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  الوَجِيزُ 
  والتـأليف البحثِ  أصولِ  في 

  

  

  تأليف

  إيــاد خــــالد الطبــــــّاع
  

  

  

  الهيئة العامة السورية للكتابمنشورات وزارة الثقافة ـ 
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  المحتويات

                                                     مقـدّمـة •

      الفصـل الأوّل في مقـدّمـات في البـحث العـلميّ  •

    الفصـل الثـاني في تعـريفـات في مجـال المعلومـات •

              الفصـل الثـالـث في مـراكز  المـعلومـات •

                            الفصـل الـرابـع في البـاحـث •

          الفصـل الخـامـس في أدوات البـحث العـلميّ  •

          الفصـل السـادس في منـاهج البـحث العـلميّ  •

  آداب التأليف وأغراضه وشروطه        لفصـل السـابع في ا •

                      النّصوصب الاستشهادالفصـل الثـامن في  •

           الفصـل التاسع في خُطـوات البـحث العـلميّ  •

 تنظيم النصوص                                الفصل العاشر في •

   الفصل الحادي عشر في  فهرسة الكتب •

                        الفصل الثاني عشر في مصادر ومراجع الباحثين •

 فهرس المصادر والمراجع                                           •

  الفهرس التفصيليّ                                                  •



 

 ٣   

  بسـم االله الرحـمن الرحـيم

  مقدمة

 ،أفنَـوا فيـه أوقـاتهم وأعمـارهم ،دبّـج ذلـك يـراع العلمـاء ،قٌ من تاريخ حضارتناإنّ البحث والتأليف وجهٌ مشر 

لـذلك لاغـرو أن تكـون  ؛ إنّ تاريخنـا كُتـب بمـداد العلمـاء ودم الشـهداء: حتـى قيـل ،ورحلوا فـي طلبـه مشـرقاً ومغربـاً 

  .ويسبر أغواره ،رهويحمل إص ،سنّة االله في العالمين أن يُقيّض لها منهم مَن ينافح عن هذا العلم أوذاك

أبدعتـه قـرائح  ،ومظهراً من مظاهر حضارة الأمّة ،إنّ نِتاج البحث والتأليف يُمثِّل عصارة الفكر الإنسانيّ  

ليكـون السّـالك علـى  ،لـذلك كـان مِـنْ الضـروري تقـديمُ نبـذة عـن طريقـة البحـث وأسـلوبه ؛ وعقول المفكـرين ،العلماء

يُغنـي بهـا بحثـَه  ،على الإنشاء وتتبّع المعلومة في أوعية المعلومـات المختلفـةويُساعده  ،يأخذ منه بطرف ،خُبْرٍ به

ذلــك أنّ الهــدف الــرئيس لهــذا الكتــاب هوتقــديم  ؛ وبيانَــه وترصــيفَه ،ويُحسِــن بعــد ذلــك عَرضَــه وتوصــيفَه ،وتصــنيفَه

  .ثقافة البحث العلمي للشُّداة

 ،البحـث الـذاتيّ ل إعـداداً يُكمـل علمَـه بطريقـة كما يهدف الكتاب إلى إعداد شخصية المُقبِل على التحصـي

 ،أينمــا وجــدها التقطهــا ،فالباحــث ضــالّته الحقيقــة ،التقانــات المعاصــرةواســتعمال  ،الــتعلّم المســتمرّ ويُســاعده علــى 

 .وحيثما التقطها أعلنها

الباحـث علـى  وإذا كانت كُتبُ البحث العلميّ ومناهجه قد زخرتْ بألوانٍ من الأساليب والطرق التي تُساعد

إلا أنّنا آثرنا أن نضعَ ذلك كلَّـه فـي إطـار مـن العِلْميّـة التـي يقـوم عليهـا  ،تلمّس طريقه في طلب المعلومة وتحليلها

فيــه مهــاراتُ البحــث فــي  إذ تنمــو ،الغائــب عــن أذهــان البــاحثين ،ذلــك العلــم الحاضــر ،علــم المكتبــات والمعلومــات

    .المكتبات ومراكز وشبكات المعلومات

وأصبح مـن الـلازم علـى الباحـث  ،إنّ أدوات البحث العلمي تطوّرَت تطوّراً مذهلاً بعد دخول التقانات إليها

بـل إنّ  ،إذ إنّ نتـائج أيّ بحـث ؛ إضافة إلى مخزونه المعرفـيّ مـن العلـم الـذي يُتقنـه ويبحـث فيـه ،إتقان استخدامها

لاتلتـئم إلا باسـتخدام  ،ذلك أنّه تبقـى فيـه ثلمـة ،انات المتاحةلم يعد مقبولاً دون استثمار قواعد البي ،إجراء أيّ بحث

  .الموارد العلمية المفتوحة جميعها على شبكات المعلومات

ومع علمنا أنّ لكلّ حقل من حقول المعرفة منهجاً في البحث يختصّ بـه غيـر أنّـي أردتُ بهـذا الكتـاب أن 

 ؛ تفيد منــه طلبــة العلــم علــى اخــتلاف دراســاتهم وأغراضــهمبــل يســ ،لايخــتصّ بفــرع مــن الفــروع ،يكــون مــدخلاً عامّــاً 

ـل القـولَ فيهـا ،لذلك فإنّ مناهج البحث العلميّ التي عرضتُ لها في هذا الكتاب تقُدّم لمحةً مـوجزة  عنهـا  ،لـم أُفصِّ

مرجعـاً  ونظـراً لأنّ مـرادَ سِـفْرِنا هـذا أن يكـون ،بشـكلٍ يُوضـحها ويشـرحها ،لوجود مصادر أخرى اعتنت بهـذا الأمـر

    .بعيداً عن الدخول في فلسفة المنهج ،متداولاً من قِبَل شريحة واسعة من الباحثين

 ،النّصـوصيلمسها  القـارئ فـي فصـول الاستشـهاد ب ،لقد اعتنيتُ بوضع أدوات وضوابط بين يدَي الباحث

 ،ة ومصادر علميّة وأدبيةاستقيتُها من تجارب بحثيّ  ؛ فهرسة الكتبو  ،وتنظيم النصوص ،لميّ خُطـوات البحث الع ـِو 

 .تقُعِّدُ كثيراً منها
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ــا كُتــب ــنْ رام هــذا الشــأن ،ولا جامعــاً لمــا أُلِّــف ،إنّ هــذا الكتــاب لــيس بــديلاً عمّ تـَـمّ  ،بــل هومــدخلٌ عــامٌّ لِمَ

 .وأسلوب جزل جانَبَ التطويل المُمِلّ والتقصيرَ المُخِلّ  ،صَوغُه بعبارة بعيدة عن التعقيد

مقـدّمات فـي : وهـي  ،عالجـتُ فيهـا متطلّبـات هـذا الموضـوع للقـارئ ،عشـر فصـلاً  اثنـييتألّف الكتابُ مـن 

منـاهج البحـث  ،أدوات البحث العلميّ  ،الباحث ،مراكز  المعلومات ،تعريفات في مجال المعلومات ،البحث العلميّ 

 ،نظــيم النّصــوصت ،العلمــيّ  خُطــوات البحــث ،النّصــوصالاستشــهاد ب ،آداب التــأليف وأغراضــه وشــروطه ،يّ مــالعل

 .، مصادر ومراجع الباحثينفهرسة الكتب

وأرجومن الأساتذة الفضلاء   ،أخيراً فإنّني آمُل أن يكون هذا الكتاب صوى للقارئ يدلّه حيث يريد الإرشاد

 -"تاريخ مدينة دمشـق" العظيم كما يقول ابن عساكر في فاتحة كتابه -فإنّ التقصير  ،توجيهي إلى مواضع الخلل

  .وآخِر دعوانا أنِ الحمدُ الله ربّ العالمين ،صاف البشرية وليست الإحاطة إلا لباري البريّةمن الأو 

  

  إيـاد خـالد الطبـاع  ،دمشق 
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  الفصـل الأوّل

  في 

  مقـدّمـات في البـحث العـلمي والتأليف

  تعريفُ البحث العلميّ   •

 تعريف التأليف   •

 أشكال التأليف  •

 أركان البحث  •

 أنواع البحوث   •

 عمليّة البحث العلميّ   •

  مستلزمات البحث العلميّ    •

 الأسئلة المتداولة في مجال البحث العلميّ    •
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ثــم ثــورة  ،لاســيما بعــد الثــورة الصــناعيةو  ،يرقــى البحــث العلمــي إلــى مســتويات رفيعــة فــي العصــر الحاضــر

ذلـك  ؛ والمؤسسـات والشـركاتالأمر الذي جعل الإنفاق عليه يـزداد مـن قِبَـل الحكومـات  ؛ المعلومات والاتصالات

أنّ مقيــاس الإنفـــاق علــى البحـــث العلمـــي هوأحــد المقـــاييس المعتمــدة فـــي التنميـــة الاقتصــادية والاجتماعيـــة للبلـــدان 

ـــه  ؛ المختلفـــة ـــه غيـــر أنّ ـــدّ قبـــل الشـــروع فـــي البحـــث مـــن مقـــدّمات فـــي تعريـــف البحـــث العلمـــي وأنواعـــه وعمليت لاب

  .ومستلزماته والأسئلة المتداولة فيه

 : تعريفُ البحث العِلميّ  

والبحـثُ لايكــون إلا  .البحـث يـدلّ علـى إثــارة الشـيء: قـال الفراهيــدي  .لغـةً طلـب الشــيء فـي التـراب البحـث

طلـــب : أي  ،بحـــث عـــن الخبـــر: ويُقـــال  .أن تســـأل عـــن الشـــيء وتســـتخبر: والبحـــث  .وهوبالرِّجْـــل الفَحْـــص ،باليـــد

  .)١(عِلْمَه

فهنــاك تعــاريف عــدّة لعــلّ أبســطها أنّــه كــلّ  ؛ لــى تعريــف واحــد للبحــث العلمــيّ لــم يتفّــق البــاحثون والعلمــاء ع

نشاط ذي منهج يهدف إلى التنقيب عن حقيقة ما ابتغاء إعلانـهـا دون التقيّد بدوافع الباحث الشخصية أوالذاتيـة إلا 

ه كـلّ نشـاط ذي مـنهج يهـدف أوأنّ  ،بمقدار ما يُفيد في تلوين البحث بطابعه ويُعطيه من روحه التي تميّزه عن غيره

ويـؤدّي فـي النهايـة إلـى رفـع قـدرات  ،إلى إنتاج معارف جديدة ترتبط بفهم الإنسان للظواهر الطبيعية التي تحيط به

  .)٢(الإنسان على التحكّم والسيطرة على هذه الظواهر

التـي يجـب  ثموضـوعيّة الباحـالـذي يسـتمدّ ذلـك مـن  ،هي غاية البحـث الحقيقةوواضح من التعريف أنّ    

فـــي المجـــالات المعرفيّـــة التـــي  زيـــادة معرفـــة الإنســـانوأنّ البحـــث هدفـــه  ،)٣(أن تكـــون مُنَــــزّهة عـــن الهـــوى الـــذاتي

  .ورفع قدرته على التكيّف مع بيئته واكتشاف الحلول للمشكلات التي تواجه المجتمعات والأفراد ،تخصّه

   

  : تعريف التأليف  

وألّفـتُ الشـيء تأليفـاً إذا وَصَـلْتَ بعضـه  ،تأليفاً إذا جمعتَ بيـنهم بعـد تفـرّقألّفتُ بينهم : " قال ابن منظور 

 .)٤("ومنه تأليف الكتب  ؛ ببعض

وعرفاً مرادف التركيب وهوجعـل الأشـياء  ،إيقاع الإلف بين شيئين أوأكثر: لغة  التأليف : "وقال التهانويّ 

  .بحيث يُطلق عليه اسم الواحد

   .)٥("ع أشياء متناسبة ويُشعِر به اشتقاقه من الألفة فهوأخصّ من التركيبجم :التأليف : وقد يُقال 

                                                           
 .١/٢٠٤معجم مقاييس اللغة ) ١(
 :وانظر تعريفات أخرى في  ،)البحث العلمي(مادة  ،رئاسة الجمهورية ،الموسوعة العربية ؛ ١١ص  ،للركّابيّ  ،منهج البحث الأدبيّ ) ٢(

  .٥٣ص  ،عبد الفتاح ملحس ثريا ،منهج البحوث العلمي للطلاب الجامعيين -
  .١٤ص  ،محمد عبد الكريم أبوسل ،أساسيات البحث العلمي والثقافة المكتبية  -
 .في الفصل الرابع" صفات الباحث " انظر  )٣(
  .)ألف(مادة  ،ابن منظور ،لسان العرب )٤(
  .١/٣٧٦ ،التهانوي ،كشاف اصطلاحات الفنون ) ٥(
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واتّخــذ  .وقــد انصــرف المعنــى العُرفــيّ للتــأليف إلــى جمــع الأشــياء المتناســبة فــي علــم مــن العلــوم أوفــنّ مــن الفنــون

هــذا الكتــاب تصــنيف  :فَيُقــال مــثلاً  ،والإمــلاء ،التصــنيف: مثــل  ؛ مرادفــات عــدّة عرفتهــا أدبيــات التــدوين التــأليف

  .أو إملاء فلان ،أو أملاه فلان ،أوصنّفه فلان ،فلان

  

  : أشكال التأليف  

صـوص سـواء غير أنّها تكاد تنحصر في تأليف النّ  )١(أوعية المعلوماتبحسب أشكال  تكون أشكال التأليف

ن تـأليف النّوطـات وأدخلـوا فيـه الآ ،كانت على شـكل كتـاب مخطـوط أومطبـوع أومخـزّن بشـكل إلكترونـي أونحوذلـك

   .وتصميم المجسّمات ،الموسيقية

  

  

 :أركان البحث  

 :  ويُمكن تعدادها على الشكل التالي  ؛ للبحث أركان أربعة يقوم عليها         

  .من حيث متنه وصياغته وخطته وتنسيقه وتنظيمه ؛ البحث - ١

الباحــث منهجــاً مناســباً حســب  ويختــار ،إذ يوجــد منــاهج متعــدّدة فــي مجــال البحــث العلمــيّ  ؛ مــنهج البحــث - ٢

  .طبيعة بحثه

   .وتقديمه للمجتمع ،وهوالمرء الذي سيقوم بعبء إعداد البحث ؛ الباحث - ٣

  .وهي مصادر المعلومات التي يرجع إليها الباحث ؛ أدوات البحث - ٤

 

 :أنواع البحوث  

  :وهي  ؛ غير أنّه تقُسم البحوث بشكل رئيس إلى نوعين ؛ توجد أنواع مختلفة للبحث

   .ويُطلق عليه أحياناً مجرّد البحث ،)الأكاديمية(البحوث البحتة  - ١

  .)٢(بحوث التطويرويُطلق عليها أحياناً اسم  ،البحوث التطبيقية - ٢

بينمــا يهــدف  ؛ يهــدف إلــى تحســين فهمنــا لموضــوع معــيّن حتــى لــولم يكــن لــه تطبيــق عملــيّ  البحــث الأساســيّ  إنّ     

        .بحث الأساسيّ التطبيقيّ مثل المجالات الصناعيّة والزراعيّة ونحوهماإلى تحسين نوعيّة من ال البحث التطبيقي

  ) :٣(مثل أصناف شائعة للكتابات العلميّةإضافة إلى ذلك هناك   

وهــي أبحــاث تكــون مــن متطلّبــات المــادّة الفصــليّة  ؛ Term paper : البحــوث ضــمن المــادّة - ١

  .التفكير وتطبيق قواعد البحث حثاً على الطلبة على تنمية قدراتهم في ؛ المقرّرة

                                                           
 .صل الثاني من هذا الكتابانظر تعريف أوعية المعلومات في الف) ١(
 .)البحث(مادّة  ؛ ١٨٩/ ٤الموسوعة العربية العالميّة ) ٢(
  .١٠١ – ٩٦ص   ،سعيد إسماعيل صيني ،قواعد أساسية في البحث العلمي) ٣(



 

 ٨   

لها بعـض  ؛ The independent study :البحـوث المقـرّرة المسـتقلّة  - ٢ وهـي أبحـاث يُسـجِّ

وتُحســـب مـــن متطلّبـــات  ،الطــلاب بـــديلاً عـــن بعـــض الســـاعات الدراســـية تحـــت إشـــراف المدرّســـين

يمـة العلميّـة مايجعلهـا وقـد تتـوافر فيهـا مـن الق ،وتكـون أحيانـاً مـن قبيـل الإلـزام أوالاختيـار ،التخرّج

   .جديرة بالنشر في دوريّة محكّمة

وهوبحــث يُقدّمــه الطالــب فــي  : The Written Project :ب المكتــو )  البحــث (المشــروع  - ٣

  .)١(بمثابة جزء أساس من منهجه الدراسي ؛ المرحلة الدراسيّة الأولى

  .أبحاث الماجستير -٤

 .أبحاث الدكتوراة -٥

  .أبحاث الترقية -٦

يقـوم بعـض الأفـراد مـن الخبـراء أوبعـض :  Consultant Research : اريةالأبحاث الاستش - ٧

 .الشركات بإجراء أبحاث تساعدها على تطوير خدماتها ومنتجاتها وتحسين وضعها فـي الأسـواق

 .مثل الاقتصاديين والسياسيين ؛ وغالباً ما تُطلب الأبحاث الاستشارية من قِبل متّخذي القرار

ومنهــا مــا هوجــدير  ،يقــوم بهــا أفــراد بغيــة المســاهمة العلميّــة أوالهوايــةوهــي التــي  ؛ أبحــاث النشــر - ٨

 .بالتقدير

عــض بإذ تقــوم بعــض الــدوريات بتخصــيص صــفحات لاســتعراض  ؛ Review:  المستعرضــات - ٩

وقـد يصـحبه  ؛ التي لاترقى إلـى مسـتوى البحـث القابـل للنشـر كمـا هـوأو ؛ جدّاً  الدراسات الطويلة

   .تقويم أوتعليق من الكاتب

مخططات المشاريع أوالمشاريع  عدّ يسمح نظام بعض الجامعات ب: المشاريع الفنيّة  -١٠

  .والدكتوراة في أحيان قليلة ،الصغيرة بديلاً لرسائل الماجستير

  

 :عملية البحث العلميّ  

  :وهي  ،تسبق كلّ عملية سابقتها ،إنّ عملية البحث العلميّ مكوّنة من ثلاث عمليّات متواليات    

  .)٢(أوالمعلومات المطلوبة ،لوصول إلى المعلومةالبحث ل

  .)٣(إعداد البحث العلميّ 

         .)٤(وتقديم البحث جاهزاً  ،استخلاص النتائج

ويندرج فـي كـلّ عمليـة عـددٌ وافـر مـن  ،إنّ هذه العمليات المذكورة آنفاً مشتملات على مادّة البحث العلميّ 

  .العناصر
                                                           

  .١٢٨ص  ،أحمد بدر ،أصول البحث العلمي ومناهجه) ١(
 .عاشرفي الفصل ال" الإعداد الأوّليّ للمصادر والمراجع " انظر ) ٢(
 .عاشرفي الفصل ال" ومرحلة إعداد البحث العلميّ  ،الخطوات اللازمة للإعداد الأوّلي للبحث" انظر ) ٣(
  ."الفصل السادس في منـاهج البـحث العلميّ " انظر  ) ٤(



 

 ٩   

  

  : ستلزمات البحث العلمي مُ  

 :ها في يُمكن إيجازُ  ؛ لإعدادلإلى مقوّمات  البحث العلميّ  يحتاج

  .)١(أوفريق من الباحثين يقومون بإعداد البحث ،الباحث -١

  .)٢(وتتجلّى في أدوات البحث المستخدمة : )البنية التحتية( أداة البحث -٢

  .)٣(ويتجلّى ذلك في مراكز المعلومات المتوافرة:  )البيئة البحثية(الجوالبحثيّ  -٣

لون للبحث العلمي كالمؤسسات العلمية  ؛ لَقّي أوالمستفيد من البحثالمُت -٤ يستفيد منه عادةً المُمَوِّ

وقد يتّسع  ؛ إضافة إلى المؤسسات الصناعية والتجارية الكبرى ،والجامعية ومراكز البحوث وهيئات اتخاذ القرار

 .مجال الإفادة ليكون للباحثين والقرّاء عامّة أولشريحة محدودة منهم

وأمّا البحث  ؛ المُتلَقّي أوالمستفيد من البحث يقوم بتمويل البحث العلمي عادةً  :تمويل البحث العلمي  -٥

غيرها بحثيّة أو ويُقدّمه إلى جهة علمية أو  ؛ العادي ذوالتكاليف المعقولة فقد يجريه الباحث على نفقته الخاصّة

  .بمقابل

  

  :الأسئلة المتداولة في مجال البحث العلميّ  

  :وهي  ،إنّ مجال البحث العلميّ يقتضي تداول الأسئلة التالية قبل المباشرة في إعداد البحث     

  ؟)المدخلات= البداية (كيف نبحث لِنصلَ إلى المعلومة   -١

ويكـــون ذلـــك عـــن طريـــق  ؛ والإجابـــة علـــى هـــذا الســـؤال تقتضـــي معرفـــة طريقـــة الوصـــول إلـــى المعلومـــة         

 ،والاســتفادة مــن شــبكات المعلومــات العامــة والمتخصّصــة ،كالمصــادر والمراجــع= امــتلاك أدوات البحــث العلمــي 

المســـخدمة فـــي  )Input( المـــدخلاتوتُمثــّـل تلـــك المعلومـــات والبيانـــات  ؛ )الإنترنيـــت(والشـــبكة الدوليـــة العنكبوتيّـــة 

   .التي ينطلق منها لتجهيز بحثه البدايةوهي  ؛ إعداد البحث

  ؟)المعالجة(البحث  كيف نعدُّ  - ٢

  : والإجابة على هذا السؤال تقتضي 

  .)خُطوات البحث العلميّ ل فص(وقد بيّنا ذلك في  ؛ معرفةَ طريقة إعداد البحث وخُطُواته والعمل بموجبه

  .)فصـل منـاهج البـحث العـلميّ (وقد بيّنا ذلك في  ؛ معرفة مناهج البحث العلميّ وكذلك 

  .)ل في خُطـوات البـحث العـلميّ فصـ( وقد بيّنا ذلك في ؛ وخطوات البحث العلميّ 

  .)فصـل في تنظـيم النّصوص(وقد بيّنا ذلك في  ؛ وطريقة تنظيم النصوص

                                                           
  ." الفصل الرابع في الباحث" انظر ) ١(
  .انظر تفصيل ذلك في الفصل الخامس في أدوات البحث العلمي) ٢(
  .فصيل ذلك في الفصل الثالث في مراكز المعلوماتانظر ت) ٣(



 

 ١٠   

وهــي جــزء رئــيس فــي  ،إنّ هــذه المعــارف والبَيِّنــات الســابقة أدوات أساســيّة لمعالجــة الباحــث بحثــه وإعــداده

  .سن استخدامه لأدوات البحثالتي حصل عليها وحُ معالجة المعلومات إبراز جهود الباحث وألمعيّته في 

  ؟)المخرجات= النهاية (البحث ونقدّمه جاهزاً  صُ نتائجَ كيف نستخلِ   - ٣

يّنّـا وقـد بَ  ؛ والإجابة على هذا السؤال تقتضي معرفة مناهج البحث العلميّ وطريقـة الحصـول علـى النتـائج    

  .)فصل في مناهج البحث العلميّ (ذلك في 

  بحثه ؟ وماذا سيضيف ؟ هل سُبِق الباحث إلى موضوع  

تب عـن الموضـوع الـذي اختـاره لبحثـه مـن جانـب البـاحثين من الضروري أن يكون الباحث على بيّنة بما كُ 

وحتــى لايبــدأ المــرء مــن نقطــة  ،ذلــك أنّ الإحاطــة بهــذا الجانــب مــن البحــث مهمــة حتــى لاتتكــرّر الجهــود ،الســابقين

تحـدّد بالنتيجـة  ،أومراجعـة نقديـة لـه ،ك تقويماً لهـذا الـذي كُتِـبومن الطبعي أن يتضمّن بحثه لذل ،الصفر في بحثه

لأنّ العلـم والمعرفـة لاينمـوان إلا  .مايودّ الباحث نفسه أن يُضيف إلى الموضوع من خلال قيامه ببحثـه الخـاص بـه

         .بالانطلاق في أيّ بحث من النقطة التي انتهى إليها السابقون في دراسته



 

 ١١   

  الفصـل الثـاني

  في

  تعـريفـات في مجـال المعلومـات

  المعلومة  •

 علم المعلومات •

 أوعية المعلومات •

 المنظومة المعلوماتيّـة  •

 البيانات والمعلومات •



 

 ١٢   

وهــي  ؛ لابــدّ للباحــث مــن الإلمــام والمعرفــة بــبعض الاصــطلاحات التــي أصــبحت شــائعة فــي عــالم المعرفــة

كّل هــذه الاصــطلاحات عقليّــة الباحــث الجــاد فــي تشــو  ؛ يبحــث العلمــوال التــي تكــون علــى ارتبــاط وثيــق بالباحــث

      .وتنُير له الطريقَ لمعرفة أدوات البحث ،الحصول على المعلومات

  

  :المعلومة  

 .معرفة إنسانية مقيّدة هي

ـــدها فـــي وعـــاء مـــن أوعيـــة المعلومـــات ،هـــي معرفـــة يتـــداولها الإنســـان" المعلومـــة"ذلـــك أنّ  وتأويـــلُ   ؛ ويُقيّ

علمـــاً أنّ تقييـــدها قـــد يكـــون فـــي أوعيـــة مـــن أوعيـــة المعلومـــات التـــي كانـــت  ؛ رص الممغـــنطكالكتـــاب والشـــريط والقـــ

قُم ؛ في العصور القديمةمتداولة    .كالنُّقوش والأحجار والرُّ

  

  :علم المعلومات  

كما تدرس كيفيّة تطويع الوسائل التقنية الحديثة لخدمـة  ،مادّة تُعنى بتصنيف المعلومات وكيفيّة استعمالها

ويــربط علــم المعلومــات الأفكــار مــن المجــالات المختلفــة بعضــها بــبعض ممــا يســاعد علــى ســهولة عمليــات  .سالنــا

 -وهــي فــرع مــن العلــوم والهندســة  -يُمكــن اســتعمال نظريــة المعلومــات  ،فمــثلاً  ؛ ومؤسّســات المعلومــات المكتبــات

   .)١(ومواصفاتها وإرسالها واستعمالها ،لتحليل نوع المعلومات

كمــا  ،لــم المعلومــات بأنّــه العلــم الــذي يهــتمّ بدراســة وتحليــل المعلومــات وســلوك المســتفيدين منهــاويُعــرّف ع

  .يهتّم بدراسة وتصميم وتطبيق وإدارة وتقييم نظم المعلومات

وهوأيضاً العلم الذي يدرس خواص المعلومات وكيـف يـتمّ نقلهـا أوتـداواها وهويتعلـّق بـالطرق التـي تُسـتخدم 

  .ت وجمعها واسترجاعها وتحليلها وإرسالها واستقبالها واستخدامها في اتّخاذ القراراتفي إنتاج المعلوما

بأنّـه العلـم الـذي = مـن وجهـة نظـر خبـراء المكتبـات والمعلومـات  علـم المعلومـاتويُعرّف بعضُ البـاحثين   

 ،والتنــاول ،تــداولمــروراً بنشــرها علــى وسـائط صــالحة لل ،يـدرس حركــة المعلومــات منـذ أن تتكــوّن فــي ذهــن المؤلـّف

وانتهاء بتيسير الإفـادة منهـا إلـى أبعـد  ،وتحليلها ،وتنظيمها في مؤسّسات المعلومات ،وإجراءات جمع تلك الوسائط

    .)٢(ومستفيدين عاديين ،حدٍّ ممكن وعودتها إلى أذهان مؤلّفين آخَرين

  

  :أوعية المعلومات  

 اً أوشـريط ،أومخطوطـاً  ،مطبوعـاً  فقـد تكـون كتابـاً  ؛ هي كلّ مادّة تحمل معلومة أومجموعـة مـن المعلومـات

  .اً ليزري اً أوقرص ،اً ممغنط اً أوقرص ،)فيديو(اً مرئياً أوشريط ،)كاسيت( اً صوتي

                                                           
  .)المكتبة (مادّة  ،٢٤/٩ ،الموسوعة العربية العالمية)  ١(
  .٤٠ ،٢٤ ،العسّافين ،مناهج البحث في المكتبات والمعلومات)  ٢(



 

 ١٣   

 )م غ ك(للمـواد غيـر الكتـب )تـدوب: المعـروف اختصـاراً (وقد عـدّ التــقنين الـدولي للوصـف الببليـوغرافي     

  .)١(أكثر من ثلاثين وعاءً متداولاً 

 ،" MASS MEDIA" : "وسائل الإعلام " نتوسّع في مفهوم أوعية المعلومات لتشمل مايُطلق عليه وقد   

  .)من هذا الفصل الاتّصالات والمعلومات: انظر فقرة (

  

        :المنظومة المعلوماتيّة  

يــع وهــي ترخــي ســدولها علــى جم ،تُعــدّ  المنظومــة المعلوماتيــة أســاس نظريــة معالجــة المعلومــات وإدارتهــا

 :والشكل المبسَّط لها هوالتالي  ،أساليب الأعمال العلميّة والإدارية

  )Output(مخرجات  ←) Processing(معالجة   ←) Input(مدخلات  

  )Information( معلومات   ←   Processing)(معالجة  ←   (Data)  بيانات

  

ــات وتعــدّ الشــبكات الحاســوبية وجهــاً مــن وجــوه المنظومــة المعلوماتيــة ح     (Terminals)يــث تلعــب الطرفيّ

حيـث نجـد تعـدّداً هـائلاً فـي عـدد الطرفيـات التـي يمكـن  ،ولاسيما مع تطـوّر المؤسّسـات والشـركات ،مدخلاتدور ال  

ومــا تُظهــره  ،فمــا تطبعــه الطابعــة=  بحســب أوجــه الاســتخدام ،مــدخلاتكونهــا مــن  ال عــدّها مخرجــات إضــافة إلــى

وتُعَــدّ المعلومــات التــي  .كــلّ ذلــك يُسَــمّى مخرجــات= قــراص التــي تُخــزّن النتــائج والأ ،الشاشــة التــي تعــرض  النتــائج

مــدخلات لهــذا  ،أوغيــر ذلــك ،أوالأقــراص ،تُلقّــم فــي الحاســب مــن خــلال إدخــال المعلومــات بواســطة لوحــة المفــاتيح

    .النظام

ء الحجـوزات علـى الطيران في العالم أجمع  مرتبطـة بنظـام يُمَكِّـن مـن إجـرا إنّنا نلاحظ أنّ شركات

ويـتمّ ذلـك كلـّه مـن  ؛ علـى مـدار السـاعة ،فـي المواعيـد المختلفـة ،إلـى المواقـع المختلفـة ،الخطوط المختلفة

  .التي يُمكن استخدامها بشكل مدخلات واستثمارها على شكل مخرجات (Terminals)خلال الطرفيات 

لــذلك هوجمعــه  النمــوذج المبسّــطفــإنّ يُريــد الباحــث إعــداد بحثــه   عنــدما ؛ مــثلاً  ؛ وفــي البحــث العلمــي

:  القَمْــش( بــالتقميشأومــا يُســمّى  ،مــن المصــادر والمراجــع والوثــائق مــثلاً  ،المعلومــات عــن الموضــوع المــراد بحثــه

ثـــمّ يقـــوم بإعـــداد البحـــث حســـب الخطـــة  ،Input) (بالمـــدخلات وهـــي التـــي نعبّـــر عنهـــا  ،)الجمـــع مـــن ههنـــا وههنـــا

                                                           

أي فـنّ وصـف  ،وتعـني الوصـف )graphy(و ،وتعني الكتاب )Biblo(كلمة مؤلّفة من   ) :Biblography(لببليوغرافية ا)  ١(
 ،وتُطلـق الببليوغرافيـة علـى قائمـة بأسمـاء الكتـب والمقـالات الـتي تناولـَتْ موضـوعاً معيّنـاً  ،وأطلقها الـبعض علـى علـم الكتـاب مُطلقـاً  ،الكتاب

سسمّى ثَـبَت المراجع
ُ
    .وعلى أيّ قائمة وصفيّة للكتب ،وعلى السجلّ بالمراجع الموضوع في Ĕاية كلّ كتاب الم

 : International Standards for Bibliography Description=  دولي للوصف الببليوغرافيّ والتقنين ال
ISBD :  ًويتفـرعّ عنهـا عـدّة تقـانين  .والمعتمدة كمعايير عالمية لذلك ،هومجموعة من القواعد الناظمة لوصف أوعية المعلومات ببليوغرافيا :

" التقنـين الـدولي للوصـف الببليـوغرافي للمـواد غـير الكتـب"و ،)ك : تـدوب ( عروف اختصاراً الم ،"التقنين الدولي للوصف الببليوغرافي للكتب"
  .إلخ"  التقنين الدولي للوصف الببليوغرافي للمخطوطات "و ،"التقنين الدولي للوصف الببليوغرافي للخرائط"و  ،)م غ ك: تدوب (
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  ،ثمّ ينتهي مـن إعـداد بحثـه ويقدّمـه إلـى القـارئ جـاهزاً  ،(Processing)بالمعالجة ا وهي التي نعبّر عنه ،والمنهج

    .)Output(بالمخرجات وهي التي نعبّر عنها 

نعبّـر  ،فـإنّ الطـلاب الـذين يـدخلون إلـى السـنة الأوّلـى ؛ لنأخـذ مثـالاً جامعـة دمشـق ،وفي العملية التعليميـة

وتُشكّل المناهج التعليميـة والعمليّـة  التدريسـيّة التـي تقـوم بهـا  ،ة ومادتهالأنّهم هم هدف الجامع ،بالمدخلات عنهم 

بينمــا يُشــكّل المتخرّجــون مــن الســنة  ،لهــذه المــدخلاتالمعالجــة الهيئــة التدريســيّة والإداريّــون فــي  الجامعــة أدوات 

هيئـة التدريسـية فـي  السـنوات وهـم الطـلاب الـذين تلقّـوا المنـاهج علـى أيـدي ال ،الحقيقية للجامعةالمخرجات  الأخيرة

العلميـة والثقافيـة  المناشـطالجامعيّة واجتازوا الامتحانات بنجاح إضافة إلى البحـوث التـي تـمّ تنفيـذها فـي الجامعـة و 

     .أو إدارة الجامعة قام به الطلاب أوالهيئة التعليمية ماونحوها التي أنتجتها الجامعة سواء 

  

   :البيانات والمعلومات  

عــن الأرقــام والكلمــات والرمــوز أوالحقــائق أوالإحصــاءات الخــام التــي لاعلاقــة بــين بعضــها البيانــات  تُعبّــر

أي إنّ  ،ولاتـؤثر فـي ردّ فعـل أوسـلوك مـن يسـتقبلها ،بعـد أي لـيس لهـا معنـى حقيقـي ،الـبعض ولـم تفُسـر أوتُسـتخدم

كمــا يعرّفهــا فريــق  ،بأنّهــا غيــر منظّمــةبينمــا يعرّفهــا الــبعضُ الآخــر  ،الــبعض ينظــر إليهــا فيمــا يتصــل بعــدم تقويمهــا

وبذلك فإنّ البيانات هي الحقائق أوالرسائل أوالإشارات غيـر المقوّمـة وغيـر المنظّمـة وغيـر  ،ثالث بأنها غير مفسّرة

   .المفسّرة

يُنظر إليها على أنّها بيانات قُوّمت ونُظِّمتْ وفُسِّرتْ بغية الاستخدام أي أصـبح لهـا مضـمون  المعلوماتو

  .)١(معنى يؤثر في الاتّجاه وردّ الفعل والسلوك ذا

ات بيانـــ ،جمـــع معلومــة :المعلومـــات  و .غيـــر معالجــة معلومــاتهـــي  البيانـــات:  فــإنّ  ،وباختصــار ،إذن

  .معالجة

ــ ،لكــنّ الآن ؛ للتفريــق بينهمــا هــذا هوالتعريــف التقليــديّ   مُتّخِــذي  ات التــي تخــدمولاســيما مــع ظهــور البرمجيّ

  .حاصلاً بينهماوالترادف في التعريف اخل أصبح التدالقرار 

 ،فإنّـه يجمعهـا بيانـاتفيدنا مـن ذلـك أنّ الباحـث عنـدما يفـتّش فـي المصـادر والمراجـع عـن غير أنّ الذي يُ 

  .هي نتائج بحثهبمعلومات  ليخرج بعد ذلك ،ويَصُوغ بحثَه ،ويُثْبِت ،ويَنْفِي  ،ويرجّح ،ويعالجها

  .)٢(عرفتها يُنظر تعريفها بالهامشوهناك علوم أخرى يجدر بالباحث م

                                                           
   .٢٥ – ٢٤  ،العسّافين ،مناهج البحث في المكتبات والمعلومات) ١(
كـون مجموعـة مـن يوالنظـام يمكـن أن  ،هودراسـة كيفيـّة أداء أجـزاء النظـام الواحـد معـاً تحليـل الـنُّظُم إنّ  :تحليل الـنُّظُم وهندسـتها  -أ )٢(

  .أوالعناصر الأخرى التي تعمل معاً لتأدية وظيفة محدّدة ،أوالآلات ،الناس
فعلى سبيل المثال تعُدّ المدرسة نظاماً قائماً  .لتحقيق أقصى كفاءة منه ،ما لنظامٍ  رقإيجاد أفضل الطُّ  النُّظُم إلى محاولةِ  ويعمد محلّلُ 
  .وغرف الدراسة ،والمدرّسين ،بذاته يحتوي على الطلبة

ويُستخدم تحليل النُّظُم في العديد من المجالات التي قد تشمل القوات المسلّحة والأعمال التجارية والاقتصاد والحكومة والصناعة 
  .وم والنقلوالعل
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حيث  ،والتعامل معه ،وعلوم الحساب من أجل دراسة النظام المطلوب ،ويحتاج تحليل النُّظُم دائماً إلى معرفة الرياضيات المتقدّمة  

يتمّ  وهذا النموذج ،بالنموذج الرياضيمايُسمّى  ،وتُشكّل تلك المعادلات ،يستخدم محلّل النُّظُم المعادلات لوصف الأجزاء المختلفة للنظام
وقد ارتبط تطور هذا العلم تطوّراً وثيقاً بتطوّر الحاسوب  ،)٢(ويستخدم هذا النظام في المسائل الحسابية الطويلة ،تحليله وفقاً لأسس منطقيّة
  .ولذا يستخدم معظم محلّلي النظم الحاسوب لكي يُساعدهم في إيجاد الحلول لهذه المسائل ؛ والعلوم الرياضيّة المعقّدة

ة يقُصد به وصف تطبيق المهارات والتقنيات الهندسيّ   فهومصطلح عامّ  (Engineering System) ندسة النظمهوأمّا 
 .على مجموع تصميم ونظام مجَُمّع

وإنّ الدرجات الرئيسة في إتمام نظام نموذجي  ؛ إنّ النظام معرّف على أنهّ وضْعٌ لمفاهيم أوأجزاء تعمل مع بعضها وظيفة خاصّة
   : هي كالتالي
  .بيان المشكلة -١
   .تحديد الأهداف -٢
 .إيجاد البدائل -٣
 .تحليل هذه البدائل -٤
  .اختيار واحدة من هذه البدائل -٥
   .صياغة النظام -٦
   .تشغيل النظام -٧

وإذا كـــان الأصـــل في  ؛ إنّ هندســـة الـــنظم هـــي إحـــدى الأدوات الـــتي تُســـاعد الباحـــث في تنظـــيم البحـــث وإعـــداده بشـــكل منهجـــيّ وعلمـــيّ 
أنّ التفكــير العلمــيّ يــدفعنا نحوالاســتفادة مــن هندســة الــنظم في إتمــام نظــام نمــوذجي يعمــل مــع بعضــه في  هندســياً إلااماً اســتخداســتخدامها 
  .Grolier Encyclopedia of Knowledge , 18/87 , (System Engineering)انظر  .وظيفة مثلى

وهناك أنـواع مختلفـة  .الكلام أوالكتابة أوأيةّ وسيلة أخرى صالات هي تبادل المعلومات عن طريقالاتّ :  الاتصالات والمعلومات  -ب
ويميـــل علمـــاءُ علـــم الإنســـان  .الـــتي تحـــدث عنـــدما يعُـــبرِّ النـــاس عـــن أفكـــارهم ورغبـــاēمالاتّصـــالات الشخصـــية   فهنـــاك ؛ للاتصـــالات

 ،في التواصــل الاجتمــاعي وتــداول وجهــات النظــر الثقافِيّــةإلى النّظــر إلى الاتّصــالات البشــرية إلى أĔّــا تُكَــوِّنُ دوراً مركزيــّاً ) الأنثربولوجيــون(
  ؛ لذلك فإنّ Ĕضة المجتمع واستمراره من خلال الاتصالات له أمارات ودلالات هامّة وحيويةّ

 ،الموسـوعة العربيـة العالميـة  Grolier Encyclopedia of Knowledge , 5/130 , (Communication) انظـر 
  .)الاتصالات( ١/١٣٦

مثل إشـارات  ؛ وأنظمة ترميزية أخرى ،والفنون التمثيلية ،بل هناك الإيماءة ،اللغة ليست النّظام الوحيد للاتصالفيد الإشارة إلى أنّ ومن الم
 , Grolier Encyclopedia of Knowledge , 5/130  : انظـر ؛ لكـنّ اللغـة تبقـى عامـل الاتّصـال الأكـبر ؛ المـرور

(Communication).  
  :التي يقُسّمها الباحثون إلى أربعة أقسام  ؛ وسائل الإعلاممثل  ،)٢(الاتّصال الجماهيريّ هناك  تّصالات الشخصيةالاوإضافة إلى 

  .تحف والمجلاكالكتب والصُّ   : الإعلاميّات المطبوعة .١
 .مثل أشرطة التسجيل وأشرطة الفيديووالكاسيت : التسجيلات .٢
 .الصور المتحركة .٣
 .)الاتصالات( ١/١٣٦ظرالموسوعة العربية العالمية ان .والتلفزيونيّ  الإذاعيّ  البث .٤
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هــــي أنظمــــة حاســــوبيّة مصــــمّمة لمســــاعدة التنفيــــذيين في إداراتِ  الأعمــــال المختلفــــة والحكوميــّــة ومراكــــز   :أنظمــــة إدارة المعلومــــات  -ج 
  .ēدف إلى مساعدة متّخذي القرار والباحثين في الحصول على بغيتهم ؛ المعلومات وغيرها

) رؤوس الموضوعات(فعلى سبيل المثال يمُكن أن يكون هناك برنامج  ؛ إنشاء أنظمة إدارة المعلومات إعداد برامج حاسوبيّة محدّدةيتطلّب 
انظر  ؛ فـَيُخرجِ له النّظام قائمةً بالكتب التي تبحث في الموضوع المطلوب ،بحيث يطلب الباحث موضوعاً معيّناً  ؛ للكتب المتوافرة في المكتببة

  .)أنظمة إدارة المعلومات( ٣/٢٦٢سوعة العربية العالمية المو 
هومجموعـة الطرائـق الـتي ēـدف إلى تجميـع معطيـات رقميـّة تخـصّ ظـاهرة معيّنـة أوظـواهر تتعلـّق بمجموعـة أفـراد مـن : الإحصـاء علم  -د

الموسـوعة : انظـر  ؛ قـوانين الـتي تخضـع لهـاوتحليل هذه المعطيات وتفسيرها واستخدامها في تفّهـم حقيقـة الظـواهر وفي معرفـة ال ،مجتمع ما
  .)الإحصاء(مادّة  ،هيئة الموسوعة العربية ،العربية

 .ستخدم للوصول إلى حلول مُثْلى للمسائل الإداريةهي مجموعة من الطرائق الرياضية والإحصائية تُ  :بحوث العمليات  -هـ 
 ،ة للعمــل في الأنظمــة الكبــيرة ولاســيما في مجــالات الإدارة الصــناعيّةتُســتعمل الطــرق العلميـّـة والرياضــيّة في تحليــل المشــاكل الجــاهز 

   .من أجل تحَْسِينْ الأَدَاء والوصول إلى حلول أفضل ،وإرهاصات الحرب ،والتخطيط الاقتصاديّ 
  : وهي ؛ في الطريق المنهجيّ إلى بحوث العمليّات هناك عدّة مراحل متميّزة يمرّ đا الباحث

دُ المشكلة  -١   .أهداف الدراسة وتأثير الحلول الممكنة =يحَُدِّ
 .ذات صلة يجَْمَعُ ويُصَنِّفُ معلوماتٍ  -٢
 .يخَْلُقُ نمَوُذجا رياضيًّا -٣
 .يَـبْتَكِرُ طريقة رياضيّة للحلّ  -٤
 .)الحلول الممكنة استنتاجأو (النَمُوذَج  يَشْتَقُّ حلّ  -٥
 .والحلول ويَـتَحَكَّمُ في إنشاء النظام يخَْتَبرُِ النَمُوذج -٦
 .الحلّ الذي تمّ التوصّل يحَُلِّلُ  -٧
  .يُـنـَفِّذُ الحلّ في أوضاع عالميّة حقيقيّة -٨

  American Encyclopedia ,(Operation research) : انظر
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  الفصـل الثـالث

  في

  المـعلومـات مـراكز

  مصادر المعلومات •

 مؤسسات المعلومات وأنواعها  •

 تصنيف المعلومات  •

 تنظيم أوعية المعلومات في مراكز المعلومات  •

 عمليات المعلومات  •

 خدمات مراكز المعلومات  •

 فهرسة أوعية المعلومات  •

 معلوماتالاتصال مع مراكز ال •
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ـويُحكِـ ،يجدر بالباحث أن يتعرَّف جيّداً على مراكز ومؤسسـات المعلومـات ذلـك أنّهـا هـي  ؛ معهـا لةَ م الصِّ

  .التي تُوَفّر له مصادر البحث وموارده وأدواته ومادّته

ومايحويـــه كـــلّ مركـــز مـــن أنـــواع  أوعيـــة  ،والهـــدف مـــن التعريـــف بهـــا وذكـــر خصـــائص كـــلّ واحـــدة منهـــا 

   .وتكون سبيل هديه إلى ضالّته المنشودة ،ا تُساعد الباحث في معرفة وجود ضالّتهأنّه ،معلومات

  : هي  ؛ ويعتمد علم المعلومات على أربعة محاور رئيسة

  .مصادر المعلومات - ١

  .مؤسسات المعلومات - ٢

  .عمليات المعلومات - ٣

 .خدمات مراكز المعلومات - ٤

  

 :ويُمكن إجمال الأوعية كما يلي  ؛ يسة للمعلوماتتُعدّ أوعية المعلومات المصادر الرئ: مصادر المعلومات  

 .الكتب وما في حكمها - ١

 .الدوريات وما في حُكمها - ٢

 .المصغّرات الفيلمية - ٣

 .المواد السمعيّة البصريّة - ٤

 .ملفات البيانات الآليّة - ٥

الــذواكر  ،الأقــراص الممغنطــة ،الأســطوانات الليزريــة: مثــل  ؛ أدوات التخــزين الحاســوبية المنفصــلة - ٦

 .إلخ..(Flash Memory) ةالمحمول

 .)١()الأوعية الأرشيفية(الربائد  - ٧

 

  :مؤسسات المعلومات وأنواعها  

وتيسّـر سـبل الانتفـاع  ،الأمكنة التـي تضـمّ فـي جنباتهـا أوعيـة المعلومـات هانّ بأ ف مؤسسات المعلوماتعرّ تُ 

ــ ؛ بهــا ــة والجامع ،والمتخصّصــة ،ةوالخاصّــ ،والعامّــة ،ةفتشــمل المكتبــات الوطنيّ وبنــوك  ،ةوالمدرســيّ  ،)الأكاديميــة(يّ

  .ن توافر الشرطَيْن المذكورَيْن في التعريف لينطبق عليه اسم مركز المعلوماتولابدّ مِ  ؛ المعلومات

  

  :وهي  ؛ عِدّة لمؤسّسات المعلومات وهناك أنواعٌ 

 ،در وأُنـتج فـي داخـل البلـدسـواء مـا صـ ؛ هي المكتبة التـي تضـمّ النتـاج الفكـري لبلـد معـيّن: ة المكتبة الوطنيّ  -١

ودار الكتـــب القوميّـــة فـــي  ،مثـــل مكتبـــة الأســـد الوطنيّـــة فـــي ســـورية ؛ أومـــا أصـــدره وأنتجـــه مواطنوالبلـــد فـــي الخـــارج
                                                           

ومـا يُصـان  ؛ )ربـد(مـادّة " تـاج العـروس"كمـا في   ؛ السِّـجلات" : الربائـد"و ؛ ٤٠ ،العسـافين ،مناهج البحـث في المكتبـات والمعلومـات) ١(
    .)ربد(مادّة " المعجم الوسيط"كما في   ؛ ق والسجلاتفيه الوثائ
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ـــة ،القـــاهرة ـــة واحـــدة هـــي  ،ومكتبـــة الكـــونغرس فـــي الولايـــات المتّحـــدة الأمريكيّ ويتـــوافر فـــي البلـــد عـــادة مكتبـــة وطنيّ

  .ن مواطني البلدعمعلومات الناتجة في الوطن أوخارجه المسؤولة عن حصر وحفظ أوعية ال

مثــــل مكتبــــات المراكــــز الثقافيّــــة فــــي  ؛ هــــي المكتبــــة التــــي تقــــدّم خــــدماتها للجمهــــور كافّــــة :ة المكتبــــة العامّــــ -٢

وتعــدّ هــذه المكتبــات أكثــر انتشــاراً مــن غيرهــا نظــراً لكونهــا تقُــدِّم خــدماتها إلــى جمهــور عــريض مــن  ؛ المحافظــات

  .إذ إنّها تقُدّم خدماتها إلى الأطفال والشباب والكبار ؛ يدينالمستف

ويسـتفيد منهـا  ،وتتبـع دائـرة أوجهـة ؛ هي المكتبة التي تحوي أوعية مختلفة مـن المعلومـات: المكتبة الخاصّة  -٣

 ،ة وزارة الاقتصـادمثـل مكتبـ ؛ كالمكتبات التابعة مثلاً للـوزارات ؛ الموظفون والباحثون في الدوائر التابعة لها غالباً 

المعروفـة (ومكتبة المديرية العامّة للآثار والمتـاحف  ،ومكتبة مصرف سورية المركزي ،ومكتبة مجمع اللغة العربية

إذ تقصر الفائدة في هذه المكتبات علـى المـوظّفين والبـاحثين فيهـا وتُلبّـي  ؛ والثلاثة بدمشق أيضاً ) بمكتبة المتحف

 .احتياجاتهم المعرفيّة

ــة الأكاديميّــال -٤ ويســتفيد منهــا الطــلاب  ،هــي المكتبــة التــي تتبــع مؤسســةً ذاتَ تعلــيم عــالٍ  :ة أوالجامعيّــة مكتب

  .مثل مكتبة جامعة دمشق ؛ مثل المكتبة التي تتبع جامعة من الجامعات ؛ والهيئة التدريسية فيها

مثـل التـي تتبـع المـدارس  ،الجامعيّـة هي المكتبة التي تتبـع مؤسسـة تعليميّـة دون المرحلـة: المكتبة المدرسيّة  -٥

ـــة علـــى اخـــتلاف مســـتوياتها ـــة والثانويّ وتميـــل بعـــض  ؛ ويســـتفيد منهـــا الطـــلاب والهيئـــة التدريســـيّة فيهـــا ؛ الإعداديّ

  .التعليمية) أوالوسائل(إلى تسمية مكتباتها المدرسية بمركز المواد  )١(الدول

وتُوفّر خدماتها للمستفبدين في مجـال  ،عارف الإنسانيةهي مكتبات تختصّ بإحدى الم: المكتبة المتخصّصة  -٦

ــة ،واحــد فقــط التــي تخــتصّ بتقــديم خــدماتها فــي مجــال الاطّــلاع علــى أوعيــة المعلومــات فــي  ؛ مثــل المكتبــة الطبيّ

   .مجال العلوم الطبيّة

 ،المعرفـة مجموعة من البيانات تحتوي على معارف عامّة أومتخصّصة في فرع مـن فـروع: بنوك المعلومات  -٧

وتكــون هــذه البنــوك متــوافرة للاســتخدام بواســطة حواســيب مخزّنــة فيهــا تلــك  ،مثــل بنــك معلومــات العلــوم الزراعيّــة

  .ويمكن الاستفادة منها عبر الولوج إلى الشبكات الخاصة بها ،البيانات

ت معيّنـة متقاربـة أومجـالا ،هي مراكـز يتـوافر فيهـا معلومـات متخصّصـة فـي مجـال معـيّن :مراكز المعلومات  -٨

مثــل مركــز معلومــات اتّخــاذ القــرار الــذي يتبــعُ عــادةً رئاســة مجلــس الــوزراء المســمّاة فــي بعــض البلــدان  ،الأهــداف

إذ يُقــدِّم يــد المســاعدة لهــا وللــدوائر الحكوميّــة عــن طريــق إمــدادها بالمعلومــات اللازمــة مــن قانونيّــة  ،الــوزارة الأولــى

    .إلخ...واقتصادية واجتماعيّة

 -عــادةً  -ولكــن مكتبــات البحــوث  ،تــؤدّي معظــم مكتبــات الكلّيــات والجامعــات هــذا الــدور :مكتبــات البحــوث  -٩

 ،ومن مواصفاتها أنّها تواكب الجديد من المطبوعات وأوعية المعلومـات فـي  أنحـاء العـالم .تكون جهازاً قائماً بذاته

  .)٢(البلدان المختلفة وشراؤها واستعارتها  ويُسهّل مهمّتها وجود التعاون والتبادل بين المكتبات في

                                                           
  .٢٤/٨ ،)المكتبة (مادّة   ،الموسوعة العربية العالمية)  ١(
   .٢٤/٩ ،)المكتبة (مادّة   ،الموسوعة العربية العالمية) ٢(
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وأصــواتاً  ،تتضــمّن عــادةً نصوصــاً وأرقامــاً وصــورا ً  ،مجموعــة مــن الحقــائق والمعلومــات: قواعــد البيانــات  -١٠

Sounds) (،  ومقـــاطع صـــور)Clips (وفيـــديو)Video(، وتتضـــمّن قواعـــد  .وذلـــك فـــي مختلـــف نـــواحي المعرفـــة

      .)١(هواتف والطيران والإشارات الببليوغرافيّةالبيانات النموذجيّة أدلّة ال

 وهــي شــبكات قائمــة علــى وجــود مُخَــدِّمات ،تنتشــر فــي العــالم شــبكات للمعلومــات :شــبكات المعلومــات  -١١

(Severes)  تسـتند علـى وجـود قواعـد معطيـات  ،لهـا(Data Base)، يُمكـن  ،تتـوافر فيهـا بيانـات مخزّنـة فيهـا

  .(Terminals)استثمار واستخدام المطاريف الاستفادة منها من خلال

هومجموعة من الوثائق والمعلومـات التاريخيـة تحُفـظ فـي ) Archive(الأرشيف ) : الأرشيفات(المحفوظات  -١٢

وتتـــراوح هـــذه الأمـــاكن فـــي الحجـــم بـــين الأرشـــيفات الوطنيـــة الضـــخمة إلـــى المجموعـــات  ،مكـــان يُســـمّى الأرشـــيف

ــاً  )٢( رس والكليــات أوفــي مقــارّ المؤسســات الخاصــةالصــغيرة مــن الملّفــات فــي المــدا وتُعــدّ الأرشــيفات مصــدراً مُهمّ

مســــؤولة عـــن حفــــظ أوعيــــة  ،وكمــــا يوجــــد فـــي البلــــد مكتبــــة وطنيّـــة واحــــدة ؛ للمـــؤرّخين والسياســــيين بشــــكل خـــاصّ 

وتَتبـعُ  ،يف الدولـةمهمّتهـا حفـظ أرشـ" الأرشيف الوطني"فإنّه يوجد في البلد جهةٌ واحدة تُسمّى  ،المعلومات الوطنية

 ،غيــر أنّــه مــن الممكــن وجــود أرشــيفات تتبــع دوائــر معيّنــة فــي الدولــة ،)رئاســة مجلــس الــوزراء(عــادةً الــوزارة الأولــى 

   .ونحوذلك ،ووثائق الانتداب ،كالوثائق التاريخية ،تخصّ دائرة معيّنة

  

  :تصنيف المعلومات  

 ،"تصنيف ديـوي العَشْـرِيّ "  عةً في منطقتنا العربيّةوأكثرها إشا ،يُوجدُ عددٌ من طرق تصنيف المعلومات 

  .الذي يكثر انتشاره في المكتبات الجامعية في الخليج العربي" تصنيف مكتبة الكونغرس "  يليه

 

  :تصنيف ديوي العَشْرِيّ  

إلـى مئـة  ثـمّ تتفـرّع هـذه المعـارف العشـرة ،)٣( المعارفَ الإنسانيّة إلى عشـرة أقسـام" تصنيف ديوي "  يُقسِّم 

 .وتتفرّع عن هذه الأرقام أرقام تُكتب بعد الفاصلة ،ثمّ تتفرّع هذه المئة إلى ألف  ،فرع من فروع المعرفة

  ما وظيفةُ هذه الأرقام ؟  •

إنّ وظيفــة هــذه الأرقــام هــي الدّلالــة علــى موضــوع معــيّن لمســاعدة الباحــث الوصــول إلــى بغيتــه فــي أقــرب 

  : ويوجد ثلاث خلاصات  ،وضوعإذ إنّ كلّ رقم يدلّ على م ؛ طريق

  .تتضّمن المعارفَ العشرةَ الرئيسة :الخلاصة الأولى  ♦

                                                           
)١(  (Database ( Grolier Encyclopedia of Knowledge , 6/22  
  .١/٥١٠ ،)الأرشيف (مادّة   ،الموسوعة العربية العالمية)  ٢(
أسّـــس نظـــام  ،أمـــين مكتبـــة أمريكـــي: )م١٩٣١ - ١٨٥١) ( Melvel Dewey(ينُســـب هـــذا التصـــنيف إلى ملفيـــل ديـــوي  ) ٣(

  .١٠/٦١٤)الموسوعة العربية العالميّة(انظر  ؛ التصنيف المشهر باسمه
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 ،تتضمّنُ ما تفرّع عنها من معارف عشرة إذ يتفرّع عـن كـلّ علـمٍ عشـرة علـوم :الخلاصة الثانية   ♦

  .وبذلك تتضمّن مئة علم

وبـذلك تتضـمّن  ،فةتتضمّن ما تفرّع من معـارف عشـرة عـن المئـة علـمٍ السـال  :الخلاصة الثالثة   ♦

  .ألف علمٍ 

  :وبجانبها الأرقام الخاصة بها  بالخلاصة الأولىوفيما يلي جدول 

  :الخلاصة الأولى  

       ٠٩٩ - ٠٠١المعارف  العامة        

      ١٩٩ - ١٠٠الفلسفة وعلم النفس  

                   ٢٩٩ - ٢٠٠الديانات             

       ٣٩٩ - ٣٠٠العلوم الاجتماعية     

        ٤٩٩ - ٤٠٠اللغات                 

  ٥٩٩ – ٥٠٠العلوم البحتة           

  ٦٩٩ – ٦٠٠العلوم التطبيقية         

  ٧٩٩ -  ٧٠٠الفنون                 

  ٨٩٩ – ٨٠٠الآداب                   

  ٩٩٩ – ٩٠٠التاريخ والجغرافية والتراجم 

  :فمثلاً  ؛ م من العلوم السابقةفتفصّل كلّ علالخلاصة الثانية  وأمّا 

   ٢٩٩ - ٢٠٠الديانات        

   ٢١٩ - ٢١٠الدين الإسلاميّ  

  ٢٢٩ - ٢٢٠القرآن وعلومه  

  ٢٣٩ - ٢٣٠الحديث وعلومه 

  ٢٤٩ - ٢٤٠علم الكلام       

  ٢٥٩ - ٢٥٠الفقه الإسلاميّ   

  ٢٦٩ - ٢٦٠التصوّف وموضوعات إسلاميّة أخرى 

   ٢٧٩ - ٢٧٠الدّين المسيحيّ    

  ٢٨٩ - ٢٨٠الدّين اليهوديّ    

  ٢٩٩ – ٢٩٠الأديان الأخرى   

فمـثلاً  ؛ تقسّـم الأرقـام السـابقة إلـى عشـرة أقسـامالخلاصة الثالثة  إضافة إلى الخلاصة الثانية فإنّ  

:  

   ٢٢٠القرآن وعلومه            

  ٢٢١المصاحف                 



 

 ٢٢   

     ٢٢٢أسباب النـزول          

  ٢٢٣دوينه       جمع القرآن وت

  ٢٢٤القراءة والتجويد          

سْـم                      ٢٢٥الرَّ

  ٢٢٦فقه القرآن                 

  ٢٢٧ألفاظ القرآن               

  ٢٢٨التفاسير وطبقات المفسِّرين 

  ٢٢٩أبحاث عامّة في القرآن      

فيــتمّ وضــع فاصــلة بعــد رقــم  ،فرّعــة عنهــاوقــد يُفــرّع عــن هــذه العلــوم معــارف متخصّصــة ملتحقــة بهــا ومت 

  .دلالة على الموضوع ؛ وإلى جانبه رقم بعد الفاصلة العشرية ،التصنيف

ويجب الإشارة إلـى أنّ المكتبـات فـي العـالم كلـّه التـي تَتبِّـع فـي تصـنيف أوعيتهـا هـذا التصـنيف متفّقـة فـي  

الـديانات مـثلاً يـأتي الـدّين الإسـلاميّ بعـد الـدين ففـي  ،وتختلف في مضمون تقسـيم الأرقـام ،أرقام الخلاصة الأولى

وكـذلك يـأتي الأدب العربـي واللغـة  ،وذلـك فـي المكتبـات الواقعـة خـارج الـوطن العربـي ،المسيحيّ في ترتيب الأرقام

 ،لــذلك تقــوم هيئــة خاصّــة بالإشــراف علــى نظــام ديــوي ،العربيّــة بعــد الآداب واللغــات الغربيّــة  فــي ترتيــب الأرقــام

وإضـافة مـا يلـزم مـن أرقـام فـي ضـوء التطـوّر المسـتمرّ فـي العلـوم  ،ة إجـراء التعـديلات اللازمـة علـى الأرقـامومتابع

علمــاً أنّ هــذه الهيئــة تُصْــدِر التعــديلات بشــكلٍ  ،إضــافةً إلــى ترجمتــه مــن الإنكليزيــة إلــى اللغــات الأخــرى ،والتّقنيــة

   .دوريٍّ 

  .ولاسيما الخلاصة العشرة الأولى ،لأرقام واحدةلكنّ بنية هذه ا ،وقد يتمّ تعديل هذا الأرقام

  :وهي  ،تُضَمّ إلى أغلب الأرقام ؛ أرقاماً تسمى بالأقسام الشكليّة" تصنيف ديوي "  كما أورد 

  

  :الأقسام الشكلية  

 .مناهج البحث ،المبادئ العلميّة ،القيمة: وتشمل  ،فلسفة ونظريات ٠,٠١

ــــــل  ،متفرقــــــات ٠,٠٢ ــــــة ،الكتيبــــــات ،زاتالمــــــوج ،المختصــــــرات: مث الصــــــور  ،الأجهــــــزة والمعــــــدّات ،الأدلّ

  .الموضوع كمهنة ،والرسومات

  .الفهارس ،الموسوعات ،المعاجم ٠,٠٣

  .مثل معالجة الموضوعات العامة من زاوية خاصة ؛ مباحث خاصة لتطبيقات عامة ٠,٠٤

  .الدوريات ٠,٠٥

 ،التقـــارير ،قـــوائم العضـــوية ،وانين والأنظمـــةالقـــ ،التـــاريخ: وتشــــمل  ،الجمعيّـــات ،المنظـــمات ،الإدارة ٠,٠٦

  .المواد والإنتاج ،المباني والتجهيزات والتمويل ،إدارة شـؤون الموظفين ،محاضر الجلسـات

  .المجموعات ،المعارض ،المتاحف ،الدراسة والتدريب ٠,٠٧

  .المجموعات في أكثر من شكل وأكثر من مؤلف ٠,٠٨



 

 ٢٣   

  .المعالجة التاريخية والجغرافية ٠,٠٩

  .المناطق والأماكن بصورة عامة ٠,٠٩١

  ٢٢٠,٠٦" :   معـاهـد تحفيظ القـرآن :  " فمثلاً 

   ٢٢٠,٠٣" :   معجم ألفاظ القرآن الكريم "           

  

  :تصنيف مكتبة الكونغرس  

وتَســتعمل هــذا النظــام مكتبــاتٌ  .هوالنظــام الــذي يُســتخدمُ لتصــنيف أوعيــة المعلومــات فــي مكتبــة الكــونغرس

فهويُـــوفّر  ،وبعـــض مكتبـــات دول الخلـــيج العربـــي ،لاســـيما فـــي الولايـــات المتحـــدةو  ،ومكتبـــاتُ بحـــثٍ كبـــرى ،يـــةجامع

  .وموضعاً أرحب للتوسّع من تصنيف ديوي العَشْري ،إيضاحاً أكبر في أكثر ميادين المعرفة

الطــاقم يــدلّ علــى فــالحرف الأوّل فــي  .ويُمثِّــل كــلّ رمــز فــي التصــنيف طاقمــاً مــن الأحــرف الكبيــرة والأرقــام

ويـدلّ الحـرف الثـاني علـى التصـنيف الفرعـي  .مجال واحد مـن واحـد وعشـرين مجـالاً مـن كبريـات مجـالات المعرفـة

والمجــالات المعرفيــة العامّــة التــي تشــير إليهــا  .ويُمثِّــل الــرقم موضــوعاً معيّنــاً  ،المـدرج تحــت المجــال المعرفــي الأكبــر

  :الحروف الأولى من الطاقم هي 

A : معارف العامّةال  

B : الفلسفة وعلم النّفس  

C -D-E-F : التاريخ  

G : الجغرافية والأنثروبولوجية والترويح  

H : العلوم الاجتماعيّة  

J : العلوم السياسيّة  

K : القانون  

L : التربية  

M : الموسيقى  

N : الفنون الجميلة  

P : اللغة والأدب  

Q : العلوم  

R : الطّب  

 S : الزراعة  

T :  م التقنيةالعلو  

U : العلوم العسكرية  

V : العلم الملاحي  

Z : الفهرسة وعلم المكتبات  



 

 ٢٤   

يُصَــنّف فــي مكتبــة الكــونغرس تحــت هــذا  ،جــريم.س.لمؤلّفــه ولــيم ،فمــثلاً كتــاب الأشــجار الشــهيرة بأمريكــة

إلـى  وهـومُتفرّع عـن الحـرف الأوّل ويرمـز(    K)والحـرف  ،يرمـز إلـى العلـوم(  Q)فـالحرف)٤٨١ QK(الطـاقم  

  .فيشير إلى الموضوع نفسه وهوأشجار أمريكة الشماليّة ٤٨١أمّا الرقم  .علم النّبات

طــوّرت مكتبــة الكــونغرس نظــام تصــنيفها فــي الســنوات الأولــى مــن القــرن العشــرين مــن أجــل اتِّســاع نظــام 

ام تحسّـباً للأحـداث رقم تصنيفي كلّ عـ ٦٠٠٠فالمختّصّون فيها يُضيفون أويُعدِّلون حوالي  .مجموعاتها من الكتب

  .)١(الجارية والمعلومات الجديدة

  

  :تنظيم أوعية المعلومات في مراكز المعلومات  

والهــدف مــن ترتيــب المــواد بحســب  ؛ حســب أشــكال أوعيــة المعلومــات تُرتــّب المــواد فــي مراكــز المعلومــات

  :فهناك مثلاً  ؛ أشكالها هوسهولةُ حفظها وصيانتها وترتيبها مع شقيقاتها

 ،ويجب الإشارة إلى أنّ بعض المكتبات تقُسِّم الكتـبَ إلـى كتـبٍ نـادرة ،وهويضمّ الكتب المطبوعة: الكتب قسم  - ١

كمــا أنّ بعــضَ المكتبــات تقُسِّــم الكتــبَ  ،فهنــاك قســم للكتــب النــادرة وقســم آخــر للكتــب المطبوعــة ؛ وكتــبٍ غيــر نــادرة

  .تب الأجنبيةفهناك قسم للكتب العربيّة وآخر للك ،بحسب لغاتها المطبوعة

 .الجرائد والمجلات والسلاسل= ونعني بالدّوريات : قسم الدّوريات  - ٢

 .قسم المخطوطات - ٣

 ،والكاســــــيت ،أشــــــرطة الفيــــــديو: (مثــــــل )م غ ك= المــــــواد غيــــــر الكتــــــب (قســــــم المــــــواد الســــــمعية البصــــــرية   - ٤

 .)الأقراص الممغنطة ،والمجسسّمات

 .)الميكروفيش ،الميكروفيلم(قسم المصَغّرات الفلمية  - ٥

 .قسم الكتب النادرة - ٦

 .قسم خدمات المعلومات - ٧

ــنَ الضــروري أن يتــوافر فــي مركــز المعلومــات الأقســامُ كلّهــا ــه لــيس مِ ــه إلــى أنّ إذ قــد يتــوافر  ؛ ويجــب التنبّ

وحسـب الخـدمات التـي أُوكِلَـتْ إليـه فـي تقـديم الخـدمات إلـى جمهـور  ،بحسـب المهـام الملقـاة عليـه ؛ ها أوجلّهابعضُ 

  .المستفيدين

  

  :ـمليات المعـلومات ع 

أوهوعمليـة بنـاء وتنميـة مجموعـات أوعيـة  ،هوإمداد مركز المعلومات بأوعيـة المعلومـات اللازمـة :التزويد  -١

    .والإهداء ،والاشتراك ،والتبادل ،الشراء: ويتمّ ذلك عبر أربعة  طرق  ؛ المعلومات في مركز المعلومات

                                                           
 .)تصنيف ،مكتبة الكونجرس( ٢/٢١الموسوعة العربية العالمية )  ١(



 

 ٢٥   

التصـنيف : يسـتخدم وسـائل وأدوات متعـدّدة تقليديّـة مثـل  ،شـكل مـن أشـكال العمـل الببليـوغرافيّ : التوثيق  -٢

أوإنّ التوثيــق هوتحليــل ونقــل وتجميــع  ،الكشّــافات والمستخلصــات والمقــالات الببليوغرافيــة: وحديثــة مثــل  ،والفهرســة

  .الوثائق واستعمالاتها

الدوريــة مــن أوهوعمليــة تحليــل موضــوعي للكتــاب أو  ،هوتحليــل الوثيقــة ومحتواهــا الموضــوعي :التكشــيف   -٣

  .أجل توصيل المعلومة للقارئ بسرعة

  .الذي تصدره مكتبة الأسد الوطنيّة" الكشّاف التحليليّ للصّحف والمجلات السورية : " ومثاله  

بة مصـنّفةً  ،عملية تقوم على تلخيص الأبحاث أوالمقالات أوالدراسات ونحوها: الاستخلاص  -٤ وتقديمها مبوَّ

  .إلى الباحث

وتقُــدِّم تلخيصــاً للأبحـاث الجديـدة  ،التي تصدر في الولايات المتحـدة" ـتخلصات الكيميائيّة المس: " ومثاله 

   .ليكون المختصّ على عِلمٍ بما استجدّ في هذا الموضوع ؛ في هذا الموضوع

 ،أوتسـجيلة ،إذ إنّـه يـتمّ وضـع بطاقـة ؛ هـي الوصـف الببليـوغرافيّ لأوعيـة المعلومـات :الفهرسة الوصفيّة  -٥

  :  تتضمّن ،في الفهرس وعاء من أوعية الكتاب لكلّ 

  .العنوان الموازي ،العنوان البديل ،العنوان الشارح ،العنوان الفعلي: يتضمّن :  حقل العنوان  - أ

ويكثـر اسـتخدامه  ؛ يُعَـدّ هـذا الحقـل حقـلاً اختياريـاً للمُفهـرس يـتمّ فيـه إثبـات نـوع الوعـاء: التحديد العام للمادة   - ب

 .ن غير الكتبولاسيما إذا كان م

 .إلخ…المترجم  ،المحقّق ،المحرّر ،المؤلّف ومَنْ في حكمه: يتضمّن :  حقل  المسؤول  - ت

 .يُذكر فيها رقم الطبعة والعبارات التوضيحيّة التي تُذيّل بيان الطبعة لتحديد هُويّتها :حقل الطبعة   - ث

 .لمكتبيـــة أوأنـــواع المطبوعـــاتيشـــمل هـــذا الحقـــل بيانـــات تُعـــدّ فريـــدة لصـــنف مـــن المـــواد ا: حقـــل نـــوع المـــادة   - ج

وإنّما استخدمته حتـى )تدوب(ولذلك لايستخدم هذا الحقل لجميع أنواع  ،ولاتتوافر مثل هذه الفئة في بعض الحالات

 :الآن التدوبات التالية 

 .للمعلومات المرتبطة بالتحديد الزمني وترقيم المجلدات في الدوريات) : د(تدوب  -

 .ف الأساسية لملفّ الحاسوبلخاصّيّات المل) : م ح(تدوب  -

 .للبيانات الرياضية للمواد الخرائطيّة) : م خ(تدوب  -

 .(١)للبيانات الدالّة على التركيبة الخاصّة للموسيقى) : م م(تدوب  -

: مثـل  ؛ يشـمل هـذا الحقـل بيانـات نشـاط النّشـر والإنتـاج والتوزيـع والإصـدار: حقل النّشر والإنتاج والتوزيـع   - ح

 .)٢(أوالتوزيع/و ،أوالإنتاج ،تاريخ النشر ،أوالموزّع/اسم الناشر أوالمنتج و ،أوالتوزيع/نتاج ومكان النشر أوالإ

والتفصـيلات  ،يشمل التحديـد المخصـص للمـادة مثـل الأجـزاء والصـفحات) : أوالتوريق(حقل الوصف المادي   - خ

 .)٣(وبيان المادة المرافقة ،والأبعاد ،المادية الأخرى مثل بيان الرسوم التوضيحيّة
                                                           

  .١٦٤ص  ،والعلوم المنظمة العربية للتربية والثقافة ،" )م"تدوبات (موعة التقانين الدولية للوصف الببليوغرافي مج )١(
   .١٨٣ص  ،المصدر السابق) ٢(
  .ومابعدها ،١٩٨ص  ،المصدر السابق)  ٣(



 

 ٢٦   

 .)١( وبيان السلسلة الرئيسية والسلسلة الفرعية في حال وجودهما ،يشمل بيان السلسلة ورقمها: حقل السّلسلة   -  د

تصــف الملاحظــات الوصــف الرســمي وتوســعه حيــث لاتســمح قواعــد الفهرســة لمثــل هــذا : حقــل الملاحظــات   -  ذ

ب مــــن التكــــوين المــــادّي للمــــادّة ولهــــذا فإنّهــــا تســــتطيع التعامــــل مــــع أي جانــــ ؛ الوصــــف بتضــــمين بيانــــات معيّنــــة

 .)٢(أومحتوياتها

يوضع فيه الرقم المعياري للكتـاب الـذي تضـعه أثنـاء النشـر الجهـة المخوّلـة بـذلك مثـل : حقل  الرّقم المعياري   - ر

 .المكتبة الوطنية

التقنــين الــدولي للوصــف " قواعــدُ تســمّى  =  ويــنظّم وَضْــع هــذه الحقــول وشَــكْل وَضْــع المعلومــات فيهــا 

  ."تدوب"المعروفة اختصاراً باسم  "ببليوغرافي ال

  

 ١ ؛ مؤلفات الإمام العز بن عبد السلام

 ع ب د   ش ٢٦٠

 شجرة المعارف والأحوال وصالح الأقوال والأعمال

 - ١٩٦٢ ،إياد خالد ،الطباع

  هـ ٦٦٠ - هـ  ٥٧٧ ،عبد العزيز بن عبد السلام ،ابن عبد السلام     

  

تصنيف العز بن عبد السلام عز الدين بن عبد / لأحوال وصالح الأقوال والأعمال شجرة المعارف وا      

 ،دار الفـكر  المعـاصر: بيروت  ؛ دار الفكر: دمشق   -.٢.ط -.تحقيق إياد خالد الطباع ؛ السـلام السـلمي

    ٠)١؛ مؤلفات الإمام العز بن عبد السلام(-.سم٢٥- ..ص ٥٧٢ -.١٩٩٩

  س متنوّعةفي آخره فهار           

  ١- ٥٧٥٤٧- ٤٧٤-٤ردمك          

  السلسلة - ٥الطباع  -٤ابن عبد السلام    - ٣العنوان   -٢ع ب د   ش  ٢٦٠ -١

         

حيث يُلاحظ أنّ لهذا ) تدوب(الببليوغرافي  نموذج لبطاقات الفهرسة وذلك حسب قواعد التقنين الدولي للوصف

  .والسلسلة ،والعنوان ،)المحقّق ،المؤلف(والمسؤولين عن العمل  ،لرقم الموضوع ،)مداخل(الكتاب خمس بطاقات 

  وصالح الأقوال والأعمال شجرة المعارف والأحوال:  حقل العنوان  - أ

  .إياد خالد الطباع تحقيق ؛ عز الدين بن عبد السـلام السـلمي تصنيف:  حقل  المسؤولية  - ب

 .٢ .ط: حقل الطبعة    - ت

                                                           
  .٢٣١ص  ،المصدر السابق)  ١(
  .٢٤٠ص   ،المصدر السابق)  ٢(



 

 ٢٧   

 .}كتاب    {: حقل نوع المادة   - ث

 .دار الفـكر  المعـاصر  : بيروت  ؛ دار الفكر: دمشق : حقل النّشر والإنتاج والتوزيع    - ج

 .سم ٢٥  -..ص ٥٧٢) : التوريق(حقل الوصف المادي    - ح

   ٠)١ ؛ مؤلفات الإمام العز بن عبد السلام(: حقل السّلسلة   - خ

 .في آخره فهارس متنوّعة: حقل الملاحظات   - د

  .١-٥٧٥٤٧-٤٧٤-٤ردمك   :  حقل  الرّقم المعياري  - ذ

فنجد أنّ  لهذا الكتـاب خمـس مـداخل ترتـّب  ،المدخلوأمّا السطر الأوّل في أعلى كلّ بطاقة والذي يُسمّى 

 ،)المحقــق ،المؤلــف(: والمســؤولين عــن العمــل  ،لــرقم الموضــوع:  وهــي  ،)مــداخل (عليهــا جعــل خمــس بطاقــات 

  .والسلسلة ،والعنوان

ويـتمّ ذلـك عـن طريـق اسـتخدام  ؛ ي التحليـل الموضـوعي لأوعيـة المعلومـاتهـ  :الفهرسة التحليليـة  -٦

كمــا يــتمّ عــن طريــق اســتخدام  ،فَتُعطــى كــلّ مــادة رقــم تصــنيف يــدلّ علــى موضــوعها ،طريقــة مــن طــرق التصــنيف

  .رؤوس الموضوعات والمَكْنَـز

ــــز"ونعـــرّف  ــــه " المَكْنَ علومـــات مـــن خـــلال رؤوس أداةٌ للتحليـــل الموضـــوعي يُســـتخدم فـــي تخـــزين الم: بأنّ

  :فمثلاً  ؛ ويعتمد المكنـز على التقسيم الشجري للموضوعات .موضوعات مدرجة ضمن موضوعاتها

  الناسخ والمنسوخ في القرآن ←القرآن الكريم وعلومه  ←الدين الإسلامي  ←الديانات   

  مبهمات القرآن ←القرآن الكريم وعلومه  ←الدين الإسلامي  ←الديانات   

  الناسخ والمنسوخ في الحديث ←الحديث النبوي وعلومه  ←الدين الإسلامي  ←ات  الديان

  مبهمات الحديث ←الحديث النبوي وعلومه  ←الدين الإسلامي  ←الديانات   

وظيفتهــا تســهيل  ،بعــدد وافــر مــن رؤوس الموضــوعات التــي يحتــوي عليهــا المكنــز )١(يــتمّ رفــد كــلّ تســجيلة

  .ذات العلاقةالحصول على أوعية المعلومات 

  .الدعوة المكتبية -٧

 .)٢(المكننة أوالاستخدام الآلي  -٨

  

  :لمعلومات ااخدمات مراكز  

  :الرئيسة التالية  تقُدّم مراكز المعلومات الخدماتِ  

وجّهـاً إلـى المكتبيـين أوالبـاحثين بهـدف الحصـول سـواء كـان ذلـك مُ  ؛ الإرشاد والتوجيه والتـدريب  - ١

وذلـــك عـــن طريـــق التعريـــف بأنظمـــة التصـــنيف والفهرســـة  ،ضـــوعات المختلفـــةعلـــى المعلومـــات المطلوبـــة مـــن المو 

  .إضافة إلى التعريف بوظائف المكتبة ،وطرق التكشيف والاستخلاص

                                                           

  .البيانات الوصفية لوعاء المعلومات المدخلة في الحاسوب ضمن برنامج قواعد البيانات كلمة  يقُصد đا  ؛ التسجيلة ) ١(
  .٤١ ،العسافين ،مناهج البحث في المكتبات والمعلومات)  ٢(



 

 ٢٨   

  .وتسهيل الخدمات المُقَدّمَة إلى الجمهور ،داخل المركز تيسير الاطّلاع على أوعية المعلومات  - ٢

وقــد يكــون هنــاك  ،تــب إلــى خــارج المكتبــةتســمح بعــض المكتبــات بإعــارة الك:  الإعــارة الخارجيــة - ٣

  .توصية من هيئة معيّنة ،رهن ،وجود بطاقة اشتراك: شروط في الحصول على الوعاء المطلوب مثل 

ـــة - ٤ ـــة للبـــاحثين والـــروّاد :  الخـــدمات الببليوغرافيّ ـــدّم بعـــض مراكـــز المعلومـــات خـــدمات ببليوغرافيّ تقُ

ســواء كانــت حســب الموضــوع أوالمؤلّــف  ؛ مــات التــي يُريــدها الباحــثبتقــديمها وصــفاً وِراقيّــاً بعنوانــات أوعيــة المعلو 

  .أوغير ذلك

يتــوافر فــي بعــض المراكــز خبــراء فــي المراجــع المتــوافرة فــي المكتبــة وأوعيــة :  الخــدمات المرجعيــة - ٥

وغالبـــاً مـــاتكون غـــرفهم فـــي أمـــاكن قريبـــة مـــن قاعـــات  ،مهمّـــتهم الأساســـية مســـاعدة الـــروّاد والبـــاحثين ،المعلومـــات

  .مطالعة أوضمن غرف زجاجية فيهاال

ـــدّم إلـــى جمهـــور  إنّ خـــدمات المعلومـــات هـــي مـــن أهـــمّ  :خـــدمات المعلومـــات  - ٦ الخـــدمات التـــي تقُ

   .المستفيدين

وتكـون  ،خدمة ببليوغرافية تمـدّ المسـتفيدين بعنوانـات أوعيـة المعلومـات الـواردة :الإحاطة الجارية  - ٧

ويكونـون بـذلك علـى  ،المستفيدين الموضوعات التي تهمّهم فقطوعادة يُرسل إلى  ،عادة مرتبّة حسب الموضوعات

   .إحاطة جارية بما يصدر حديثاً 

تقُــوم مراكــز المعلومــات بخدمــة تقــديم الكتــاب إلــى المرضــى بهــدف مســاعدهم  :العــلاج بــالقراءة  - ٨

إلـى المرضـى عـن طريـق تقـديم مـواد للقـراءة  ،وقد ظهـر موضـوع العـلاج بـالقراءة  فـي الثلاثينـات ،على الاستشفاء

  .لكنّ الدراسات لم تعطه المجال الوافر من البحث لتقدّم هذا العلم ،تساعدهم على التأثير على المرض

تقــوم مراكــز المعلومــات بحجــز أوعيــة المعلومــات التــي يرغبهــا المســتفيد فــي حــال  :حجــز المــواد  - ٩

  .الإعارة

كـالمكفوفين  ؛ أنواع المعوّقين تشمل هذه الخدمات المواد المناسبة لكلّ  :خدمات الفئات الخاصة  -١٠

  .)١(وغيرهم

تعمـل  ،إنّ أكثر المكتبات تقَُدِّم خدمات تصوير الكتب والدوريات :خدمات التّصوير والاستنساخ  -١١

إضــــافة إلـــى عمليـــات الاستنســـاخ علـــى الميكـــروفيلم والميكــــروفيش  ،ضـــمن ضـــوابط حقـــوق الطبـــع والنشـــر عـــادةً 

   .)٢(ستخدم عمليات الاستنساخ للمخطوطاتوغالباً ما تُ  ؛ والإسطوانات الليزرية

  .ويجب التنبّه إلى أنّه ليس من الضروري أن يُقدّم مركز المعلومات الخدمات كلّها بل قد يُقدّم بعضها

  

  :فهرسة أوعية المعلومات  

                                                           
  .)المكتبة( ،٨/ ٢٤الموسوعة العربية العالمية )  ١(
  .٤١ ،العسافين ،مناهج البحث في المكتبات والمعلومات)  ٢(



 

 ٢٩   

ويمكن استرجاع المعلومـات والحصـول عليهـا  ،تقوم مراكز المعلومات بفهرسة وتصنيف أوعية المعلومات

وعادةً يتـوافر فـي الفهـارس البطاقيّـة الفهـارس التاليـة  ،مراجعة الفهارس البطاقية أوالإلكترونيّة المُحَوْسبة عن طريق

:  

  .تُرَتّب فيه البطاقات بحسب عنوانات الكتب على حروف الهجاء: فهرس العناوين  - ١

 ،كـــالمؤلّف ؛ تُرَتّـــب فيـــه البطاقـــات بحســـب المســـؤولين عـــن الوعـــاء) : المســـؤوليّة(فهـــرس المســـؤولين  - ٢

  .وذلك على حروف الهجاء بحسب اسم الشهرة ،والمترجم ،والمحقّق

بحيــث يســتطيع الباحــث  ،تُرَتّــب فيــه البطاقــات بحســب أرقــام التصــنيف ورمــوزه: فهــرس الموضــوعات  - ٣

  .الوصول إلى مطلوب بمراجعة رقم الموضوع

ي حـرف الهمـزة نجـد سلسـلة فمـثلاً فـ ؛ تُرَتـّب فيـه البطاقـات بحسـب عنـوان السلسـلة: فهرس السلاسـل  - ٤

  .مرتبّة حسب أرقامها في السلسلة) أعلام المسلمين(

فهـي الأسـلوب الشـائع الـذي أصـبح  ،وأمّا الفهارس الإلكترونيّة المُحَوْسبة في المكتبات ومراكـز المعلومـات - ٥

 ،مفيــدة للبــاحثين وتعطــي نتــائج ،تيُسّــر البحــثَ بأســلوب ســريع إذ إنّهــا  ،متــوافراً فــي المكتبــات ومراكــز المعلومــات

 .ولاسيما بعد أن أصبحت هذه الفهارس متاحة على شبكة الإنترنيت

   

  :الاتصال مع مراكز المعلومات  

إذ  يُعطينا فكرةً عمّا تحويـه مـن أوعيـة معلومـات تهـمّ  ؛ إنّ الاتصـال مع مراكز المعلومات أمر ضروريّ  

لتها والاتّصــال بهــا ضــروريٌّ لتزوّدَنــا بالموضــوعات فــإذا أردنــا البحــثَ فــي موضــوع محــدّد فــإنّ مراســ ؛ موضــوعنا

  .المتعلّقة بالبحث

تمدّنا مراكز المعلومات بعدد وافر من أوعية المعلومات المصنّفة والمكشّفة والموثقّة وأهمّ المعلومات التـي 

  :نجدها على الإنترنيت 

  .الكتب الصادرة حديثاً  - ١

  .الملفّات الصحفية - ٢

  .المكشّفة المقالات في الصحف والمجلات - ٣

  .الموضوعات المبحوث عنها في الكتب المطبوع - ٤

  .معرفة الأعلام الأشخاص والجهات - ٥

  .معلومات واردة عرضيّاً في صفحات الإنترنيت تتعلّق ببحوثنا -٦



 

 ٣٠   

  الفصـل الـرابـع

  في

  البـاحـث

  

  صفـاته   •

 مؤهّـلاته  •

  الباحث والمكتبة  •



 

 ٣١   

 ،الباحـــث ،مـــنهج البحـــث ،البحـــث(بأنّهـــا  ؛ ن عـــدّهاالتـــي يُمكـــ ؛ يُعـــدّ الباحـــث أحـــدَ أركـــان البحـــث العلمـــي

وتُعدُّ جهـودُه فـي جمـع  .من روحه التي تميّزه عن غيره سبغ عليهويُ  ،البحث بطابعه ذلك أنّه يُلَوّن ،)أدوات البحث

والوصــول بنتــائج  ،كتشــاف الحلــول للمشــكلاتلا ،مصــادر المعلومــات أساســاً فــي إمــداد بحثــه بمــا يلزمــه مــن مــادّة

  .إضافة إلى المعارف الإنسانية تُشكّل

  

   :على الباحث أن يتوافر فيه صفات يمكن إجمالها بما يلي: صفات الباحث  

  .التأهيل العلمي -١

 .الموهبة والذكاء -٢

  .الصّبر والجلد -٣

  .الشجاعة العلميّة -٤

  .الحياد الفكريّ  -٥

 .الأمانة العلميّة -٦

  .الإكثار من جمع الظواهر -٧

  .إنكار الذّات -٨

 .الثقافة الواسعة -٩

  

  :هّلات الباحث مؤ  

وأن يكتــب فــي المســتوى الــذي تؤهّلــه  ،يجــب علــى الباحــث  أن يكــون مــؤهّلاً فــي المجــال الــذي يبحــث فيــه

ولا يكتــب فــي  ،فــلا يكتــب فــي موضــوع أوبحــث أعلــى ممــا هومؤهّــل لــه فيقــع فــي المزالــق ،مرتبتــه العلميّــة للكتابــة

  .نفسه فيه للناس موضوع هودونه فيظهر أنّه دون المستوى الذي يجب أن يُقدّم

  

  :الباحث والمكتبة  

السبب في ذلك إلى يرجع و  ،الا يستفيد الباحثون عادةً أكثر من عشرة بالمئة من مراكز المعلومات وأوعيته

فضـلاً عـن  ،وطرق التصنيف والفهرسة والتوثيق والأرشفة المتبّعة بها ،جهل الباحثين بآلية العمل في هذه المراكز

  .والمظانّ الموجودة بها ،ها هذه المراكز للباحثينالخدمات التي تقُدّم

الباحـــث يجـــب أن نســـأل  ؛مكانهـــاويســـتخرجها مـــن  ،موضـــعهاإلـــى المعلومـــات مـــن  الباحـــث صـــليوحتـــى     

  :الأسئلة التالية 

  ولأيّ مؤلّف ؟  ،وفي أيّ موضوع ؟ ،الباحث ؟ هعمّ يبحث -١

وطريقة فهرسة أوعية المعلومـات فـي  ،ف المتبّعةفإنّ المعرفة بطرق التصني ؛ وللإجابة على هذه الأسئلة

   .وقد رأينا في الفصل الثالث في مراكز المعلومات كيفيّة ذلك .مراكز المعلومات تحلّ هذا الإشكال



 

 ٣٢   

  مكن أن توجد المعلومة ؟في أيّ مكتبة أومركز معلومات يُ  - ٢

لباحـث نـوع لالتـي يريـدها تحـدّد  اونوعها ومعرفـة تصـنيفه فإنّ طبيعة المعلومات ؛ وللإجابة على هذه السؤال

فـإنّ المرجـعَ الأهـمّ  ،فإذا أراد مثلاً دراسة شخصية عَلَـمٍ مـن الأعـلام ،مركز المعلومات الذي يجب عليه أن يسلكه

ــم هــي المكتبــة التــي تضــمّ النتــاج ذلــك أنّ المكتبــة الوطنيــة بــالتعريف  ؛ فــي ذلــك هوالمكتبــة الوطنيــة لبلــد ذلــك العَلَ

وإذا أراد  .أومـا أصـدره وأنتجـه مواطنـو البلـد فـي الخـارج ،سواء ما صدر وأُنتج في داخـل البلـد ؛ عيّنلبلد م الفكريّ 

المكتبــة بأنّهــا  ،الخاصّــة اتالمكتبــفمــن الممكــن الاســتفادة مــن  ؛ البحــث فــي موضــوع متخصّــص كالاقتصــاد مــثلاً 

نهــا الموظفــون والبــاحثون فــي الــدوائر ويســتفيد م ،وتتبــع دائــرة أوجهــة ؛ التــي تحــوي أوعيــة مختلفــة مــن المعلومــات

 كمـا يُمكـن للباحـث الرجـوع إلـى ،مثـل مكتبـة وزارة الاقتصـاد ؛ كالمكتبات التابعة مـثلاً للـوزارات ؛ التابعة لها غالباً 

وتـُوفّر خـدماتها للمسـتفبدين فـي مجـال  ،هـي مكتبـات تخـتصّ بإحـدى المعـارف الإنسـانيةو  ،المتخصّصـة اتالمكتب

   .بق أن عرّفنا بأنواع المكتبات في الفصل الثالث من هذا الكتابوقد س ،واحد فقط

  طلبه ؟ في أيّ قسم من أقسام المكتبة يمكن أن يجد الباحثُ  - ٣

فــإنّ معرفــة طريقــة ترتيــب أوعيــة المعلومــات فــي المكتبــة تحــدّد للباحــث فــي   ؛ وللإجابــة علــى هــذه الســؤال    

  .كن أن يجد فيه طلبهأيّ قسم من أقسام المكتبة أومركز المعلومات يم



 

 ٣٣   

  الفصـل الخـامـس

  في

  أدوات البـحـث العـلميّ 

  تعريف أدوات البحث  •

  أدوات البحث العلميّ   •

 المصادر والمراجع   •

 )الإنترنيت(الشابكة  •



 

 ٣٤   

  

  :تعريف أدوات البحث  

وهـي  ؛ حـثلإعـداد الب هي الوسائل التي يستخدمها الباحـثُ  مصادر المعلومات=  أوما نُسميه  أدوات البحثإنّ  

ـــن الباحـــثَ مـــن جمـــع المعلومـــات والبيانـــات  ،يُمكـــن أنْ  يمـــدّنا بمعلومـــة إذ كـــلّ مـــا ؛ اً ثيـــر متنوّعـــة تنوّعـــاً ك ومـــا يُمكِّ

  .يندرج تحت هذا التعريف= اللازمة 

  

 أدوات البحـث العلمـيّ بناء على التعريف السابق نستطيع أنُ نعـدّ العناصـر التاليـة أهـمّ :أدوات البحث العلمي  

:  

  .والكتب وما في حكمها ؛ لمصادر والمراجعا - ١

  .الدوريات وما في حكمها - ٢

 ،فقـــد تكـــون كتابـــاً  ؛ هوكـــلّ مـــادّة تحمـــل معلومـــة :ووعـــاء المعلومـــات  ؛ أوعيـــة المعلومـــات جميعهـــا - ٣

  .أومجسّماً  ،أوخريطة ،أوقرصاً ليزرياً  ،أوقرصاً ممغنطاً  ،أوشريط فيديو ،أوشريط كاسيت ،أومخطوطاً 

أكثـر )  ١()م غ ك: تـدوب (المعروف باسم ن الدّولي للوصف الببليوغرافيّ للمواد غير الكتب وقد عَدّ التقني - ٤

  .من ثلاثين وعاءً متداولاً للمعلومات

  .قواعد المعلومات العامة والمتخصّصة - ٥

  .)الإنترنيت(الشبكة الدولية العنكبوتية   - ٦

  .شبكات المعلومات - ٧

  .)الأرشيفات(وثائق المحفوظات  - ٨

  .والمقابلات الشخصيّة ةالمصادر الشفاهيّ  - ٩

  .الاستبانات التي يعدّها الباحث لتسجيل المعلومات المتعلّقة بالعيّنة المختارة  -١٠

  .النّقوش والكتابات الأثريّة -١١

 ؛ ويُمكن أن يدخل فـي أدوات البحـث  أيضـاً كـلّ مـا يمكـن أن يُعـدّ أداة أخـرى للباحـث فـي تزويـده بالمعلومـات    

فـي إمـداده بمعلومـات  أدوات للباحـث= هـا والكتابـات والنقـوش عليهـا ة كالأبنيـة وزخارففقد تكون المظـاهر المعماريّـ

  .لايجدها في غيرها

  

  :المصادر والمراجع  

  .هوالذي تجد فيه المعلومات والمعارف الصحيحة والأصلية للموضوع المراد بحثه :المصدر 

والمعلومــات التــي  ،بعــض النقــاطوالتثبّــت مــن  ،مصــدر ثــانوي يســاعدك فــي إكمــال معلوماتــك :المرجــع 

  .)١(يحويها تقبل الجدّة

                                                           
  .ك=  الكتب ،غ=  غير ،م=  للمواد ،د=  الدّولي ،ت=  التقنين:  اختصار) م غ ك: تدوب ( )١(
 



 

 ٣٥   

  

   (Internet) )  :الإنترنيت(الشابكة  

 ،ويمكن لهذه الشـبكات الاتصـال بشـبكات أكبـر ،هي مجموعة من الحاسبات مترابطة في شبكة أوشبكات

  .وليس هناك هيئة مركزيّة مسؤولة ،معيّن) بروتوكول(ويحكم هذا الاتّصال اتفّاق 

  

  :ات الإنترنيت مستلزم ♦

  :لابدّ عند استخدام هذه الشبكة مِن توافر الأمور التالية      

  .PC : Personal Computerحاسوب شخصي   - ١

 .الهاتف وهوالذي يُؤمّن الاتصال بين الحاسوب وخطّ :  Modemجهاز مودم  - ٢

 .خطّ هاتفيّ  - ٣

 Microsoft) : اولان همـا ويوجـد برنامجـان مشـهوران متـد ،برنامج تصفّح للشبكة متوافر على الحاسب  - ٤

Explorer)   وNevecator) (Netscape. 

  .والأوّل أكثر تداولاً  

 وتكون معطاة بالاتفاق مـع الجهـة المخدّمـة ،للدخول إلى الشبكةPassword ) : كلمة السر(كلمة مرور  - ٥

(ISP)، مثل مؤسسات الاتصالات. 

 ,Google,  Yahoo, msn: مثـل  ،وفـةالمعر  (Engine)مّ يـتمّ الولـوج إلـى إحـدى محرّكـات البحـث  ث - ٦

Exite, Netscape، الباحث وفي هذه المحركات يجد ،وهناك بعض محرّكات البحث العربية ،وهو أشهرها الآن 

  .يستطيع أن يلج بها إلى الموضوعات المختلفة ،المعلومات مبوّبة مصنّفة

  :استخدام الإنترنيت  ♦

  :في البحث هما تفُيد هذه الشبكة الوصول إلى شيئين رئيسين 

  .تتوافر فيها كلمة البحث المطلوبة الوصول إلى صفحات على الإنترنيت - ١

 .تتوافر فيها موضوعات البحث المطلوبة الوصول إلى مواقع على الإنترنيت - ٢

الويــب (ومــا يُعــرف بـــ  ،وهــذان الشــيئان يُمكــن الوصــول إليهمــا مــن خــلال محرّكــات البحــث الســابق ذكرهــا - ٣

WEB(.  

 :الأخرى فمنها وأمّا الفوائد  - ٤

وبمجـرّد الاتصـال  ،إذ يسـتطيع المسـتخدم الـدخول إلـى حاسـب بعيـد : TELNET الـدخول عـن بُعـد  - ٥

وهـذا  ،وذلـك مـن حيـث اسـترجاع المعلومـات ،يستطيع المستخدم التعامـل مـع الجهـاز الآخـر كمـا لوكـان جهـازه

 .يتطلّب إدخال الرقم الشخصي وكلمة المرور

                                                                                                                                                                                                 
 .ثمة المصادر والمراجعفقد استوفيتُ شرح " منهج تحقيق المخطوطات"انظر الفصل السادس من كتابنا  )١(
  



 

 ٣٦   

ويسـتطيع  ،تغطـي هـذه المجموعـة معظـم مجـالات الحيـاة:  USENET خدمة مجموعـات المناقشـة  - ٦

   .أوطلبها منهم ،وتقديم استفسارات وطلب معلومات إلى الآخرين ،المستخدم الدخول إليها

 ،يســمح هــذا النظــام بجعــل ملفــات محــدّدة متاحــة لجميــع مســتخدمي الإنترنيــت: المميّــز   FTPنظــام  - ٧

  .يتيح الوصول إلى المعلومة ،انات ضخمةوهويُنظّم المعلومات على هيئة قواعد بي

 ،تسـمح للمسـتخدم بإدخـال اسـم مسـتخدم معـيّن لتبحـث عـن هـذا الاسـم: فهارس الصـفحات البيضـاء  - ٨

وتعطي المستخدم عنوانه الإلكتروني الذي يمكنك استخدامه في الوصـول إلـى الحاسـب الخـاص بـه واسـترجاع 

 .المعلومات المطلوبة

تتضــــــمّن الإنترنيــــــت مجموعــــــة منهــــــا مــــــا : E-BOLLETINونيــــــة  النشــــــرات والمجــــــلات الإلكتر  - ٩

 .ومنها ما هوغير متخصّص ،هومتخصص

تتضمّن الإنترنيت مجموعة منها المتخصصة  : E-ENCYCLOPEDIAالموسوعات الإلكترونية  -١٠

 .ومنها العامة

نظام مجهّز يسمح بتكوين مجموعـات مـن المسـتخدمين يُمكـن :  MAILING LISTالقوائم البريدية  -١١

  .إرسال رسائل إليهم واستقبال رسائل منهم تتعلّق بموضوع محدّد

 ،هــذا النظــام هومســتودع للملفــات والرســائل : BOLLETIN BOARDلوحــة النشــر الإلكترونيــة  -١٢

ويُمكن استخدامه عن طريـق الاتّصـال بلوحـة النشـر الخاصّـة بالموضـوع  ،ويكون غالباً مرتبطاً بموضوع معيّن

    .)١(ر المطلوب من بين القوائم التي تظهر على الشاشة ثمّ اختيا ،الذي نريده

    .وهناك مواضيع وعناصر أخرى تقدمها الإنترنيت تواكب التقدّم التقني الهائل

  

  : )الشابكة( موقع الإنترنيت ♦

  :  مثال ذلك  ،أوأكثر ،يتكوّن موقع الإنترنيت من عنوان مؤلَّف من ثلاثة مقاطع

www.fikr.com.  

www  : مختصر :World Wide Web  

 fikr  : دار الفكر للطباعة والنشر والتوزيعوهوهنا يشير إلى  :الجهة رمز.  

com  : مختصر :Company  :أي شركة أومؤسسة تهدف إلى الربح.  

  :مثل  ؛ تُلحق بعنوان الموقع ،وهناك مختصرات أخرى تُستخدم للدلالة على نشاط المؤسسة

edu : ) مختصر  :education (كالجامعات والمعاهد والمدارس لة على المؤسسات التعليميةللدلا.  

org : ) مختصـــر  :organization ( ّلالـــة علـــى المؤسســـات التـــي لا تهـــدف إلـــى الـــربح كالمنظمـــات للد

  .والجمعيات

gov : ) مختصر  :government ( ّالحكومية جهاتلالة على الللد.  

                                                           
  .ومابعدها ٥٢١ص  ،خليل صابات وجمال عبد العظيم ،نشأēا وتطوّرها: وسائل الاتّصال ) ١(



 

 ٣٧   

net : ) مختصــــر :network(ــــى الشــــبكات ــــة عل ــــ ،للدلال ــــة أو الشــــبكات مث ل شــــبكات المعلومــــات العامّ

  .المتخصّصة

Info : ) مختصر :information(للدلالة على شبكة أومركز للمعلومات.  

biz : للدلالة على المواقع التجارية والأسواق.  

  :البريد الإلكتروني  ♦

ئل ويـتمّ بواسـطته تبـادل الرسـا ،)E - Mail )Electronic Mail : :وهـوالمعروف اختصـاراً بــ 

  .بخسة جداً  بهذه الطريقة كلفة الإرسالتكون و  ،مباشر وسريع بواسطة الشبكة آنيّ  بشكل )اً تلقي و إرسالاً (



 

 ٣٨   

  الفصـل السـادس

  في

  منـاهج البـحث العلمي

  منهج دراسة الحالة    •

 تحليل المضمون  •

 منهج البحث التاريخيّ أوالوثائقي أوالاستردادي •

 منهج البحث الوصفيّ    •

 لتجريبيّ منهج البحث ا •

 المناهج الرياضية والإحصائية في البحث العلميّ  •



 

 ٣٩   

وتُعـــدّ هـــذه المنـــاهج هـــي المنـــاهج  ،تتنـــوّع منـــاهج البحـــث العلمـــي بـــاختلاف طبيعـــة البحـــث ومادّتـــه وهدفـــه

وأمّـا الدرايـة بهـا  ،ليكون الباحث على علم بهـا= وقد ارتأيتُ إعطاء نبذة منها  ،المشهورة في مجال البحث العلمي

ذلـك أنّ التقنيـات الحديثـة تفـرض نفسـها  ،ن العمل بأدواتها فيرجع إلى المصادر التي أغنت ماذكرنـاه بالبحـثوحُس

ولاســيما فــي المنــاهج  ،وهومــا نلمســه فــي كثيــر منهــا ،فــي اتبّــاع الجديــد مــن الأســاليب المنهجيــة فــي البحــث العلمــيّ 

  .)١(الرياضية والإحصائية

  

  :منهج دراسة الحالة  

بـالتركيز علـى دراسـةِ حالـة معيّنـة بحثـاً )ونكما يسمّيه الفرنسيّ  ؛ أوالمنهج المونوغرافي(اسة الحالة تهتم در       

  .وبحث العوامل المعقدة التي أثرت فيها ،معمّقاً 

وتحليلهـا مـن قبـل  ،بتجميع البيانـات الشـاملة المتعلقـة بهـذه الظـاهرة: وتكون خطوات منهج دراسة الحالة  ♦

  .الباحث

ــة وتتفــق أغلــب ا لتعريفــات علــى أنّ مــنهج دراســة الحالــة هــوالمنهج الــذي يتجــه إلــى جمــع البيانــات العلميّ

  .المتعلقة بأيّة وحدة سواء أكانت فرداً أونظاماً اجتماعياً  أومجتمعاً محلّياً 

فــي البحــث إلــى الاهتمــام بــالموقف الكلــي والنظــر إلــى الجزئيــات مــن حيــث )مــنهج دراســة الحالــة(ويهــدف 

  .كلّ الذي يحتويهاعلاقاتها بال

والفــرق بــين دراســة الحالــة والمــنهج الميــداني والمــنهج التجريبــي هوأننــا فــي دراســة الحالــة لا نخــرج بنتــائج يمكــن   

وإنمـا النتـائج التـي تخـرج  ،تعميمها أونظرية أوقانون يمكـن أن يطبـق كمـا هوالحـال فـي البحـث الميـداني والتجريبـي

وهــي كــلّ محــور  ،وإنّمــا هــي كــلّ مجتمــع البحــث ،ليســت فــرداً فــي عينــة والحالــة ،بهــا تنصــبّ فقــط علــى الحالــة

  .ويرد إليها دون غيرها ،فكلّ ما نخرج به منها يدور حولها ،الدراسة

  : من إيجابياته  ♦

  .أنّه قد يكون السبيل الوحيد إلى الدراسة ولا يصلح معها أيّ منهج آخر - ١

  .أنّه يتعمّق في جوانب الظاهرة ويدرسها بتأنّ  - ٢

ويَســدّ كــلّ  ،دام العديــد مــن الأدوات التــي تســاعد علــى جمــع معلومــات كثيــرة ووجهــات نظــر عديــدةاســتخ - ٣

  .الثغرات المحتملة

  :ومن سلبياته  ♦

  .يعتمد على الحكم الشخصيّ للباحث - ١

                                                           
  :نظر للتوسّع في مناهج البحث العلمي يُ  ) ١(

  .تأليف سعيد إسماعيل صيني ،قواعد أساسية في البحث العلمي -
  .رجاء وحيد دويدري ،أساسياته النظرية وممارساته العملية: البحث العلمي  -
 .أحمد بدر ،أصول البحث العلمي ومناهجه -

  .وقد استقينا مادّة  البحث منها



 

 ٤٠   

  .وتبقى النتائج مقتصرة على مجتمع البحث ،عدم إمكانية تعميم النتائج - ٢

  .)١(يكبّد الباحث الكثير من الوقت والجهد والمال - ٣

   " :دراسة الحالة " من مظاهر 

 .دراسة أسباب التدخين لدى طلاب المرحلة الثانوية -

 .دراسة وضع القراءة الحرّة لدى طلاب المرحلة الأساسية -

   

  : تحليل المضمون 

كالصـحف  ،يُستخدم تحليـل المضـمون فـي تحليـل محتـوى المـادة التـي تقُـدّمها وسـائل الاتصـال الجمـاهيريّ  

تـوى الظــاهر لوســيلة للمحوذلــك بالوصـف الموضــوعي المـنظّم الكمّــي  ؛ ب والأفـلام وبــرامج التلفـازوالمجـلات والكتــ

 .الاتصال

ففــي موضــوع مثــل قــراءات الأطفــال يصــبح تحليــل مضــمون الكتــب الموجّهــة لهــم مــن أهــم الأدوات لمعرفــة  

 .واتّجاهات وميول القراءة لديهم ،مدى ملاءمة الكتب المدروسة لسنّ الأطفال

لاختبـار ) والأفـلام ،والكتـب ،كالمقـالات(تحليل الرسالة الاتصـالية :  تقوم على خطوات الباحث  فإنّ  ؛ نإذ

  :الفروض عن أشياء ثلاثة 

  .خصائص الرسالة أوالنصّ  - ١

  .المقدّمات والظروف المسبقة للرسالة أوالنصّ   - ٢

  .الأثر المتوقّع للرسالة أوالنصّ   - ٣

  .اً لاختبار الفروض وليس مجرّد أداة لتجميع البياناتالمضمون يمكن عدّه منهج أي إنّ تحليلَ 

 ،ومن تطبيقات هـذا المـنهج التمييـز بـين كتابـات مـؤلّفين مختلفـين عـن طريـق تحليـل النصـوص الموجـودة

 ؛ )٢(وذلـك باختيـار كلمـات تميّـز كتابـات أحـدهما عـن الآخـر  ،وغير المبيّنة صراحة عليهـا اسـم أيّ مـن المـؤلفين

ويتنــاول منــه الألفــاظ والمفــردات التــي  ،يُكثِـر مــن اســتخدامها ؛ ســان معجمــاً يجمــع ألفاظــه ومفرداتــهذلـك أنّ لكــلّ إن

   .يستعملها

  :وإيجابيات  هذه الطريقة أنها  ♦

  .تمدّ الباحث بمعلومات وبيانات قريبة من الواقع  وبعيدة من شبهة التزوير - ١

  .إمكانية التحكم في هذه الأداة والسيطرة عليها  - ٢

  .كبير من الموضوعية والنزاهة تحقيق قدر - ٣

  :التي تعتري هذا المنهج فنذكر منها وأمّا السلبيات  ♦

بسبب عمليات إخفاء متعمّـدة  ،والفئات التي تلزم الدراسة ،احتمال عدم الحصول على النّوعيات المطلوبة - ١

  .لعيّنات تحليل المضمون
                                                           

 .١٠٥ص  ،كتبات والمعلوماتمنهج البحث العلميّ في الم) ١(
  .٣٤٦ص  ،أحمد بدر ،أصول البحث العلميّ ) ٢(



 

 ٤١   

ممـــا يجعـــل مهمـــة الباحـــث شـــاقّة  ،قـــد يكـــون هنـــاك تشـــويه متعمّـــد أوســـوء تنظـــيم وترتيـــب لهـــذا المضـــمون - ٢

  .وعسيرة

  .احتياجها إلى جُهد وصبر ووقت في استخراج أقصى ما فيها من نتائج ومؤشّرات - ٣

  :لابدّ من توافر وتضافر العوامل الآتية ولضمان نجاح عملية تحليل المضمون  

  .توافر الوسائط الكاملة للمضمون وعلى رأسها السجلات والوثائق والأوعية - ١

وتتــــابع تلــــك   ،يه متعمّــــد أوغيــــر متعمّــــدو وخلوّهــــا مــــن أي تشــــ ،يانــــات الداخلــــة فــــي المضــــمونســــلامة الب  - ٢

  .البيانات بحيث تغطي فترة الظاهرة أوجوانبها المختلفة

 .)١(سلامة ترتيب المضمون ليؤدّي إلى نتائج مضمونة بجهد معقول في وقت قياسي  - ٣

  : )٢()أوالوثائقي أوالاستردادي(منهج البحث التاريخي  

فكثيراً ما يصعب علينا فهـم حاضـر الشـيء دون الرجـوع إلـى  ،يقوم هذا المنهج على دراسة وتحليل الماضي     

وبـذلك فـإنّ البحـث التـاريخيّ يعتمـد علـى  ،وهي امتداد لها ،فالحياة المعاصرة تعتمد على الحياة الماضية ،ماضيه

ولا للفـروض أن تصـحّ إلا  ،يمكن للحقـائق أن تجلـو ولا ،نطّلع عليها ونجمع المعلومات منها ،مصادر كُتبت سلفاً 

نت حولها ،مِن خلال مادّة كُتبت عنها    .أودُوِّ

  :خطوات البحث التاريخي  ♦

  .اختيار الموضوع - ١

  .وتكون بجمع الحقائق والوثائق من المصادر والمراجع المختلفة: تقميش المصادر  - ٢

  .نقد الوقائع والحقائق - ٣

  .حداث واختبارهاصياغة الفرضيات التي تفُسّر الأ - ٤

  .تفسير نتائج البحث وإنشاء موضوع عنه - ٥

إذ تــدور فــي غالبهــا حــول التمييــز بــين  ؛ إنّ ســلبية هــذا المــنهج تتمثّــل فــي صــعوبته فــي بعــض الأحيــان   

  .)٣(المقبول أوالمردود من المعلومات والبيانات والحقائق التي تمّ جمعها

  

  : منهج البحث الوصفيّ  

أوفتــرة  ،التحليــل المركّــز علــى معلومــات كافيــة ودقيقــة عــن ظــاهرة أوموضــوع محــدّد هوأســلوب مــن أســاليب     

بما ينسجم مـع  ،ثمّ تفسيرها بطريقة موضوعية ،وذلك من أجل الحصول على نتائج علمية ،أوفترات زمنية معلومة

  .المعطيات الفعلية للظاهرة

 ؛ كـالبحوث السـلوكية ،الموضوعات الإنسانيةيُعدّ المنهج الوصفي المنهج الوحيد الممكن لدراسة بعض        

   .لعدم تمكّن الباحث من إجراء تجارب في مثل هذه الموضوعات
                                                           

  .٧٨ص  ،منهج البحث العلميّ في المكتبات والمعلومات ) ١(
 .٣٢ص،١ط  ،أحمد بدر ،أصول البحث العلمي ومناهجه)  ٢(
  .١٥١ص  ،دويدري ،البحث العلميّ )  ٣(



 

 ٤٢   

  .كما يمكن استخدامه في مجال دراسة الظاهرات الطبيعية المختلفة    

  :خطوات البحث الوصفي  ♦

  .تفحّص الموقف ودراسته دراسة وافية - ١

  .تحديد المشكلة  - ٢

ــــة لهــــذه   - ٣ ــــدوّن هــــذه المشــــكلة ويقــــرّر الحقــــائق صــــياغة فرضــــيّة معيّن ــــه وي ــــاءً علــــى ملاحظات المشــــكلة بن

  .والمسلّمات التي يستند إليها في دراسته

  .اختيار عيّنة مناسبة ويُعيّن مواضيع فحصهم  - ٤

  .تحديد طرائق جمع البيانات التي ينبغي الحصول عليها  - ٥

ن لتوصّــل إلــى وجــوه الشــبه وتبــيّ وذلــك بغــرض المقارنــة وا ،تصــنيف البيانــات التــي يريــد الوصــولَ إليهــا  - ٦

  .العلاقات

وفقـــاً  ،أوالملاحظـــة ،أوالمقابلـــة ،كالاســـتبيان ؛ اختيـــار أدوات البحـــث التـــي يســـتخدمها فـــي جمـــع البيانـــات  - ٧

  .ويتحقّق من صلاحية هذه الأدوات في جمع البيانات ،لطبيعة المشكلة موضوع الدراسة

  .ودقيقةالقيام بملاحظات وجمع البيانات بطريقة موضوعية   - ٨

ومــن ثــَمّ وضــع  ،وتصــنيفها ثــم تحليلهــا وتفســيرها بدقــة وبســاطة ،تحديــد النتــائج التــي توصّــل إليهــا الباحــث - ٩

  .توصيات لتحسين الواقع الذي يدرسه

طريقـــة تحليـــل  ،المســـح التربـــوي المدرســـيّ : مثـــل  ؛ الدّراســـات المســـحيّة: ومـــن أنمـــاط البحـــوث الوصـــفية 

  .)١(اعيّ المسح الاجتم ،مسح السّوق ،العمل

  

  :منهج البحث التجريبي  

ـــر واحـــد حيـــث يقـــوم الباحـــث  ،هومحاولـــة الـــتحكم فـــي جميـــع المتغيـــرات والعوامـــل الأساســـية باســـتثناء متغيّ

 .بتطويعه أوتغييره بهدف تحديد وقياس تأثيره في العملية

  :خطوات البحث التجريبي  ♦

  .)الملاحظة(تحديد مشكلة البحث  - ١

  .وَضْع الفرضية أوالفروض  - ٢

يـتمّ بعـدها ربـط الفرضـيات الصـحيحة بعـد اختبارهـا وإثبـات )البرهان(أوتحقيق الفروض  ،ختبار الفرضيّةا  - ٣

  :صحّتها بالمبادئ العامة في صورة 

  .)٢(النظرية  - ٤

كمــا أنّــه مــن الممكــن دراســة بعــض الحــالات  ،ويكثــر اســتخدام هــذه الطريقــة فــي مجــال العمــل المخبــري

  .الميدانية بهذه الطريقة
                                                           

  .١٨٣ص  ،دويدري ،البحث العلميّ  ) ١(
 .٢٤٠ص  ،دويدري ،لميّ البحث الع ) ٢(



 

 ٤٣   

  

  :الرياضيّة والإحصائيّة في البحث العلميّ  المناهج 

 ،الإحصـائيّة وتعتمـد الطـرقَ  ،عدّ المناهج الرياضيّة والإحصائيّة من الأساليب الحديثة في البحـث العلمـيّ ـتُ    

 ،المنــوال ،الوســيط ،الوســط الحســابي:  ومقــاييس النزعــة المركزيــة ،ونظريــة الاحتمــالات ،اســتخدام العيّنــات: مثــل 

  .ونحوذلك ،نظرية الارتباطو  ،الانحراف المعياري ،التباين ،المدى:  مثل ؛ تشتتومقاييس ال

   :خطوات البحث في المناهج الرياضيّة والإحصائيّة  ♦

  .تحديد مشكلة البحث - ١

  .جمع البيانات اللازمة - ٢

  .تصنيف البيانات وترتيب أوتجميع المعلومات - ٣

  .عرض وتمثيل المعطيات في جداول أورسوم بيانية - ٤

  .)١(معطيات أوتفسير النتائجتحليل ال - ٥

حيــث أصــبحت لغــة  ،ولاســيما فــي ظــلّ التطــورات التقنيــة ،إنّ اســتخدام هــذا المــنهج أصــبح واســع الانتشــار    

   .الأرقام أساساً في تحليل المعلومات وتقديمها

                                                           
  .٢٥٨ص  ،دويدري ،البحث العلميّ )  ١(



 

 ٤٤   

  الفصل السابع

  في

  آداب التأليف وأغراضه وشروطه

 مقدّمة في التأليف  •

 آداب التأليف •

 ومقاصده أغراض التأليف  •

 أنواع المؤلّفات من حيث المقدار   •

  نصائح للمؤلِّف •

  شروط التأليف   •



 

 ٤٥   

  .نصائح للمؤلِّفمشفوعة ب ،هشروطه و أغراضو آداب التأليف أفصحنا في هذا الفصل عن 

  

  :آداب التأليف  

 :  منها  ؛ اعتنى أهل العلم بوضع آداب للتأليف استحسنوها بمثابة قواعد أثناء كتابة النصوص ونقلها

 ؛ الأمانة في النقل -

ولهـذا لاترانـي أذكـر فـي ...ومن بركة العلم وشُكره عزوه إلى قائله: " قال السيوطيّ  ؛ عزوكلّ قول إلى قائله  -

 .)١("مُبَيِّناً كتابه الذي ذكر فيه  ،شيء من تصانيفي حرفاً إلا معزوّاً إلى قائله من العلماء

  ؛ لعلمالاحترام والتقدير والتواضع عند ذكر أهل ا -

   ؛ البُعد عن اللغوفي القول والفحش فيه -

 ،فيصــيران شــيئاً واحــداً  ،فــي حــال اختصــار كتــابٍ مــا قــد يــؤدّي إلــى أن يُــدمج الكتــابُ المختصــر مــع الأصــل -

ونسـبة للفضـل إلـى غيـر  ،ونُكـران للجميـل ،وهـذه جنايـةٌ علميّـة ،ويهمـل ذكـره ،ويضيع جهـد المصـنّف للأصـل

انظـر فـي ذلـك فقـرة عيـوب (ونسبته إلى مصـنّفه لا إلـى مَـن اختصـره  ،لى الأصلوالواجب المحافظة ع .أهله

 .)الاختصار من هذا الفصل

   

 : ومقاصدهأغراض التأليف  

المتـوفى سـنة  (وقد ذكر الإمام ابن حـزم  ؛ لكلّ تأليف أوبحث غرض ومقاصد يرومها الكاتب ويصبوإليها

  : فقال ) مقدّمته(لك العلامة ابن خلدون في وبسط ذ ،)التقريب لحدّ المنطق(في كتابه )هـ ٤٥٦

  :فعددها سبعة  .ثمّ إنّ الناس حصروا مقاصد التأليف التي ينبغي اعتمادها وإلغاء ماسواها" 

وتتبـــع مســـائله أواســـتنباط مســـائل ومباحـــث  ،وتقـــويم أبوابـــه وفصـــوله ،اســـتنباط العلـــم بموضـــوعه :أوّلهـــا 

فيـودع ذلـك بالكتابـة فـي الصـحف لعـلّ المتـأخّر  ،لـتعمّ بـه ،غيـرهتعرض للعـالم المحقـّق يحـرص علـى إيصـالها ل

ــة = كمــا وقــع فــي الأصــول فــي الفقــه  ،يظهــر علــى تلــك الفائــدة ــة الشــرعية اللفظيّ ــم الشــافعيّ أولاً فــي الأدلّ تكلّ

  .وانتفع بذلك مَن بعدهم إلى الأبد ،ثم جاء الحنفية فاستنبطوا مسائل القياس واستوعبوها ،ولخّصها

  .وهذا هوالذي لم يسبق إليه: قلت 

 ،ويفــتح االله لــه فهمهــا ،فيجــدها مســتغلقة علــى الأفهــام ،أن يقــف علــى كــلام الأوّلــين وتــواليفهم :وثانيهــا 

وهـذه طريقـة البيـان لكتـب  ،ممـا عسـاه يسـتغلق عليـه لتحصـل الفائـدة لمسـتحقها ،فيحرص على إبانة ذلك لغيـره

  .وهوفصل شريف ،المعقول والمنقول

وبعــد فــي الإفــادة  ،ممّــن اشــتهر فضــله ،أن يعثــر المتــأخّر علــى غلــط أوخطــأ فــي كــلام المتقــدّم :وثالثهــا 

 ،ويحـرص علـى إيصـال ذلـك لمـن بعـده ،الذي لامدخل للشـك فيـه ،ويستوثق من ذلك بالبرهان الواضح ،صيته

                                                           
  .١/٣١٩ ،السيوطي ،المزهر في علوم اللغة وأنواعها) ١(



 

 ٤٦   

فيـودع ذلـك  ،رفـهووثـوق النـاس بمعا ،إذ قد تعذّر محوه بانتشـار التـأليف فـي الآفـاق والأعصـار وشـهرة المؤلـّف

  .ليقف الناظر على بيان ذلك ،الكتاب

فيقصــد  ،بحســب انقســام موضــوعه ،أن يكــون  الفــن الواحــد قــد نقصــت منــه مســائل أوفصــول :ورابعهــا 

ليكمـل الفـنّ بكمـال مسـائله وفصـوله ولايبقـى للـنقص فيـه  ،المطَّلع على ذلك أن يُتمّم مانقص من تلـك المسـائل

  .مجال

سائل العلم قد وقعت غيـر مرتبّـة فـي أبوابهـا ولامنتظّمـة فيقصـد المطلـع علـى ذلـك أن تكون م :وخامسها 

 ،مـن روايــة سُـحنون عــن ابـن القاســم) المدوّنــة(كمـا وقــع فـي  ،ويجعــل كـلّ مســألة فـي بابهــا ،أن يرتبّهـا ويُهـذّبها

قد وقعت فـي غيـر فإنّ مسائل كثيرة من أبواب الفقه منها  ،من رواية العتبي عن أصحاب مالك) العتبية(وفي 

 ،فنجــد فــي كــلّ بــاب مســائل مــن غيــره ،غيــر مهذّبــة) العتبيــة(وبقيــت  ،)المدوّنــة(فهــذّب ابــن أبــي زيــد  ،بابهــا

  .والبرادعي فيها ،وما فعله ابن أبي زيد فيها ،)المدوّنة(واستغنوا بـ 

ء إلى موضـوع فيتنبه بعض الفضلا ،أن تكون مسائل العلم مفرّقة من أبوابها في علوم أخرى :وسادسها 

كمـا وقـع فـي علـم  ،ويظهر به فنّ ينظمه من جملة العلوم التي ينتحلهـا البشـر بأفكـارهم ،فيفعل ذلك ،ذلك الفنّ 

وقـد جمـع منهـا  ،فإنّ عبد القـاهر الجرجـاني وأبـا يوسـف السَّـكَّاكيّ وَجـدا مسـائل متفرّقـة فـي كتـب النحـو: البيان

وانفــراده عــن ســائر  ،تنبّــه النــاس فيهــا لموضــوع ذلــك العلــم ،ثيــرةمســائل ك) البيــان والتبيــين(الجــاحظ فــي كتــاب 

فأربوا فيهـا علـى كـلّ  ،ولقّنها المتأخّرون ،وصارت أصولاً لفنّ البيان ،فكتبُتْ في ذلك تواليفهم المشهورة ،العلوم

  .متقدّم

د بالتــأليف فيقصــ ،مطــوّلاً مســهباً  ،أن يكــون الشــيء مــن التواليــف التــي هــي مــن أمّهــات الفنــون :وســابعها 

مـــع الحـــذر مـــن حـــذف الضـــروريّ لـــئلا يخـــلّ  ،وحـــذف المتكـــرّر إنْ وقـــع ،تلخـــيص ذلـــك بالاختصـــار والإيجـــاز

  .)١("بمقصد المؤلّف الأوّل 

ف عـالم عاقـل إلا فيهـا وهـي لايؤلِّـ التأليف على سبعة أقسـام : قالأخذ هذا المعنى فحاجي خليفة  وكأنّ 

:  

  ،إمّا شيء لم يسبق إليه فيخترعه"  

  ،أوشيء ناقص يتمّمه 

  ،أوشيء مغلق يشرحه 

  ،أوشيء طويل يختصره دون أن يخلّ بشيء من معانيه 

  ،أوشيء متفرّق يجمعه 

  ،أوشيء مختلط يرتبه 

  .)٢(" أوشيء أخطأ فيه مصنّفه فيصلحه  
                                                           

رســائل ابــن (ضــمن  ،)التقريــب لحــدّ المنطــق (نقـلاً عــن  ،٢٩ص  ،فــاروق حمــادة ،مـنهج البحــث في الدراســات الإســلامية تأليفــاً وتحقيقــاً  )١(
  .٣/١٢٣٧)مقدمة ابن خلدون(و ،تحقيق إحسان عباس ،٤/١٠٣)حزم

 .١/٣٥ ،حاجي خليفة ،كشف الظنون) ٢(



 

 ٤٧   

  :وتفصيلها كما يلي  ؛ لاتتعدّى هذه السبعة أغراض التأليفونستنتج من هذه المقولة أنّ   

ة والشِّعر وما أبدعه العقل من حُرّ القول ؛ لإبداعيةالأعمال ا - ١ واية والقصَّ    .كالرِّ

ــنّقص - ٢ ــام ال ــذيُول والتتمّــات ؛ إتم ــاظ"مثــل ذيــول ابــن فهــد والســيوطيّ علــى  ؛ كال  ،للــذهبي" تــذكرة الحفّ

رِكلـي رحمـه للزِّ " الأعـلام"الـذي ذَيَّـل فيـه علـى كتـاب " إتمام الأعلام" ورياض المالح وكتاب الدكتور نزار أباظة

  .االله

 ؛ أوفـــي المصـــطلحات ،كالمعجمـــات اللغويّـــة ؛ ســـواء كـــان فـــي اللغـــة ؛ شـــرح المغلـــق مـــن الكـــلام - ٣

شــرح أبيــات "أوأبيــات الشــعر مثــل  ،كالشّــروح والحواشــي والتعليقــات ؛ أوفــي الكتــب ،كالمعجمــات الاصــطلاحيّة

  .للسيوطي" مغني اللبيب

مختصـر تـاريخ مدينـة دمشـق "مثـل  ؛ كتاب واحـد كالمختصرات والمختارات من ؛ اختصار النّصوص - ٤

  .له أيضاً " تهذيب الأغاني"و ،لابن منظور" لابن عساكر

  .كالمختارات من أكثر من كتاب ؛ جمع المتفرّق - ٥

كصـــنيع ابـــن بلبـــان الفارســـيّ فـــي كتابـــه  ؛ كإعـــادة ترتيـــب كتـــابٍ علـــى نســـق جديـــد ؛ ترتيـــب المخـــتلَط - ٦

صـحيح "المعـروف بــ  ،"التقاسـيم والأنـواع"يث رتّب كتـاب ابـن حبّـان ح "الإحسان في ترتيب صحيح ابن حِبّان"

  .على أبواب الفقه" ابن حِبّان

درّة الغــوّاص  "مثــل كتــاب الحريــري  ؛ ككتــب الــردود وإصــلاح الأخطــاء وردّ الأوهــام ؛ إصــلاح الخطــأ - ٧

معجـم الأغـلاط اللغويـة " و"  معجـم الأخطـاء الشـائعة "وكتـابَي الأسـتاذ محمّـد العـدناني  ،" في أوهـام الخـواص

 ."المعاصرة

  :وهي  ؛ ولم يذكر القائل ،)١(وقد جمعها بعضهم في أبيات أوردها العلامة محمد الطاهر ابن عاشور  - ٨

  

 لكلّ لبيبٍ في النصيحةِ خالص ألا فاعلمن أنّ التـآليفَ ســبعةٌ 

 وإبداعُ حَبْرٍ مقْدم غير  ناكص ،وتصحيحُ مخطئ ،فشرحٌ لإغلاقٍ 

 وتتميمُ ناقص ،وتقصيرُ تطويلٍ  ،وجـمعُ مفرّق ،بُ منثورٍ وترتي

  

  :أنواع المؤلّفات من حيث المقدار  

وربمـا أفـادت بعـض  ،تُجعـل تـذكرة لـرؤوس مسـائل يَنتفـع بهـا المنتهـي للاستحضـار ؛ مختصرات: الأولى 

 .المبتدئين الأذكياء بسرعة هجومهم على المعاني من العبارات الدقيقة

  .وهذه يُنتفع بها للمطالعة ؛ طات تقابل المختصراتمبسو : الثاني 

  .)٢(وهذه نفعها عام ؛ متوسّطات: الثالث 

  
                                                           

  .١٧٠ص  ،محمد الطاهر ابن عاشور ،دراسة تاريخية وآراء إصلاحية ،التعليم العربي الإسلامي: أليس الصبح بقريب ) ١(
  .٣٥/ ١كشف الظنون ) ٢(



 

 ٤٨   

  :نصائح للمؤلِّف  

فبـه  ،وينبغـي أن يعتنـي بالتصـنيف إذا تأهّـل لـه" : " المجمـوع شـرح المهـذّب " قال النووي في أول كتابـه 

 ،والمراجعـة ،والتحقيـق ،والمطالعـة ،ى كثـرة التفتـيشلأنّه يضطره إل ؛ ويثبت معه ،يطلع على حقائق العلم ودقائقه

 ،وجزلـه مـن ركيكـه ،وصـحيحه مـن ضـعيفه ،وواضـحه عـن مشـكله ،ومتفّقـه ،والاطّلاع على مختلـف كـلام الأئمّـة

     .وبه يتّصف المحقّق بصفة المجتهد .ومالا اعتراض عليه من غيره

 ،وعرضــه ،وعلمــه ،إنّ ذلــك يضــرّه فــي دينــهفــ ،وَلْيحــذرْ كــلّ الحــذر أن يشــرع فــي تصــنيف مــالم يتأهّــل لــه

  .وترداد نظره فيه وتكريره ،إلا بعد تهذيبه ،ولْيحذرْ أيضاً من إخراج تصنيفه من يده

ولايــوجز إيجــازاً يُفضــي  ،فلايوضــح إيضــاحاً ينتهــي إلــى الركاكــة ،ولْيحــرصْ علــى إيضــاح العبــارة وإيجازهــا

  .إلى المحق والاستغلاق

والمــراد بهــذا أن لايكــون هنــاك مُصــنّف  ،مــن التصــنيف بمــا لــم يســبق إليــه أكثــروينبغــي أن يكــون اعتنــاؤه 

فلْيُصـنّف مـن جنسـه مايزيـد زيـادات يحتفـل بهـا مـع  ،فإنْ أغنى عن بعضـها ،يُغني عن مصنّفه في جميع أساليبه

  )١(."ويكثر الاحتياج إليه  ،ولْيكن تصنيفه فيما يعمّ الانتفاع به ،ضمّ مافاته من الأساليب

: لاينبغي لمصنّفٍ يتصدّى لتصنيف أن يعـدل عـن غرضـين : وقال صاحب الأزديّ : " ال السيوطيّ وق

  .)٢(" والتحلّي بحلية السّرف ،وما سوى ذلك فهوتسويد الورق ،وإمّا أنْ يبتدع وَضعاً ومبنى ،إمّا أن يخترع معنى

  )٣(."هوَلْيكن اعتناؤه من التأليف بما لم يسبق إلي: "وقال السيوطيّ أيضاً 

  : خمس فوائدن ه مِ ف كتاب في فنّ قد سبق إليه أن لايخلوكتابُ مؤلّ  ينبغي لكلِّ : " وقال حاجي خليفة 

  ،استنباط شيء كان معضلاً  -

  ،أوجمعه إن كان مفرّقاً  -

  ،أوشرحه إن كان غامضاً  -

  ،أوحُسن نظم وتأليف -

 .)٤("أوإسقاط حشوأوتطويل  -

  

  :شروط التأليف  

  .يف لحثّ المؤلّف على التقيّد بهاذَكَر العلماء شروطاً للتأل

  :شُرط في التأليف : " قال حاجي خليفة 

وهجــر اللفــظ الغريــب وأنــواع  ،إتمــام الغــرض الــذي وضــع الكتــاب لأجلــه مــن غيــر زيــادة ولانقــص - ١

  ،المجاز اللهم إلا في الرمز
                                                           

   .٣٠-٢٩/ ١ ،النووي ،المجموع شرح المهذب) ١(
  .٢٨ص  ،لسيوطيا ،أليفالتعريف بآداب الت )٢(
 .٢/١٥٦ ،السيوطي ،تدريب الراوي) ٣(
  .١/٣٥ حجي خليفة ،كشف الظنون )٤(



 

 ٤٩   

  ،والاحتراز عن إدخال علم في علم آخر - ٢

 :وزاد المتأخرون  ؛ ئلا يلزم الدوروعن الاحتجاج بما يتوقف بيانه على المحتج به ل - ٣

  ،اشتراط حُسن الترتيب - ٤

  ،ووجازة اللفظ - ٥

  .ووضوح الدلالة - ٦

فمتـــى كانـــت  ؛ وبمقتضـــى ماتــدعوهم إليـــه الحاجــة ،الزمــان وينبغــي أن يكـــون مســوقاً علـــى حســب إدراك أهـــل

نــت بــالتلويح عــن وأغ ،قــام الاختصــار لهــا مقــام الإكثــار ،الخــواطر ثاقبــة والأفهــام  للمــراد مــن الكتــب متناولــة

    .)١("ينبّه الذاهل ويوقظ الغافل ؛ وإلافلابدّ من كشف وبيان وإيضاح وبرهان ،التصريح

                                                           
  .١/٣٥كشف الظنون ) ١(



 

 ٥٠   

  ثامنالفصل ال

  في

  الاستشهاد بالنصوص

  تعريف المثال والتمثيل   •

 تعريف الاقتباس   •

 تعريف الاستشهاد   •

  اختصارها، أنواعها، أغراضها، حجيتها: الشواهد  •

 طرق الاقتباس  •

  تقطيع متن الحديث الواحد وتفريقه في الأبواب حكم  •

  النقل بالمعنى  •

   النقل من المصادر المعتمدةو الاقتباس   •

 الأقوال المتعارضة في كتابات المؤلّفين   •

  شرط النقل والاستشهاد في التاريخ  •

 فوائد وملحوظات عند الاستشهاد بالنصوص  •



 

 ٥١   

ــاً مــن مت يُعــدّ  ولمّــا كــان هــذا الأمــر كــذلك فقــد  ؛ طلّبــات البحــث العلمــيّ الاستشــهاد بالنصــوص مطلبــاً مهمّ

أفردنـــا لـــه هـــذا الفصـــل موضـــحين الكـــلام علـــى المثـــال والشـــاهد وضـــوابط اســـتخدامهما وقبولهمـــا وردّهمـــا وطريقـــة 

  .وما يتبع ذلك من مسائل ،الاقتباس

  

  : تعريف المثال والتمثيل  

 ،لإيضـاح القاعـدة وإيصـاله إلـى فهـم المسـتفيد يُطلق على الجزئـي الـذي يُـذكر المثال: "قال التهانوي 

وهـوالجزئي الـذي يُستشـهد بـه فـي  ،الشـاهدوهـوأعمّ مـن  ؛ فـي ضـرب زيـد ،زيـد: ومثاله  ،كما يُقال الفاعل كذا

والشــاهد جزئــيّ  ،يعنــي أنَّ المثــال جزئــيّ لموضــوع القاعــدة يصــلح لأنْ يــذكر لإيضــاح القاعــدة ،إثبــات القاعــدة

 .)١("لأن يُذكر لإثبات القاعدة لموضوع القاعدة يصلح

فهولدى البلاغيين ضـرب مـن ضـروب الاسـتعارة يقـيم بـه القائـل مماثلـة بـين شـيئين أي التمثيل   وأمّا

ــكَّاكيّ بأنّــه  ،والتمثيــل لــدى الأصــوليين وعلمــاء الدلالــة هوضــرب شــبيه بالقيــاس .يمثّــل شــيئاً بشــيء ويُعرّفــه السَّ

وأنّــه أيضــاً ممــا لايفيــد اليقــين إلا إذا عُلِــمَ بــالقطع أنّ وجــه الشــبه  ،بينهمــا لمشــابهةٍ  ،تعديــة الحكــم إلــى آخَــرَ "

  ."هوعلّة الحكم

وهــذا الــنصُّ  ."ضــربه مَــثَلاً : وتمثّــل بالشــيء  ،ضــرب مَــثََ◌لاً : تمثّــل فــلان : " وجــاء فــي لســان العــرب 

المـتكلّم أوالكاتـب بِمَثـَلٍ مـن الأمثـال أن يـأتيَ  ،أوّلهمـا:  التمثيـليُشير إلى مدلولَيْن آخَـرَين مـن مـدلولات مصـطلح 

أوقد يكتفي المتكلّم بضربِ المَثـَل جوابـاً  ،وفي حالة المتكلّم قد يأتي المَثَل شاهداً لِمَا أدلى به المتكلّم أولاً  .السائرة

واء أكــان ذلــك وثانيهمــا أن يــأتي المــتكلّم بــأيّ قــول مــأثور ســ .أوتِبيانــاً لأمــرٍ مــن الأمــور ،أوتعليقــاً أووَصْــفاً لحــادث

ــاً شــريفاً  ،القــول آيــة قرآنيــة كريمــة ــعر ،أم حــديثاً نبويّ دون إضــافة أيّ شــيء آخَــرَ  ،أم مَــثَلاً ســائراً  ،أم بيتــاً مــن الشِّ

  .لاقبله ولابعده

  

  :  تعريف الاقتباس  

أوالحـــديث فهولـــدى البلاغيـــين أن يُضـــمِّن المـــتكلِّم منثـــوره أومنظومـــه شـــيئاً مـــن القـــرآن  ؛ الاقتبـــاسوأمّـــا       

  .على وجه لايشعر بأنّه منهما ،النبويّ الشريف

  

  : تعريف الاستشهاد 

 .)٢("نصّ يُقتبس من مؤلّف آخر يُمكن عدّه مرجعاً : "فإنّه  الاستشهاد وأمّا         

تلـك هـي تحـوّل  ،إضـافة إلـى أنّ هنـاك خصيصـة بنيويّـة ،الشيوع والشهرةومعيار نصوص الاستشهاد هو       

وهذه المقـولات الثابتـة قـد تكـون لهـا خصـائص صـوتيّة ونحويّـة ودلاليّـة تختلـف عـن  .إلى مقولات ثابتة الاقتباسات

                                                           
  .١٤٤٧/ ٢ ،التهانوي ،كشاف اصطلاحات الفنون  ) ١(
 .١٤٣ص   ،علي القاسمي ،المعجمية العربية ) ٢(



 

 ٥٢   

وقد دلّت الدراسات لعدد كبير مـن الاستشـهادات أنّ معظمهـا مقـولات ثابتـة كالأمثـال والأقـوال السـائرة  .عامّة اللغة

  .)١("البيّنة على المدّعي واليمين على مَن أنكر"و" اللبنالصيفَ ضيّعتِ "مثل  ؛ والقواعد الفقهيّة القانونيّة ،والحكم

ويُجمــع علــى  ،والشــاهد ،ويُجمــع علــى شــواهد بمعنــى الــدليل ،الشــاهد :معنيــان رئيســان الشــاهد ولكلمــة   

ـــهادة أمـــام القاضـــي ونحـــوه والاستشـــهاد فـــي اللغـــة هوإتيـــان المـــتكلّم  .شـــهود وأشـــهاد وشـــهداء بمعنـــى مَـــنْ يُـــؤدّي الشَّ

  .يُعزّز رأيه ويدعمه) بالمعنى الأول(بشاهد  أوالكاتب

ـــات الشـــعريّة  ـــة والأبي ـــة والأحاديـــث النبوي ـــات القرآنيّ وقـــد يُضـــمِّن المـــتكلّم كلامـــه شـــواهد يســـتمدّها مـــن الآي

وهكذا فإنّ الاستشهاد كلمـة ذات معنـى  .والخطب والمقالات والأمثال والأقوال المأثورة وما إلى ذلك من شعر أونثر

فالاستشهاد قد يأخذ شكل التمثيل أوالاقتباس فـي معنييهمـا المتخصصـين اللـذين  .اني التمثيل والاقتباسأعمّ من مع

   .أشرنا إليهما آنفاً 

فالاستشـهاد بهمـا يشـترط أن ينبّـه  ،ويُفرّق القلقشندي بين الاستشهاد بالقرآن والحديث والاقتباس منهمـا  

  .)٢(وأن يُضمّن الكاتب شيئاً منهما ولايُنبّه عليهأمّا الاقتباس فه ،ونحوه) قال(الكاتب عليه بـ 

  .التضمينأنّ الاقتباس أقرب إلى الفرق بين الاستشهاد والاقتباس ويُفهم من كلام القلقشندي أنّ   

  

  : الشواهد  

أغراضــــها وحســــب  ،أنواعهــــا ويُمكــــن تقســــيم الشــــواهد بحســــب ؛ ســــبق تعريــــف الشــــاهد والاستشــــهاد

   .حجيّة الشاهدمضافاً إليها  ،المباحث التالية عن كلٍّ منها وقد تكلّمتُ في ،واستخدامها

 

  : اختصار الشواهد  

 ،أوالجـــزء المفيـــد منـــه ،مثـــل تخيّـــر الشـــاهد القصـــير المفيـــد ،قـــد يعمـــد بعـــض المـــؤلّفين إلـــى اختصـــار الشـــاهد

النصـوص فـي  فقد بيّنتُ ذلك في فصل تنظـيم اختصار الحديث الشريفوأمّا حكم   .أوالاقتصار على شاهد واحد

  .)صور الاختصار في الكتابة(مبحث 

 

  : أنواع الشواهد  

  :تقُسم الشواهد بحسب أنواعها إلى      

 .الشواهد القرآنيّة - ١

 .الشواهد الحديثيّة -٢

 .الشواهد الشعرية - ٣

 .الشواهد من أمثال العرب - ٤

 .الشواهد من أقوال العرب - ٥
                                                           

 .أودع فيه جماًّ غفيراً من ذلك" معجم الاستشهادات"وله أيضاً  ؛ ١٤٣ ص ،علي القاسمي ،المعجمية العربية بين النظرية والتطبيق ) ١(
 .١٩-١٦ص  ،علي القاسمي ،معجم الاستشهادات ،ومابعد) النوع السادس(١/١٨٩ ،صبح الأعشى في صناعة الإنشا)  ٢(



 

 ٥٣   

 

 :أغراض الشواهد  

أويُقـــرّر  ،أويســـتنبطُ مبـــدأ ،فـــالمتكلّم أوالكاتـــب يُـــدلي بـــرأيٍ  ؛ ض منهـــايختلـــف اســـتخدام الشـــواهد بحســـب الغـــر      

 ،أوالحديث النبويّ الشريف ،من القرآن الكريم) أي بشاهد(ثمّ يأتي عليها بدليل  ،قاعدة

 ،مثـــل أن يُثبـــت وجـــود الكلمـــة فـــي اللغـــة العربيـــة أويُوضّـــح معناهـــا ؛ أوالنّثـــر العربـــي بصـــورة عامّـــة ،أوالشـــعر

كلّ ذلك بـدليل الـورود فـي   ،لقارئ على الوقوف على سلوك اللفظ النحويّ عندما يُستعمل في نصّ حيّ أويُساعد ا

   .)١(بيت شعريّ أومَثَلٍ سائر أوقولٍ مأثور أونحوه

  :يُمكن حصرها بمايلي  ؛ أغراض متعدّدة للشواهدوهناك 

  .الشواهد المعجميّة - ١

 .الشواهد النحويّة - ٢

 .الشواهد البلاغيّة - ٣

 .لفقهيّةالشواهد ا - ٤

 .)٢(الشواهد المتعدّدة الأغراض - ٥

 :حجيّة الشاهد  

وطــرق نقلــه وتعــدّد  ،)ثــم الحــديث الشــريف ،القــرآن الكــريم( قدســيّته: تختلــف حجيّــة الشــاهد بحســب         

 )أوالنصـوص الأدبيـة ،فـي الأحكـام الشـرعية(وموضع الاستشهاد  ،)ثم الآحـاد ،ثم المشهور ،المتواتر( رواته

  :بذلك وهذا بيان  ؛

 

أمّــا القــرآن فكــلّ مــاورد أنّــه قــُرئ بــه جــاز الاحتجــاج بــه فــي : " قــال الســيوطي :  الشــواهد القرآنيّــة - ١

وقـد أطبـق النـاس علـى الاحتجـاج بـالقراءات الشـاذة  .أم شـاذاً  ،أم آحاداً  ،العربيّة سواء كان متواتراً 

 ،ا فــي مثــل ذلــك الحــرف بعينــهبــل ولوخالفتــه يُحــنجّ بهــ ،إذا لــم تخــالف قياســاً معروفــاً  ،فــي العربيــة

 ،كما يحتجّ بالمُجمع على وروده ومخالفته القياس في ذلك الوارد بعيْنـه ،وإنْ لم يجزِ القياسُ عليه

الاحتجاج بالقراءة الشاذة لاأعلـم فيـه خلافـاً وماذكرتُه من  ."يأبى"و" استحوذ: "ولايُقاس عليه نحو 

   .)٣("في الفقهوإنِ اختُلِفَ في الاحتجاج بها  ،بين النحاة

فيُستدلّ منـه بمـا   وأمّا كلامه : "للاحتجاج بها في العربية يقول السيوطي  :الشواهد الحديثيّة  - ٢

إنّمــا يوجــد فــي الأحاديــث القصــار علــى قلّــة  ،وذلــك نــادر جــدّاً  ،ثبــت أنّــه قالــه علــى اللفــظ المــرويّ 

ــدون قبــل قبــل تــدوينهاوقــد تــدوَلَتْها الأ ،أيضــاً فــإنّ غالــب الأحاديــث مــرويٌّ بــالمعنى  ،عــاجم والمُولّ
                                                           

  .٢٧٨ص   ،علي القاسمي ،المعجمية العربية ) ١(
 .٢١-١٩ص  ،ي القاسميعل ،معجم الاستشهادات: انظر تفصيل ذلك في )  ٢(
ونـصُّ السـيوطي مـن كتابـه  .وأمّـا في الصـلاة فلايقُـرأ إلا بـالمتواتر ."إĔّا تجري مجرى خـبر الآحـاد" : "جمع الجوامع"قال التاج السُّبكي في  )٣(
   .١/٤١٦لأبي الطيّب الفاسيّ " فيض نشر الاقتراح من روض طيّ الاقتراح: الاقتراح في أصول النحو بشرحه "



 

 ٥٤   

ولهــذا تــرى  ،وأبــدلوا ألفاظــاً بألفــاظ ،وقـدّموا وأخّــروا ،فــزادوا ونقصــوا ،فَرَوَوْهـا بمــا أدّت إليــه عبــاراتهم

ولـــذلك شـــرط  ،)١("بعبـــارات مختلفـــة ،الحـــديث الواحـــد فـــي القصّـــة الواحـــدة مروِيّـــاً علـــى أوجـــهٍ شـــتّى

 ،معنى  وهي أن يكون الراوي عالماً عارفـاً بالألفـاظ ومقاصـدهاالمحدّثون شروطاً لقبول الرواية بال

  .)٢(بصيراً بمقادير التفاوت بينها ،خبيراً بما يُحيل إليه معانيها

والمــردود هوالضــعيف  ،فــالمقبول هوالصــحيح والحســن ؛ والحــديث الشــريف ينقســم إلــى مقبــول ومــردود

 : الضعيف على ثلاثة مذاهب وقد اختلف علماء الإسلام في حكم الحديث  ؛ والموضوع

  .أنّه يُعمل به مطلقاً أي في الحلال والحرام والفرض والواجب بشرط ألايوجد غيره: المذهب الأول 

لا فــي فضــائل الأعمــال ولا فــي الحــلال  ،لايجــوز العمــل بالحــديث الضــعيف مطلقــاً : المــذهب الثــاني 

  .والحرام

وهومــذهب  ،عمــال مــن المســتحبّات والمكروهــاتيُســتحبّ العمــل بــه فــي فضــائل الأ: المــذهب الثالــث 

وألا يُعتقـد  ،وأن يكون منـدرجاً تحـت أصـل عـام ،أن يكون الضعف غير شديد: بشروط ثلاثة  ؛ الجمهور

  .)٣(عند العمل به ثبوته

وعــدم العنايــة بتخــريج  ،فــإنّ الاســتدلال بالحــديث دون تمييــزٍ  بــين الصــحيح والضــعيف ؛ وبوجــه عــام

وهــي ثغــرة  ،تدلّ بهــا مــن مظــاهر الــنقص عنــد المــؤلّفين والكُتّــاب التــي يُلاحِظهــا النُّقّــادالأحاديــث التــي يســ

  .)٤(تُصيب أعمالهم 

ــال العــرب وكلامهــم  - ٣ يُحــتج منــه بمــا ثبــت عــن الفُصــحاء : " قــال الســيوطي  :الشــواهد الشّــعرية وأمث

  .)٥(ثمّ ذكر أسماء القبائل التي قبل العلماء لغتهم ،"الموثوق بعربيتهم 

فعــدم حجيّتــه فــي بعــض الأحيــان لايعنــي عــدم  ؛ إنّ الكــلام فــي موضــوع حجيّــة الشــاهد لــه مســتويات

  .وذلك حسب الضوابط التي ذكرتها آنفاً  ،الاستشهاد به في بعض الأحيان

 

  :طرق الاقتباس  

 :إنّ طرق الاقتباس المعروفة في مناهج البحث هي     

مثـل النصـوص  ،ر من العلماء وفي بعض الشواهد لايجـوز غيرهـاويُفضّلها كثي ؛ نقل النصّ كاملاً : أولاً 

  .بل إنّ الفقهاء يرجحّونها خشية الوقوع في الخطأ ،القرآنية

  .والنقل بالمعنى ،إعادة صياغة النصّ : ثانياً 

                                                           
 .١/٤٤٦لأبي الطيّب الفاسيّ  " فيض نشر الاقتراح من روض طيّ الاقتراح: الاقتراح في أصول النحو بشرحه "انظر  )١(
 .)النوع السادس والعشرون( ٢١٣ص  ،لابن الصلاح ،علوم الحديث) ٢(
 .٢٩١ ،نور الدين عتر ،منهج النقد في علوم الحديث) ٣(
عبــد  ،خصائصــه ونقائصــه :مــنهج البحــث في الفقــه الإســلامي :  بــين الصــحيح والضــعيف  انظــر عــن  الاســتدلال بالحــديث دون تمييــز )٤(

  .١٣٨ص  ،الوهاب إبراهيم أبوسليمان
  .١/٥٢٦لأبي الطيّب الفاسيّ  " فيض نشر الاقتراح من روض طيّ الاقتراح: الاقتراح في أصول النحو بشرحه "انظر  ) ٥(



 

 ٥٥   

  .تلخيص النصّ : ثالثاً 

صـــور ( وقـــد ســـبق بيـــان حكمـــه وتفصـــيل ذلـــك  فـــي فقـــرة ،مثـــل اختصـــار الحـــديث ،اختصـــار الـــنصّ : رابعـــاً 

  .في فصل تنظيم النصوص)الاختصار في الكتابة

  .ولكلّ طريقة من هذه الطرق حالات تتناسب معها 

  

  :حكم تقطيع متن الحديث الواحد وتفريقه في الأبواب  

وقــد فعلــه مالــك والبخــاري وغيــر واحــد مــن أئمّــة  .هــوإلى الجــواز أقــرب ومــن المنــع أبعــد: قــال ابــن الصــلاح  

 .)١( اهيةولايخلومن كر  ،الحديث

  :النقل بالمعنى  

 ،شــروطاً لقبــول الروايــة بــالمعنى وهــي أن يكــون الــراوي عالمــاً عارفــاً بالألفــاظ ومقاصــدها المحــدّثونشــرط 

 .)٢(بصيراً بمقادير التفاوت بينها ،خبيراً بما يُحيل إليه معانيها

اً مـن الوقـوع فـي محـاذير فيمـا عـدا حـالات خاصّـة خوفـ ،فيرجحون طريقة نقل الـنص كـاملاً  ،الفقهاءوأمّا 

فـإذا رغـب  ،وتحريـف المعـاني ،بل قد يؤدّي النقل بالمعنى إلـى تغييـر الحكـم ،ليس أقلّها عدم فهم النص واستيعابه

والتأكّــد مــن  ،الباحــث فــي النقــل والاقتبــاس للمعنــى دون اللفــظ يتوجّــب عليــه ملاحظــة عــدم اخــتلاف المعنــى بحــال

وقــد وضــع  ،ياغته فــي عبــارة تــؤدّي المعنــى المقصــود مــن الــنص الأســاسوصــ ،ســلامة فهــم الــنص روحــاً وجــوهراً 

الأصوليون والفقهـاء شـروطاً لمـن أراد النقـل بـالمعنى دون التـزام بالعبـارات الأصـلية نـصّ عليهـا العلامـة أحمـد بـن 

  :في العبارة التالية ) ٣(حمدان الحرّاني

والاكتفـــاء بنقـــل المعـــاني مـــع  ،ل نقـــل الألفـــاظ بأعيانهـــااعلـــم أنّ أعظـــم المحـــاذير فـــي التـــأليف النقلـــي إهمـــا"       

  .أوالكاتب بكتابته مع ثقة الراوي ،قصور التأمّل عن استيعاب مراد المتكلّم الأوّل بكلامه

  ] :النقل بالمعنى [ يتوقّف عليه 

  .والمعارض العقلي ،والنقل ،والاشتراك ،والتأخير ،والتقديم ،والنّسخ ،والتخصيص ،انتفاء الضمائر

ولاقرينـة  ،ولانظـنّ عـدمها ،ولانقطع بانتفائها نحن ولاالناقل ،فكلّ نقل لانأمن معه حصول بعض هذه الأسباب

  .أوتوهّمناه ،بل ربما ظننّاه ،تنفيها فلانجزم  فيه بمراد المتكلّم

  .وهذا من حيث الإهمال ،أوأكثره ،انتفى هذا المحظور ،وأسبابه ،وتاريخه ،وقرائنه ،ولونقل بعينه

                                                           
  .٢١٧ص  ،لابن الصلاح ،علوم الحديث) ١(
  .)النوع السادس والعشرون( ٢١٣ص  ،لابن الصلاح ،علوم الحديث) ٢(
 ،وُلـد ونشـأ في حـراّن ،فقيـه حنبلـيّ أديـب مُصـنّف ،)م١٢٩٥ -  ١٢٠٦= هــ   ٦٩٥ - ٦٠٣(أبوعبـد االله  ،أحمد بـن حمـدان الحـراّني) ٣(

وغـير  ،"صـفة المفـتي والمسـتفتي"و ،في الفقـه" غرى الرعايـة الصـ" و" الرعايـة الكـبرى " مـن كتبـه  ،وولي نيابة القاهرة ،ورحل إلى حلب ودمشق
 .١/١١٩للزركلي " الأعلام" .ذلك



 

 ٥٦   

ويكفــي ذلــك فــي  ،فيعــذر تــارةً لدعوالحاجــة إلــى التصــرّف لأســباب ظــاهرة ،إنّمــا يحصــل الظــنّ بنقــل المتحــرّيو 

  .)١("وأكثر المسائل الفرعيّة  ،الأمور الظنّية

إنّ الحكــم بقطعيّــة معنــى مــن المعــاني فــي عبــارة مــن : "  عبــد الوهــاب إبــراهيم أبوســليمانقــال الأســتاذ الــدكتور 

وهـــي مشـــروطة أساســـاً فـــي الدلالـــة القطعيّـــة للـــنصّ بالنســـبة للأحكـــام  ،فـــاء تلـــك الأمـــور العشـــرةالعبـــارات يعتمـــد انت

أمّا فيما سواهما من عبارات الفقهاء فإنّها تكـون محمولـة عليهمـا  ،والأحاديث النبوية ،المستنبطة من الآيات القرآنية

 ،عـدم الإضـمار: مـن الـنصّ الفقهـيّ شـروطها فالقطعيّـة علـى المـراد  ،ولكن لامجـال للنسـخ فيمـا عـدا القـرآن والسـنة

وعــدم المجــاز حيــث يقصــد بــه غيــر  ،وعــدم الاشــتراك ،ومعرفــة المقصــود مــن التقــديم والتــأخير ،وعــدم التخصــيص

يُمكـن القـولُ حينئـذ بقطعيّـة = فـإذا انتفـت هـذه مجموعـةً  .وخلوّه من المعارض العقلي ،وعدم النقل ،المعنى الحقيقي

حينها يتوجّـب نقـل الـنص بألفاظـه وتعبيراتـه حتـى لايكـون مجـال  ،هومالايُمكن تحقّقه في الغالبو  ،المعنى والمدلول

     .)٢("أوإساءة الظنّ  ،لسوء الفهم

   

 :النقل من المصادر المعتمدة و الاقتباس  

ونعنــي بهــا المصــادر التــي تعطــي المعلومــة الصــحيحة  ،الأصــل أن يكــون الاقتبــاس مــن المصــادر المعتمــدة

  .ولة عند أهل الاختصاص بالعلموالمقب

 ،أومــدوّناتهم ،ذلــك أنّ نقــل الآستشــهادات والنصــوص والاحتجــاج لهــا يجــب أن تُؤخــذ مــن كتــب أصــحابها

   .فإنّ ذلك أوثق وأدعى للالتزام بالتوثيق العلمي النقل من غير المصادر الأصلية وتجنّب ،)٣(أومن ينتسب إليهم

 ،تمّ نقلها من المصحف الشريف مع العزوإلى رقم الآية وذكـر السـورةي آيات القرآن الكريموتأويل ذلك أنّ 

فيعزوالباحـث  ،أوغيـر متـواترة ،وفي حال إيرادها بقراءة معيّنة سواء أكانت متواترة بقراءة لايقرأ بها أهل البلاد عـادة

  .فضلاً عن ذكر السورة ورقم الآية ،إلى كتب القراءات المعتمدة

يــتمّ نقلهــا مــن كتــب الحــديث المســندة التــي  ،ر الــواردة عــن الصــحابة والتــابعينوالأحاديــث النبويــة والآثــا

وســنن أبــي داود والنَّســائي وابــن  ،وجــامع الترمــذي ،مثــل صــحيحَيْ البخــاري ومســلم ؛ روتهــا بإســنادها إلــى قائليهــا

  .ومصنّفَيْ عبد الرزاق وابن أبي شيبة ،ومساند أحمد وأبي يعلى والبزار ،ماجه

  .)٤(فقد اعتنى علماء كلّ مذهب بتبيان الكتب المعتمدة في النّقل والفتوى الفقهية النصوصوأمّا 

                                                           
صــــفة المفــــتي " نقــــلاً عــــن  ،١٤٩ص  ،أبوســــليمان عبــــد الوهــــاب إبــــراهيم ،خصائصــــه ونقائصــــه :مــــنهج البحــــث في الفقــــه الإســــلامي ) ١(

ص  ،١٣٨٠المكتــب الإســلامي ط : دمشــق  ،الــدين الألبــانيخــرجّ أحاديثــه وعلّــق عليــه محمــد ناصــر  ،لأحمــد بــن حمــدان الحــراني" والمســتفتي 
١٠٦- ١٠٥.  

  .١٥٠ص  ،أبوسليمان عبد الوهاب إبراهيم ،خصائصه ونقائصه :منهج البحث في الفقه الإسلامي  )٢(
   .١٥١ص  ،عبد الوهاب إبراهيم أبوسليمان ،خصائصه ونقائصه :منهج البحث في الفقه الإسلامي : انظر  )٣(
ــا )٤( مــنهج في )الننقــل مــن غــير المصــادر الأصــليّة(و ،)المؤلفــات والبحــوث الدالــة علــى الكتــب المعتمــدة في المــذاهب الفقهيــة (ي نظــر مبحث

    .١٥١ ،١١٧ص  ،عبد الوهاب إبراهيم أبوسليمان ،خصائصه ونقائصه: البحث في الفقه الإسلامي 



 

 ٥٧   

والمجموعـات الأدبيّـة  ،يـتمّ نقلهـا مـن دواويـن الشـعراء ونصوص كلام العـرب وأشـعارهم وأمثـالهم ونحوذلـك

  .والشعرية من مصادرها الأصلية التي نقلت ذلك

  

  

 :  الأقوال المتعارضة  في كتابات المؤلفين 

 ؛ سـواء وردت الأقـوال فـي كتـاب واحـد أوفـي عـدّة كتـب ،قد تتعارض بعض الأقـوال فـي كتابـات المـؤلّفين

 :وفيما يلي حالات ذلك 

ــدَوّن فــي البــاب الــذي  - ١ إذا كــان التعــارض فــي كتــاب واحــد فــي موضــعَيْن مختلفــين منــه يُعتمــد رأيــه المُ

 .تنتمي إليه المسألة أصالة

آخَـــرَ ) كتـــاب(وتصـــنيفِ ) كتـــاب(أي المصـــنّف هومـــا بـــين تصـــنيفِ إذا كـــان التبـــاين الملحـــوظ فـــي ر  - ٢

 .لاحتمال رجوع المصنّف عن رأيه السابق ؛ للمصنّف نفسه فالمعتدّ به هوالآخر تأليفاً 

إذا كـــان التبـــاين والاخـــتلاف فـــي رأي الفقيـــه بـــين مـــا فـــي التصـــنيف والفتـــاوي فالقاعـــدة المُســـلّمة لـــدى  - ٣

لأنّ هذه الأخيرة مكيّفة تكييفـاً  ؛ فقهية مقدّم على ما في كتب الفتاويأنّ ما في التصانيف ال: الفقهاء 

 ،ممّــا يكــون لــه أكبــر الأثــر فــي توجيــه رأي الفقيــه ،خاصّــاً علــى نازلــة معيّنــة لهــا ظروفهــا وملابســاتها

 ،فــي حــين أنّ الأحكــام فــي الكتــب المصــنّفة مخاطــب بهــا العمــوم ،وهــي حكــم خــاص فــي نازلــة معينــة

  .)١(الأمور الكلّية بأحكام كلّيةفهي تتحدث عن 

 

 : شرط النقل والاستشهاد في التاريخ  

وألا يكـون مـا ينقلـه  ،وإذا نقـل يعتمـد اللفـظ دون المعنـى ،أنه يشترط في المؤرّخ الصـدق) ٢(ذكر المؤرّخون

  .وأن يُسمّي المنقول عنه ،مما أخذه في المذاكرة ثم كتبه بعد

فيشـترط = فسِـه وماعسـاه يطـول فيـه مـن المنقـول بعـض التـراجم دون بعـض أمّا مايقوله المؤرّخ من قِبَل ن

حســن  ،وأن يكــون عارفــاً بمــدلولات الألفــاظ ،فيــه أن يكــون عارفــاً بحــال المتــرجَم علمــاً ودينــاً وغيرهمــا مــن الصــفات

يغلبــه وألا  ،ويُعبّــر عنــه بعبــارة لاتزيــد عنــه ولاتــنقص ،التصــوّر بحيــث يتصــوّر حــين ترجمــة الشــخص جميــع حالــه

  .فيخيّل إليه هواه الإطناب في مدح من يحبّه والتقصير في غيره ؛ الهوى

  

 : فوائد وملحوظات عند الاستشهاد بالنصوص  

 .إلى أصحابها نسبة الآراء والمذاهب والأقوالالالتزام ب - ١

                                                           
 .١٩٧ ص ،إبراهيم أبوسليمان عبد الوهاب ،خصائصه ونقائصه: منهج البحث في الفقه الإسلامي  )١(
 ،رفيـق عجـم ،موسوعة مصـطلحات علـم التـاريخ العـربي والإسـلامي ،١٨ ،٧٣) : الإعلان بالتوبيخ لمن ذمّ أهل التوريخ(السخاوي في ) ٢(

٣٩٠.   



 

 ٥٨   

أصــحاب المصــادر والمراجــع فــي المــوارد التــي يســتقي منهــا  التعــرّف علــى مصــطلحات المــؤلّفين - ٢

  .دّة بحثهالباحث ما

: خطـــوات البحـــث العلمـــي : انظـــر فصـــل ( التعـــرّف علـــى مصـــطلحات البحـــث موضـــوع الدراســـة - ٣

 .)لبحث العـلميّ امرحـلة إعـداد 

 .)١(وإبراز قوة الدليل للرأي الراجح ،وردّها ةالأقوال الضعيفة والشاذّ عدم الاعتماد على   - ٤

مـادلّ عليـه اللفـظ : فـالمنطوق  ؛ فهـوممنطـوق وم= ذلك أنّ لكلّ كـلام :  الإلزام بمفاهيم الأقوال  - ٥

مـادلّ عليـه اللفـظ والمفهوم  .أوهوالكلام الصريح الذي تدلّ عليه ظواهر الألفـاظ ،في محلّ النُّطق

 .)٢(أوما فُهِم من اللفظ في غير محلّ النطق ،لا في محلّ النُّطق

                                                           
  .٢٠٣ ص ،عبد الوهاب إبراهيم أبوسليمان ،خصائصه ونقائصه: منهج البحث في الفقه الإسلامي  )١(
 ،خصائصـه ونقائصـه: مـنهج البحـث في الفقـه الإسـلامي  ،٢/١٥٠٢ ،رفيـق عجـم ،ات أصـول الفقـه عنـد المسـلمينموسوعة مصطلح) ٢(

 .١٧٢ ص ،عبد الوهاب إبراهيم أبوسليمان



 

 ٥٩   

  تاسعالفصـل ال

  في

  خُطـوات البـحث العلميّ 

  تعريف خطّة البحث  •

 لبحث العلميّ  اداد مرحلة إع  •

 عناصر خطة البحث   •

 العناصر الواجب إثباتها وتبيانها في البحث   •

ترتيب المعاني  ،طرق أخذ المعنى ،صفات المعنى ،أساليب الإنشاء :والإنشاء أسلوب الكتابة  •

  أحوال الألفاظ المفردة ،مقامات الكلام  ،أخذ النتائج من المعاني ،وتنسيقها وتهذيبها

 والباحث القراءة   •

  صياغة البحث  •



 

 ٦٠   

  .طوات البحث العلمينناقشه في فصل خُ  ،منهجٌ لوضع خطّة البحثلدينا 

المبيّنة في ويتمّ ذلك عن طريق اتبّاع مناهج البحث العلمي  ؛ ومنهج للبحث من حيث الدراسة والتحليل

  .فصلٍ مستقلّ 

  

  :تعريف خطّة البحث  

في وقد وردت هذه الكلمة في اللغة  ،وعناصره الرئيسة ،هيكل البحث العام: طّة البحث العلمي ختعني 

 :وهي  ؛ بضمّ الخاء وكسرها على معانٍ  )خطط: مادّة : لسان العرب (معجم 

  .كالخَطّ كأنّها اسم للطريقة:  )خُطّة: (بالضمّ 

  .وشِبْه القِصّة والأمر

  .والاستقامةأي أمراً واضحاً في الهدى " إنّه قد عَرَض عليكم خُطة رشد : "وفي حديث 

  .والحال والأمر والخَطْب

  .والحاجة

  .والحُجّة

  .والمقصِد

   .الأرض تنُزل من غير أن ينزلها نازل قبل ذلك:  )خِطّة: (وبالكسر 

  .وإذا تحجَّر موضعاً وخطّ عليها بجدار

  .والدار يختطّها الرجل في أرض غير مملوكة ليتحجّرها ويبنيَ فيها ،والأرض 

  .)١()خِطَط(وجمع الخِطّة 

وإظهـار مايسـتحق منهـا  ،والتلاؤم بين أجزائـه ،بأنّها عملية هندسية لتنسيق مباحثه ويُمكن وصف خطّة البحث

 ،كما يهتمّ بالشكل الخـارجي ،والقطاعات فيما بينها ،فالباحث كمهندس معماريّ يهتمّ بالتركيبات ؛ الإبراز والتركيز

 ،والتلاؤم بين الأجزاء في صـورة متناسـبة ،آخر بلمساته الفنّية وإنما يتميّز مهندس عن آخر كما يتميّز باحث عن

  .)٢(وعرض أخّاذ

  

  : لبحث العـلميّ امرحـلة إعـداد  

ويُفضّـل أن  ،أومقترحـاً منـه باختيـاره ،ويكـون الموضـوع إمّـا مطلوبـاً مـن الباحـث :اختيارُ موضـوع البحـث  - ١

 .ة إلى المعارف الإنسانيةيُشكّل إضافة جديد ،جديداً غير مطروق شيئاً  حثاالب قدّمي

                                                           
  .)خطط(مادّة  ،لابن منظور ،لسان العرب)  ١(
  .١٣٨ص    ،دار ابن حزم ،نتأليف عبد الوهاب إبراهيم أبوسليما ،خصائصه ونقائصه:منهج البحث في الفقه الإسلامي )  ٢(



 

 ٦١   

ويُبـيّن  ،يشرح الباحث قيمـة الموضـوع ومظـاهر الجـدّة:  )سوّغات البحثمُ (أهمّية البحث وأسباب اختياره  - ٢

ــة ،حرصــاً منــه علــى إقنــاع الآخــرين ،الــدوافعَ التــي دفعتــه لاختيــاره ومــن  ،ولاســيّما إذا كــان العمــل أطروحــة جامعيّ

  .)١(ولاسيما إذا كان سيخضع للتحكيم العلمي ،ي بحثلأ سوّغات البحثمُ المفيد إضافة فقرة 

ــاً :   الدراســات الســابقة حــول الموضــوعاســتعراض  - ٣ ــاً مهمّ ــدّ اســتعراض الجهــود المبذولــة مســبقاً مطلب  ،يُعَ

وهـذه الفقـرة فـي غايـة  .وموضِحاً الجديـد الـذي يسـتهدفه مـن بحثـه ،ولاسيما تِبيان مافيها من وجوه القصور أوالخطأ

كمـــا أنّهـــا  ،لكونهـــا تُمثِّـــل تمكّـــن الباحـــث مـــن موضـــوعه وإلمامـــه بخلفياتـــه ومـــا فيهـــا مـــن توفيـــق أوإخفـــاق ،الأهمّيـــة

 .الآخرين بسلامة مساره في البحث ووضوح الرؤية لديه

فعلـى الباحـث الإشـارة إلـى خلوالمكتبـة العلميّـة مـن = أمّا إذا كان موضوع المشكلة بِكْراً لم يُطرق من قبـلُ  - ٤

 .شرط التأكّد من ذلك بالاطّلاع الواسع والاستقصاء الدقيق ،ة فيهأي محاولة سابق

إمّا على مستوى تجربة الكتابة العلميّـة  ،يتطلّع الباحثُ إلى تحديد أهداف من نتائج بحثه :أهداف البحث  - ٥

ـــة تُوســـع مداركـــه وتعمّـــق  ،واســـتخدام منـــاهج البحـــث وأدواتـــه ـــا علـــى مســـتوى معالجـــة مشـــكلات أوقضـــايا علميّ وإمّ

  .)٢(وتُمكّنه من إفادة الآخرين والإسهام في مجالات العلم والحياة ،خصّصهت

لابــدّ للباحــث مــن أن يشــرح فــي خطّــة بحثــه حقيقــة المشــكلة   :البحــث أوقضــية الموضــوع  ف مشــكلةِ صْــوَ   - ٦

ية ذلك أنّ البحث الذي لايتضمّن إشـكالية أويحمـل قضـ= أي طبيعة القضية في جذورها ومظاهرها  ،التي اختارها

  .)٣(وغير جدير بوصف مشكلة البحث بكونها علميّة ،هوضرب من العبث بالجهد والوقت ،ما

ويُمكـن التعريـف  ،أوالتعريـف بموضـوع البحـث ومشـكلته ومسـوّغاته ،البحـث وبيـان أبعادهـا تحديدُ مشـكلةِ  - ٧

ــل إلــى فهـم أفضــل .ببضـع كلمــات أوبمئــات الكلمـات فســه فــإنّ الموضــوع وفــي الوقـت ن .وقــد يُــؤدّي التعريـف المفصَّ

وذلـك حتـّى يـتمكّن الباحـث مـن أن يضـع فـي النهايـة إجابـةً أونتيجـة محـدّدة  ؛ يجـب أن يكـون محـدّداً فـي حـدّ ذاتـه
)٤(.   

أمّـا فـي المنطـق فـالفَرَض قضـية أوفكـرة  ؛ حَـلّ أوّلـيّ أورؤيـة مبدئيّـة :الفَـرَض و ؛ روض العلميّـةالفُ وَضْع  - ٨

الفروض العلميّـة  وفي الواقع تُعدّ  .)٥(أوخطئه عن طريق الملاحظة أوالتجربة أوتخمين يوضع ثم يتحقّق من صدقه

وهناك وسائل كثيرة تُعـين الباحـث فـي هـذه العمليـة  ،تفسيرات مؤقّتة للمشكلة أوالظاهرة التي اختار الباحث دراستها

والخبـــرات  ،والقـــراءات المتنوّعـــة ،والبيئـــة الثقافيّـــة ،والقـــوانين والنظريـــات ،التجـــارب والملاحظـــات: منهـــا  ؛ المعقّـــدة

وقـد اشـترط العلمـاء فـي وضـع  ،حيث تتفاعل جميعها وتُكَوّن استعداد الباحث للقيام بهذه المهمّـة ،العلميّة المختلفة

 :الفروض العلميّة شروطاً لملاحظتها تتلخّص فيما يأتي 

  .الوضوح والإيجاز في صياغة الفرض -١

                                                           
  .٤٩ص  ،محمد مصطفى بن الحاج ،كتابة التقارير  ) ١(
 .٥٠ص  ،محمد مصطفى بن الحاج ،كتابة التقارير)  ٢(
  .٥١ص  ،محمد مصطفى بن الحاج ،كتابة التقارير)  ٣(
  .٤٨ص  ،للعسافين ،مناهج البحث)  ٤(
  .٦٩ص  ،الحديث الإسلامي والفكر مناهج البحث العلمي في الفكر ،١٣٥ص  ،مجمع اللغة العربية بالقاهرة ،المعجم الفلسفي)  ٥(



 

 ٦٢   

  .الشمول والترابط وعدم التناقض -٢

  .قابليّة الاختبار والقياس والتحقّق النظري أوالعلمي -٣

 .عدم التأثّر بالقِيَم والأفكار السائدة -٤

  .التحديد ومراعاة عامِلَي الزمان والمكان -٥

  .توفّر وسائل اختبار الفرض -٦

 .(١)وجود بدائل للفَرَض -٧

فــي تفســير حقــائق معروفــة أوتوحيــدها ويســتعمل البــاحثون المعلومــات المتــوافرة لصــياغة فَــرَضٍ قــد يــنجح   

البـــاحثين بفـــيض مـــن  وقـــد تميّـــز بعـــضُ  ،)٢(ومـــن شـــأن الفَـــرَض الجيّـــد فـــتح المجـــالات الجديـــدة للبحـــث ،أوتنظيمهـــا

مــثلاً أخــذ أينشــتاين ذات يــوم وهوراكــب عربــة القطــار عــن العلاقــة بــين  .المهــارة والبصــيرة عنــد صــياغة الفــروض

ثمّ حـاول أن يتخيّـل فـي ذهنـه صـورة العربـة  ،رؤيته للأشياء حوله تعتمد على الضوءفَلََ◌حِظَ أنّ  ،الزمان والمكان

أدّت هــذه التســاؤلات إلــى صــياغة نظريــة أينشــتاين المعروفــة  ،والشــارع فيمــا لوقاربــت ســرعة القطــار ســرعة الضــوء

  .)٣(باسم النظرية النسبية التي أحدثت ثورةً في التفكير العلميّ حول الزمان والمكان

ــ الوسـائلَ والمنـاهجَ العلميّـة  يُحـدّد الباحـث ـ بنـاء علـى طبيعـة بحثـه ومجالـه التخصّصـي  :اختبـار الفـروض  -٩

  .)٤(والتحقّق من صحّتها أوبطلانها ،الكفيلة باختيار فروضِه العلميّة التي وضَعَها

بيعتهـا الالتـزام بشـرط ومن الضروري هنا التنبيه إلى أنّ بعض العلوم تتباين  مشـكلاتها ووسـائلها فتـأبى ط  

فعلــــى حــــين تلتــــزم مجــــالات علــــوم التربيــــة والــــنفس والاجتمــــاع والإنســــان = الفُــــروض العلميّــــة ووســــائل اختبارهــــا 

والجغرافيـــة وعلـــم اللغـــة الحـــديث والعلـــوم الطبيعيـــة والتجريبيّـــة بتقـــديم جميـــع المكوّنـــات الأساســـيّة ) الإنثروبولوجيـــة(

ومـن   ،لوم العربيّة والدراسات الإسلاميّة والتاريخ والفلسفة تتحـرّر مِـن بعضـهالخطّة البحث فإنّ مجالاتٍ أخرى كع

أومناقشـــة قضـــيّة نقديّـــة أوفلســـفيّة أوصـــوفيّة  ،أوتحليـــل أثـــر أدبـــيّ  ،أودراســـة شـــاعر معـــيّن ،ذلـــك تحقيـــق النّصـــوص

  .)٥(أوفقهيّة أوتاريخيّة

أوالمنـاهج المناسـبة لدراسـة  لمناسـبمـنهج البحـث اعلـى الباحـث اختيـار  :منهج البحث المناسـب اختيار  -١٠

 .)انظر فصل مناهج البحث العلميّ ( ،وذلك بحسب متطلبات البحث  ،مشكلته العلميّة

ــوان البحــث  -١١ ــ   :وضــعُ عن ــة المنهجيّ يــوحي  ،ة الوصــول إلــى عنــوان واضــح دقيــقتقتضــي الدراســة العلميّ

  :وقد وضع بعض الباحثين ضوابطَ له  ؛ للقارئ بفحوى مضمون البحث

  .لاينقص ولايزيد عنها ،أي محيطاً  بكلّ أبعاد الموضوع وزواياه ،ن يكون جامعاً مانعاً أ  - أ

                                                           
  .٥٢ص  ،محمد مصطفى بن الحاج ،كتابة التقارير)  ١(
  .)البحث(مادّة  ٤/١٩٠الموسوعة العربية العالمية )  ٢(
  .)البحث(مادّة  ٤/١٩١الموسوعة العربية العالمية  ) ٣(
 .٥٢ص  ،محمد مصطفى بن الحاج ،كتابة التقارير)  ٤(
  .٥٦ص  ،محمد مصطفى بن الحاج ،كتابة التقارير  ) ٥(



 

 ٦٣   

ولايحتــاج إلــى شــيء  ،لايُختلــف فــي فهمــه ،أن يكــون العنــوان مــوجزاً وواضــحاً ودقيقــاً فــي دلالتــه  - ب

  .يُفَسِّره

 .أن يُتجَنّب فيه السجع والتكلّف والطّول المُخِلّ   - ت

ولاتكون مُعرّبةً إلا إذا افتقُد اللفظ العربـيّ أوالمتـرجم المتفّـق علـى  ،مةأن تكون مفرداته أصيلة أومترج  - ث

 .ترجمته

دراســة عــن تــأثير جبــران : مثــل أن يكــون العنــوان هكــذا  ؛ أن يخلــومن الحشــوالذي لافائــدة منــه  - ج

بحــث (أو) ...دراســة عــن(فعبــارة  ؛ بحــث عــن آراء ابــن مضــاء فــي تهــذيب النحــو: أو  ،فــي الشــابي

 .)١(لأنّ العمل المقدّم هوذاته بحث ودراسة  ،معنى لهحشولا) ...عن

 ،والعنـــوان الشـــارح ،فهنـــاك العنـــوان الفعلــيّ  ؛ فإنّـــه يوجـــد أنــواعٌ متعـــدّدة مـــن العنــوان ؛ إضــافةً إلـــى ذلــك

 .والعنوان المُوازي

 ،يجــب علــى الباحــث الاســتعانة بــأدوات البحــث المختلفــة للوصــول إلــى الحقيقــة : أدوات البحــث أووســائله -١٢

   .تِبيان تلك الأدوات) فصل أدوات البحث العلميّ (سبق في  وقد ؛ وجمع مايُمكن من بيانات

عنيـه بلغتهـا على الباحث أن يأخذ من المراجع المعلومـات التـي تُ  :تحديد المادّة العلميّة اللازمة وجمعها  -١٣

مــع بيــان العزوللمنقــول  ،ربحســب الأهميــة التــي يراهــا مــن موضــع لآخــ ،وبــالتلخيص ،وبالترجمــة ،الأصــلية أحيانــاً 

ولكـي تكـون مـن الأدلـّة علـى إثبـات صـحّة مـا  ،حتـى يمكـن الرجـوع إليهـا فـي مظانّهـا إذا اقتضـى الأمـر ذلـك ،منه

وعلــى الباحــث أن ينقــل بنفســه جــزءاً مــن الوثــائق التــي يجــدها فــي دور الأرشــيف حتــى  .كشــف عنــه مــن الحقــائق

مـن حيـث نـوع  ،فـيفهم أشـياء مـن خصائصـها ،هـذه الأوراق المكدّسـة بتعاملـه مـع ،يكسب شيئاً مـن التجربـة الذاتيـة

فــي  -وســيزيده هــذا قربــاً مــن العصــر  ،إن وجــدت ،والأختــام الممهــورة بهــا الأوراق ،وأقــلام الكتابــة ،والحبــر ،الــورق

تـي ومـن المستحسـن أن ينقـل الباحـث شـيئاً مـن المعلومـات ال .من الموضوع الذي يتناولـه -حال البحث التاريخي 

ومــن  .ولكنّهــا تفيــده فــي إيضــاح كثيــر مــن المســائل التــي تــدور حــول موضــوعه ،لاتتّصــل مباشــرة بموضــوع بحثــه

حتـــى  ،ويســـتوعبها أوّلاً بـــأوّل ،مـــن الوثـــائق والأصـــول والمراجـــع ،الضـــروري أن يفهـــم الباحـــث محتويـــات مـــا ينقلـــه

   .)٢(لاتتراكم الأوراق أمامه

فـإنّ علـى الباحـث  ؛ ثبّت من صـحّة الروايـات والنصـوص والنقـول وتوثيقهـابعد الت :إعدادُ المادّة العلميّـة  -١٤

ــمّ  ؛ أن يشــرع فــي التــأليف وربــط النصــوص ببعضــها فينتقــي الــبعض منهــا ويصــرف النّظــر عــن الــبعض الآخــر ث

  .(٣)يُنسّق ما انتقى منها فينظّمه ويجعله واحدة متجانسة متآلفة

قـد تبـدأ الدراسـة  ،المصطلحات المألوفـة فـي موضـوع الدراسـةدراسة المعلومات المتوافرة والتعرّف على   -١٥

والبحـــث فـــي شـــبكة  ،واستشـــارة أمـــين المكتبـــة ،بـــالرجوع إلـــى عـــدد مـــن الكتـــب والمقـــالات المتعلّقـــة بمشـــكلة البحـــث

                                                           
 .٤٩ص   ،محمد مصطفى بن الحاج ،كتابة التقارير   )١(
 
   .)باحث(مادّة  ،٨٥ص  ،وموسوعة مصطلحات علم التاريخ العربي والإسلامي  ،٧٦ص  ،حسن عثمان ،منهج البحث التاريخي )٢(
 .)تأليف(مادّة  ،١٨٨ص  ،عة مصطلحات علم التاريخ العربي والإسلاميوموسو  ،١١٩ص  ،أسد رستم ،مصطلح التاريخ)  ٣(



 

 ٦٤   

ذلــك أنّ لكــلّ علــم مصــطلحاته  ؛ فهــومن الأهميــة بمكــان ،والتعــرّف علــى مصــطلحات موضــوع الدراســة ،الإنترنيــت

يسير بالباحث نحوالنتائج الخاطئة غيـر  ،اتّجاه خاطئ والجهل بها يؤدّي إلى تغيير مسار البحث إلى ،الخاصّة به

  .السديدة ممّا يجعل بحثه لاقيمة له من الوجهة العلميّة

ـــنَ الضـــروري علـــى الباحـــث أن يُعـــرِّف المصـــطلحات التـــي ســـيتعامل بهـــا فـــي :  المصـــطلحات تعريـــف -١٦ مِ

 :مكن تقسيم المصطلحات إلى أقسام ثلاثة ويُ  ؛ معالجة موضوعه العلميّ 

اســـتعمالها شـــائع بـــين جمهـــور الدارســـين المتخصّصـــين فـــي المجـــال العلمـــيّ  ؛ مصـــطلحات متفّـــق عليهـــا  - أ

 .وهذه لاحاجة للباحث في التعريف بها ؛ للباحث

دها وهـذه لابـدّ للباحـث مـن تعيينهـا وتحديـ ،ولها دلالات وظِلال جانبيّـة ،مصطلحات مختلف عليها بينهم  - ب

 .طبقاً لِمَا ينوي أن يستعمله في بحثه الراهن ،بدقّة ووضوح

أوهــي مصــطلحاتٌ  ،واجتهــد الباحــث فــي إيجادهــا واســتخدامِها لأوّل مــرّة ،مصــطلحات لــم تُعــرفْ مــن قبــلُ   - ت

د ففـي هـاتين الحـالتين لابـدّ للباحـث مـن أن يُحـدِّ  ؛ وأراد الباحث استخدمها في بحثه هذا ،لم تسبق ترجمتها أجنبيّة

فها بدقّة ووضوح في بداية بحثه  .(١) هذه المصطلحات ويُعرِّ

بعــد أن يقــوم الباحــث بإعــداد المــادّة العلميّــة يقــوم بتحليــل البيانــات المتــوافرة بــين : تحليــل المــادّة العلميّـــة  -١٧

وهــذا الأمــر يســاعدنا فــي اختيــار طــرق البحــث  ،الإحصــائية طرائــقمســتخدماً المنطــق وخصــائص الــنصّ وال ،يديــه

 .وتتبع أدواته

كــلّ إذ إنّ  ؛ متكاملــة عنــهته الإنّ خطــة البحــث هــي هيكلــه وصــور  : )هيكــل البحــث(وضــعُ خطّــة البحــث  -١٨

 .كمل جانباً من جوانب تلك الصورةعنصر فيها يُ 

ومـا انتهـى  ،نتـائجإذ يجب علـى الباحـث أن يعـرض مـا توصّـل إليـه بحثـه مـن : نتائج البحث وتوصياته  -١٩

ولابـــدّ أن يكـــون البـــاب  ؛ وغايـــة البحـــث ،إذ إنّ النتـــائج هـــي ثمـــرة عمـــل الباحـــث ،ناقشـــهاويُ  ،إليـــه مـــن أفكـــار ورؤى

ويستفرغ الباحث فيه كلّ ما عنده  ،تمثيلاً أواستدلالاً  ،تحليلاً وتركيباً  ،الأخير أوالخاتمة فيها قمّة الفكرة وتمام الرأي

ومنـه يـدرك القـارئ الـرأي الـذي  ،مـه مـن أبـواب وفصـولويُكـوِّن بـذلك ثمـرة كاملـة لِمَـا تقدّ  ،من القول والرأي والحجّة

ماتها وبُنيتها ،ويستفيد من الأبواب السابقة عليه ،والفكرة التي خلص إليها ،قدّمه الباحث  .)٢(أُسُسَ الفكرة ومُقوِّ

مـــن المنطـــق والطـــرق الإحصـــائية أوكليهمـــا يلجـــأ الباحـــث إلـــى اســـتخلاص نتـــائج بحثـــه باســـتخدام قـــد و    

التــي  التوصــياتكمــا يجــب عليــه إثبــات ،)٣(ثــمّ يقــوم بتحليــل هــذه النتــائج ،ســوح والمشــاهدات الميدانيّــةالتجــارب والم

فقد تكون التوصيات لتلافي نقص في مجال بحوث رأى أنّ المـوارد  ؛ يراها مناسبة بعد أن مرّ بتجربة البحث هذه

 .عيّنأوتوجيه الجهود نحوتطوير البحوث في مجال معرفيّ م ،كانت فيها قليلة

 ،من عرض موجز لمحتويـات البحـث أبوابـاً وفصـولاً  هعناصرُ وتتألّف :  (Abstract) مستخلص البحث  -٢٠

ــذا ترجمتــه إلــى لغــة مــن اللغــات الحيّــة كالإنكليزيــة لــيعمّ بــه النفــع أكثــر ،والهــدف منــه وتُلــزِم أكثــر  الــدوريات  .وحبّ
                                                           

  .٥٤ص  ،محمد مصطفى بن الحاج ،كتابة التقارير)  ١(
    .٤٤ص  ،فاروق حمادة ،منهج البحث في الدراسات الإسلامية تأليفاً وتحقيقاً  )٢(
  .)البحث(مادّة  ٤/١٩٢الموسوعة العربية العالمية  )٣(
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ومترجَمـاً إلـى الإنكليزيّـة فـي  ،ه نحـوخمس وسـبعين كلمـةيُقـدّر عـدد كلماتـ ،الـمُـحَكّمة الباحث بتقديم ملخّص للبحـث

   .)١(نحومئة كلمة

وذلــك  ،ولترتيبهــا منــاهج ؛ وذلــك بوضــع ثبََــت المصــادر والمراجــع :حصــرُ المصــادر والمراجــع وتوثيقهــا  -٢١

مـنهج الترتيـب حسـب  ،المنهج الهجائي حسـب العنوانـات ،المنهج الهجائي حسب المؤلّفين: (حسب الطرق التالية 

     .)فصل فهرسة الكتب(في كما بيّنّاه ) ...الموضوعات

لـذلك فـإنّ علـى  ،للباحث دَوْرٌ  في تِبيان أهمّية البحث من خلالها :إعداد  الكشّافات والمسارد المختلفة  -٢٢

     .)انظر فصل فهرسة الكتب(الباحث ما استطاع أن يُنَوِّع من الفهارس المفيدة  

ــةُ البحــث وتقويمــه -٢٣ وتلافــي الأخطــاء والعثــرات  ،رٌ جِــدُّ ضــروريٍّ لتصــحيح البحــث وتقويمــهوهــوأم:  مراجع

  :ويُمكن أن نُحدّد مزايا المراجعة  ؛ الواقعة فيه

 .المساعدة في تحديد مشكلة البحث وتمييزها بوضوح- ح

  .الكشف عن النتائج والحقائق التي تغيب عن ذهن الباحث قبل أن يبدأ فعلاً في مشروع بحثه- خ

 .يدة لتخطيط البحثاقتراح مداخل جد- د

 .التعرّف على المناهج والطرق البحثية التي استخدمت بنجاح بواسطة باحثين آخرين- ذ

 .المعاونة في التعرّف على الدرجة التي توصل إليها في حلّ مشكلات معيّنة- ر

 .)٢(معاونة الباحث على الفهم السليم للتطبيقات التي يُمكن أن تتمّ بالنسبة إلى البحوث المقترحة - ز

 ،والرجـوع فـي كـلّ علـم لأهلـه ،ومن الضروري أن يكون المُراجِع للبحث متقـدّماً علميّـاً علـى صـانع البحـث  

لــذلك تعهــد الــدوريات المُحكّمــة إلــى تســليم البحــث  ؛ حتــى يســتطيع تلافــي الأخطــاء الواقعــة فــي البحــث واكتشــافها

 .للحكم على أصالته وجودته ،لباحثمرتبته العلميّة أعلى من ا تكونالمقدّم إليها إلى مُراجِع علميّ 

 ،إخـراج الأطروحـة: مثـل  ؛ لإخـراج البحـث ومختلفـة هنـاك أشـكال متعـدّدة:  إعداد الإخراج الفنيّ للبحـث -٢٤

فـي  الإخـراج الفنّـي للبحـثانظـر فقـرة ( .وكلّ نوع من هذه الأوعية لهـا طـرق مختلفـة فـي الإخـراج ؛ إخراج الكتاب

  .)تنظيم النّصوص لفص

 ،أوبحثـاً خاصّـاً  ،أوبحثـاً فـي دوريـة ،فقـد يكـون عرضـه كتابـا ً  ؛ قد يختلـف عـرض البحـث:  عرض البحث -٢٥

  .أوغير ذلك ،أونصّاً على شبكة الإنترنيت

ة بالمصـادر أوّليّـ قائمـةً  عدّ الباحثُ يُ :  الإعدادُ الأوّليّ للمصادر والمراجع = والمراجع المبدئيّة   المصادر -٢٦

ولاسـيما إذا كانـت مصـادر المعلومـات التـي  ،مجموعةً منها يكون لهـا أهمّيـة كبيـرة يُثبت فيها ،والمراجع اللازمة له

   :اللازمة للإعداد الأوّليّ للمصادر والمراجع للبحث هي  والخطواتُ  ؛يُثبتها الباحث أصلية وقيّمة

  .الطلب من مراكز المعلومات موافاته بما يخصّ بحثه من معلومات حوله -١

  .والطلب إليه تزويده بالمعلومات اللازمة ،يخصّ بحثه اتمراجعة أكبر مركز للمعلوم -٢

 .الموسوعات(الاطلاع على ما كُتب عن البحث في دوائر المعارف  -٣
                                                           

  .الصادرة عن مجلس النشر العلمي في الكويت" ة العربيـةّ للعـلوم الإداريـةّ المجلـّ" مثل ) ١(
  .٤٥ ،العسافين ،مناهج البحث في المكتبات والمعلومات)  ٢(
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والاسـتفادة مـن المراجـع  ،الاستعانة في هذه المرحلة بالكتـب الحديثـة القيّمـة التـي تثبـت مراجـع مـا احتوتـه  -٤

 .التي رجعت إليها

 .ضوع الذي يبحث عنهمراجعة فهارس المكتبات في المو   -٥

 .في الموضوع الذي يبحث عنالكَشّافات والمستخلصات  مراجعة -٦

  .مراجعة المصادر والمراجع التي تخصّ موضوع البحث  -٧

 .قراءة الأبحاث الجديدة المنشورة بالدوريات حول موضوع البحث  -٨

  

 :عناصر خطّة البحث  

نـات مـنأوهيكلـه  تتألّف  عناصر خطّـة البحـث          ،مقدّمـة البحـث ،عنـوان البحـث:  الرئيسـة التاليـة المكوِّ

  :الفهارس العلميّة  ،مصادر ومراجع البحث ،متن البحث

 العنـــوانُ  بحيـــث لايتجـــاوز ؛ ويجـــب أن يكـــون معبِّـــراً عـــن موضـــوع البحـــث بدقّـــة :عنـــوان البحـــث  - ١

  .وقد بيّنّا ضوابطه في الفقرة السابقة .ولا يقصر  عنه ،الموضوع

 ،مقاصــد الموضــوع ،مُسَــوِّغات البحــث  ،أهمّيــة الموضــوع وضــرورته :تشــمل و : مُقدّمــة البحــث  - ٢

ــة ،تقريــر المشــكلة مــن فصــل  طريقــة ترتيــب البحــثفقــرة انظــر (حالتهــا العمليــة  ،طبيعتهــا العلميّ

  .)تنظيم النصوص

ويــتمّ صــياغته  ،البحــث)أوموضــوع(العلمــيّ لمشــكلة )الثَّبَــت(أوالفهــرس  ،وهــوالنّص: مــتن البحــث  - ٣

  .ع البحثبحسب نو 

يُعــدّ إثباتهــا مطلبــاً هامّــاً فــي البحــوث المنشــورة أوالمُقدّمــة لدرجــة علميــة  :مصــادر ومراجــع البحــث  - ٤

  .فصّلناها في فصل فهرسة الكتبوهناك طرق عدّة لترتيبها  ؛ أوترقية أكاديميّة أونحوذلك

  

 :العناصر الواجب إثباتها وتبيانها في البحث  

 فـي بحثـه  لبحث العـلميّ امرحـلة إعـداد ن الأمور التي ذكرناها في فقـرة يجب على الباحث إثباتُ عددٍ م

  :وهي  ؛

 .)سوّغات البحثمُ (أهمّية البحث وأسباب اختياره  - ١

 .الدراسات السابقة حول الموضوعاستعراض  - ٢

 .أهداف البحثبيان  - ٣

 .وصف مشكلة البحث أوقضية الموضوع  - ٤

 .تحديدُ مشكلة البحث وبيان أبعادها - ٥

 .واختبارهاالعلميّة الفروض وضع  - ٦

  .ستخدممنهج البحث الم - ٧

    .لبحثلوضعُ عنوان  - ٨



 

 ٦٧   

  .الواردة في البحثتعريف المصطلحات  - ٩

 .نتائج البحث وتوصياته وَضْع -١٠

  .مستخلص البحث وَضْع -١١

  .حصرُ المصادر والمراجع وتوثيقها -١٢

 .الكشّافات والمسارد المختلفة وَضْع -١٣

  

 : أسـلوب الكتابة والإنشاء  

لــذلك وجــب  ،أمــرٌ يرفــع مــن قــدر البحــث ويســموبه إلــى المعــالي= بــة والإنشــاء لأيّ بحــثٍ إنّ أســلوب الكتا   

 .على الباحث التنبّه لأمور والالتزام بضوابط تجعل من بحثه مصوغاً بأسلوب مقبول

لابــــدّ ابتــــداء بعــــد تحديــــد الموضــــوع واســــتيعابه مــــن تحديــــد الأفكــــار الرئيســــة التــــي يــــدور حولهــــا     

ومـــا هـــوفي أدوات  ،ممّـــا نُشِـــر فـــي الكتـــب وأوعيـــة المعلومـــات= علـــى مـــايتعلّق بالموضـــوع والاطّـــلاع  ،الموضـــوع

ــمّ كتابــة مقدّمــة مــوجزة للموضــوع تُمهِّــد الــدخول إلــى صُــلبه ،البحــث يلــي ذلــك إعطــاء تحليــل للأفكــار الرئيســة   ،ث

  .ول إلى نهاية الموضوع أوالخاتمةثمّ الوص ،ومناقشة الأهمّ فالمُهمّ ودعمُها بالبراهين المؤيّدة والشواهد المناسبة

  : ترتيب المعاني وتنسيقها وتهذيبها  •

ثــم رَعْــي  ،ولايحصــل ترتيــب المعــاني إلا بتقريرهــا فــي الــذهن ابتــداء ،الترتيــببلاســبيل إلــى الاســتنتاج إلا 

  .التناسب بينها بتفكيكها وتقسيمها والموازنة بينها

وإنمــا تعــرض بــين المعنيــين المتشــابهين  ،لنّقــد المعنــويّ فهــي مــن ضــروب ا ؛ الموازنــة بــين المعــانيوأمّــا    

وطريـقُ الموازنــة  ؛ وكــذلك يعـرض بـين طريقَـي أداء المعنــى الواحـد ،فصـاعداً عنـد قصـد التخييــر لمـا يناسـب منهـا

والثـــاني كالموازنـــة بـــين أداء المعنـــى بالحقيقـــة  ،النظـــر إلـــى أنـــزه الأشـــياء وأقربهـــا لمحاســـن الموصـــوف = فـــي هـــذا

  .)١(ايةأوبالكن

بهـا فهوتنقيحها عن كلّ ما يعلق بها مما يكون غريباً عنها ولامناسـبة لـه  ؛ تنسيق المعاني وتهذيبهاوأمّا   

فـإنّ الكاتـب قـد تـدعوه إلـى  الاعتـراضوأظهـرُ مواقـع الحاجـة إليـه مقامـات الاسـتطراد ويسـمى  ،من خطأ أوصـواب

عي لإلقائهـا موجـوداً ويخشـى أن لايجـد لهـا مناسـبة  غيـر الاستطراد دواع كثيـرة ليلقـي مـن المعـاني التـي يـرى الـدا

وذلك كاستطراد الدعاء في طوالـع الرسـائل أواسـتطراد قصـة أوحادثـة أوشـعر فـي أثنـاء رسـالة  ؛ ذكرها عند نظيرها

فيجــــب أن يكــــون ذلــــك الاســــتطراد شــــديد التعلّــــق  ؛ وتلــــك سُــــنّة قديمــــة شــــائعة بــــين الكتــّــاب والخطبــــاء ؛ أوخطبــــة

ونحوذلــك فــإنْ عــريَ الاســتطرادُ أمكانــه أوتنظيــره أوتــذكير ســابق  إمّــا لثنــاء أوبيــان أوتحســين أوإظهــار ؛ بالموضــوع

  .)٢(عن شيء من العلاقات المقبولة الواضحة صار أشبه بالهذيان
                                                           

   .٢١ص   ،محمد الطاهر بن عاشور ،أصول الإنشاء والكتابة  )١(
هوالانتقـال مـن موضـوع إلى آخـر لكـي = عنـد الجـاحظ  والاسـتطراد  ؛ ٢٢ص   ،محمـد الطـاهر بـن عاشـور ،أصول الإنشاء والكتابة ) ٢(

المجمـع العلمـي : بغـداد  ،تـأليف أحمـد مطلـوب ،"معجـم البلاغـة العربيـة " كمـا في   ؛ وهـذا واضـح في معظـم مؤلّفاتـه ،لايملّ القارئ أوالسـامع
  .١/١٣٠ ،١٩٨٣=١٤٠٣ ،العراقي



 

 ٦٨   

  :أخذ النتائج من المعاني  •

مقصودة كذلك يلزمه سَوق معاني غير  ،كما أنّ المنشئ قد يستطرد الشيء لمناسبة وتعلّق بالغرض

  .بالمقدّماتوتسمّى حينئذ  ،النتيجةولكنّ المقصود هوما تعطيه من  ،بالذات

  .)١( وقد تقدّم النتيجة على مقدّماتها فيؤتى بها حينئذ كالأدلة

  

 :مقامات الكلام  •

 ،وطــرق الدلالــة ،وطــرق الاحتجــاج ،ب المعــاني المدلولــةيــترت: تنضــبط مقامــات الكــلام مــن أربــع جهــات 

 .ى من جزالة أو رقّة أوسهولةوكيفيّة المعن

فـإنْ كـان  ؛ فالأصل فيه أن يكون على حسـب حصـولها وتفـرّع بعضـها عـن بعـض ؛ ترتيب المدلولاتفأمّا 

وإن كــان إنشــاء فــالنظر إلــى ترتيبــه  ،الكــلام خبــراً فــالنّظرُ إلــى الحصــول فــي الخــارج فَيُحكــى علــى ترتيبــه الطبيعــي

  .)٢(بحسب حصول مدلوله عند الامتثال

وقد بيّن في علم المعاني كثير من المناسبات الداعية إلى التقديم والتأخير في أجـزاء الجملـة فلانطيـل بهـا    

وقد تتبع الشيخ محمد الطـاهر  ،ولكن يجب أن يُعلم السبب في تقديم ماحقّه التأخير وعكسه من جمل الكلام ،هنا

لــذهن لمــا هــوأولى بالإيعــاء وتهيئــة الســامع لمــا بــن عاشــور ذلــك حســب الجهــد فــرأى أنّ مِــلاك ذلــك إمّــا اســتبقاء ا

وإمّـــا لأنّ أحـــد  .وإمّـــا الاســـتراحة مـــن غـــرض خفيـــف يقـــدّم ليفضـــي إلـــى غـــرض مهـــمّ يـــؤخّر ،هوأجـــدر بالإصـــغاء

واتّصـل بغيـره ممـا قـدّم أوأخّـر  ،لكنّـه مـن المعـاني المتولّـدة أوالمسـتطردة ،وإن كان حقه التقـديم أوعكسـه ،الغرضَين

  .)٣(لأنها إنْ فرقت تشتّت الذهن في استيعابها وتحيّر في جمعها وترتيبها ،من التفرقة بينها وبينهصالاً يمنع اتّ 

   .ل عن ذلك لأغراضعدَ وأمّا الإنشاء فمقتضى الظاهر ترتيب المعاني على حسب حصوله وقد يُ 

   .)٤(غرضوأما ترتيب الخبر مع الإنشاء فالأصل فيه تقديم المقدّمات على النتائج ولايعكس إلا ل

شـدّة فـي المعنـى تقـرب مـن فالجزالـة   ؛ فهـي مراتـب للمعـاني مـن الكـلام والرّقـة ،والسُّـهولة ،الجزالـةوأمّا   

 ،الغضــب: المخاطــب ولابملاينتــه ولهـا مواقــع  طافبحيــث تــؤذن بعـدم مبــالاة المــتكلم باسـتع ،حـدّ الإرهــاب أوتبلغـه

  .ونحوها ،والعتاب ،والوعظ ،والحماسة

واشـــتماله علـــى إيضـــاح  ،الإرهـــاب وتجريـــده مـــن شـــوائبالمعنـــى وهــي لـــين  ،فهـــي دونهـــا ؛ لةالسُّـــهو وأمــا   

 .والمخاطبات بين الأكفاء ،والعلوم ،الأمور العادية: ولها مواقع  ؛ وملاينة المخاطب ،بساطة حال المتكلم

 ،الشـوق: مواقـع  ولهـا ؛ فهي غاية إيضاح لطيف الوجدان مـن المـتكلّم أوالتلطّـف مـع السـامع ؛ الرّقةوأما   

  .)١(والتأديب ،والاعتذار ،والرّثاء

                                                           
 .٢٣ص   ،محمد الطاهر بن عاشور ،أصول الإنشاء والكتابة  )١(
 .٢٤ص   ،محمد الطاهر بن عاشور ،أصول الإنشاء والكتابة)  ٢(
   .٢٥ص   ،محمد الطاهر بن عاشور ،أصول الإنشاء والكتابة) ٣(
  .٢٧ص   ،محمد الطاهر بن عاشور ،أصول الإنشاء والكتابة )٤(



 

 ٦٩   

  

  :أحوال الألفاظ المفردة  •

  .)٢(والرّشاقة  ،والعِزّة ،والصّراحة ،وهي الفَصاحة

لبست الأوصاف الرفيعة تحولت في العيون عن إنّ المعاني إذا كُسِيَت الألفاظ الكريمة وأُ : ويقول الجاحظ 

  .)٣(" إنّ مِنَ البيان لسحراً : " االله عليه وسلم مقادير صورها ولهذا قال النبي صلى 

  

 :القراءة والباحث  

وإحــدى  ،وهــي أساسـيّة فــي الــتعلّم .القـراءة هــي عمليــة اسـتخراج المعنــى مــن الكلمــات المطبوعـة أوالمكتوبــة

ونسـتمتع  ،احيـث تُمكّننـا مـن معرفـة كيـف نبنـي الأشـياء أونصـلحه ،والقراءة مفتاحٌ لكلّ أنواع المعلومـات ،مهاراتها

ونُطـــوّر أفكارنـــا ومعتقـــداتنا  ،ونُوســـع دائـــرة اهتماماتنـــا ،ونُعمـــل خيالنـــا ،ونكتشـــف مـــايُؤمِنُ بـــه الآخَـــرون ،بمـــا نقـــرأ

 .وتعني القراءة في أبسط معانيها التعرّف على الحروف ومجموعاتها بوصفها تُمثـّل أصـواتاُ مخصوصـة ،الخاصّة

تعتمـد = ووفقـاً لهـذا التعريـف  ،تباطاً بالاستخدامات الأخرى للغـة والتفكيـروالتعريفُ الأوسع للقراءة يجعلها أكثر ار 

وتنطوي بعد ذلك على جودة تذكّر القارئ للمـواد  .القراءة في المقام الأول على ذاكرة القارئ وخبرته في فهم مايُقرأ

  .واستخدامه لها وتفاعله معها

ذلــك أنّ الغــرضَ مِــن قــراءة الباحــث  ؛ مُ المقــروءبأنّــه فهــ الاســتيعابوفــي هــذا الســياق نســتطيع أن نُعــرّف 

وكلّمـا زادت تجربـةُ القـارئ القرائيـة  ،ويُطلب مِـن القـرّاء بهـدف الاسـتيعاب التعـرّف علـى الكلمـة ؛ الاستيعابُ ابتداءً 

  .زادت قدرته على تطبيق هذه الأساليب لاستيعاب الكلمات غير المألوفة

إذ يسـتطيع القـارئ الـذي  ،ة عديدة مـن أسـاليب التعـرّف علـى الكلمـاتويستطيع القُرّاء استعمالَ أنواعٍ عامّ 

وقــد تكــون هــذه المفــاتيح  .فــي الــنصّ المحــيط بالكلمــة مفــاتيح ســياقيةلايعــرف معنــى كلمــة معيّنــة أن يبحــث عــن 

ــة ــة أونظميّ ــةفعنــدما يســتعمل القــارئ  .دلاليّ ــاتيح الدّلالي ــه يحــاول ربــط الكلمــة بالمعلومــات والتوضــ المف يحات فإنّ

وتشـــمل المفـــاتيح الدّلاليـــة المقارنـــات والمقـــابلات والتعريفـــات والأوصـــاف  .الأخـــرى التـــي تتضـــمّها المـــادّة المقـــروءة

ويسـتطيع القـارئ أيضـاً أنْ يعتمـد علـى  .ووضع الكلمات الجديدة بجانب كلمـات مألوفـة تُسـاعد علـى شـرح معناهـا

ــة يُمكــن أن يُســاعد  ؛ فعلــى ســبيل المثــال –دامها النحــوي أي موقــع الكلمــة فــي الــنصّ واســتخ – المفــاتيح النظميّ

  .)٤(القارئ على اكتشاف معناها) ظرف ،صفة ،فعل ،اسم(تحديد وظيفة الكلمة 

وهـي القـدرة علـى القـراءة بسـرعة وفهـم  ؛ القـراءة السـريعةوإنّ من أهمّ ما يلزم الباحث هوالتعرّف على أسلوب 

   .جيدَين

                                                                                                                                                                                                 
 .٢٧ص   ،محمد الطاهر بن عاشور ،أصول الإنشاء والكتابة )١(
 .٣٢ص   ،د الطاهر بن عاشورمحم ،أصول الإنشاء والكتابة ) ٢(
 .عن عبد االله بن عمر رضي االله عنهما )٥٠٠٣( في صحيحه أخرجه البخاري) ٣(
  .)القراءة( ١٨/١٠٤الموسوعة العربية العالمية )  ٤(



 

 ٧٠   

وتحسّـن قدرتـه علـى الفهـم فــي  ،ن تزيـد معـدَّل ســرعة قـراءة شـخص مـاوهنـاك ثـلاث عـادات مـن الممكـن أ

  : الوقت نفسه 

  .وضع هدف محدّد للقراءة مثل استخراج الحقائق أوتصفّح الصفحات للخروج بأفكار  - س

تــرتبط بالقــارئ نفســه وحثــّه علــى دفــع ســرعته فــي القــراءة إلــى مســتوى قــد يســبّب لــه القليــل   - ش

  .تباك الكاملمن المضايقة ولكن ليس لدرجة الار 

 .أن يركز القارئ ويعطي جلّ اهتمامه للنص  - ص

هذه العادات مجتمعة تساعد على الكفاية فـي القـراءة سـواء أكانـت المـادة المقـروءة مشـوّقة ومكتوبـة جيـداً أم لا 
)١(.  

إعطـاء  عوامل مهمّة فـي= وإبعاد الذهن عن الشواغل  ،والنظر المليّ في الصفحة ،لذلك فإنّ التركيز  في العبارة

  .نتائج أكثر إيجابية للباحث

  

  :صيـاغة البحث  

غيــر أنّــه لابــدّ فــي حــال  ؛ إنّ صــياغة البحــث أمــر يحــدّده طبيعــة البحــث والموضــوع الــذي يعالجــه الكاتــب

  : يلي  وأهمّها ما ؛ وتبرز فيه ،صياغة البحث من ضوابط تنظمه

وذلــك فــي أوّل  ،ها وتوضــيح المقصــود منهــابشــرح ؛ تحديــد المصــطلحات والرمــوز المســتخدمة فــي البحــث: أولاً 

ولـم نُبَـيِّنْ المقصـود منهـا فـإنّ ذلـك يُعَـدُّ قصـوراً يُوقِـع " الإمـام"فإذا أطلقنـا فـي كتابـة البحـث كلمـة  ؛ وفاتحتهالبحث 

ـــتْ فـــي البحـــث " الإمـــام"فيجـــبُ علـــى الباحـــث تِبيـــان أنّ المقصـــود بكلمـــة  ؛ القـــارئ فـــي حـــيص بـــيص = إذا أُطْلِقَ

  .على سبيل المثال ؛ ة النُّعمانأبوحنيف

  :يُلاحظ فيه  :الجمع والتنسيق : ثانياً 

وذلــك حســب خطّــة البحــث  ؛ والنُّصــوص ،والأخبــار ،وتــرقيم الأحاديــث ،إلــى أبــواب وفصــول تقســيم البحــث -أ   

   .الموضوعة

ـــاً فـــي مجـــال اكتســـاب المعـــارف الحسّـــية أوالا ،فمـــن المســـائل النافعـــة جـــدّاً   ،ســـتنباطيةأوالضـــرورية أحيان

ــيّ إلــى جزئياتــه وإلــى أصــنافه ،التقســيم والجمــع ،النظريــة أوالعمليــة وجمــع الجزئيــات المتفــرّة فــي  ،أي تقســيم الكل

  .كلياتها

وبهـــذه الدراســـة  .أوأكثـــر إحاطـــة ،ففـــي التقســـيم لكليـــات الأشـــياء تيســـير لدراســـة كـــلّ قســـم دراســـة مســـتوعبة

 ،أوالأشـباه والنظـائر ،عود العملية إلى حمع الأحكام الجزئية المتماثلـةت ،واستنباط الأحكام منها ،الجزئية التفصيلية

  .وإعطائها صفة القاعدة الكلية الشاملة

ــــواب وفصــــول ومباحــــث ــــى أب ــــاب أوالبحــــث إل ــــة مــــن درس  ،وماتقســــيم الكت ــــة المبيّن ــــق هــــذه الغاي إلالتحقي

  .)١(الدَّرْسالتي بدورها تكون قضية هي محلّ البحث و  ،ووضعها تحت الكليات ،الجزئيات

                                                           
    .)القراءة( ١١٦/ ١٨الموسوعة العربية العالمية ) ١(
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لــئلاّ  ؛ وســلامة تفســيرها ،درة علــى فهــم النّصــوص مــن المصــادر والمراجــع وأدوات البحــث المســتخدمةالقــُ -ب 

أن يجعله تابعاً لرأيه  ،ذلك أنّ أخطر شيء في المعرفة والعلم والحقّ  ؛ تفُسّر خطأً فتُوضع في غير ما تُستشهد له

 ،أوّلهمــا تفســير ظــاهر الــنصّ : ويكــون تفســير الــنصّ علــى وجهــين  ،)٢(ورغباتــه وأفكــاره التــي عبَّهــا ســابقاً  ،وهــواه

أن يلـمّ أوّلاً  ،حـين يحـاول تفسـير ظـاهر الـنصّ  ،فعلى الباحث المـؤرّخ المـدقّق مـثلاً  .وثانيهما إدراك غرض المؤلّف

اش فيـه راوي وعليه أن يجيد فهم هـذه اللغـة كمـا عُرِفَـتْ واسـتُعملتْ فـي العصـر الـذي عـ .بلغة الأصل الذي يدرس

وعلــى المــؤرّخ أن يــذكر أنّ  ،فمعــاني المفــردات تتطــوّر وتتغيّــر أحيانــاً مــع تطــوّر الظــروف وتغيّــر الأحــوال ،الروايــة

وحيــث يشـــعر  ،وقـــد تختلــف بــاختلاف الكاتـــب نفســه ،المفــردات والاصــطلاحات اللغويّــة تختلـــف بــاختلاف الإقلــيم

الــدقائق اللغويّــة فــي أصــلٍ مــن الأصــول يجــدر بــه أن يكمــل  المــؤرِّخ المــدقِّق بشــيء مــن الشــك فــي فهــم بعــض هــذه

وإذا لم يجـد التفسـير  .فإن أعياه ذلك فعليه بسائر كتب المؤلّف ،التبس قراءة النصّ أوّلاً لعلّه يقف على إيضاح ما

ل وإنّ قـــو  ،رجـــع بعـــد ذلـــك إلـــى أقـــوال الـــزملاء المعاصـــرين ،ولا فـــي مؤلّفـــات المُصـــنِّف الأخـــرى ،فـــي الـــنصّ نفســـه

ذلـــك أنّ واضـــع  ؛ وقـــد يكتفـــي المـــؤرّخ بتفســـير ظـــاهر الـــنّصّ لإدراك غـــرض المؤلّـــف ،هـــوالعلم" لا أدري"المؤلّـــف 

فــإذا مــا  ،يتــوخّى اســتعمال الألفــاظ التــي توضــح المعنــى دون أيّ تــردّد فــي الأمــر ،فــي مثــل هــذه الظــروف ،الــنّصّ 

وقـد يلمـس غموضـاً أونقصـاً أوتناقضـاً فـي  .قـيّ نجح المؤرّخ في فهـم ظـاهر الـنص توصّـل إلـى إدراك المعنـى الحقي

  .)٣(فقد يكون في الكلام كناية أومجاز أواستعارة أوتشبيه أوما إلى ذلك ؛ إذا هواستمسك بظاهر النصّ  ،المعنى

فـإنّ ذلـك  ،ماً وترجمةً وتواليفاً لْ عِ  ،زماناً ومكاناً  ،على الباحث أنْ يفهم بيئة المؤلّف وعصرهوأحسـبُ أنّ 

        .وإدراك مقاصده ،فهم نصوصهأدعى إلى 

  .صوصوهي مَلَكة تنشأ من طول الإكباب على القراءة ومعالجة النّ  ؛ تذوّق النّصوص -ج 

  .تحليل النّصوص تحليلاً يُوضح مفهومَه ومقاصدَه -د 

  .استقراء النّصوص والإحاطة بأطرافها -هـ 

  .المنطقية)المسألة(ترابط أجزاء القضية  -و

  .لمنطقي الـمُـحْـكَم للأفكار والمسائلالتسلسل ا -ز 

  :إيراد الأقوال وترتيبها في النّصّ حسب مايلي  -ح 

  .الشريف فَتقَُدّم آيات القرآن الكريم على نصوص الحديث  :قدسِيتّها  -١

والحــــديث الحســــن علــــى الحــــديث  ،فَيُقَــــدّم الحــــديث الصــــحيح علــــى الحــــديث الحســــن  :ثبوتـــــها  -٢

  .الضعيف

                                                                                                                                                                                                 
عبــد  ،وضــوابط المعرفــة وأصــول الاســتدلال والمنــاظرة ،٤٣ص  ،حمــادة فــاروق ،مــنهج البحــث في الدراســات الإســلامية تأليفــاً وتحقيقــاً )  ١(

  .١٣٨ص  ،الرحمن حبنكة الميداني
  .٦٠ص  ،فاروق حمادة ،منهج البحث في الدراسات الإسلامية تأليفاً وتحقيقاً  ) ٢(
 .٢٢٧ص  ،موسوعة مصطلحات علم التاريخ العربي والإسلامي ،٤٣ص  ،مصطلح التاريخ )٣(
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"  لسـان العـرب"صـاحب  -فَنُقَـدِّم قـول ابـن منظـور  ،فَيُقَـدّم الأقـدم علـى الأحـدث  :تاريخيّـاً ترتيبها  -٣

المتـوفى  -" تاج العروس من جواهر القاموس"صاحب  -هـ على قول الزَّبيدي  ٧١١المتوفى سنة   -

  .وذلك لتقدّم وفاة الأوّل على الثاني= هـ   ١٢٠٥سنة 

إذ إنّ الأقـدم بالنشـر أسـبق فـي  ؛ ذلك في النصوص المؤلّفة حديثاً و  :ترتيبها حسب تاريخ النشر  -٤

   .عرض الفكرة من الذي نشر كتابه بعد الأوّل

بحسب الغرض من الدراسة والهـدف  ،إذ تُرتّب بعض النّصوص بحسب البلدان  :ترتيبها مكانيّاً  -٥

  .منها

  :يُلاحظ فيه  :ض والإنشاء رْ حُسْن العَ : ثالثاً 

  .العرض بحيث يطّرد الكلام وتطّرد كلماتهدِقّة  -أ   

 .ولامـــانع مـــن التكـــرار فـــي حـــال الضـــرورة إليـــه ،أيّ صـــورة أوفكـــرة طويلـــة أوقصـــيرةإعـــادة عـــدم  -ب  

والإعـادة للمـرّة  ،والفرق بين الإعادة والتكرار أنّ التكرار يقع على إعادة الشيء مرّة وعلـى إعادتـه مـرّات

  .)١(الواحدة

  .بحيث يُلائم العنوان ما يليه من كلام ويتبعه من أقوال ،ت في الأبواب والفصولدِقّة العنوانا -ج  

  جودة التعبـير والإفصاح عن الأفكار والنتائج  -د   

  .والبُعد عن الحشووالتطويل الـمُـمِلّ والإيجاز الـمُخِلّ  ،ووضوح تصوير المسائل المعروضة 

  .لعبارات الركيكةوا ،وتجنّب الأخطاء الشائعة ،سلامة اللغة -هـ 

ــكْل  ؛ ضــبط الــنصّ وشَــكْله  -و   وانظــر تنظــيم ( ،)٢(حركــات الإعــراب التــي يــزول بهــا الإشــكال :والشَّ

  .)فصل ضوابط تنظيم النصوص نصوص الكتابة في

 ،وانظر فصل الاستشهاد بالنصـوص( ،)٣(ذكر الحجج والشواهد في المسائل مع مراعاة الأصول  -ز 

  .من هذا الكتاب) شاهدولاسيما فقرة حجيّة ال

فـلا  ؛ وذكرهـا علـى نَسَـقٍ واحـد ؛ وترتيبهـا تاريخيّـاً ضـمن الهـامش الواحـد ،العزوإلى المصادر والمراجع :رابعاً 

  .وإنْ كان المسمّى واحداً  ؛ مرّة أُخرى) تاريخ الرسل والملوك للطبري( : ونذكره باسم ،مرّة) تاريخ الطبري: (نقول 

  .والنُّقول ،والأشعار ،والأمثال ،والأخبار ،والآثار ،والأحاديث ،كالآيات ؛ تخريج النّصوص :خامساً 

إنّ مـن بركـة العلـم وشـكره عزوالقـول إلـى : "فقد قـال السـلف  ،وعَزْوكلّ قول إلى قائله ،الأمانة في النقل :سادساً 

إلا معــزوّاً إلــى قائلــه مــن ولهــذا لاترانــي أذكــر فــي شــيء مــن تصــانيفي حرفــاً : " ولهــذا قــال الســيوطي  ،)٤( "قائلــه

  .)١("العلماء مبيّناً كتابه الذي ذكر فيه 

                                                           
  .٣٠ص  ،أبوهلال العسكري ،اللغة  الفروق في)  ١(
  .١/١٠٣٩ ،التهانوي ،كشاف اصطلاحات الفنون)  ٢(
  .٤٥ص  ،فاروق حمادة ،منهج البحث في الدراسات الإسلامية تأليفاً وتحقيقاً )  ٣(
بتحقيـــق   ٢/٨٢١) شـــرح مقامـــات الســـيوطي(منشـــورة ضـــمن  ،لجـــلال الـــدين الســـيوطي)الفـــارق بـــين المصـــنِّف والســـارق(انظـــر مقامـــة ) ٤(

 ١٩٨٢= هــ  ١٤٠٢/ ٤عـدد /٢ونشـرها الأسـتاذ الـدكتور قاسـم السـامرائي في مجلـّة عـالم الكتـب مـج ،الأستاذ الدكتور سمير محمود الـدروبي
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  العاشرالفصـل 

  في

  تنظـيم  النصوص

  النصوص   ضوابط تنسيق  •

 ضوابط تحرير النصوص   •

 علامات الترقيم  •

 ملحوظات على استخدام علامات الترقيم  •

 صور الاختصار في الكتابة  •

 الهوامش   •

 ) التهميش(ع طريقة تدوين المصادر والمراج  •

 ترتيب المصادر والمراجع في الهامش الواحد   •

 طرق ترتيب الهوامش   •

 طرق ترقيم الهوامش   •

 المنهج الموحّد في ذكر عنوان المصدر أوالمرجع   •

 ترقيم الصفحات    •

 طريقة ترتيب البحث •

                                                                                                                                                                                                 
 ،جــــلال الــــدين الســــيوطي ،النــــوع الحــــادي والأربعــــين في معرفــــة آداب اللغــــويّ ) : المزهــــر في علــــوم اللغــــة وأنواعهــــا(و ،٧٥٢- ٧٤١ص  ،م
طبُــع ضــمن مجلــة معهــد  ،تحقيــق محمــد مرســي الخــولي ،أبوالحســن البقــاعي ،)وال القويمــة في حكــم النقــل مــن الكتــب القديمــةالأقــ(و ،٢/٣١٩

فــاروق  ،)مــنهج البحــث في الدراســات الإســلامية تأليفــاً وتحقيقــاً (و ،٩٦-٣٩ص  ،) ١٩٨٠نــوفمبر ( ،٢ج،٢٦مــج ،المخطوطــات العربيــة
  .١١٨ص  ،عبد الوهاب إبراهيم أبوسليمان ،)خصائصه ونقائصه: سلامي منهج البحث في الفقه الإ(و ،٥٥ص  ،حمادة

   .٢/٣١٩ ،جلال الدين السيوطي ،النوع الحادي والأربعون في معرفة آداب اللغويّ : المزهر في علوم اللغة وأنواعها ) ١(
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لتكــونَ  ،خدامها فــي كتابتــه كلّهــاوأنْ يَطّــرد اســت ،الباحث الالتــزامُ بضــوابط تــُنَظِّم كتابــة نُصوصــه ومُدوّناتــهدربيجــ

وأخـرى لتحريـر  ،صـوصنه بضـوابط لتنسـيق الوذلـك مـن حيـث التزامُـ ؛وشَـكْلٍ مُوَحّـد ،علـى نَسَـقٍ واحـد كلُّها كتابتُه

  .النصوص

  

  : ضوابط تنسيق النصوص  

ا نـذكر منهـ ؛ وإظهـاره بشـكل واضـح ومرتـّب ،بله البحث جميعـه ،وهي الضوابط التي تُعنى بتنظيم النصّ 

:  

يجــب مراعــاة الخــط المناســب أثنــاء الكتابــة أوالتنضــيد وذلــك مــن حيــث : مراعــاة الخــطّ المناســب  - ١

  :  نوعه وحجمه 

بحيـث يتماثـل  ،والفصـول ،والأبـواب ،والعنوانـات ،إذ يجب اختيار نوع الخطّ المناسب للنصّ : نوعه  -أ  

   .وهكذا ؛ بواب كلّهاوكذلك يتماثل نوع الخطّ  في الأ ،نوع الخطّ في العنوانات كلّها

 بحيـث يتماثـل حجمـه مـع مسـتوى المكتـوب ،إذ ينبغي اختيار حجم الخطّ حسـب العنوانـات :حجمه  -ب 

وعنوانات الفِقَر تُكتـب كلّهـا ببـنط  ،والأبواب تُكتب كلّها ببنط واحد ،فمثلاً الفصول تُكتب كلّها ببنط واحد ؛

  .والنّصوص تُكتب كلّها ببنط واحد ،واحد

والفــاء  ،والعـين والغـين ،ومـن ذلــك كتابـة الصـاد والضــاد ،الحـروف عامّــةً بشـكلها الصــحيح رَسْــمُ  - ٢

 ،والتـاء المربوطـة والمبسـوطة ،وكتابـة الهمـزة ،)قـ  ،فـ(مع ملاحظة أنّ للقاف والفاء رقبة (والقاف 

  .مع الاهتمام بموقع الحرف من السطر ؛ وممدودةً  ،مقصورةً : والألف اللينة 

ويُمكــن توجيــه المنضّــد إلــى  ،يجــب مراعــاة مســافة مناســبة بــين الأســطر : الأســطرالمســافة بــين  - ٣

  .مناسبة بين الأسطرالمسافة التنسيق النصّ بمراعاة 

  :وهي  ؛ يوجد أنواع لتعداد أوعدّ الفقرات  :تعداد الفقرات  - ٤

الــدائرة  :مثــل  ؛ أمــام بدايــة الفقــرات ؛ إذ يــتمّ وضــع نقــاط ذات أشــكال مختلفــة :التعــداد النقطــي   - ١

  .◊   ،●     ،□ ،▪:   والمعيّن الأسود  ،والمربع ،السوداء

 ،ب ،أ(أوحـروف أبجديّـة  ،)… ،٤ ،٣ ،٢ ،١(إذ يـتمّ وضـع أرقـام متسلسـلة  :التعداد الرقمـيّ   - ٢

  .أمام بداية الفقرات ؛ )… ،د ،ج

تفرّعــة عــن إذ يــتمّ وضــع أرقــام مسلســلة للفقــرات وأرقــام مسلســلة م :التعــداد الرقمــيّ التفصــيلي   - ٣

  .)١: (الفقرة الأولى من الفصل الأوّل تأخذ الرقم : فمثلاً  ؛ الفقرات

  .)١- ١( : يأخذ الرقم من الفصل الأوّل ،من الفقرة الأولى ،والمقطع الأوّل 

   .)٢ - ١( : يأخذ الرقم  من الفصل الأوّل ،من الفقرة الأولى ،والمقطع الثاني

   .وهكذا دواليك ،)٣ - ١( : يأخذ الرقم من الفصل الأوّل ،من الفقرة الأولى ،والمقطع الثالث

  : فمثلاً  ؛ وأرقام مسلسلة متفرّعة عن الفقرات ،بجديّة للفقرات بدل الرقم الأوّلالأوقد يتمّ وضع حروف   
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  .)أ : (الفقرة الأولى من الفصل الأوّل تأخذ الحرف 

   .)١-أ: (الرقم والمقطع الأوّل من الفقرة الأولى من الفصل الأوّل يأخذ 

   .)٢-أ: (والمقطع الثاني من الفقرة الأولى من الفصل الأوّل يأخذ الرقم 

  .)٣-أ: (والمقطع الثالث من الفقرة الأولى من الفصل الأوّل يأخذ الرقم 

 ،والأحاديــث والآثــار فــي كتــب الســنّة ،والأنــواع المــذكورة آنفــاً للتعــداد ينطبــق عليهــا عــدّ المقــاطع والفقــرات

  .ونحوذلك ،بيات الشعرية والمقطوعات في كتب الشعروالأ

وذلـك  ،قـدر مسـافتين ،سـنتيمتراً  ٢ونعنـي بـه الـدخول فـي الورقـة حـوالي  ،البدء بأوّل سـطر جديـد - ٥

  :في الأحوال التالية 

  .أونحوذلك ،أوكتاب ،أومطلب ،أوباب ،أوفصل ،في بـداية مقطع جديد  -أ  

   ....:قال  :مثل  ،في بـداية جملة قول جديدة -ب 

  .التفسير بعد الانتهاء من إيراد آية قرآنية في كتاب من كتب -ج 

  .بعد الانتهاء من إيراد حديث نبويّ في كتاب مختصّ برواية الأحاديث النبويّة  -د 

من هذا  الهوامشوانظر تفصيل ذلك في  فقرة  ،الاعتناء بكتابة الهوامش المفيدة والموضوعية - ٦

  .الفصل

وانظر  ،وترتيبها حسب المتعارف عليه في البحث العلمي ،ر والمراجع في الهامشتدوينُ المصاد  - ٧

 .من هذا الفصل)التهميش(تدوين المصادر والمراجع تفصيل ذلك في فقرة 

مـن هـذا تـرقيم الصـفحات وانظر تفصيل ذلك في فقرة  ،واتبّاع طريقة ملائمة للبحث ،ترقيم الصفحات -٨

  .الفصل

وانظـر تفصـيل ذلـك فـي  ،طقي في ترتيـب المباحـث والأبـواب والفصـولترتيب البحث وسلوك منهج من - ٩

  .من هذا الفصل طريقة ترتيب البحثفقرة 

فصــل فهرســة وانظــر تفصــيل ذلــك فــي   ،بحســب حاجــة البحــث ومتطلّباتــه ،الفهرســة والتكشــيف -١٠

  .الكتب

لـــوّه مـــن وخ  ،وســـلامة الجمـــل والتراكيـــب ،مراجعـــة البحـــث والتأكّـــد مِـــن صِـــحّة المعلومـــات المثبتـــة -١١

  .أخطاء العربيّة

وتباعـد  ،وحجمـه ،فاختيـارُ الخـطّ المناسـب ؛ إذ إنّ كمـالَ البحـث فـي كسـوته ؛ إخراج البحـث فنيّـاً  -١٢

 .العنوانات )١(وأبناط ،ومسافات الهوامش ،الأسطر

 

   :ضوابط تحرير النصوص  

 :مثل وذلك  ؛ وهي الضوابط التي تُعنى بكتابة النصّ وإنشائه لتكون صالحة للنشر    

                                                           
  .يقُدّر يالأرقامو  ،وهوقياس حجم الحرف ،(Point)جمع بنط  : الأبناط )  ١(
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  : الاختصارات  -١

ومــن الاختصــارات التــي تــُدرج فــي  ،يجــب اتبّــاع نظــام موحّــد فــي الاختصــارات فــي الــنصّ جميعــه -أولاً 

والـــدرجات  ،والأجهـــزة ،والهيئـــات ،والأســـماء ،والمســـافات ،والمقـــاييس ،اختصـــارات الأوزان: الـــنصّ عـــادة 

  .والتعبيرات اللغوية ،العلمية

  :مثل قول  تجنّب الاختصارات -ثانياً    

  .)تعالى(بدل )تع( -أ            

  .)صلى االله عليه وسلم(بدل )صلعم(أو)ص( -ب           

  .)رضي االله عنه(بدل )رض( -ت           

  .)عليه السلام(بدل )ع( -ث           

  .من هذا الفصل)صور الاختصار في الكتابة(وانظر فقرة 

ـــدّات علــى الحــروف -٢ وثمّــة بعــض  ؛ عــن حــرفٍ حُــذف خطــاً وأُثبــت لفظــاً  لأنّ الشــدّة تنــوب ،وَضْـــع الشَّ

  .وعَلاَمة وعَلاّمة ،الكتاب والكُتاّب: الكلمات يؤدي عدم ضبطها إلى الوقوع في اللبس مثل 

  .وتخريجها ،والأحاديث الشريفة ،شَـكْل الآيات الكريمة -٣

ـــط الأعـــلام -٤ ويضــبطها للقــارئ ضــبطاً  ،شَـــكْلاً  يُزيــل الإشـــكال فــي نُطقهــا ،والمـــواضع ،والبـــلُدان ،ضَبْ

 .يُـزيل الوقوع في الخطأ

كالأسماء والأماكن الأعجميّـة باللغـة الأعجميّـة إلـى  ؛ ونحوها ،والمـواضع ،والبـلُدان ،كتابة الأعـلام -٥

كارل بروكلمـان  : " مثل  ؛ في حال تعريبها ،جانب اللغة العربيّة لمعرفة نُطْقها على الوجه الصحيح

)Brocklemann  Karl(،  زيوريخ)Zurich"(.  

  .بنسبتها إلى مصادرها التي وردت فيها ؛ ضَبْـط الأمثال العربية وتوثيقها -٦

  .وتخريجه ،ضَبْـط أوزان الشعر وشَكْله -٧

  .بحسب مستوى القارئ الذي يُقدّم له النّص ؛ شَـكْلُ ما يلتبس من الكَلِمِ  -٨

والهمــزة  ،والهمــزة المتوسّــطة ،كلمــةالهمــزة فــي أوّل ال:   معـــرفة قواعــد كتابــة الهمــزة حســب مواضــعها -٩

  .المتطرّفة

 ،التــاء التــي يجــب لفظهــا هــاء عنــد الوقــف :معـــرفة كتابــة التــاء المربـــوطة والمبســوطة وكــذلك  -١٠

 ،حكمــة: حكمــت (وهــي كــلّ تــاء تلفــظ فــي الوقــف تــاء ســاكنة  ،والتــاء المبســوطة .تكتــب تــاء مربوطــة

  .)رفعة: رفعت 

  .فةوكتابـة الألـف الليـنّة المتطـرّ  -١١

  .ومعـرفة ما شَـذّ عن قواعد الإملاء -١٢

وَضْـع نقطتـَـيْن للتـاء المبسـوطة  .وهمـزات الوصـل بحـذفها ،التمييز بين همـزات القطـع بإثباتهـا -١٣

ذلـك أنّ إعجـام التـاء المربوطـة يهـدف  ،والتمييز بين التاء المربوطة وهاء الضمير ،والتاء المربوطة

    .)وصيّهُ  ،وصيّةٌ  -أعادَهُ  ،إعادَةٌ  -أقامَهُ  ،إقامَةٌ : (إلى عدم الالتباس بغيرها  مثل 



 

 ٧٧   

ومـا  ،وابن سِيْدَه ،وابن مَـنْدَهْ  ،ابن مـاجـهَْ : نحو  ،ويجب إهمال ما نصّ العلماءُ على عدم إعجامه -١٤

 ،)بإسكان الواووضمّ ماقبلها وفتح مابعدها ،سِيبُوْيـهَ: يقرؤها المُحَدّثون (سيبوَيـهْ : مثل ) وَيْـه(انتهى بـ 

   .وسـمّويـه ،ومردويـهْ  ،وحـمّويـهْ  ،ونفطوَيـهْ  ،وراهوَيـهْ 

  .فأحياناً تنساب إلى غير مكانها ،التنبّه لوضع النقطة في مكانها -١٥

: عَلِـيّ : وذلـك مثـل  ؛ المقصـورة وَضْع نقطتَين تحت الياء المتطرّفة للتمييز بينها وبين الألف -١٦

 .إلى: إليّ  ؛ عَلَى

ومتـى  ،ومتى يجب أن يُقدَّم  الخبر على المبتـدأ ،المبتدأ على الخبر معرفة متى يجب أن يُقدَّم -١٧

معرفــة أحــوال المســند (ومتــى يُحــذف المبتــدأ والخبــر جــوازاً  ،ومتــى يُحــذف الخبــر ،يُحــذف المبتــدأ

  .)والمسند إليه في علم المعاني

  .ومتى تحُذف) ابن(معرفة متى تُوضع ألفُ  -١٨

مثـل   ،والفصـل بينهـا وبـين العـدد قبلهـا) مئـة(حَـذف ألـف  مثـل  ؛ اتّباع قاعدة واحدة في الإمـلاء -١٩

ومـرّة  ،)ستّ مئـة(ومرّة أخرى  ،)ستّمئة(ومرّة أخرى  ،)ستّمائة(فلا نكتبها مرّة  ،)وسبع مئة ،ستّ مئة(

 .بل نلتزم قاعدة واحدة في ذلك) ستّ مائة(أخرى 

 ،كَبِـر: مثـل  ؛ ال تغيّرهـاولاسـيّما فـي حـال احتمـال تغيّـر المعنـى فـي حـ ،ضَبْط حركة عين الفعل -٢٠

  .كَـبُر

  .ذلك أنّ تغيّر الحرف يعطي تغيّراً في المعنى ؛ التنبّه إلى الحروف التي تتعدّى بها الأفعال -٢١

 .ولاسيّما في حالة النصب ،وَضْع علامة التنوين -٢٢

أووقعـت  ،في حال كونها عاملة ،بالتنوين) إذاً (و ،بالنون) إذن(اعتماد قاعدة واحدة في كتابة  -٢٣

  .غواً ل

  .لاسيما في أسماء العَلَم المركّبةو  ،تجنّب وضع لفظ الجلالة في أول السطر  -٢٤

  .لتجنّب مزالق الخطأ ؛ كتابة العدد بالحروف لا بالأرقام  -٢٥

 .وكسرها" إن " معرفة مواضع فتح همزة  -٢٦

 - أُشــكِلَ  ،أَشْــكَل: مثــل  ؛ للتفريــق بــين المعلــوم والمجهــول ؛ ضَــبْط الأفعــال المبنيّــة للمجهــول -٢٧

 .كُتِـبَ  ،كَتـَبَ 

  .أُسْد ،أَسَد  -جُمَع   ،جَمْع  -كُتَّاب   ،كِتاب: مثل  ؛ ضَبْط الأسماء لتمييز المفرد عن الجمع -٢٨

كتابة الأوزان والمقاييس والأطوال بما يُقابلها من الأوزان والمقاييس والأطـوال المسـتخدمة فـي  -٢٩

  .العصر الحاضر

  .معرفة العبارة الصحيحة البديلةو  ،تجنّب الأخطاء الشائعة لدى الكُتاّب -٣٠

 .وسيأتي تفصيلها وأوجه استعمالها في الفقرة التالية ؛ علامات الترقيموضع  -٣١
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إنّ وضْـعَ علامـات التـرقيم أصـبح مـن العناصـر الأساسـية فـي كتابـة النصـوص : علامات الترقيم  

ـــه كثيـــراً مـــا يتوقّـــف فهـــم الـــنصّ ود ،وتقـــديمها جـــاهزة للقـــارئ ،وتحريرهـــا ـــة اســـتيعابه علـــى اســـتعمال إذ إنّ قّ

كمـا تسـاعد القـارئ علـى فهـم  ،لأنهّا تساعد الكاتب على تقسيم الكـلام وترتيبـه وتوضـيحه ،علامات الترقيم

  .وتنويع النبرات الصوتية في أثناء القراءة ،والوقف والابتداء ،وتُعيّن له مواقع الفصل والوصل ،ما يَقرأ

أوهــي رمــوز توضــع  ،الكــلام المكتــوب لتمييــز بعضــه مــن بعــض هووَضْــع علامــات بــين أجــزاء :والتــرقيم 

  .)١(بين أجزاء الكلام

لــم تكــن معروفــةً عنــد القــدماء باســتثناء النقطــة التــي كــانوا يرســمونها  ،وعلامــاتُ التــرقيم التــي نعرفهــا اليــوم

  .على شكل دائرة صغيرة للفصل بين الكلامين

  : على الوجه الآتي علامات الترقيمويُمكنُ إجمالُ 

  ) .: (النقطة  -١

  .توضع في نهاية الجملة التامة المعنى التي لا تحمل معنى التعجب أوالاستفهام وكذلك في نهاية الفقرة    

  ) ،( ) :٢()أوالشَّوْلة(الفاصلة  -٢

  :نحو  ،توضع بين الجمل القصيرة والتراكيب المرتبطة في المعنى والإعراب    

  .وشواهق وهضاب ،ئق وشعابوطرا ،وخمائل وغياض ،للعلم رياض وحياض

  ) ؛ : ( )أوالشَّوْلة المنقوطة( الفاصلة المنقوطة -٣

أوبـــين تـــركيبين يكـــون أحـــدهما  ســـبباً للآخـــر  ،توضـــع بـــين الجمـــل الطويلـــة المرتبطـــة المعنـــى دون الإعـــراب    

  .العيون:  أي ؛ لا تراه الطوارف: نحو  ،أوتعليلاً وتفسيراً له

  : ( : )النقطتان  -٤

  :نحو  ،والتعداد ،والتفصيل ،وقبل المعادلات ،عد القول أوما في معناهتوضعان ب    

  .بالأمر العظيم: أي  ؛ جاء فلان بالأمر المفتعل: يقال     

  ) ...: ( )أوالإضمار( الحذف -٥

  :نحو  ،أولم يعثر عليه الناقل ،توضع للدّلالة على كلام محذوف لا ضرورة لإثباته  

  ...أ ب ت ث: الحروف الهجائية 

  )؟ : (الاستفهام  -٦

  :نحو  ،سواء صُدِّرت بأداة الاستفهام أم لا ،توضع بعد الجملة الاستفهامية    

  أيّ الكتابَيْن قرأتَ ؟ 

  زيد جاء أم عَمرو؟
                                                           

 ،إعداد محمد حسان الطيان ،"قواعد الإملاء والعدد وعلامات الترقيم" ،وضع أحمد زكي باشا ،"قيم وعلاماته في اللغة العربيةالتر "انظر ) ١(
   .١٤١٩ ،مؤسسة الرسالة: بيروت  ،"القاموس المحيط " ملحق بآخر  ،ومروان البوّاب

هـذا الاسـم للتشـابه الحاصـل ١٤ص " الترقـيم وعلاماتـه في اللغـة العربيـة"وقد اختار أحمد زكـي باشـا في رسـالته  ،شوكة العقرب: الشَّوْلَة ) ٢(
  .من باب التشبيه أيضاً  ،كما اختاره علماء الفلك من العرب للدلالة على ذَنَب البرج المعروف ببرج العقرب  ،بينهما في الصورة



 

 ٧٩   

  : (! )الانفعال  -٧

  !ما أجملَ القمرَ : نحو  ،...توضع بعد ما يُحدث الانفعالَ في النّفس أوالتأثّر كالتعجّب والترجّي والتذمّر    

  «     »  : )١()أوالتضبيب( التنصيص أوالاقتباس -٨

  :نحو  ،قوسان صغيران للعبارات المقتبسة بنصها    

  .»لا ضرر ولا ضرار    «: جاء في الحديث الشريف 

  ) -: (الخطّ المعترض  -٩

  .أوللحوار وتكون في أول السطر ،يوضع لتفريع الكلام أوتقسيمه أوللسؤال والجواب  

  : (  ) القوسان -١٠

  :تستعملان في عدّة حالات   

  .)٢الجدول : (نحو  ،مع كلمتي جدول وشكل -

  .للمَرَاجع  -

  .إلى عِبْرٍ )شاطئ(قطعت البحار من عِبْرٍ : نحو  ،للتفسير أووضع المرادف  -

 :نحو  ،لحصر أسماء عَلَم معرّبة حرفيّاً  -

  ...،نة أثرية شماليّ اللاذقيّةمدي)أُجَرِيت(أوغاريت : ونحو  ...جهاز يعمل)الكومبيوتر(الحاسوب  

  -       -: خطا الاعتراض  -١١

  :نحو  ،للجملة المعترضة بين متلازمَيْن  

  ...كتاباً في ذلك -زادها االله شرفاً  -وقد كنتُ أنشأتُ بمكة   -

   [          ]: القوسان المعقوفان  -١٢

  ...،أسماء االله الحسنىمن ]  انظر وأل [ الأوّل  : نحو  ،تستعملان للزيادة في النص  

              : القوسان المزهّران  -١٣

  :نحو  ،يستعملان للآيات القرآنية  

       ن     و الْـقَـلَمِ وما يَسْـطُرُون      

  : (= )التابعيّة  - ١٤

وتوضـع  ،ةوتوضع في آخر حاشية لم تتمّ للدلالة علـى أنّ تمامهـا فـي الصـفحة التاليـ= وهي علامة المساواة     

 ؛ كما يضعها بعض الكتاب بين كلام طويل قد يُنسـي آخـرُه أوّلـه .أيضاً في أوّل الحاشية التي تتمّم حاشية سابقة

  … فتأتي هذه العلامة لتدلّ على خبر لمبتدأ تقدّم ذكره أوجواب لشرط 

  

  : ملحوظات على استخدام علامات الترقيم 

  .بل تُوضع فواصل الآيات فقط ،ات الترقيملا يُوضع بين الآيات القرآنية أيّ من علام - ١
                                                           

وهوالاسـم  ،)٤٨ص  ،إيـاد خالـد الطبـاع ،اتمـنهج تحقيـق المخطوطـ: انظر وصـفها في ( ،من اصطلاحات علماء الحديث:  التضبيب )١(
    .لهذه العَلامة ١٤ص " الترقيم وعلاماته في اللغة العربية"الذي اختاره أحمد زكي باشا في رسالته 



 

 ٨٠   

 ،العلامـات الأربعـة الأخيـرة) ١("الترقيم وعلاماته في اللغـة العربيـة"أحمد زكي باشا في رسالته لم يذكر  - ٢

 .التابعيّةو  ،القوسان المزهّرانو  ،القوسان المعقوفانو  ،ا الاعتراضطّ خَ : وهي 

في علامات الترقيم العشر الأولى " في اللغة العربيةالترقيم وعلاماته "أحمد زكي باشا في رسالته قال  - ٣

لا فــي أوّل الســطر ولا فــي  ،مــن هــذه العلامــات مــا لايجــوز وضــعه مطلقــاً :  )٢(التــي أوردهــا مانصّــه 

 )  »  !؟  :   .؛ ،:وهي  ،أوّل الكلام

 

 : صور الاختصار في الكتابة  

وقد  ،وحذف بعضه ،على بعض متنه المقصود باختصار الحديث الاقتصار :اختصار الحديث الشريف  - ١

  : اختلف المحدِّثون في جواز ذلك

عن مالك بن أنس فيما رواه عنه يعقوب بـن شـيبة أنّـه كـان لايـرى أن يُختصـر الحـديث إذا  :القول الأول 

: " إذ قــال  ،كمــا صــرّح بــه أشــهب بــن عبــد العزيــز صــاحب مالــك ،يعنــي دون غيــره  كــان عــن رســول االله 

أمّـا ماكـان منهـا مـن قـول رسـول االله : عـن الأحاديـث يُقَـدّم فيهـا و يُـؤخّر  و المعنـى واحـد ؟ قـال سألتُ مالكـاً 

 و مــا كــان مــن قــول غيــر رســول االله   ،أكــره أن يُــزاد فيهــا ويــنقص منهــا ،فــإنّي أكــره ذلــك  فــلا أرى بــذلك

فـإنْ  ،أن يحذف منه حرف واحدبل كان عبد الملك بن عمير وغيره لايستجيزون  ،بأساً إذا كان المعنى واحداً 

بـل كـان يقطـع  ،كـان مالـك يفعلـه كثيـراً تورّعـاً  ،فهو كمـا قـال ابـن كثيـر وتبعـه البُلقينـي وغيـره سـائغ ،كان لشك

  .)٣("هو كما قال في وَصْله  إسناد الحديث إذا شكّ 

اهـد وابـن مَعِـين أحتـاج ذلـك إلـى تغييـر فـي المعنـى أم لا؟ و بـه قـال مج ،جواز ذلك مطلقـاً  :القول الثاني 

  .)٤("انقص من الحديث ماشئت ولاتزد : " قال مجاهد  .وغيرهما

و إلا  ،أو نحــو ذلــك ،فــأجِزه إن أُتـمّ بحيــث أمـن بــذلك مــن تفويـت حكــم أو سـنّة ؛ التفصــيل: القـول الثالــث 

  .فلا

ــع  ــول الراب وقــال  ،)٥( فــأجِزه كمــا ذهــب إليــه الجمهــور إن وقــع لعــالِمٍ عــارف وإلا فــلا ؛ تفصــيل آخــر :الق

و لا الاختصـار منـه بـالنقص ولا إبـدال اللفـظ  ،ولايجوز تعمّد تغييـر صـورة المـتن مطلقـاً : " الحافظ ابن حجر 

  .)٦("وبما يحيل المعاني على الصحيح في المسألتين ،المرادف باللفظ المرادف له إلا لعالِمٍ بمدلولات الألفاظ

  : اختصار الكلمات والألفاظ ونحوها  - ٢

                                                           
فخرجـتْ  ،وأبـدوا  عليهـا ملاحظـاēم ،نظـر فيهـا كبـار علمـاء عصـره ،م ١٩١٢=هــ  ١٣٣٠هذه الرسالة النفيسة طبُعتْ أوّل مرةّ سنة ) ١(

  .حسن حلّة شَكْلاً وضمناً في أ
  .١٥ص  ،وضع أحمد زكي باشا ،الترقيم وعلاماته في اللغة العربية )٢(
  .١/٢٥٢ ،السخاوي ،فتح المغيث شرح ألفية الحديث) ٣(
  .٢٥٣-١/٢٥٢ ،السخاوي ،فتح المغيث شرح ألفية الحديث ،٢١٦-٢١٥ ،لابن الصلاح ،علوم الحديث) ٤(
 .٢٥٣-١/٢٥٢ ،السخاوي ،يثفتح المغيث شرح ألفية الحد )٥(
  ص ،ابن حجر ،نزهة النظر في توضيح نخبة الفكر )٦(



 

 ٨١   

 ،)خ(مثل اختصار أسماء الكتب الحديثية كالبخاري إذ يرمز لـه    ؛ ماء الكتب الحديثيةاختصار أس  -أ 

و ) الجــامع الصــغير(وقــد اتبّــع هــذا الاختصــار الحــافظ الســيوطي فــي كتابيــه  ،ونحوهمــا ،)م(ومســلم 

  .)الجامع الكبير(

الحكــم علــى  إذ يــتمّ اختصــار الحكــم علــى الحــديث الشــريف مثــل بيــان ؛ اختصــار الحكــم علــى الحــديث  -ب 

وللضـعيف بــ  ،)ح(وللحسن بــ  ،)صح(فيرمز للصحيح بـ  ؛ الحديث بأنّه صحيح أو حسن أو ضعيف

  .)ض(

اختصـار جمهوريـة مصـر ف ؛ ل اختصار البلـدانمِثْ  ؛ اختصار أسماء الجهات والبلدان والمؤسسات   -ج 

  .)ف.ت.م(ة إلى ومَثَل اختصار الجهات اختصار منظمة التحرير الفلسطيني ،)ع.م.ج(العربية إلى 

أو  ،بهــذا الإســناد نفســه بمعنــى المــتن: وتعنــي  ،بــه بنحــوه: قــولهم  مثــل ؛ اختصــار بالإســناد والمــتن  - د 

  .)١(أي بهذا الإسناد وباللفظ نفسه: أو به بمثله  ،بألفاظ متقاربة

إذ يوجــد كثيـــر مــن الاختصـــارات فــي وحـــدات القيــاس الدوليـــة المتعـــارف   ؛ اختصـــار المصـــطلحات -هـــ

  .كالاختصارات في علوم الرياضيات والكيمياء والطاقة ؛ عليها

 :وذلك مثل   ؛ اختصار الجمل والأسماء - ٣

  .بسم االله الرحمن الرحيم) : البسملة ( 

  .الحمد الله ربّ العالمين) : الحمدلة ( 

  .لاحول ولاقوة إلا باالله) : الحوقلة ( 

  .من بني عبد شمس) : عبشمي ( 

  .)٢( ارمن بني عبد الد) : عبدري ( 

 

يــتمّ اختصــار النصــوص مــع الإشــارة إلــى أنّهــا اختصــارٌ للنصــوص شــرط أن يكــون : اختصــار النّصــوص  - ٤

 .)فصل الاستشهاد بالنصوص ( وانظر  ،وبما تحيل المعاني ،المختصِر عالماً بمدلولات الألفاظ

 

  :الهوامش  

 .أســــفل الصــــفحة هــــي ملاحظــــات توضـــع فــــي شــــكل مصـــغّر ،حاشــــيةجمـــع  ،إنّ الهـــوامش أو الحواشــــي   

وتشرح الحواشي أحيانـاً كلمـة أو  .وتستخدم لإعطاء معلومة أكثر استفاضة أو تفصيلاً عن إيرادها في متن النّص

                                                           
رئاســة إدارة البحــوث العلميــة : الريــاض  ،مجلــة البحــوث الإســلامية ،عبــد الغــني أحمــد جــبر مزهــر ،قواعــد الاختصــار المنهجــي في التــأليف )١(

 .٣٤٩ :ص   ،٥٩ العدد ،والإفتاء
رئاســة إدارة البحــوث : الريــاض  ،مجلــة البحــوث الإســلامية ،عبــد الغــني أحمــد جــبر مزهــر ،ي في التــأليفقواعــد الاختصــار المنهجــ: انظــر  )٢(

  .٣٤٥ :ص   ،٥٩ العدد ،العلمية والإفتاء



 

 ٨٢   

لكنّهــا فــي الغالــب تــأتي لمجــرّد ذكــر المصــدر أوالمرجــع الــذي اعتمــد  ،فكــرة يمكــن أن تُســبّب التباســاً للقــارئ بســهولة

   .)١(الجمل قصيرة وخالية من الحقائق الزائدة ولغوالكلام وتُساعد الحواشي على جعل .عليه المؤلّف

   .أيضاً بأنّها مُدَوّنات خارجة عن المتن ولكنها جزء لايتجزّأ منه في الوقت نفسهالهوامش وتُعرّف 

  : )٢(والهدف من إيراد الحواشي

  .ذكر المصدر أوالمرجع الذي استقى منه الباحث - ١

  .المتن ولا تدخل في صلب الموضوعإيضاحات وشروح لتفصيل أمور وردت في   - ٢

  .أوطرح آراء مختلفة حول أمر ما ،أودليل ،أونقد نص ،مناقشة رأي  - ٣

  .إحالة القارئ إلى مكان آخَرَ من البحث  - ٤

  .الإشارة إلى مصادر أخرى يُنصح بقراءتها  - ٥

  .تصحيح أخطاء عثر عليها الباحث أثناء عمله  - ٦

  .لنّصّ التعريف بالأشخاص والأماكن الوارد ذكرهم في ا - ٧

   .كالآيات والأحاديث والنُّقول والأمثال والأشعار ؛ تخريج النّصوص الواردة في المتن  - ٨

   .وضع شكر أوتقدير لبعض الأفراد أوالجهات التي ساعدت الباحث  - ٩

  

  ) : التهميش(طريقة تدوينُ المصادر والمراجع  

ون وتختلــف فــي الشــكل تتفــق فــي المضــم ؛ يوجــد وجهــات نظــر مختلفــة فــي تــدوين المصــادر والمراجــع

 :نذكر منها مايلي 

: ترجمـة  ،رقـم الطبعـة إن وجـدت ،عـدد الأجـزاء إن وجـدت .عنـوان الكتـاب .اسم المؤلف وشهرته - ١

  .رقم الصفحة المقتبسة ،رقم الجزء إن وجد .م/ تاريخ النشر هـ  ،بلد النشر ،دار النشر .الاسم

رقـم الطبعـة  .م/ عـام النشـر هــ  ،وجـدتعـدد الأجـزاء إن  ،عنـوان الكتـاب .اسم المؤلف وشـهرته  - ٢

  .رقم الصفحة المقتبسة ،رقم الجزء إن وجد .بلد النشر ،دار النشر ،إن وجدت

بلـــد ( ،رقـــم الطبعـــة إن وجـــدت ،عـــدد الأجـــزاء إن وجـــدت ،عنـــوان الكتـــاب .اســـم المؤلـــف وشـــهرته - ٣

رقــم الصــفحة  ،رقــم الجــزء إن وجــد ،)م / تــاريخ النشــر هـــ  ،دار النشــر أواســم المطبعــة: النشــر 

  .المقتبسة

  .رقم الصفحة المقتبسة ،رقم الجزء إن وجد ،عنوان الكتاب .اسم المؤلف وشهرته - ٤

  .رقم الصفحة المقتبسة ،رقم الجزء إن وجد ،عنوان الكتاب - ٥

: مثــــل  ،)رقــــم الصــــفحة  ،شــــهرة المؤلّــــف: (تتضــــمّن  ،وضــــع الإشــــارة المرجعيّــــة ضــــمن الــــنصّ  - ٦

 .)٢٠٠/ ٣ ،الطبري(

  .ة للكتاب في ثبََت المصادر والمراجعتُدوّن المعلومات الوصفيّ   تاالأخير الثلاث  توفي الحالا    
                                                           

  .)الحاشية( ٩/٤٧الموسوعة العربية العالمية ) ١(
  .٤٥١ ،دويدري ،البحث العلميّ ) ٢(



 

 ٨٣   

تُلـــزِمُ فيـــه   تــُـورد شـــكلاً مُوَحّـــداً   خاصّـــةً  وريات العلميّـــة المحكّمـــةالـــدّ  مـــن الأحيـــان فـــإنّ بعـــضَ  وفـــي كثيـــرٍ     

  .موحّدة في الإشارة المرجعيّة الباحثين من الكُتاّب فيها باتبّاع طريقةٍ 

إلا أنّـه  ،إحـدى الطـرق الـثلاث الأُوَل  -غالباً  -في ترتيبها    ؛ الكتب الأجنبية والدّوريّات الـمُحَكّمَةتعتمد و    

  .يتمّ ذكر اسم الشهرة أوّلاً 

 ؛ وبعضهم يزيـد رقـم السـورة  ،] ٤: الفاتحة  : [مثل  ؛ يتمّ العزوإليه باسم السورة ورقم الآية ؛ القرآن الكريمو    

  .] ١/٤: الفاتحة  : [مثل 

وقـد يُضـاف إليـه اسـم  ،وراويه من الصحابة ،يتمّ العزوإليه برقم الحديث عند من أخرجه  ؛ الحديث الشريفو    

عن ابن عمـر رضـي االله  ،باب دعاؤكم إيمانكم: في الإيمان )٨(أخرجه البخاري : " فنقول مثلاً  ؛ الكتاب والباب

   .)"٨(أخرجه البخاري برقم " أو ،) "٨(البخاري أخرجه : " وقد نختصر فنقول  ،"عنهما 

: » القــاموس المحــيط«انظــر  : " فنقــول مــثلاً   ؛ يــتمّ  العزوإليهــا باســم المــادّة  ؛ المعـــجمات والموســـوعاتو    

ومـــن البـــاحثين العـــرب مَـــن يـــرى إضـــافة الجـــزء  ،)"ضـــرب( مـــادّة: » القـــاموس المحـــيط«انظـــر " أو ،) "ضـــرب(

انظــــر  : وفــــي الموســــوعات نقــــول مــــثلاً  ،للمعجمــــات الكبــــار لســــرعة الحصــــول علــــى المــــادةولاســــيما  ،والصــــفحة

  .)الاقتصاد الإسلامي: (»  الموسوعة العربيّة العالميّة«

  

  :ترتيب المصادر والمراجع في الهامش الواحد  

 ؛ فـاة المـؤلّفينحسـب و  تـاريخيّــاً  الكتـب المتـوفّى أصـحابها تُرتّب المصادر والمراجع في الهـامش الواحـد فـي 

 ،لابـن كثيـر »البدايـة والنهايـة«للطبري بالذّكر علـى » تاريخ الرسل والملوك«فَنـقَُدّم مثلاً   ؛ فنبدأ بالأقدم فالأحدث

للطبـري »  تاريخ الرسل والملـوك«انظر : " فنقول  ؛ )٧٧٤ت (على وفاة ابن كثير )٣١٠ت (لتقدّم وفاة الطبري 

   ." ١/٥٢٠بن كثير لا» البداية والنهاية«و ،١/٢٠٣

لتظهــر  بحســب تــواريخ إصــدارهافترتـّـب الكتــب فــي الهــامش  الكتــب الحديثــة مــن تــآليف المعاصــرينوأمّــا 

  .الأسبقيّة إلى الفكرة المذكورة

  

  : طرق ترتيب الهوامش  

  :يُمكن إجمالها بما يلي  ،ثلاث طرقفي ترتيب الهوامش يُمكن 

  .الكتابة بأسفل الصفحة: أولاً 

  .الكتابة في نهاية كلّ فصل من فصول الكتاب: ثانياً 

  .)١( جمع الهوامش في نهاية الكتاب أوالبحث بأرقام متسلسلة: ثالثاً 

  

  :طرق ترقيم الهوامش  
                                                           

مجلــة البحــوث  ،رئاســة إدارة البحــوث العلميــة والإفتــاء: الريــاض  ،أحمــد جــبر مزهــرعبــد الغــني  ،قواعــد الاختصــار المنهجــي في التــأليف)  ١(
  .٣٤٢: ص   ،٥٩العدد  ،الإسلامية



 

 ٨٤   

  : إذ يُمكن وضعُ الأرقام كما يلي  ؛ فيوجد عدّة طرق لترقيمها ؛ وأمّا الهوامش

  .وضع الأرقام بشكل مسلسل لكلّ صفحة على حِدة - ١

 .م بشكل مسلسل من أوّل الكتاب إلى نهاية الفصلوضع الأرقا  - ٢

  .وضع الأرقام بشكل مسلسل مِن أوّل الكتاب إلى آخره  - ٣

فيضع الكاتب في متن الكتاب أعلاه نوعَيْن مـن التـرقيم أحـدهما بالأرقـام  ؛ وأحياناً يضع الكاتب هامشين

   .منهما في هامش كلٌّ  ،والثاني بالأرقام الإفرنجية ،العربية

 

  :ج الموحّد في ذكر عنوان المصدر أوالمرجع المنه 

تـاريخ «: ونـذكره باسـم  ،مـرّةً ) تـاريخ الطبـري: (فلا نقـول  ؛ يجب ذكر المصدر أوالمرجع على نَسَقٍ واحد        

واسـتطرادها فـي  ،بـل يجـب اعتمـاد طريقـة واحـدة ؛ وإنْ كـان المسـمّى واحـداً  ؛ مـرّةً أُخـرى» الرسل والملوك للطبري

  .يعِهالبحث جم

  

  :ترقيم الصفحات  

  :وهي  ؛ يوجد عدّة طرقٍ لترقيم صفحات البحث

  .الخ.… ٤ ،٣ ،٢ ،١: مثل  ؛ وترقّم الكتب المطبوعة به عادة ؛ الترقيم بالأرقام المسلسلة لكلّ صفحة - ١

  .وترقّم به الأطروحات الجامعية والرسائل ؛ الترقيم بالأرقام المسلسلة لكلّ ورقة - ٢

والكتـــب العربيـــة التـــي  ،وهـــي كثيـــرة الاســـتعمال فـــي مطبوعـــات المستشـــرقين ؛ ومانيـــةالتـــرقيم بالأرقـــام الر  - ٣

  :والأعداد هي  ،طُبعت في أوربة في القرون الماضية

١  =I، ٢  =II، ٣  =III، ٤  =IV، ٥  =V، ٦  =VI، ٧  =VIII، ٨  =IX، ٩  =IX، ١٠  =X، 

١١  =XI، ١٢  =XII،  ١٣  =XIII، ١٤  =XIII أوXIV، ١٥  =XV،  

 ١٦  =XVI، ١٧  =XVII، ١٨  =XVIII، ١٩  =XVIIII، ٢٠  =XX، ٣٠  =XXX، ٤٠  =

XXXX  أوXL،  ٥٠  =L، ٦٠  =LX،  ١٠٠  =C، ٥٠٠ =D،  ١٠٠٠=M.  

أبجـــد هـــوز حطـــي كلمـــن (وهـــي  ،حيـــث تـــرقّم الصـــفحات حســـب الحـــروف الأبجديّـــة ؛ التـــرقيم بـــالحروف - ٤

أج  -أب  -أأ (الحـرف الأول مشـفوعاً بـالحروف فإن انتهى الترقيم بها نأخـذ )سعفص قرشت ثخذ ضظغ

  .)....أد -

كــأن تُرتّــب  صــفحات  المقدّمــة  ،حيــث نجــد الكتــاب الواحــد متعــدّد التــرقيم ؛ التــرقيم المتعــدّد للصّــفحات  - ٥

    .ثم يُرتّب متن الكتاب بالأرقام العربية ،أبجدياً أوبالأرقام الغربية أوالرومانية

  

  :طريقة ترتيب البحث  

  :تبّع في ترتيب البحث الترتيبُ التالي يُ     



 

 ٨٥   

 .ويَتوجّــه الكــلام فيــه إلــى القــارئ ،يكتبــه المؤلّــف أوشــخص آخــر ؛ وهــي نــصّ يَتصــدّر الكتــاب : المقدّمــة - ١

وهــــو مــــا يُســــمّى براعــــة  ،والغــــرض المقصــــود مــــن التــــأليف ،غايــــة المقدّمــــة تقــــديم معلومــــات مفيــــدة عــــن الكتــــاب

ولاسـيما  ،وقـد تتضـمّن المقدّمـة كلامـاُ عـن المؤلـّف أحيانـاً   ،سـن بلاغـة الكاتـبوإيجازها دلالـة علـى حُ  ،الاستهلال

راً   .إذا كان دور المُقدّم في الكتاب محرِّ

وهومقدّمة طويلة وظيفتها الأخذ بيد القارئ للـدخول إلـى كتـاب ذي طـابع تعليمـيّ  ،المدخل: والمقدّمة أنواع منها  

ويُضـمّنه مـايكفي مـن سـيرة  ،ه الدارس في صـدر طبعـة علميّـة محقّقـة للكتـابوهوالنصّ الذي يُثبت ،والتقديم ،غالباً 

  .التمهيدوقد يُسمِّي البعض ذلك  .)١(المؤلّف وماتلزم معرفته من أوضاع الكتاب وميّزاته وقيمتِه

ومِن أهل العلم من يُفرِّق بين الكتاب والبـاب  .بحسب منهج البحث المتبّع ؛ والبحوث ،والأبواب ،الفصول - ٢

هوالجـامع لمسـائل متّحـدة  :والبـاب  .هوالجامع لمسائل متّحدة في الجـنس مختلفـة فـي النـوع :الكتاب الفصل بأنّ و 

  .مختلفة في الشخص ،هوالجامع لمسائل متّحدة في الصّنف:  والفصل  .مختلفة في الصّنف ،في النوع

أوفــي  ،مــن الموضــوعاتتوضــع بحســب موضــعها  ؛ والتحلــيلات البيانيــة ،والصــور ،والأشــكال ،الجــداول - ٣

  .آخر الكتاب مع الملاحق إذا كانت مرتبطة مع أكثر من موضوع

والتحلـيلات البيانيـة إذا كانـت مرتبطـة مـع أكثـر  ،والصـور ،والأشـكال ،وتوضـع فيهـا  الجـداول ؛ الملاحق - ٤

  .إضافة إلى الوثائق ؛ من موضوع

  .ثبََت المصادر والمراجع  - ٥

ـــه أوّل الكتـــاب" المحتويـــات"أو" هـــرس المحتـــوى ف" ومـــنهم مَـــن يُقـــدّم   ؛ الفهـــارس   - ٦ ـــة  ،فيجعل ـــؤخّر بقيّ ويُ

إذ إنّ الفهــارس الفنّيــة المتنوعــة موضــعُها فــي آخــر الكتــاب  ،إلــى موضــعها فــي آخــر الكتــاب التفصــيليّة الفهــارس

  .ارسفمنهم من يُدرِجُه ضمن الفهارس ومنهم مَن يُقدِّمه على الفه" ثبََت المصادر والمراجع"وأمّا  ،دوماً 

ـل ترجمتـه إلـى لغـة حيّـة  ؛ ويجـب أن تكـون عناصـرُه  ملخِّصـةً للبحـث وأهمّيتـه ؛ مستخلص البحث - ٧ ويُفَضَّ

  .)انظر الكلام عليه في فصل خُطـوات البـحث العلميّ (كالإنكليزية ليعمّ به النفع  أكثر 

  .فصل فهرسة الكتبوقد شرحنا ذلك في  :الفهرسة والتكشيف  - ٨

 

يجــدر بالباحــث مراجعــة بحثــه بنفســه وإطــلاع البحــث علــى متخصّــص وعلــى  :ه مراجعــة البحــث وتقويمــ  

 .من فصل خطوات البحث العلمي لبحث العـلميّ امرحـلة إعـداد وقد شرحنا ذلك في فقرة  ؛ مدقّق لغويّ 

  

  : تجنّب الأخـطاء اللغويّة الشائعة والأساليب الضعيفة  

وســلامة اللغــة مــن الأخطــاء اللغويــة  ،الإطالــة والحشــوإنّ مــن الأمــور الناظمــة لأســاليب الكتابــة هوتجنّــب 

والابتعـاد عـن الألفـاظ  ،وسبكها في جمـل صـحيحة مترابطـة ،واختيار الألفاظ المناسبة للأفكار ،النحوية والإملائية

                                                           
  .١٥٦ص  ،لطيف زيتوني ،معجم مصطلحات نقد الرواية)  ١(



 

 ٨٦   

ــتمّ ذلــك بمراجعــة البحــث قبــل تقديمــه إلــى الطبــع ،الركيكــة والضــعيفة ويُمكــن للباحــث أن يعهــد بمراجعتــه إلــى  ،وي

  .اللغوي كي يحصل البحث على صفة القبول ،ن بالعربيةمتمكّ 

  

  : الإخراج الفني للبحث  

ولكـلّ مـن هـذه البحـوث أسـلوب مـن أسـاليب  ،سبق أن بيّنّـا فـي الفصـل الأوّل أنواعـاً مختلفـة مـن البحـوث

ــــق وطبيعتــــه المبنــــيّ عليهــــا  إخــــراجٌ و ،إخــــراجٌ للأطروحــــةو ،إخــــراجٌ لرســــالة التخــــرّجفهنــــاك  ؛ الإخــــراج يتفّ

وتتــأثر الرســائل الجامعيّــة فــي عمليّــة  ،وتتــأثّر عمليــة الإخــراج بــالتطوّر التقنــي وتتطــوّر بتتطــوّره ،إلــخ...للكتــاب

   .إضافة إلى التطوّر التقني ،إخراجها بالمتطلّبات الآكاديميّة

 

   :النشر المُحَكّم  

والنشـر المحكّـم يقـوم  .)١(قيام شـخص محايـد أوجهـة معتبـرة بإصـدار حُكـم مُلـزِم نهـائيّ  أصل التحكيم هو 

ويتّخذ أشكالاً عدّة إمّـا علـى شـكل كتـاب  ،بإصداره عادةً الجامعات والجهات العلميّة والآكاديمية ومراكز الدراسات

حيث تحيل الجهة الناشـرة للبحـث المرسَـل إليهـا للنشـر إلـى متخصّـص أوأكثـر أوتُشـكّل لجنـة للنظـر فـي  ؛ أودورية

  .صلاحية الكتاب أوالبحث للنشر البحث وتقويمه وتقرير مدى

تتضــمّن شــروط النشــر  ،وفيمــا يلــي نمــوذج لقواعــد النشــر لإحــدى الــدوريات التــي تنشــر البحــوث المحكّمــة

طريقــة و  ،طريقــة وضــع الهــوامشو  ،طريقــة وضــع قائمــة المصــادرو  ،طريقــة وضــع المصــادر داخــل البحــث ،فيهــا

   : إجازة النشر

                                                           
   .٦/١٣٤  ،)التحكيم (  ،الموسوعة العربية العالميّة) ١(



 

 ٨٧   



 

 ٨٨   

  



 

 ٨٩   

  



 

 ٩٠   

 فصل الحادي عشرال

  في 

  فهرسة الكتب

  الأسماء المختلفة للفهرس  •

 المادّة التي تُفهرَس من الكتاب  •

 ضوابط وَضْع الفهارس العلميّة  •

 أنواع الفهارس   •

 ترتيب الفهارس داخل الكتاب   •

 فهرس الفهارس   •

 المنهج الموحّد لفهرسة الكتب    •

 ة  قرآنيّ فِهرِس الآيات ال  •

 ة وفِهرِس الأحاديث والآثارويّ نبفِهرِس الأحاديث ال  •

 فِهرِس الأشعار والقوافي   •

 ذكر أوزان الأبيات •

 فهرس الفوائد  •

 فهرس رؤوس الموضوعات   •

 فهرس المصادر والمَراجع   •

 ترقيم المصادر والمراجع  •

 بيانات كتب فهرس المصادر والمراجع  •

 الإشارة إلى المصادر والمراجع في متن الكتاب وحواشيه  •

 رس بقيّة الفها •

 ترتيب الكلمات في الفِهرِس  •

 العزوفي الفهارس •



 

 ٩١   

لاســيّما فهرســة محتويــات المصــادر والمراجــع و  ،تُعَــدّ فهرســة محتويــات الكتــاب وبحوثــه مِــن الأمــور الهامّــة

وهــذا ممّــا يُســاعد الباحــث علــى الوصــول إلــى مطلوبــه والكشــف عــن مــراده بســرعة  ،وكتــب التــراث والكتــب الطّــوال

  .وطريقة ترتيبها ،هذا الفصل طريقة صنع الفهارس المختلفة وسنعالج في ،ويُسر

كمــا  ،ويجــب الإشــارة إلــى أنّ الفهرســةَ الإلكترونيــة قــد يَسّــرتْ الكثيــر مــن الوقــت فــي اســترجاع المعلومــات

   .وَفّرت الكثير في اختزان المعلومات بعد ظهور الوسائط الآليّة لذلك

  

  :الأسماء المختلفة للفهرس  

  :التالية على ألسنة مفهرِسي الكتب تدور الألفاظ 

  .الأثبات: وجمعها  ،الثَّبَت -١

  .الكشَّافات: وجمعها  ،الكشَّاف -٢

  .المسارد: وجمعها  ،المسرد -٣

  .الفهارس: وجمعها  ،الفِهرِس -٤

 وقـد اشـتقّوا ،ولعـلّ كلمـة الفِهـرِس  أقـرب للمطلـوب ،واستُخدمت هذه الألفاظ في مجال الدلالة على الفهرسـة

ولاســم  ،المفهــرِس: واشــتقّوا منهــا بعــض المشــتقّات فقــالوا لاســم الفاعــل  ،فهــرَس يُفَهــرِس فهرســةً : منهــا فعــلاً فقــالوا 

  .الفهارس: وجمعوها جمعاً عربيّاً مكسَّراً فقالوا  ،المفهرَس وهوالكتاب: المفعول 

لكونهـا عربيّـةَ  ؛ "الفهـرس"بـدل  "المسـرد"اسـتخدام  رحمـه االله سـعيد الأفغـاني علامة النحوي الأستاذويرى ال

   .)١(غير معرّبة الأصل

  

  :المادّة التي تُفهرَس من الكتاب  

وقـد  .بمتنـه وحواشـيه= أي المقدّمـة والكتـاب  ؛ يقوم المُفَهرس عادةً بفهرسة كلّ شيء محتوى فـي الكتـاب

وشـروح  ،حويـه مـن فوائـد علميّـةونؤكّد على أهمية الحواشي في الفهرسـة لمـا ت ؛ يُهمِل بعضُ المفهرِسين الحواشي

وهــذا أمــر لا  ،لــذا فإهمالهــا إهمــال تــامّ لعمــل المؤلّــف والمحقّــق ؛ وتخــريج للشــعر وغيــره ،وتــراجم للأعــلام ،لغويّــة

  .لذلك فإنّ الفهرسة يجب أن تعمّ كلّ كلمة في الكتاب من أوّله إلى آخره ؛ يجوز

ولأنّ أجـدادَنا اسـتخدموه ولـم  ،لشيوع استعماله أوّلاً  ؛ في هذا المجال وليس غيره" الفهرِس " وسنعتمد لفظ 

  .وسنبدأ بالحديث عن فهرسة الكتب خطوة خطوة ؛ يستخدموا غيره ثانياً 

  

  :  ضوابط وَضْع الفهارس العلميّة  

يجــب علــى الباحــث إعــداد فهــارس متنوّعــة لبحثــه إضــافة إلــى فهــرس المحتويــات الــذي يضــمّ فهرســة عامّــة  

فهــرس   ،فهــرس الأمثــال ،فهــرس الشــعر ،فهــرس الأعــلام ،فهــرس الأحاديــث ،فهــرس الآيــات :وذلــك مثــل  ،للبحــث

                                                           
   .االلهأخبرني بذلك تلميذه النحويّ الأستاذ علي حمد  )١(



 

 ٩٢   

 ؛ حاجة البحث والكتـاب للتوسّـع فـي إعـداد الفهـارس غير أنّ ذلك كلّه يضبطه ،ثبََت المصادر والمراجع ،الأماكن

 ،راً لحاجــة الكتــابومــنهم مَــن يــرى وجــوب تكثيرهــا نظــ ،فمــنهم مَــنْ يــرى ضــرورة الاكتفــاء بفهــرس المحتــوى فحســب

  .وذلك كلُّه يضبطه حاجة الكتاب للفهارس

  

  :أنواع الفهارس  

فقـد تقـلّ الفهـارس حتـّى يُكتفـى  ،إنّ موضوع الكتاب هوالذي يحكم نوعَ الفهارس الواجب وضعها في الكتاب

  .وقد تكثر بحسب حاجة الكتاب كما أسلفنا ،بفهرس المحتوى

   : )١(أحد عشر فهرساً هي  ،للقفطي" حمّدون الم" وقد أورد الدكتور مراد في كتاب 

  فِهرِس الآيات الكريمة -١

  فِهرِس الأحاديث الشريفة -٢

  فِهرِس الأشعار والقوافي -٣

  فِهرِس الأمثال والحكم -٤

  فِهرِس الأعلام  -٥

  فِهرِس الأقوام والقبائل  -٦

  فِهرِس الأماكن والبلدان -٧

  فِهرِس الكتب المذكورة في النصّ  -٨

  فِهرِس الفوائد -٩

  المصادر والمراجع -١٠

  )المحتوى (فِهرِس الموضوعات  -١١

  :للذهبي  نجد الفهارس التالية في آخر الكتاب " سير أعلام النبلاء " في و 

  القرآنيّةفِهرِس الآيات  -١

  ةنبويّ فِهرِس الأحاديث ال -٢

  المؤلّفين وأصحاب الأقوال وأسانيدهم فِهرِس -٣

  فِهرِس الأمثال  - ٤

 كلمات فسّرها المؤلّف فِهرِس  - ٥

 أسماء المؤلّفات والكتب فِهرِس  - ٦

 هرِس الأماكنفِ  - ٧

 الوقائع والحوادث فِهرِس - ٨

 المترجمين فِهرِس الأعلام  - ٩

                                                           
  .٧٥٣ص   ،للقفطي ،المحمّدون ) ١(



 

 ٩٣   

 أسانيد الذهبي هرِسفِ  -١٠

 أقوال الذهبي  فِهرِس -١١

 والجماعاتفِهرِس الأقوام  -١٢

 الشّعر فِهرِس  -١٣

 تحقيق الكتابفِهرِس مصادر  -١٤

وهـذا لا يعنـي بالضـرورة أنْ نجـدَها فـي  .فهـارس  المطلوبـة عـادةً فـي كتـب التـراثهذه الفهارس هي أهمّ ال 

فإنّ المفَهرِس له أن يحذفَ منهـا  .ولا ألا نجد غيرها في فهارس بعض كتب التراث المتخصّصة ،كلّ كتاب تراثيّ 

  .وأن يضيفَ إليها ما يشعر أنّ الكتاب يحتاج إليه فعلاً  ،ما لا حاجة له به

  .وطريقة إنشائه ،فإنّ عدد فهارس الكتاب ونوعها يقرّره موضوع الكتاب ؛ وباختصار

 :فبعضـهم يسـمّيه  ؛ تسـميته فأمّا اختلافهم فـي=  "فِهرِس المحتويات " وقد اختلف المحقّقون في تسمية 

 ؛ ميةً لطيفـةتسـ "المحتـوى " وتُعَـدّ تسـمية هـذا الفِهـرِس  بــ  ،الفهـرس العـامأو ،)٢(المحتـوىأو ،)١(ثبََت المحتويـات

  .ولأنّه يدلّ على هذه الأسماء المختلفة كلِّها ،لخفّة اللفظ أوّلاً 

  : تفنّن الباحثون في تنويعها  ؛ فعلى مذاهب ؛ اختلافهم في موضعهوأمّا 

ســـلفنا فـــي نَسْـــخِ  وهوصـــنيعُ  ،ولاســـيّما فـــي الكتـــب المؤلّفـــة حـــديثاً  ،فمـــنهم مَـــنْ وضـــعه فـــي أوّل الكتـــاب -

  .وكانت تسبق صفحة العنوان ،انت صفحة الفهرس هي الورقة الأولى في المخطوطإذ ك ؛ المخطوطات

  .وأخّر الفهارس التفصيلية إلى آخر الكتاب ،ومنهم مَنْ وضعه في أوّل الكتاب -

  .في آخر الكتاب  الكتاب مع  الفهارس التفصيليّة ضعه في آخرِ ومنهم مَنْ  وَ   -

والأفضــل فــي حــال وجــودِ فهــارسَ  ،س إلــى شــقيقاتها أمــر محمــودفــإنّ ضــمّ الفهــار  ؛ وفــي الأحــوال جميعهــا 

فهــوآخِرُ ورقــة مــن الكتــاب يمكــن الوصــول  ،تفصــيليّة أنْ تُوضــع الفهــارس كُلّهــا فــي آخــر الكتــاب لتســهلَ مراجعتــُه

فمـن " فهـرس المحتـوى " وأمّا إذا كان الكتاب أوالبحث لايحتاج إلا إلى فهرس واحـد هـو ،إليها دون بحث أوتفتيش

  .أوتأخيره إلى آخره ،الممكن تقديمه بوضعه في أول الكتاب

  

   :ترتيب الفهارس داخل الكتاب  

  :يمكن إيجازها كما يلي  ؛ يوجد طرق مختلفة لترتيب الفهارس داخل الكتاب

ـــه يمثّـــل مـــادّة الكتـــاب المفهـــرَس ؛ ووَضْـــعه قبـــلَ الـــنصّ  ،"المحتـــوى " البـــدء بفِهـــرِس الموضـــوعات أو - ١  ،لأنّ

  .فهارس التفصيلية في آخر الكتابويضعون ال

  .يتلوه بقيّة الفهارس ،البدء بفِهرِس الأعلام من حيث الترتيب في آخر الكتاب - ٢

  .وهكذا دواليك ،لأنّ تقديمها أولى؛ )٣( ثم نثنّي بفِهرِس الأحاديث ،البدء بفِهرِس الآيات الكريمة - ٣
                                                           

 .٥٦٥: عالم الكتب  ،تحقيق الدكتور فهمي سعد ،سوائر الأمثال على أفعل)  ١(
  .٦ - ٥/  ٦لابن أيبك الصفدي  ،فهارس أعيان العصر وأعوان النصر)  ٢(
  .ادربتحقيق أديب الج ،دار صادر:  بيروت  ،الصغرى -كما في فهارس طبقات الصوفية الكبرى  )٣(



 

 ٩٤   

فــإن كــان كتــاب  ،ض المــؤلّفين والمحقّقــينوهــورأي يــراه بعــ ،تقــديم الفِهــرِس الــذي يناســب الكتــاب المفَهــرَس - ٤

وإن كانــت مادّتـــه الـــحديث  ،منا فِهــرِس الأمـــاكن والبلـــدانقــدّ  ،وإن كــان كتــاب بلــدان ،شــعر قــدّمنا فِهــرِس الأشــعار

  .وهكذا ...قدّمنا فِهرِس الأحاديث النبويّة الشريفة

ايـة والنهايـة التـي سـيأتي الحـديث ولكـن لا علـى طريقـة فهـارس البد ،دمج الفهارس جميعاً في فِهـرِس واحـد - ٦

ففي حرف الألف نُورد كلَّ كلمة تبدأ بالألف سـواء أكانـت عَلَمـاً أم بلـداً أم  ؛ وإنما بدمج المواد دمجاً كاملاً  ،عنها

  .وهكذا حتى آخر الحروف ...قبيلة أم كتاباً 

تناسـب كتابـاً مثـل كتـاب  فهـي .ويؤخذ على هذه الطريقة أنهّا تهمل الآيات والأحاديث والأشـعار والأمثـال

ولكنّهـا لا تصـلح لكتـاب مـن كتـب الأدب  .مادّته التراجم المرتبّة على السـنين ،للذهبيّ " في خبر من غبر العبر" 

ث عنــه يحــدمّ الوالأوْلــى مــن ذلــك كلِّــه ترتيــب الفهــارس وفــق التسلســل الألفبــائي الــذي تــ ،أوالشــعر أومــا شــابه ذلــك

  .قبلُ 

لمـا فيهـا مـن  ،تتْ بها فهارس المحتوى في فقرة أنـواع الفهـارس هـي الصـورة المثلـىولعلّ الصورة التي رُتبَّ 

   .ثمّ الأمثال ،ثمّ الشعر ،دأ بالآيات ثمّ الأحاديثبإذ  ؛ مراعاة التسلسل المنطقي

ذلــك أنّ مـن المفهرِســين  ،ترتيـب عنوانـات الفهــارس وَفْـق التسلســـل الألفبـائيّ وبــذلك تتوحّـد أمــاكنُ الفهــارس - ٧

فـلا داعـيَ للتفتـيش عـن  ،فيكـون بـذلك الكتـاب كــلّه مفهرسـاً  ،ن يُحِبّون إخضـاع كـلّ شـيء فـي الفِهـرِس للفهرســةمَ 

  .فِهرِس الأحاديث لأنّه سيكون دائماً هوالفِهرِس الثاني كائناً ما كان الكتابُ المفهرَس

ومـن مثـل ذلـك طريقـة  .منـهفما الذي يجعلنا نتبّع هـذه الخلطـة العجيبـة مـن الفهـارس حتـى تضـيعَ الفائـدة 

ولكـن لا علـى  ،تلك التي كانت تقوم علـى دمـج الفهـارس جميعـاً فـي فهـرس واحـد ،سادَتْ فترةً من الزمن ثم زالت

ففـي حـرف الألـف نـورد  ؛ وإنمـا بـدمج المـواد دمجـاً كـاملاً  ،م الحديث عنهـاطريقة فهارس البداية والنهاية التي تقدّ 

  .وهكذا حتى آخر الحروف ...انت علماً أم بلداً أم قبيلة أم كتاباً كلَّ كلمة تبدأ بالألف سواء أك

فهـي تناسـب كتابـاً مثـل كتـاب   .ويؤخذ على هذه الطريقة أنهّا تهمل الآيات والأحاديث والأشـعار والأمثـال

أومــا  ولكنّهــا لا تصــلح لكتــاب مــن كتــب الأدب أوالشــعر .مادّتــه التــراجم المرتبّــة علــى الســنين ،للــذهبيّ  "العبــر " 

   .شابه ذلك

  

  فهرس الفهارس 

 ؛ فأمّـا اخـتلافهم فـي  تسـميته= الفهـرس الـذي يضـمّ الفهـارس الفنّيّـة للكتـاب اختلف المحقّقون في تسمية      

مسـرد وبعضـهم الثالـث يسـمّونه  ،)٢(كشّـاف الفهـارسوآخـرون يدعونـه  ،)١(فِهرِس الفهـارس: فبعضهم يسمّيه 

 ،فهـرس الفهـارسوالذي نراه تسميته  ،والأسماء كلّها تدلّ على مسمّى واحد ،)١(دليل الفهارسأو ،)٣(الفهارس

                                                           
وفهـارس المـنهج الأحمـد  ،طبعـة دار صـادر ببـيروت ،تحقيـق إبـراهيم صـالح ،٥٧٣/  ٣كما في فهارس المستطرف في كلّ فنّ مسـتظرف )  ١(

   .٤٨١/  ٧وتاريخ مدينة دمشق   ،٤٤٧/  ٦
  .٨٣٧ مكتبة الأقصى ص: عمان   ،تحقيق عمر عبد الرحمن الساريسي ،للراغب الأصفهاني ،انظر مجمع البلاغة ) ٢(
 .)مسارد الكتاب( ،سعيد الأفغاني ،أسواق العرب في الجاهلية والإسلام: وانظر  ٥٢١/  ٤٠و ٤٣٩/  ٣٨تاريخ مدينة دمشق )  ٣(
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إذا ســمّى كــلّ فهــرس باســم  ،"فهــرس المســارد"و ،"فهــرس كــذا " إذا كــان المؤلّــف قــد ســمّى كــلّ فهــرس باســم 

  ."مسرد كذا"

 

 :المنهج الموحّد لفهرسة الكتب  

يتبّعـه  العـاملون كافـّة فـي فهرسـة الكتـب  ؛ مّ نحن إذن كمـا يتّضـح ممـا سـبق بحاجـة إلـى مـنهج فِهرِسـيّ عـا

 ،ويفهمـــه قــُـرّاء العربيّـــة جميعـــاً  ،ويقبـــل  الكتـــب جميعهـــا بـــلا اســـتثناء ،يحـــوي  الحـــالات جميعهـــا ؛ والتـــراث خاصّـــة

فإنّ مما يسـهل على المراجع فـي أيّ كتـاب معرفتـه  ؛ ويعرف خطّتـه المؤلّف والمحقّق والمفَهرِس والقارئ والمراجِع

  .وب الفهرسة ومكان الفِهرِس المطلوب وطريقتهبأسل

 ،فإنّنـا بـذلك نخـدم الكتـاب وقـارءه= فإنِ استطعنا أنْ نصِلَ إلى مثل هذا الفِهرِس المخطَّط له والمتفق عليـه 

  .ونبعد الدارسين والباحثين عن الزَّلَل

  

  :ة قرآنيّ فِهرِس الآيات ال 

ولفهرسته ثلاث طرق متبّعة في فهـارس  ؛ س في الخطّة المقترحةنبدأ بفِهرِس الآيات الكريمة لأنّه أوّلُ فِهرِ 

  :كتب التراث على وجه الخصوص 

ترتيب الآيات وفق تسلسل الحروف الهجائية بأوّل حرف من الكلمـة الأولـى مـن الآيـة : الطريقة الأولى 

  .الأولى من الآية وفي هذه الطريقة تُرَتَّب الآيات وفق تسلسل الحروف الهجائية بأوّل حرف من الكلمة: 

  ) :٢(ومثالُ ما ورد على هذه الطريقة ممّا ورد في فِهرِس شرح المفصّل لابن يعيش

  .إلى ذي العرش سبيلاً  -

  .إلى صراط مستقيم صراط االله -

  .ألا يا اسجدوا -

  .ألا يوم يأتيهم ليس مصروفاً عنهم_ 

  .الحمد الله_ 

  .الحي القيوم -

  .الدين القيّم -

  .يوم الدينالرحيم مالك  -

  .الرعب بما أشركوا باالله -

                                                                                                                                                                                                 
  .٣٦٥/ ٤٢و  ،٤٣١/  ٤٧تاريخ مدينة دمشق )  ١(

  :ومن الكتب التي اتبّعت هذه الطريقة الكتب التالية  ؛ ٢٠ص  ،فِهرِس شرح المفصل) ٢(
  .لبداية والنهاية في الطبعة التي تحدّثنا عنها آنفاً فِهرِس آيات ا -
  .شرح أبيات سيبويه -
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  .ألست بربكم -

  .السحاب الثقال -

  .السماء منفطر به -

  .الصراط المستقيم -

  .ألقيا في جهنم -

  .الكبير المتعال -

  .الكتاب الحقّ  -

 وهـوأمر غريـب لـم يَسِـرْ عليـه أحـدٌ  ،التعريف في الترتيب)ال(أنّه أدخل  ما يؤخذ على هذا الفِهرِسإنّ أوّل 

وتفهـــرس الكلمـــات علـــى  ،فـــأل التعريـــف لا تـــدخل فـــي الفِهـــرِس ؛ لا فـــي القـــديم ولا فـــي الحـــديث ،مـــن المفَهرِســـين

والــدين فــي الــدال لا فــي  .فالحمــد والحــي فــي الحــاء لا فــي الألــف ،التعريــف مباشــرة)ال(الحــرف الــذي يــأتي بعــد 

  .وهكذا… والرحيم والرعب في الراء لا في الألف  .الألف

والأمــرُ الآخــر هوترتيــب الآيــات القرآنيــة علــى أوائــل كلماتهــا وهــذا يُوقِعنــا فــي مشــكلة وهــي  ،هــذا أمــرٌ 

فقولــه  .فــأين يجــدها فــي مثــل هــذا الفِهــرِس ،لــوأنّ المراجــعَ نســيَ كلمــة مِــن أوّل الآيــة أونســيَ موضــع الشــاهد

وقــد يقــع  .وجــد الآيــةمــثلاً لمــا (ألا)لونســي ،] ٨: هــود [ ألا يــوم يــأتيهم لــيس مصــروفاً عــنهم :تعــالى 

وكيـــف يتوقـــع أن يجـــدها  ] ٣:  الفاتحـــة [   مالـــك يـــوم الـــدين الـــرحيم الـــرحمن :)العكـــس فهـــويحفظ 

[  صـراطِ االله مسـتقيم  صـراطٍ  :وقد لا يحفظ من قوله تعـالى  ،لا في الراء بل في الألف الرحيمفي

  .يرومثل ذلك كث ، صراط االله إلا كلمتي   ]  ٥٣ - ٥٢: الشورى 

ولا تصلح أن تكون نموذجاً صـحيحاً  ،منهجيّاً  وهي مرفوضة ،ولا واقعيّة ،فالطريقةُ غير عملية ؛ وعلى هذا

  .لفِهرِس الآيات القرآنيّة الكريمة

وهـي الطريقـة التـي ابتـدعها محقـّق  : اختيار كلمة من الآية يكون عليها مدار الفَهرسة : الطريقة الثانية 

  .على اختيار كلمة من الآية يكون عليها مدار الفهرسة وتقوم ،"كتاب سيبويه " 

جــرى الترتيــب فــي هــذا الفِهــرِس علــى المــوادّ «  : )١(قــال المفهــرِس فــي هــامش الجــزء الخــامس مــن الكتــاب

وقد وجدتُ أنّ الترتيب الذي ابتدعته أوفق من الترتيب في فهارس القرآن الذي يعتمد علـى ترتيـب السـور  ،اللغويّة

  .)هـ .ا(» إنّ فيه من الصعوبة ومن ضعف الفائدة ما لا خفاء فيها ف ،والآيات

  :ومثالُ هذه الطريقة 

  .] ١٠ :سبأ [  يا جبال أوبي معه والطير  )جبل(

  .]١٢٨ :النساء [  فلا جناح عليهما أن يصلحا بينهما صلحا  )جنح(

  .] ٧٦: الإسراء [  وإذن لا يلبثوا خلافك إلا قليلا  )أذن(

                                                           
  .تحقيق عبد السلام هارون ،فهارس كتاب سيبويه ٧ص)  ١(
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كما يخطـئ مـن يعتقـد أنّـه يختـار  ،مَن يعتقد بأنّ هذه الطريقة تقوم على اختيار أوّل فعل في الآية ويخطئ

ومـرّة  ،)أذن (وتـارة يختـار الحـرف كمـا فـي  ،)أتـى (فهـو تـارة يختـار الفعـل كمـا فـي مـادة  ؛ أوّل اسم أوأوّل حـرف

  .وهكذا ...ومرّة يختار مبالغة اسم الفاعل ،)حج (يختار المصدر كما في مادة 

 ،فما القاعدة في ذلك ؟ وما الأسلوب المتبّع ؟ والمفهرِس لم يورِد فـي شـرحه لطريقتـه غيـر الأسـطر السـابقة

  .وهي لا تدلّ على شيء من ذلك

 ،وهــذا يعقّــد الأمــر .والظــاهرُ أنّــه يختــار اللفــظ الــذي يحمــل القاعــدة النحويــة ويــدلّ عليهــا ويكــون لهــا شــاهداً 

أوعلـى الأقـل أن يكـون  ،لأنّنا في هذه الحالة نطلـب مـن كـلّ مراجـع أن يكـون عالمـاً بـالنحو ،ويجعله صعباً للغاية

وهــذا مســتحيل فــإنّ مــن المــراجعين الطــلاب  .عارفــاً بموضــوع الشــاهد النحــويّ فــي كــلّ آيــة مــن آيــات القــرآن الكــريم

لحة لأن تكـون الطريقـة المثاليـة ولـذلك فـلا يمكـن عـدُّ هـذه الطريقـة صـا ،والمبتدئين والدارسين وأنصـاف المتعلمـين

  .لفَهرَسة الآيات الكريمة

إذ رتبّـت مـوادّه علـى أوائـل الكلمـات وقـام بفهرسـته  ؛ )١("لسان العرب"سار عليها مفَهرِسو :الطريقة الثالثة  

  .عدد من الأساتذة الأجلاء

بـل  .كريمـة بصـورة خاصّـةولم يبذل المفَهرِسون أيّ جهد يُذكر في ترتيب فهارسهم بصـورة عامّـة والآيـات ال

  :أوردوا الآيات كما وردت في الكتاب دون أيّ ترتيب أوتقديم أوتأخير 

الآيـات الكريمـة بعـد ذلـك دون أيّ ترتيـب إلا تسلسـلها  توتتتابعـ: وردت الآيـات التاليـة  –كـذا  –ففي مادّة 

  .في هذه المادة

ولا  ،ولا دورهـــا ،ولا كيـــف تســـتخدم ،لفَهرســـةوكـــأنّ المفَهـــرِس لا يعــرف معنـــى ا ،وهــذا أغـــرب فِهـــرِس يُشـــاهَد

فمـا فائـدة فِهـرِس كهـذا إنْ هـوإلا إعـادة لمـا ورد فـي " طبعـة مفَهرَسـة "وإنّمـا هـي كلمـة تقـال بـلا مضـمون  ،أهمّيتها

  .الكتاب دون تغيير

) ٢(وهـي الطريقـة المعتمـدة فـي أكثـر: ترتيب الآيـات كمـا وردت فـي المصـحف الشـريف : الطريقة الرابعة 

وهي تقوم على ترتيب الآيات كما وردت في المصحف الشريف بالترتيب التوقيفي الذي رتبّه جبريل  ،تب التراثك

  .قبل وفاته عليه السلام للنبي محمد  

  :وهذه الطريقة تأخذ بترتيب السـور كما وردت داخل المصحف الشريف على  الشكل التالي 

وهكـــذا إلـــى آخـــر  …الأنعـــام  -٦-المائـــدة  -٥-نســـاء ال -٤-آل عمـــران  -٣-البقـــرة  -٢-الفاتحـــة  -١

  .السور

فالآيــة الأولــى : رُتبّــت حســب تسلســلها الرقمــيّ داخــل الســورة  ،وإذا وردت أكثــر مــن آيــة فــي الســورة الواحــدة

ثـمّ  ،سـم السـورةثـمّ ا ،أوّلاً ثم رقمها ،فنحن في هذا الفِهرِس نورد الآية المفَهرَسة ...ثمّ الثالثة وهكذا ،ثمّ الثانية ،أوّلاً 

  .ثمّ الصفحة والجزء من الكتاب المفَهرَس ،رقم تسلسلها بين سور المصحف

  :وإذا أردنا أن نرسم مخطّط هذا الفِهرِس فيكون على الشكل التالي 
                                                           

  .١٩٧٩طبعة دار المعارف سنة ) ١(
  .١٢٠ - ٩/ ١لابن منظور  ،فِهرِس مختصر تاريخ دمشق: انظر مثال ذلك )  ٢(
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 الآيــة رقمها السورة رقمها والصفحة/ الجزء 

 الحمد الله رب العالمين ١ الفاتحة ١ ٢٢٠/ ٢

  

لا لبسـاطتها  ،أنّ هـذه هـي الطريقـة المثلـى لفَهرَسـة الآيـات الكريمـة )١(حميد مـراديرى الدكتور رياض عبد ال

  .بل لأنهّا موافقة للترتيب القرآنيّ  ،وسهولتها فحسب

لأنّ محقّق أيّ كتاب عليـه  ،إنّ في هذه الطريقة صعوبةً على المراجِع: ويرى أنّه لا صحّة لقول من يقول 

  .لذي يعمل به ليتأكّد من صحّتها ويتحقق من روايتها ويثبت رقمها في آخرهاتخريج الآيات الواردة في الكتاب ا

  .غير أنّه يؤخذ عليها استهلاكها للورق إذ تحتاج كلّ آية إلى سطر أثناء الفهرسة

  :ويوجد في الكتب المحقّقة ثلاث صور مختصرة عن هذه الطريقة  

كشــــاف الشــــواهد القرآنيــــة فــــي المصــــادر ( وكتــــاب ،)٢(لابــــن هشــــام)مغنــــي اللبيــــب(فــــي فِهــــرِس   :لأولــــى ا

  .دون باقي المعلومات ،ورقم الصفحة ،واسم السورة ،فلم يرد في هذين الكتابين سوى الآية ،)٣()النحوية

فقـد اختصـر الفِهـرِس إلـى  ،)٤(للبـاقولي)كشـف المشـكلات وإيضـاح المعضـلات(في فِهرِس كتـاب  :والثانية 

  .حدّ أنّه لم يورد إلا الأرقام فحسب

للعـزّ بـن عبـد ) وصـالح الأقـوال والأعمـالشجرة المعارف والأحـوال (في فهرس الآيات في كتاب  :والثالثة 

  :مثال ذلك  ؛ اعتنى محقّقه بذكر الآيات مرتبّةً حسب ورودها في المصحف الشريف) ٥(السلام

  .)٢٥٤( ٣: سورة البقرة  -٢

يــدلّ علــى رقــم الفصــل فــي ) ٢٥٤(والــرقم  ،يــةيشــير إلــى رقــم الآ) ٣( ،يشــير إلــى رقــم الســورة) ٢(فــالرقم 

وتخـدم  ،وأحسـبُ أنّ هـذه الطريقـة تقَُلِّـل الـورق المسـتخدَم فـي الفهرسـة ؛ الكتاب الذي وردت فيه السورة في الكتـاب

     .وهي تمثّل برأيي الطريقة المثلى لفهرسة الآيات الكريمة ،الغرض من الفهرسة

  

  حاديث والآثاروفهرس الأ ،نبويّةفِهرِس الأحاديث ال 

                                                           
  .زوّد به المؤلّف ومنه استفدنا في إعداد البحث ؛ راة في الأدب العربيفي بحث تمهيديّ لنيل درجة الدكتو ) ١(
   .طبعة دار الفكر بدمشق) ٢(
 .)م١٩٩٤= هـ  ١٤١٥(الرياض  ،مطبوعات مكتبة الملك فهد الوطنية ،تصنيف فائزة بنت عمر المؤيد)  ٣(
  .)م١٩٩٥(طبعة مجمع اللغة العربية بدمشق ) ٤(
 ،ثمّ صدرت الطبعـة الثانيـة عـن دار الفكـر بدمشـق ،١٩٩١ ،صدرت الطبعة الأولى في دمشق عن دار الطباع ،تحقيق إياد خالد الطباع )٥(

١٩٩٨.  



 

 ٩٩   

وهي من الفهارس التي ترتّب على نسق الحروف الهجائية اعتماداً على أطراف الأحاديث وعلى أوّل كلمـة 

يُوضـع فـي حـرف الألـف مـع مراعـاة بـاقي الحـروف الثـاني "  ات يّـإنمـا الأعمـال بالنّ "  : فحـديثُ  ؛ من كـلّ حـديث

   .إلخ ..والثالث

  : ة نبويّ فِهرِس الأحاديث الالتنبّه لأمرين في  غير أنّه يجبُ  

ويُسـمّى  ،وهنـاك مـن يجمـع الأحاديـث مـع الآثـار فـي فهـرس واحـد ؛ )١(فَصْل الأحاديث عن الآثـار:  الأول

ذلــك أنّ بعــض الآثــار تــُروى موقوفــة مــن طريــق ومرفوعــة مــن طريــق  ؛ فهــرس الأحاديــث والآثــارفــي هــذه الحالــة 

مْعُهما في فهرس واحد تقريبٌ للباحث للإفادة مـن معرفـة الأحاديـث فَجَ  ؛ وقد يَغيب عن الباحث معرفة حاله ،آخر

  .والآثار

هــي : والأحاديــث المرفوعــة  ؛ هــي الأحاديــث المرفوعــةة نبويّــفهــرس الأحاديــث الفالمــادّة التــي تفُهــرَس فــي 

  .من قول أوفعل أوإقرار أووَصْف كلّ ما أضيف إلى النبيّ 

الآثــارُ الموقوفــة = إضــافةً إلــى الأحاديــث المرفوعــة  ديــث والآثــار فهــرس الأحاوالمــادّة التــي تفُهــرَس فــي 

 ؛ مـا أُضـيفت إلـى التـابعينهـي والآثـارُ  المقطوعـة  ،ما أُضـيفت إلـى الصـحابة هي فالآثارُ الموقوفة ؛ والمقطوعة

إنّ هـذا الفهـرس لـذلك فـ ؛ وما جـاء مـن أقـوال التـابعين يُسَـمّى مقطوعـاً  ،فما جاء من أقوال الصحابة يُسَمّى موقوفاً 

      .يجمع الأحاديث المرفوعة والموقوفة والمقطوعة

  :على الشكل التالي  ،أن يذكر مع كلّ حديث راويه :والثاني 

  

 الحديث طـرف الراوي والصفحة/ الجزء 

 إنما الأعمال بالنيات  عمر بن الخطاب ٢٣٠/  ١

  

 فِهرِس الأشعار والقوافي 

وِيّ  .ى آخر حرف مـن آخـر كلمـة فـي البيـتتُرَتّب الأشعار في الفِهرِس عل  ،ويُسـمّى هـذا الحـرف حـرف الـرَّ

  .وهونقطة العلام الأولى في فِهرِس الأشعار

وِيّ هـذا الأشعار فهي حركـةُ حـرفِ  فهارسِ  قطة الثانية في ترتيبِ أمّا النّ  وهـولا يخـرج عـن أربـع حركـات  ،الـرَّ

   .مّ أوالفتح أوالكسر أوالسكونالضّ : 

  :لمعجم يَصِحّ أن تكون رَوِيّاً إلا سبعة أحرف في مواضع وجميع حروف ا

  :الألف في خمسة مواضع : الحرف الأوّل 

وِيّ قبلها ،لا رَوِيّ  لٌ◌ٌ صْ فهي وَ  ،نحوقاما واضربا ؛ أن تكون ضمير التثنية :لها أوّ     .والرَّ

  :أن تكون لبيان حركة الكلمة كما في قول الشاعر  :وثانيها 

                                                           
  .٤١١-٣٨٩ ،١/٣٨٨انظر مثالاً على ذلك فِهرِس مختصر تاريخ مدينة دمشق لابن منظور ) ١(
   



 

 ١٠٠   

 أنـــــــــــــــــــــــــــــــــــــا نْ مَـــــــــــــــــــــــــــــــــــــ:  هـــــــــــــــــــــــــــــــــــــافُ رِّ أعَ  تُ دْ أرَ 

 

ــــــــــــــــــــــــولكنّ  ،تَ قْ دَ صَــــــــــــــــــــــــ: فقالــــــــــــــــــــــــت   ينِ

 

  ) :١(وتسمى ألف الترنّم وألف الإشباع كقول جرير ،أن تكون للإطلاق :وثالثها 

 أصــــــــــــــــــــــابا لقــــــــــــــــــــــدْ  تُ بْ أصَــــــــــــــــــــــ ولي إنْ وقـُـــــــــــــــــــــ

 

 لَ والعتابـــــــــــــــــــاعـــــــــــــــــــاذِ  ي اللـــــــــــــــــــومَ أقلّـــــــــــــــــــ

 

  .على روايته بالألف لا بالنون

  .رأيت زيداً : نحو ،نون التوكيد الخفيفةوعن  ،فاً قْ المبدلة من تنوين المنصوب وَ  :ورابعها 

  :)٢(كقول أميّة بن أبي الصلت ،لضمير الغائب أن تكون لاحقةً :  وخامسها

ــــــــــــــــــــــــــي بعــــــــــــــــــــــــــضِ   هــــــــــــــــــــــــــاقُ وافِ ه يُ اتِــــــــــــــــــــــــــرَّ غَ  ف

  

 يّتـــــــــــــــهنِ ن مَ رّ مِـــــــــــــــفَـــــــــــــــ نْ مَـــــــــــــــ كُ وشِـــــــــــــــيُ 

 

  .والهاء وَصْل ؛ فالألف هنا خروج

والألـــف الزائـــدة  ،ورمـــى ،والرضـــى ،والعصـــا ،ومتـــى ،ى المقصـــورة كـــألف إذاســـمّ وتُ  ؛ ةوأمّـــا الألـــف الأصـــليّ 

 ،الحـرف الـذي قبلهـا رَوِيّـاً  تْ مَـزِ ولَ  ،فـإنْ شـئت جعلتهـا وَصْـلاً  ،)٣(ىطَـأرْ : نحـو  ،أوللإلحـاق ؛ ذكـرى: للتأنيث نحو 

  .وإن شئت جعلتها رَوِيّاً 

  :وله ثلاثة مواضع  ؛ الياء: والحرف الثاني 

كقــول  ؛ لا يكــون مــا قبلهــا إلا مكســوراً  حينئــذو  ،لتــرنّم والإشــباعى يــاء اســمّ وتُ  ،أن تكــون للإطــلاق :أوّلهــا 

  ) :٤(امرئ القيس

  ليـزِّ نَ تَ مُ بال واءُ فْ الصَّ  تِ لَّ كما زَ 

  .غلامي واضربي: نحو  ؛ أن تكون ضمير المتكلّم أوياء المخاطبة مكسوراً ما قبلها :وثانيها 

والضــمير قبلهــا  ؛ وهــي هنــا خــروج .بهــي مــررتُ : نحــو  ؛ أن تكــون لاحقــة للضــمير وهومكســور :وثالثهــا 

  .وَصْل

وإن كانـت خفيفـة تخيّـرت  ،وتكـون بمنــزلة حـرف واحـد ،كانت ثقيلة لـم تكـن إلا رَوِيّـاً  فإنْ = ب سَ وأمّا ياء النَّ 

  .فيها بين أن تجعلها وَصْلاً وتلزم ما قبلها وبين أن تجعلها رَوِيّاً 

  :يّاً في ثلاثة مواضع ولا يصحّ أن يكون رَوِ : الواو : والحرف الثالث 

ولا يكــون مــا قبلــه حينئــذ إلا مضــموماً كمــا فــي  ،وواوالإشــباع ،ى واوالتــرنّمســمّ أن يكــون للإطــلاق ويُ  :أولهــا 

  ) :١(قول جرير

                                                           
  .ميريمن مطلع قصيدة يهجوđا الراعي النُّ  ،٨١٣/  ٢ ،طبعة دار المعارف ،ديوان جرير)١(
  .طبعة أطلس بدمشق ،أخلّ به ديوان أميّة بن أبي الصّلت)  ٢(
  .)أرط: لسان العرب ( ؛ شجر ينبت بالرَّمل:  ىطَ رْ لأا)  ٣(
  :وصدره  ٢٠: طبعة دار المعارف  ،ديوان امرئ القيس)  ٤(

  هنِ تْ مَ  عن حالِ  دُ بْ◌ُ اللِّ  لُّ زِ يَ  تٍ يْ مَ كُ 



 

 ١٠١   

  ها الخياموتُ أيّ  الغيثَ  تِ يْ قِ سُ 

  .وَصْل فهذه الواو

  .فهي وَصْل ،اواضربو  ،ضربوا: كما في نحو  ،أن يكون ضمير جمع مضموماً ما قبله :وثانيها 

  .فهي وَصْل ورَوِيّ  ،همووكلّ  ،ضربتهمو: نحو  ،أن يكون لاحقاً للضمير :ثالثها 

  .بل ولا وَصْلين ،فهذان لا يكونان رَوِيّين ،التنوين ونون التوكيد الخفيفة: والحرفان الرابع والخامس 

  :ولها ثلاثة مواضع  ؛ الهاء: والحرف السادس 

كقـــول  ..ولمـــه ،وفيمـــه ،واغـــزه ،ارمـــه: نحـــو  ،ي التـــي تتبـــيّن بهـــا الحركـــةوهـــ ؛ أن تكـــون للســـكت :أحـــدها 

  :الشاعر 

ــــــــــــــــــــــــــــــ ــــــــــــــــــــــــــــــي كُ ــــــــــــــــــــــــــــــدِهْ  أمــــــــــــــــــــــــــــــرٍ  لّ ف  فاقت

 

 هـــــــــــــــــــــــــــــــــــــىبالفاضـــــــــــــــــــــــــــــــــــــلين أولـــــــــــــــــــــــــــــــــــــي النُّ 

 

  .فهذه الهاء وَصْل

  : )٢(سواء تحرّكت أوسكنت كقول زهير  ،مخففاً كان أومثقلاً  ،أن تكون ضميراً متحرّكاً ما قبلها :وثانيها 

ــــــــــــــــــــ ــــــــــــــــــــراسُ رِّ وعُ ــــــــــــــــــــا ي أف ــــــــــــــــــــبا ورواحِ لصِّ  هلُ

 

 هْ لـُـــــــباطِ  رَ ى وأقصَــــــــمَ لْ عــــــــن سَــــــــ حا القلــــــــبُ صَــــــــ

 

  .فهذه الهاء وَصْل

  :كقول الشاعر  ؛ هاء التأنيث: ويقال لها  ،أن تكون منقلبةً عن تاء التأنيث محرّكاً ما قبلها :ثالثها 

 والخمــــــــــــــــــــــــــــــــــرهْ  والبســــــــــــــــــــــــــــــــــتانُ  المــــــــــــــــــــــــــــــــــاءُ 

 

 لـــــــــــــــــــــــــــــــيس لهـــــــــــــــــــــــــــــــا رابـــــــــــــــــــــــــــــــعُ  ثلاثـــــــــــــــــــــــــــــــةٌ 

 

  .فالهاء هنا وَصْل

فهـي  ،رأيـت رجـلاً : نحـو  ،أي الهمـز الـذي يبـدل فـي لغـة مـن الألـف وقفـاً  :همز الوقف : ابع والحرف الس

  .)٣( ليست رَوِيّاً ولا وَصْلاً 

وقد درج المفَهرِسون على فهرسة البيـت الأول مـن القصـيدة أومـن المقطعـة وهـي طريقـة سـادت فتـرة طويلـة 

ــ ؛ مــن الــزمن ــه فــي هــذه الأيّ  ،وهــي أن تفَُهــرَس جميــع أبيــات القصــيدة أوالمقطعــة ،ام تطبــق طريقــة حميــدةغيــر أنّ

  .فتكون الفرصة أكبر في إيجاد البيت المطلوب

وِيّ على حركته كما تقدّم   .فإذا تجمّع لدينا في حرف الباء مثلاً عدد من أبيات الشعر رتّبناها بعد الرَّ

                                                                                                                                                                                                 
  :وصدره  ،٢٧٨/  ١ ،دار المعارف ،ديوان جرير )١(

  لوحبذي طُ  متى كان الخيامُ 
   
  .١٠١ ،دار الفكر: دمشق  ،شرح شعر زهير بن أبي سلمى)  ٢(
  .)٢(هامش رقم  ،٩ - ٧/  ١شرح لزوم ما لا يلزم )  ٣(



 

 ١٠٢   

بهــا علــى الأبحــر العروضــيّة التــي فحينئــذ أرتّ  ،فــإذا تجمّــع عــدد مــن أبيــات الشــعر فــي رَوِيّ البــاء المضــمومة

  : ترتّب وفق الدوائر العروضيّة على الشكل التالي 

  .يلوِ البحر الطَّ  -١

  .يددِ البحر المَ  -٢

  .يطبسِ البحر الَ  -٣

  .رالبحر الوافِ  -٤

  .البحر الكامل -٥

  .جزَ بحر الهَ  -٦

  .زجَ بحر الرَّ  -٧

  .لمَ بحر الرَّ  -٨

  .ريعبحر السَّ  -٩

  .حرِ سَ نْ البحر المُ  - ١٠

  .البحر الخفيف -١١

  .عارِ ضَ البحر المُ  -١٢

  .بضَ تَ قْ البحر المُ  -١٣

  .ثّ تَ جْ البحر المُ  -١٤

  .بارِ قَ تَ البحر المُ  -١٥

  .كدارَ تَ البحر المُ  -١٦

ولــئن دأب بعــض المفَهرِســين علــى فصــل بحــر الرجــز عــن بقيــة الأبحــر فــي فِهــرِس وحــده يســمّونه بفهــرِس 

وهوضـمن الـدوائر العروضـية  ،فهوأحد الأبحر الستة عشر ،قى داخل هذه الأبحرولكنّ الأفضل أن يب ،)١(الأرجاز

والكــان  ،القومــا: نســمّيها الفنــون المســتحدثة أوالمســتجدة مــن مثــل  ،ولكــن ثمّــة فنــون ابْتــُدِعَتْ بعــد الخليــل ،الخليليّــة

  .افي فِهرِس وحده)  ٢(فهذه نضعها في آخر الفِهرِس ؛ والأراجيز ،وبحر السلسلة ،وكان

 

 ذكر أوزان الأبيات 

مرفـــوض يجعـــل الفِهـــرِس  وهـــوأمرٌ  ،ثمّـــة كثيـــر مِـــن النـــاس يهربـــون مِـــن ذكـــر الـــوزن فـــي فِهـــرِس الشـــعر

 .)٣(ناقصاً 

وِيّ ذاتـه فإذا تجمّع لـدينا عـددٌ   فمـاذا نصـنع بهـا ؟  ،والبحـر ذاتـه ،والحركـة ذاتهـا ،مـن أبيـات الشـعر لهـا الـرَّ

  وكيف نرتبّها ؟ 
                                                           

 .١٧٨ -١٧٤/  ٤على ذلك  مثالاً " البيان والتبيين  "انظر فِهرِس) ١(
 .٤٧٨ -٤٧٦/  ٣ "  المستطرف في كل فن مستظرف" انظر فِهرِس ) ٢(
  .٥٤٢-٣/٤٣١لابن عبد البر  ،" đجة المجالس وأنس المجالس وشحذ الذاهن والهاجس" انظر فِهرِس كتاب ) ٣(
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ـل الطريقـة الثانيـة ،أوعلـى أوائـل القافيـة ،فإمّا أن نرتبّها علـى أوائـل الأبيـات: يبها لنا طريقتان في ترت  ويُفَضَّ

لأنّ أوّله )لعاب(ثمّ  ،لأنّ أوّله كاف)الكتاب(ـ تُرتّب هكذا مبتدئين ب -ميزابُ  -لعابُ  -كتابُ : فالقوافي التالية  ؛

  .لأنّ أوّله ميم)ميزاب(ثمّ  ،لام

لأنّ العـرب امتـازوا  ؛ ترتيب الأبيات علـى أوائلهـا فهـوأمر مرفـوض ض المُفهرِسين منعليه بعوأمّا ما درج 

  .ولذلك سمّى بعض الناس فِهرِس الأشعار بفِهرِس القوافي ،وامتازت أشعارهم بقوافيها ،بأشعارهم

د فقـ ؛ لابـن عسـاكر)تـاريخ مدينـة دمشـق(وقد جمعـت دار الفكـر ببيـروت بـين الطـريقتَين فـي فِهـرِس أشـعار 

  .)١(حشدت في هذا الفِهرِس الأشعار التي من حرف واحد ورتبّت على أوائل الأبيات

وضع المحقّق فِهرِسـين الأول أسـماء فِهرِسـت بقـوافي الشـعر )٢(للخطيب التبريزي)شرح ديوان أبي تمام( وفي

    ٤٤ -٧ص ،١ ج:  قافية الهمزة  موقعَ  دُ ورِ فهويُ  ،وهوأشبه بفِهرِس الموضوعات منه بفِهرِس القوافي: 

  .وهكذا ...٣٠٣ -٤٥ص  ،١ج :  وقافية الباء 

  .)...فِهرِست بابتداءات القصائد والمقطوعات الموجودة في شرح التبريزي(والفِهرِس الثاني أسماه 

  :بقي عندنا مسألتان 

 ومــنهم مــن ،)٣(أيــن نضــع قافيــة الألــف المقصــورة ؟ فمــنهم مــن وضــعها فــي بدايــة فِهــرِس الأشــعار :الأولــى 

ل أنْ توضع بعد قافية الياء في آخـر فِهـرِس الأشـعار لمـا بـين الألـف المقصـورة واليـاء ويُفضَّ  .)٤(وضعها في آخره

  .من تشابه

  كيف نخطّط لفِهرِس الأشعار ؟  :والثانية 

  :وجوابه على الشكل التالي 

  

الجزء 

 الشطر الأول القافية الوزن عدد الأبيات الشاعر والصفحة

 بارزةليث إذا رأيت نيوب ال يبتسمُ  البسيط ١ المتنبي ١٠/  ١

  

  فهرس الفوائد 

                                                           
 .٧٧الجزء  ،طبعة دار الفكر ببيروت ،لابن عساكر "دمشق مدينة تاريخ " انظر فهرس ) ١(
  .دار المعارف بمصر وطبع ،تحقيق محمد عبده عزام ،للخطيب التبريزي" شرح ديوان أبي تمام  ")  ٢(
 ،وريــاض عبــد الحميــد مــراد ،تحقيــق محمــد مطيــع الحــافظ  ،للمــرادي ،"عــرف البشــام فــيمن ولي الفتــوى في دمشــق الشــام " انظـر فِهــرِس )  ٣(

  .٢٤ص 
  .٢/١١٦٦تحقيق الأستاذ إبراهيم صالح  ،" ثمار القلوب في المضاف والمنسوب"  فِهرِس انظر ) ٤(
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وهويقوم علـى أن يجمـع الفوائـد المنثـورة فـي الكتـاب التـي لـولم تجمـع لضـاعت  ؛ وهومن الفهارس المستجدّة

قيـدّون مـا مـرّ معهـم مـن فوائـد وهـم بهـذا اللفـظ يُ  ،)مطلب(وكان الأقدمون يضعون أمام كلّ فائدة في الهامش لفظ 

  .هذا الكتاب في

ص (إلـى )٦٨٢ص (اسـتغرَقَتْ مـن   ،مـثلاً  ،والفوائد التي جُمِعَـتْ فـي فِهـرِس الفوائـد لمختصـر ابـن منظـور

 ؛ وفــي كــل صــفحة عمــودان وبحــرف صــغير ؛ )صــفحة ١٣٨(مــن المجلــد الثــاني مِــن الفهــارس أي حــوالي )٧٤١

  :وفيه ذكر الأفكار التالية 

وآخــر الصــحابة موتــاً  ،ةمَــرْ فــآخر الحجــج إبــراهيم بــن هَ  ؛ ينكــلّ مــن كــان آخــر الأشــخاص فــي أمــر معــ -

  .وهكذا ...بالبصرة أنس بن مالك رضي االله عنه

  .)١(وآيات موسى التسع -

وأوّل سـنة أرّخـت مقـدم  ،وأوّل ذكر من أسـلم ،أوّل خطبة خطبها النبي  ؛ وكلّ ما كان أوّل أمر معين -

  .وهكذا ...)٢(وأوّل شهيد استشهد في الإسلام ،موأوّل شعر قيل في الإسلا ،المدينة النبي 

  .)٤(والذبحة ،وذات الجنب ،)٣(والبواسير ،الألفاظ الطّبيّة كالبنج -

  .)٥(وبيت الضرب بدمشق ،كبيت المال: الألفاظ الاقتصاديّة  -

  .)٦(وألفاظ الرؤيا وتعبيرها وأمثلة من تلك الرؤيا -

  .)٧(وأسماء الخضار والفواكه في الشام -

  .)٨(الدعوة والمستضعفون والمستهزئون والمطيبون والمعبرون ومستجابو -

   .وهكذا فإنّك ستجد في هذا الفِهرِس كلّ لفظ أوفكرة تخاف أن تضيع إذا لم تقُيّد

  .حتّى يجد القارئ ضالّته أينما طلبها ،م الإحالات في كثير من الأحيانااستخدتمّ وقد 

فتوضـع كـلّ  ؛ ضمن موضـوعاتها ،ولاسيما إذا كانت كثيرة ولكتاب كبير ،والذي أراه أن تفُهرس هذه الفوائد

وبـذلك  ،وهكـذا ،والفوائـد الطبيّـة مـع بعضـها ،فالفوائد التاريخيّـة مـع بعضـها ،فائدة مع شقيقاتها من الموضوع نفسه

 ،أكثــر وأحســب أنّ الاســتعانة بنظــام تصــنيف معــيّن يكــون مفيــداً  ؛ يقــرب الحصــول علــى المعلومــة بســهولة ويُســر

   .ويكون أكثر منهجيّة" تصنيف ديوي العشري"مثل 

                                                           
  .٦٨٢/ ٢ ،لابن منظور ،لابن عساكر ،"ريخ مدينة دمشق مختصر تا" فِهرِس ) ١(
  .٦٨٨/ ٢ ،لابن منظور ،لابن عساكر ،"مختصر تاريخ مدينة دمشق " فِهرِس ) ٢(
 .٦٩٤/ ٢ ،لابن منظور ،لابن عساكر ،"مختصر تاريخ مدينة دمشق " فِهرِس ) ٣(
  .٧٠٧/ ٢ ،لابن منظور ،لابن عساكر ،"مختصر تاريخ مدينة دمشق " فِهرِس ) ٤(
 .٦٩٤/ ٢ ،لابن منظور ،لابن عساكر ،"مختصر تاريخ مدينة دمشق " فِهرِس ) ٥(
  .٧١٠/ ٢ ،لابن منظور ،لابن عساكر ،"مختصر تاريخ مدينة دمشق " فِهرِس  )٦(
 .٦٩٦/ ٢ ،لابن منظور ،لابن عساكر ،"مختصر تاريخ مدينة دمشق " فِهرِس ) ٧(
  .٧٣٥ - ٧٣٤/ ٢ ،لابن منظور ،لابن عساكر ،"مختصر تاريخ مدينة دمشق " فهرس  )٨(
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يُعنى مفهرس الكتاب في صنعه هذا الفهرس    باعتماد موضـوعات معيّنـة  :فهرس رؤوس الموضوعات  

  :مثل  ،تُرتّب هجائيّاً تُسمّى رؤوس الموضوعات

 الأسواق -

 الحروب الصليبية -

  الخانات -

 المدارس المملوكيّة -

      .الصفحات أمام كلّ رأس موضوعويذكر المفهرس أرقام 

 

 :فهرس المصادر والمَرَاجع  

وهويُـورد  ،يُثبِت المؤلّف والمحقّق في آخر كتابه عادة ثبََتاً بالمصادر والمراجع التـي اسـتخدمها فـي عملـه

 :  

  .المصادر والمراجع التي ورد ذكرها في متن الكتاب وحواشيه -

  .اء  ورد ذكرها في متن الكتاب وحواشيه أم لاسو  ؛ أوالمصادر والمراجع التي رجع إليها  -

 ؛ تنطلق كلّ طريقة من فلسفتها الخاصّة بها ،المصادر والمراجع فهرسةويوجد عدّة طرق بل مذاهب ل

  :وهي 

ويتمّ فيه ترتيب المصادر والمراجع : ترتيب المصادر والمراجع على عنواناتـها حسب حروف الهجاء  .١

  :فنقول مثلاً  ؛ ءحسب عنواناتها على حروف الهجا

   .١٩٩٥ ،الطبعة الأولى ،مؤسسة الكتب الثقافية: بيروت  ،أحمد تيمور ،ضبط الأعلام -

: بيـروت  ،تحقيق إيـاد خالـد الطبـاع ،عبد الرحمن بن أبي بكر السيوطي ،مفحمات الأقران في مبهمات القرآن -

  .١٩٨٦ ،الطبعة الأولى ،مؤسّسة الرسالة

ويـتمّ فيـه ترتيـب المصـادر والمراجـع حسـب شـهرة  :سـم شـهرة المـؤلّفين ترتيب المصادر والمراجع حسب ا .٢

  :فنقول مثلاً  ؛ المؤلّف

  .١٩٩٥ ،الطبعة الأولى ،مؤسسة الكتب الثقافية: بيروت  ،ضبط الأعلام ،أحمد ،تيمور -

تحقيــق إيــاد خالــد  ،مفحمــات الأقــران فــي مبهمــات القــرآن ،جــلال الــدين عبــد الــرحمن بــن أبــي بكــر ،الســيوطي -

  .١٩٨٦ ،الطبعة الأولى ،مؤسّسة الرسالة: بيروت  ،لطباعا

ترغــــب كثيــــر مــــن الجامعــــات فــــي اعتمادهــــا فــــي و  ،ويُكْثِــــر الغربيّــــون مــــن اســــتخدام هــــذه الطريقــــة فــــي كتــــبهم

  .طروحات الجامعيّةالأ

 ؛ والمراجـع حسـب الموضـوعات ويتمّ فيه ترتيـب المصـادر :ترتيب المصادر والمراجع حسب موضوعاتها  .٣

  :مثلاً  فنقول

  علوم القرآن
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  .١٩٩٨ ،الطبعة الأولى ،دار القلم: دمشق  ،محمد علي الصابوني ،تفسير آيات الأحكام -

: بيـروت  ،تحقيق إيـاد خالـد الطبـاع ،عبد الرحمن بن أبي بكر السيوطي ،مفحمات الأقران في مبهمات القرآن -

  .١٩٨٦ ،الطبعة الأولى ،مؤسّسة الرسالة

  التاريخ والتراجم

  .١٩٩٩ ،الطبعة الأولى ،دار صادر: بيروت  ،نزار أباظة ومحمد رياض المالح ،لأعلامإتمام ا -

  .١٩٩٥ ،الطبعة الأولى ،مؤسسة الكتب الثقافية: بيروت  ،أحمد تيمور ،ضبط الأعلام 

أوحســب  ،وترتيبهمــا هجائيــاً علــى عنواناتهــا حســب حــروف الهجــاء ،جعــل فهــرس للمصــادر وآخــر للمراجــع .٤

   .يناسم شهرة المؤلّف

ــا   ــيُمكِن إدراجهــا مــع الكتــب التــي رجــع إليهــا ،التــي رجــع إليهــا الباحــث أصــليّة أم مصــوّرة المخطوطــاتوأمّ  ،فَ

  .أوفصلها

  

  : ترقيم المصادر والمراجع  

يُفيـد فـي سـهولة  ؛ وهوفعـلٌ حسـن ،يلجأ كثير من البـاحثين إلـى تـرقيم المصـادر والمراجـع ترقيمـاً متسلسـلاً         

  .كما يفيد في معرفة عدد المصادر والمراجع التي تمّ الرجوع إليها ،لمرجعالرجوع إلى ا

     

  :بيانات كتب فهرس المصادر والمراجع  

  :إنّ البيانات اللازمة للكتاب الذي يُفهرس في فهرس المصادر والمراجع هي التالية     

  .عنوان الكتاب -

  .)عالمُراجِ  ،المترجم ،المحقّق ،المؤلّف(المسؤول عن العمل مع بيان المسؤولية  -

  .مكان النشر -

  .الناشر -

  .رقم الطبعة -

  .سنة النشر -

  : ونقترح أن تكون البيانات مرتبّة حسب مايلي 

مكان النشر  ،)المُراجع  ،المترجم ،المحقّق ،المؤلّف(المسؤول عن العمل مع بيان المسؤولية  ،عنوان الكتاب 

  .سنة النشر ،رقم الطبعة ،الناشر: 

  : ب التالي مثال ذلك الكتا

مؤسّسـة : بيـروت  ،تحقيـق إيـاد خالـد الطبـاع ،جـلال الـدين السـيوطيتـأليف  ،مفحمات الأقران في مبهمـات القـرآن

  .١٩٨٦ ،الطبعة الأولى ،الرسالة

  

  :الإشارة إلى المصادر والمراجع في متن الكتاب وحواشيه  
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يجــب أن تكــون متوافقــة مــع = ه إنّ الإشــارة إلــى المصــادر والمراجــع أوتســميته فــي مــتن الكتــاب وحواشــي

وتوضيح ذلك أنّه عند الإشارة إلى كتـاب سـواء كـان فـي مـتن الكتـاب أوحواشـيه باسـم  ؛ فهرس المصادر والمراجع

: فمـثلاً  ؛ معيّن فيجب أنْ يرد الاسم نفسه في فهرس المصادر والمراجع سـواء كانـت الإشـارة بـالعنوان أوبـالمؤلف

فيجــب الإشــارة فــي فهــرس المصــادر والمراجــع  ،"٨/٢٥١قــال البغــدادي : " الكتــاب إذا قــال المؤلــف أوالمحقّــق فــي 

وهـذه الإشـارة تفيـد الباحـث  ،"للبغـدادي ،خزانـة الأدب"أي انظـر " خزانـة الأدب= البغـدادي : "في حرف البـاء كـذا 

  .)١("تاريخ بغداد"لعزولكتابه فيظنّ المرء أنّ ا ،الخطيب" البغدادي"كي لا  يلتبس بـ  ،"البغدادي"في تِبيان المراد بـ 

  

  :بقيّة الفهارس  

وهوترتيبهــا وَفْــق  ؛ فــإنّ لهــا حُكمــاً واحــداً  ؛ والكتــب ،والحِكَــم ،والأمثــال ،والأمــاكن ،وذلــك مثــل فهــارس الأعــلام

 ،وأم ،وأب ،وابـن ،التعريف)ـال(مع ملاحظة ترك  ،تسلسل الحروف الهجائية على الحرف الأول من الكلمة الأولى

  .في تسلسل الحروف في فِهرِس الأعلام ب ذلكوعدم احتسا ،وأخت ،وأخ

  

  :ترتيب الكلمات في الفهرس  

  :يَتِمّ ترتيب الكلمات في الفِهرِس على النحوالتالي 

  :مثال على ذلك  ،حرفاً بحرفوليس  كلمة بكلمةيكون الترتيب وفقاً لطريقة  - ١

  طــب  

  طب أجسام  

  طب بيطري  

  طـبابـة  

  :يقتضي الترتيب التالي  ،كلمة بكلمةق طريقة فْ ذلك أنّ الترتيب وَ  - ٢

  طــب  

  طـبابـة  

  طب أجسام  

  طب بيطري  

  .)وايل= وائل (تُعدّ الهمزة حرفاً حسب الحرف المناسب لحركتها  - ٣

ولا تُحسـب فـي الترتيـب الهجـائي إلا إذا كانـت مـن أصـل  ،حُكماً وتبقى رَسْـمَاً )ألـ(تحُذف أداة التعريف  - ٤

  .لكسانأ ،ندرألكس: نحو  ؛ الكلمة

  .في الترتيب إذا جاءت في بداية الاسم)بنت ،أبو ،بن ،ابن(تُعدّ الكلمات  - ٥

                                                           
    .المنهج الموحّد في ذكر عنوان المصدر أوالمرجع: فقرة  ،انظر  الفصـل الثـامن في  تنظـيم  النصوص )١(



 

 ١٠٨   

مــن ذلــك فيرتبّهمــا ) إنّ  ،أنّ (ومــنهم مــن يَســتَثْنِي  ؛ فــي ترتيــب الألــف فــالنون) إنّ  ،أنّ  ،إنْ  ،أنْ (تُعَــدّ  - ٦

حســـب الترتيـــب  ،)إن(المكســـورة  علـــى الهمـــزة) أن(ومـــنهم مَـــنْ يُقَـــدِّم الهمـــزةَ المفتوحـــة  ،بـــالألف فـــالنون فـــالنون

عــدم التفريــق بينهمــا فــي : الأوّل  ؛ إذن فــي ذلــك مــذهبان  ،)وكــان ،كــأنَّ (وكــذلك   .)إنّ  ،أنّ  ،إنْ  ،أنْ (التــالي 

فـــي الترتيـــب ) إنّ (ثـــمّ ) أنّ (ثـــمّ ) إنْ (ثـــمّ ) أنْ (فيـــتمّ ترتيـــب  ؛ التفريـــق بينهمـــا فـــي الترتيـــب: والثـــاني  ،الترتيـــب

لما في ذلك من سهولة  .في الترتيب سواء ،وإنّ  ،وإنّ  ،وإن ،ماقلناه في أوّل الفقرة بعد أن والذي نراه .الهجائي

   .ويُسْر للباحث

ـــكْلٍ واحـــد للاســـم فـــي فهـــرس الأســـماء  - ٧ ـــدان= ينبغـــي تثبيـــت شَ ويجـــب أن يُحـــال مـــن  ،كـــالأعلام والبل

وتُشــير علامــة المســاواة  ،هــيدل= دهلــي  ،لكنــؤ= لكهنــو: مثــل  ؛ الأشــكال الأخــرى التــي يُمكــن أن يَظهــرَ بهــا

  .انظر: إلى معنى (=)

إذا جــاءت بعـــضُ الأســـماء بـــالحرف الأوّل منهـــا مَـــدّة فإنّهــا تُوضـــع فـــي الترتيـــب الهجـــائي فـــي مقدّمـــة  - ٨

  .الأسماء التي تبدأ بهذا الحرف

  .فَتُعَدُّ في الترتيب تاءً  ،وتسبقها التاء المفتوحة ،التاء المربوطة تُعَدّ هاءً  - ٩

  .نحوذلكاسم الأب أوالجدّ أو سبة أو م علمَيْن أوأكثر فَيُمَيَّز بين المتطابقين بزيادة النّ إذا تطابق اس -١٠

 .)١(حروف الجرّ وحروف العطف تُعامل في الترتيب الهجائي كالكلمات -١١

  

  :في الفهارس  العزو 

ــفحاتيَــتمّ العزوفــي الفهــارس  المقــاطع و أإلــى أرقــام الفصــول وقــد يــتمّ العــزو ؛ فــي أكثــر الأحــوال إلــى الصَّ

 أو ،إذا كان الكتاب فـي الحـديث وكانـت أحاديثـه مرقّمـة ،إلى أرقام الأحاديثأو ؛ )٢(إذا كانت مرقّمةً  والنصوصأ

 ،وفائــدة ذلــك أنّــه يُمكــن أن تصــلح الفهــارس لأيّ طبعــة تقريبــاً  ؛ إذا كانــت مرقّمــةً  إلــى أرقــام الأبيــات الشــعرية

وهومفيـــد للقـــارئ فـــي  ،نضـــيده دون حاجـــة لإعـــادة فهرســـتهوتصـــلح لأيّ طبعـــة للكتـــاب فـــي حـــال إعـــادة طبعـــه وت

  .سهولة المراجعة والتكيّف مع الكتاب

                                                           
 ،رة التربيــةوزا: دمشــق  ،)علــى الآلــة الكاتبــة( ،غســان اللحــام ،أمنــاء المكتبــات المدرســية -الشــاملة  -الــدورة التدريبيــة للمكتبــة العامــة ) ١(

 .١٥ - ١٤ص  ،١٩٨٥
 )شـجرة المعـارف والأحـوال وصـالح الأقـوال والأعمـال(وفهارس كتاب  ،تحقيق أحمد محمد شاكر ،للشافعي )الرسالة( كتاب  مثل فهارس) ٢(

ق ترقيمـاً تسلسـلياً إلى إذ رقّمهـا المحقّـ ،حيـث تمّ العـزوفي الكتـاب الأول إلى فقـرات النصـوص ،إيـاد خالـد الطبـاع تحقيـق ،للعزّ بن عبـد السـلام
  .وتمّ العزوفي الكتاب الثاني  إلى أرقام الفصول المسلسلة مِن أوّل الكتب إلى آخره ،آخر الكتاب
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  الفصـل الثاني عشر

  في 

  مصادر ومراجع الباحثين

         

 تعريف المصادر والمراجع  •

  تقييم المصادر والمراجع •

 )الإصدارات(المفاضلة بين الطبعات  •

 الغاية من المفاضلة بين الطبعات •

 راجعأنواع الم •

 البحث في المراجع •

  الدربة والدراية في الكتب •
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  تعريف المصادر والمراجع •

، وإنمـــا بـــدأ نشـــوء هـــذا الفـــرق فـــي ١لـــم تشـــر المعجمـــات العربيـــة القديمـــة إلـــى الفـــرق بـــين المصـــادر والمراجـــع

واء، كون هذا الدراسات الحديثة ولا سيما الأكاديمية منها، ومعرفة هذا الفرق أمر هام للباحث أو المحقق على الس

  .الفرق يعزز أصل المادة التي يبحثون فيها ويعطيهم جواباً أصح عن المعلومة المطلوبة

هـو الكتـاب الـذي " المصدر"بأن  (Reference)" المرجع"و (Source)"المصدر"وقد فرق أهل الاختصاص بين 

هــو " المرجــع"علــى حــين أن  تجـد فيــه المعلومــات والمعــارف الصــحيحة والأصـلية مــن أجــل الموضــوع المــراد بحثـه،

مصدر ثانوي أو كتاب يساعدك فـي إكمـال معلوماتـك، والتثبـت مـن بعـض النقـاط، والمعلومـات التـي يحويهـا تقبـل 

  .٢الجدة

فالمعجمــات اللغويــة القديمــة، وكتــب الحــديث المســندة، وكتــب التــواريخ المرويــة إســناداً أو شــفاهاً، وكتــب الــرحلات، 

  .ه الأدباء، كلها مصادر يعتمد عليها الباحثون في توثيق أعمالهم وأبحاثهمودواوين الشعراء، وما أسند

ـــدّ بحثـــه مرجعـــاً لا مصـــدراً، بينمـــا تعـــد الرحالـــة ذاتهـــا مصـــدراً توثيقيـــاً ووثائقيـــاً عـــن  فالـــدارس لرحلـــة ابـــن جبيـــر يُعَ

  .الموضوع المبحوث عنه

اســيت فيــديو، وأقــراص الحاســوب بأشــكالها، ومــع تطــور أوعيــة المعلومــات وتنوعهــا حيــث نجــد الآن الكاســيت، والك

  .وإنما يتخطاه إلى أوعية المعلومات جميعها" الكتاب"فإن حصر موضوع المصدر والمرجع لا يقف عند 

  

  :تقييم المصادر والمراجع •

هنــاك ســبل عــدة لتقــيم المصــادر والمراجــع، التــي يظهــر مســتواها، ومــدى ملاءمتهــا أثنــاء العمــل فيهــا، والرجــوع 

  :أهم هذه الطرق هيإليها، و 

إنّ ســـمعة المؤلـــف أو المـــؤلفين، ومســـتواهم العلمـــي، هـــي مـــن أهـــم العناصـــر التـــي تحـــدد قيمـــة : المؤلـــف - ٢

 .العمل، علماً أنه قد يكون هناك هيئة تحرير أو محرر عام مشرف على العمل

صـدر علـى وهي المنهج والعناصر الدالة علـى الأصـالة والابتكـار، وهـي التـي تحـددّ تميـز م: خطة العمل - ٣

 .نظرائه من المصادر المشابهة

وهي تتعلق بالمصادر والمراجع من حيث جدّيتها فـي عـالم التـأليف، ولا شـك أنهـا تـرتبط : جدّة المعلومات - ٤

قــد يكــون آتيــاً مــن المؤلــف أو " مقــدار الثقــة"ارتباطــاً وثيقــاً بمقــدار الثقــة التــي يوليهــا المتخصصــون لهــا، فـــ 

، دار المعــارف بمصــر، دار الفكــر Mc Graw Hillأو الناشــر، مثــل ) نالمــؤلفين، المحــرر، المحــرري(

 .بدمشق

فيمـــا يمثلـــه المرجـــع للغـــرض المقصـــود منـــه، ومـــدى تغطيتـــه " مقـــدار الســـعة"وهـــي تشـــمل : حـــدود مادتـــه - ٥

للموضوع، وذلك بمقارنته بغيره من المراجع، وهل به أحدث المعلومات، ولأي مدى تعكـس الببليوغرافيـات 

 .ه قيمته البحثية والعلمية، وتقود القارئ إلى مزيد من المعلوماتالمتوافرة في
                                                           

  .١٩، سعود بن عبد اله الحزيمي، ص"دراسة شاملة لأنواعها العاملة والمتخصصة: المراجع العربية" - ١
  .١١ص محمد ماهر حمادة، ،"المصادر العربية والمعربة" - ٢
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وهذه تشـمل الدقـة فـي اسـتكمال المعلومـات، وكـذلك الموضـوعية، أي التـوازن فـي عـرض : كيفية المعالجة - ٦

 دون تحيز، وكذلك بالنسبة للأسلوب، وهل هو ملائم للقارئ الذي سيستخدم المرجع؟

للمرجـــع مـــن ناحيـــة الـــورق والتجليـــد، وكـــذلك الصـــور والإيضـــاحات وهـــو يشـــمل الإخـــراج المـــادي : الشـــكل - ٧

 .والرسوم المتوفرة فيه، ونوعيتها ودرجة ارتباطها بالمادة العلمية

وهــذه تشــمل ســلامة تتــابع المحتويــات، وهــل هــي مرتبــة هجائيــاً أم زمنيــاً، أم جــدولياً، أم : كيفيــة الترتيــب - ٨

  .١تكمال النص بالفهارس والإحالاتجغرافياً، أم موضوعياً، وهل يشتمل الترتيب اس

  

  ):الإصدارات(المفاضلة بين الطبعات  •

قد يطبع الكتاب أكثر من طبعة، وقـد لا تظهـر لـه إلا طبعـة واحـدة يـتم التصـوير بالأوفسـت عنهـا، لـذلك رأينـا 

  :أن نقسم ذلك إلى عنصرين

  :حيث نراعي فيها ما يلي: ◌ً الكتب المؤلفة حديثا - ١

بعة المتأخرة نظراً لأن التاريخ المتأخر يعني أن المؤلـف قـد وقـف علـى آخـر فنأخذ الط: تاريخ الطبعة

 .طبعة له، فقدمها مصححة، فهي إبرازة أخيرة، أصدرها المؤلف، كما نظن أنه يريد

إلا أنــه لكــل قاعــدة شــواذ، فقــد تكــون الطبعــة الأخيــرة قــد صــدرت علــى غيــر مــراد المؤلــف، بــل دون 

  .من أهل التصحيح فيه فتدخل فيه السوءإشرافه، بل قد تعمل أيد معينة 

والأفضل اعتماد الطبعة التي نشرت في حياة المؤلف، إلا إذا نشرت بعد وفاته مقرونة بزيـادة تركهـا، 

  .أو خدم الكتاب بشكل أفضل للباحثين من حيث وضع الفهارس والكشاف المعينة للباحث

  :ونراعي فيها: الكتب التراثية المحققة - ٢

 .سمعة المحقق  - أ

التـي اعتمـد فـي إخـراج الـنص عليهـا، إذ كلمـا ازدادت قيمـة النسـخ ) المخطوطـات(نسخ الخطية ال  - ب

 .وتوثيقها ساعد ذلك على إخراج النص أكثر مصداقية وضبطاً 

المتمثــل بجهــد المحقــق المبــذول فــي إعــداد الــنص للنشــر، ويمكــن تلمــس ذلــك مــن : إتقــان التحقيــق  - ت

ــــه، و  ــــق ومنهجــــه في ــــه للتحقي ــــراءة مقدمت ــــق عليــــه خــــلال ق ــــنص والتعلي ــــي ضــــبط ال ــــه ف ــــع عمل تتب

 :وتوضيحه

وهــي التــي تظهــر فــن المحقــق فــي تنويعهــا بمــا يجعلهــا قريبــة المأخــذ للباحــث، فجعــل : الفهــارس  - ث

 .فهرساً معيناً، قد يغني الباحث عن الرجوع إلى الكتاب كله وقراءة صفحاته جميعاً 

طبعــة الميمنيــة لمســند الإمــام أحمــد مواءمتهــا للفهــارس الأخــرى المطبوعــة مثــل مواءمتــه طبعــة الم  - ج

للمعجـــم المفهـــرس لألفـــاظ الحـــديث النبـــوي، لـــذلك فإنـــه عنـــدما بـــدء المحـــدث الجليـــل الشـــيخ أحمـــد 

                                                           
 ١٧٦، أحمد بدر، ص"أصول البحث العلمي ومناهجه"، و ٢٣-٢٢لمحمد ماهر حمادة، ص" المصادر العربية والمعربة: "انظر - ١

  .ومابعدها



 

 ١١٢   

وضــع علــى هــوامش الصــفحات مــا يقابلهــا مــن " مســند الإمــام أحمــد"محمــد شــاكر بتحقيــق وشــرح 

 .الطبعة الميمنية وكذلك فعلت مؤسسة الرسالة

  

  :الطبعات الغاية من المفاضلة بين •

  :تهدف المفاضلة بين الطبعات إلى إرشاد الباحث والمكتبي نحو اختيار الطبعة الأفضل المتمثلة في

تزويد المكتبة بالطبعة الأفضل، ولا سيما إذا عرض عليها أكثر مـن طبعـة، إذ أن ترشـيد موازنـة  المكتبـة  - ١

  .تتوجه نحو اختيار الأفضل والأنسب

ن طبعات مختلفة، ونريد أن نختار الأفضـل للخدمـة المكتبيـة، ولا سـيما في حال وجود نسخ في المكتبة م - ٢

 .قاعة المراجع

اعتماد النص الأصوب عند نقل الباحث منها، نظراً لاعتمادها على أصول خطية أوثـق، وإتقـان التحقيـق  - ٣

 .أفضل

 .ثمة مراجع لها طبعات معتمدة، وهي الطبعات الجيدة، تنتشر سعتها بين الباحثين - ٤

  

  :المراجعأنواع  •

  :للمراجع أنواع متعددة، سواء من حيث الشكل أو الموضوع، رأينا تقسيمها كما يلي

، لكـن معناهـا تطـور وتنـوع حتـى انتهـى أحـد البـاحثين إلـى "وصـف الكتـاب"وأصل معناها : الببليوغرافيات - ١

  :وجود نظريتين للببليوغرافية

قـــوائم الإنتـــاج الفكـــري إعـــداداً وإنتاجـــاً التـــي تقـــول بـــأن الببليوغرافيـــة هـــي دراســـة : النظريـــة العامـــة  - أ

 .واتجاهاً 

 .على اتساعه" علم الكتاب"التي تقول بأن الببليوغرافية هي : النظرية الخاصة  - ب

وهي الكتب التي تقدم المعلومات عن حقل أو حقول عديدة من حقول المعرفة،  وتقسم إلـى : الموسوعات - ٢

  .موسوعات عامة وأخرى متخصصة: 

مرجعية تتوجـه إلـى جمـع المفـردات والمصـطلحات والعبـارات اللغويـة مفسـرة، وهـي  وهي كتب: المعجمات - ٣

 .إما أن تكون لغوية صرفة، أو موضوعية تتناول حقلاً من حقول المعرفة

أدلــــة للوصــــول إلــــى المحتويــــات والمفــــاهيم الموجــــودة فــــي نصــــوص الــــدوريات أو الكتــــب، أو : الكشــــافات - ٤

 .البحوث، أو الوثائق

ض دقيقة ومختصرة لمواد معينة، تكون عادة دون نقد أو تفسيرات إضـافية يرفـق بهـا عرو : المستخلصات - ٥

 .عندما تنشر بشكل مستقل إشارات ببليوغرافية عن العمل الأصلي

وهي كتب تصدر مرة كل سنة تحتوي على حقول المعرفة بشكل إحصـائي أو وصـفي أو : الكتب السنوية - ٦

 .كليهما

 .ويتنوع تنوعاً كبيراً كما سنأتي على ذكره. الأعلام والتأريخ لحياتهم وهي التي تهتم بذكر: كتب التراجم - ٧



 

 ١١٣   

لمــا فيهــا مــن موســوعية بلدانيــة وتراجميــة، ووصــف للبلــدان، وأشــعار، وأخبــار ومجــالس : كتــب الــرحلات - ٨

 .العلماء

 :الأطالس الجغرافية - ٩

  .ثورة المعلوماتوإن فاتنا ذكر شيء من كتب المراجع فلأنها عالم كبير تنمو وتزداد مع تطور -١٠

  

  :البحث في المراجع •

يحتاج المحقق والباحث ومفهرس المخطوطات ومرشـد الخدمـة المكتبيـة إلـى أدوات بحـث بـين يديـه، وهـي 

تختلف بين واحد وآخر، وقد تجتمـع هـذه الأدوات ليحتاجهـا أكثـر مـن واحـد مـن هـؤلاء، أو كلهـم جميعـاً، لـذلك 

  .وقسمت البحث في المراجع حسب الموضوع المراد بحثه فيهرأيت عدم الفصل بين احتياجات كل منهم، 

  :تخريج الآيات القرآنية-١

المعجـم المفهـرس لألفـاظ القـرآن "وهو أسهل ما يمكن تخريجه وتوثيقه، إذ إن كتاب الأستاذ محمد فؤاد عبـد البـاقي 

ا الأصــلي، يــورد لــك الآيــة خيــر معــين فــي ذلــك، إذ إنّ معرفــة لفظــة مــن الآيــة، والرجــوع بهــا إلــى اشــتقاقه" الكــريم

  .والسورة ورقمها في المصحف الشريف

  :تخريج الأحاديث الشريفة-٢

يحتـــاج الباحـــث إلـــى معرفـــة راوي الحـــديث، ســـواء كـــان ذلـــك الـــراوي هـــو مســـند الحـــديث إلـــى النبـــي عليـــه الصـــلاة 

  .والسلام، ومعرفة كتابه الذي رواه فيه، أو معرفة راوي الحديث من الصحابة

  :فإنه لدينا أربعة طرق لتخريج الحديث وفي الواقع

  :التخريج عن طريق معرفة راوي الحديث من الصحابة-١

أي إن راوي الحــــديث مــــن الصــــحابة معلــــوم، ومــــتن الحــــديث مجهــــول بحــــذافيره، وإنمــــا المعلــــوم ألفــــاظ منــــه، أو 

  :موضوعه، والمصدر الأساسي لهذه الطريقة هي الكتب التالية

  ).٧٤٢ت(الأطراف، للحافظ المزي،  تحفة الأشراف في معرفة -أ

  ).٧٧٤ت(جامع المسانيد والسنن، للحافظ ابن كثير،  -ب

  ).١١٤٣ت(ذخائر المواريث في الدلالة على مواضع الحديث الشريف، للشيخ عبد الغني النابلسي،  -ج

  

  :التخريج عن طريق معرفة أول لفظة من متن الحديث-٢

تن الحديث معلوماً، لكـن الـراوي سـواء أكـان الصـحابي، أم مسـند وفي هذه الحالة يكون الجزء الأول من م

الحديث مجهولاً، فترشد تلك المصادر المذكورة أدناه إلـى راوي الحـديث، إذ إنهـا تكـون مرتبـة علـى حـروف الهجـاء 

  :عادة مثل

  .موسوعة أطراف الحديث النبوي وذيلها، لمحمد السيد بسيوني زغلول -

  ).٩١١ت(لسيوطي، الجامع الكبير، للإمام ا -

  .الجامع الصغير، له أيضاً  -



 

 ١١٤   

  .للمرعشلي" كنز العمال للمتقي الهندي"فهرس كتاب  -

  .للبقاعي" فهرس جامع الأصول" -

فهــرس أحاديــث مســند "، و"فهــرس أحاديــث ســنن الــدار قطنــي"وهنــاك فهــارس شــتى لعــدد مــن كتــب الحــديث مثــل 

  .، وغيرهما"الحميدي

  :يقل دورانها على الألسنة من أي جزء من متن الحديث التخرج عن طريق معرفة كلمة-٣

وهــذه الطريقــة هــي المتبعــة فــي فهرســة الكتــب الســتة، ومســند الإمــام أحمــد، وســنن الــدرامي، وموطــأ الإمــام 

المعجـــم المفهـــرس لألفـــاظ "مالـــك، فـــي الكتـــاب الـــذي صـــنفه مجموعـــة مـــن المستشـــرقين بإشـــراف فنســـنك المســـمى 

مكن إرجاع أي كلمة في الحديث إلى جذرها في اللغة، ومراجعتهـا فـي موضـعها لنحصـل إذ إنه ي" الحديث النبوبي

  .على ذكر المخرجين للحديث وحتى ذكر الأبواب المذكورة فيها الأحاديث

  :التخرج عن طريق معرفة موضوع الحديث-٤

ضـوعه، أو عنـدما ونتبع هذه الطريقة عندما تغيب عنا الأشياء السابقة، وتبقى لدينا فكرة عن الحديث ومو 

  :مثل" جوامع الأحاديث"نريد معرفة الأحاديث الواردة في باب معين، لذلك نستعين بما يسمى بكتب 

  ).٩٧٥ت(للمتقي الهندي، " كنز العمال في سنن الأقوال والأفعال"-١

  ).٦٠٦ت. (لابن الأثير"  جامع الأصول لأحاديث الرسول "-٢

  

  :أنواع كتب الحديث-٣

الحــديث منــاهج متعــددة تفــنن بهــا الحفــاظ والمســندون، وقــد رأيــت إثبــات تعريــف وجيــز بكــل نــوع  للتصــنيف فــي علــم

  :منها ليكون المرء على بنية منها

وهــو الكتــاب الــذي تصــنف فيــه الأحاديــث بحســب راويهــا مــن الصــحابة، وعــادة مــا يبــدؤون بالعشــرة : المســند -١

  ".ابن حنبل مسند الإمام أحمد"المبشرين بالجنة، ثم بغيرهم، مثل 

ـــل : المعجـــم -٢ ـــاب، مث ـــه الأحاديـــث حســـب شـــيوخ صـــاحب الكت ـــذي يثبـــت في ـــاب ال " المعجـــم الصـــغير"وهـــو الكت

  .للطبراني

هي الكتب التي اعتنت بجمع صحيح الحديث دون غيره، وترتب عـادة علـى الأبـواب الفقهيـة، مثـل : الصحاح -٣

  .صحيحي البخاري ومسلم

فيها ذكر طرف الحديث الدال على بقيته مع الجمـع لأسـانيده مرتبـاً حسـب هي الكتب التي يقتصر : الأطراف -٤

  .للمزي" تحفة الأشراف بمعرفة الأطراف"الصحابة، مثل 

وهي الكتب التي تعتني بجمع الأحاديث الواردة فـي كتـب معينـة مـا لـم تـذكر فـي الكتـب الأخـرى مثـل : الزوائد -٥

" مسند أبي يعلـى"و " مسند الإمام أحمد"جمع فيه الأحاديث الواردة في للهيثمي الذي " مجمع الزوائد ومنبع الفوائد"

الكبيـر والأوسـط والصـغير، التـي لـيس موجـودة فـي الكتـب السـتة، حتـى : ومعاجم الطبراني الثلاثـة" مسند البزار"و 

الأخـرى لو اختلف الراوي من الصحابة فإنه في العـرف حـديث آخـر يـورده، وبـذلك فـإن كتـب الزوائـد تكمـل الكتـب 

  .وتكون ذيلاً عليها



 

 ١١٥   

  .لابن أبي الدنيا" الإخلاص والنية"وهي الكتب الصغيرة التي اهتمت بموضوع معين، مثل كتاب : الأجزاء -٦

وهي الكتب التي اعتنت بشرح ألفاظ الحـديث النبـوي، ويكـون ترتيبهـا هجائيـاً، وأجمعهـا كتـاب : غريب الحديث -٧

  ".والأثر النهاية في غريب الحديث"ابن الأثير 

مثـل كتـاب السـيوطي  وهي التي تعتني بإيراد الأحاديث المختلفـة المكذوبـة علـى النبـي : كتب الموضوعات -٨

تنزيـه الشـريعة المرفوعـة عـن الأحاديـث الشـنيعة "وكتـاب ابـن عـراق ". اللآلئ المصنوعة في الأحاديث الموضـوعة"

  ".الموضوعة

الأحاديــث التــي رواهــا جمــع عــن جمــع، كلهــم عــدول ثقــات، تســتحيل  وهــي الكتــب التــي تعتنــي بــإيراد: المتــواتر -٩

نظـم المتنـاثر "العادة اجتماعهم على الكذب ويكون مستنده الحس، مثل كتاب محمد بن جعفر الكتـاني رحمـه االله، 

  ".في الحديث المتواتر

والزكــاة إلــى آخرهــا، وهــي الكتــب التــي ترتــب علــى الأبــواب الفقهيــة مــن الإيمــان والطهــارة والصــلاة : الســنن -١٠

، لأن الموقــوف لا يســمى فــي )الحــديث الموقــوف هــو الــذي مــا يقولــه الصــحابي(ولــيس فيهــا شــيء مــن الموقــوف 

  .١"سنن الدارمي"و " سنن النسائي"و " سنن الشافعي"اصطلاحهم سنة ويسمى حديثاً، مثل 

أحاديثـه بأسـانيد لنفسـه مـن غيـر وهو الكتاب الذي يأتي فيـه المصـنف إلـى كتـاب معـين، فيخـرج : المستخرج -١١

طريق صاحب الكتاب، فيجتمع معه في شـيخه أو فـي مـن فوقـه، ولـو فـي الصـحابي، مـع رعايتـه ترتيبـه، ومتونـه، 

وطــرق أســانيده، وشــرطه أن لا يصــل إلــى شــيخ أبعــد حتــى يفقــد ســنداً يوصــله إلــى الأقــرب، إلا لعــذر مــن علــو أو 

لـــم يجـــد لـــه بهـــا ســـنداً يرتضـــيه، وربمـــا ذكرهـــا مـــن طريـــق صـــاحب  زيـــادة مهمـــة، وربمـــا أســـقط المســـتخرج أحاديـــث

  .٢)٣٧١-" (مستخرج الحافظ أبي بكر الإسماعيلي"الكتاب، ومن أشهر المستخرجات 

وهو الكتاب المرتب على الأبواب الفقهية، مشتمل على السنن ومـا هـو فـي حيزهـا، أو : المصنف أو الجامع -١٢

جــامع معمــر بــن "، و "مصــنف عبــد الــرزاق"بعضــها يســمى جامعــاً، مثــل لــه تعلــق بهــا، بعضــها يســمى مصــنفاً، و 

  .٣"راشد

  

  :تخريج الأشعار-٤

جـامع "لعبـد السـلام هـارون، و " معجـم شـواهد العربيـة"ويرجع فيها أساساً إلى دواوين الشعراء وكتب الشواهد، مثل 

العقــد "للمبــرد، و " الكامــل"مثــل للســيوطي، وكتــب الأدب عامــة " شــرح شــواهد المغنــي"لمحمــد البــاقر، و " الشــواهد

  .للراغب الأصبهاني" محاضرات الأدباء"للأصبهاني، و " الأغاني"لابن عبد ربه، و" الفريد

  :البلدان-٥      

مراصــد الاطــلاع علــى "ليــاقوت الحمــوي، و " معجــم البلــدان"صــنف علماؤنــا كتبــاً وافــرة فــي التعريــف بالبلــدان مثــل 

المشــترك وضــعاً المفتــرق "للحميــري، و " الــروض المعطــار فــي خبــر الأقطــار"ي، و أســماء الأمكنــة والبقــاع، للبكــر 
                                                           

 .٣٢محمد بن جعفر الكتاني، ص ،"الرسالة المستطرفة لبيان مشهور كتب السنة المشرفة" - ١
 .٣١، ٢٦المصدر السابق، ص - ٢
  .٤٠- ٣٩المصدر السابق، ص - ٣



 

 ١١٦   

كمـــا يوجـــد كثيـــر مـــن الكتـــب الحـــديث التـــي اعتنـــت بالبلـــدان ..ليـــاقوت، وهـــي مرتبـــة علـــى حـــروف الهجـــاء" صـــقعاً 

  .ومواقعها الحالية، يمكن الاستعانة بها

كثيـراً مـن المواضـع فيقـع الباحـث فـي حـيص بـيص وتجب الإشارة إلى أنـه قـد تفـوت المصـادر المؤلفـة فـي البلـدان 

تـاج "نظراً لجهله بها، وعدم إسعاف المصادر له، وفـي هـذه الحالـة لـيس لـه إلا التوجـه نحـو كتـابين جليلـين، وهمـا 

" لسـان العـرب"و " القـاموس المحـيط"للسـيد محمـد مرتضـى الزبيـدي الـذي شـرح فيـه " العروس مـن جـواهر القـاموس

  .يلابن منظور الإفريق

  :التراجم-٦      

  :منهج العلماء في تصنيف كتب التراجم) أ(

  :تفنن المؤرّخون في صنع كتب التراجم، فكانوا رواد هذا العلم في مسيرة الحضارة الإنسانية

  .فمنهم من صنف على حسب العلم المتخصص به المترجم

  .ومنهم من صنف على حسب مذهبه الفقهي أو آرائه الكلامية

  .على حسب مهنته ومنهم من صنف

  ).كالبرصان والعرجان(ومنهم من صنف على حسب أوصافهم 

  .ومنهم من صنف على حسب بلدانهم

  .ومنهم من صنف على حسب الفترة التي عاشوا فيها

  .إلى غير ذلك من التصانيف المتنوعة، التي تدل على مدى عنايتهم بهذا العلم الجليل، وإتقانهم له

  :ابة اسم العلممنهج  المؤلفين في كت) ب(

  :تعارف العلماء هذا الشأن على كتابة اسم العلم على النحو التالي

اللقب، ثم الكنية، ثم العلم، ثم النسبة إلى البلد، ثم إلـى الأصـل، ثـم إلـى المـذهب فـي الفـروع، ثـم إلـى المـذهب فـي 

اء أو الإمرة أو المشيخة أو الحـج أو الاعتقاد، ثم إلى العلم أو الصناعة أو الخلافة أو السلطنة أو الوزارة أو القض

  .الحرفة كلها مقدم على الجميع

  .١أمير المؤمنين الناصر لدين االله أبو العباس أحمد السامري الشافعي الأشعري: فتقول في الخلافة-

  .الإمام الحافظ جلال الدين أبو الفضل عبد الرحمن بن أبي بكر السيوطي الشافعي: وتقول في أهل العلم مثلاً -

  :تحديد سنة وفاة  المؤلف في حال كونها تقريبية) ج(

قد ترد في بعض الأحيان روايـات مختلفـة لوفـاة المتـرجم، ولا تكـون مشـفوعة بمـرجح، يثبـت لنـا مـا هـي سـنة الوفـاة 

وفــي هـذه الحالـة، طالمـا اسـتوت المرجحـات، فإننــا ). ٤٣٥(، ومـرة )٤٣٢(، ومـرة )٤٣٠(علـى اليقـين، فنراهـا مـرة 

علم الإحصاء، إذ إنّ النفس الإنسـانية تميـل إلـى تقريـب الأرقـام إلـى الصـفر أو الخمسـة، لـذلك فـإن مـن  نرجع إلى

، وتكـون بـذلك الروايـة الأقـرب سـنة )٤٣٥(، وعندما سئل الآخـر قربهـا إلـى )٤٣٠(سئل عن سنة وفاته قربها إلى 

  . العلم اليقين، وهي الرواية الراجحة، علماً أنها تفيد العلم الظني الراجح، لا)٤٣٢(

                                                           
  .٣٤-١/٣٣، لابن أيبك الصفدي، "الوافي بالوفيات" - ١



 

 ١١٧   

  :أنواع كتب الترجمة-٧      

تنــوع التصــنيف فــي كتــب التــراجم، تنوعــاً كبيــراً، وهــو مــا يــدل علــى الازدهــار الثقــافي الــذي حظيــت بــه أمتنــا خــلال 

، دون طـرق اسـتخدامها، لأن ١تاريخنا المجيد، ونستعرض في لمحة سريعة عناوين الكتـب، مكتفـين بـذكر أسـمائها

  :حث، ولا يغني الكلام عن المعاينة والدراية بأساليب استخدام المصدر بشكل يوميذلك مما يطول الب

 :التراجم العامة-١

  ).٢٩٦ت(الورقة، لابن الجراح 

  ).٧٦٤ت(الوافي بالوفيات، للصفدي 

  ).م١٩٧٦ت(الأعلام للزركلي 

  :تراجم المفسرين-٢

  ).٩١١ت(طبقات المفسرين، للسيوطي 

  :تراجم القراء-٣

  ).٨٣٣ت(ة في طبقات القراء، لابن الجزري غاية النهاي

  ).٧٤٨ت(معرفة القراء الكبار، للذهبي 

  :تراجم الصحابة-٤

  ).٤٦٣ت(الاستيعاب في معرفة الأصحاب، لابن عبد البر 

  ).٦٣٠ت(أسد الغابة في معرفة الصحابة، لابن الأثير 

  ).٨٥٢ت(الإصابة في تمييز الصحابة، لابن حجر العسقلاني 

  :دثينتراجم المح-٥

  ).٧٤٨ت(تذكرة الحفاظ، للذهبي 

  ).٩١١ت(طبقات الحفاظ، للسيوطي 

  :تراجم الرواة-٦

  ).٧٤٢ت(تهذيب الكمال، للمزي 

  ).٨٥٢ت(تهذيب التهذيب لابن حجر 

  ).٨٥٢ت(تقريب التهذيب، لسان الميزان، الثلاثة لابن حجر 

  .لسان الميزان، له أيضاً 

  )٧٤٨ت(ميزان الاعتدال في نقد الرجال، للذهبي 

  ).٩٢٣ت بعد (خلاصة تذهيب تهذيب الكمال للخزرجي، 

  :تراجم الحنفية-٧

  ).١٣٠٤ت(الجواهر المضية في طبقات الحنفية، للكنوي 

                                                           
 .وما بعدها ٢٢محمد علي حمد االله، ص" المصادر والمراجع وطرق الاستفادة منها" - ١



 

 ١١٨   

  ).٨٧٩ت(تاج التراجم لابن قطلوبغا 

  :تراجم المالكية-٨

  ).٧٩٩ت(الديباج المذهب في أعيان المذهب، لابن فرحون 

  شجرة النور الذكية، لمخلوف

  ).١٠٣٦ت(هاج للتمبكتي نيل الابت

  :تراجم الشافعية-٩

  ).٧٧١ت(طبقات الشافعية الكبرى، لابن السبكي 

  ).٧٧٢ت(طبقات الشافعية، للأسنوي 

  :تراجم الحنابلة-١٠

  ).٥٢٦ت(طبقات الحنابلة، لابن أبي يعلي 

  ).٧٩٥ت(ذيل طبقات الحنابلة، لابن رجب 

  ).١٢١٤ت(النعت الأكمل، للغزي 

  :والشيعةتراجم آل البيت -١١

  ).١٢٥٠ت(در السحابة، للشوكاني 

  ).١٩٥٢ت(أعيان الشيعة، لمحس الأمين 

  :تراجم المعتزلة-١٢

  ).٨٤٠ت(طبقات المعتزلة، لابن المرتضى 

  :تراجم الصوفية-١٣

  ).٤١٢ت(طبقات الصوفية، للسلمي 

  ).٤٦٥ت(الرسالة القشيرية، للقشيري 

  .له كبرى وصغرى) ٩٧٣ت(طبقات الشعراني 

  :م النحاة واللغويينتراج-١٤

  ).٣٧٩ت(طبقات النحويين واللغويين، للزبيدي 

  ).٦٤٦ت(إنباء الرواة، للقفطي 

  ).٨١٧ت(البلغة في أئمة اللغة، للفيروز آبادي 

  ).٩١١ت(بغية الوعاة في طبقات اللغويين والنحاة، للسيوطي 

  :تراجم الأدباء والشعراء-١٥

  ).٢٣١ت(طبقات فحول الشعراء، لابن سلام 

  ).٢٩٦ت(بقات الشعراء، لابن المعتز ط

  ).٢٧٦ت(الشعر والشعراء، لابن قتيبة 

  ).٣٨٤ت(معجم الشعراء، للمرزباني 



 

 ١١٩   

  ).٦٤٦ت(للقفطي  ،المحمدون من الشعراء

  :تراجم الأطباء-١٦

  ).٦٦٨ت(عيون الأنباء في طبقات الأطباء، لابن أبي أصيبعة 

  :تراجم النساء-١٧

  ).م١٩١٤ـ(خدور، لزينب فواز، الدر المنثور في طبقات ربات ال

  ).١٤٠٨ت(أعلام النساء، لعمر كحالة 

  :تراجم المؤلفين-١٨

  ).١٣٣٩ت(هدية العارفين، للباباني 

  ).١٤٠٨ت(معجم المؤلفين، ومستدركه، لعمر رضا كحالة 

  :تراجم المستشرقين-١٩

  .المستشرقين، لنجيب عقيقي

  .موسوعة المستشرقين، لعبد الرحمن بدوي

  :لحكام والخلفاءتراجم ا-٢٠

  .تاريخ الخلفاء، لمحمد بن يزيد

  .تاريخ الخلفاء، للسيوطي

  ).٣٣١ت(الوزراء والكتاب، للجهشياري 

  :المنسوبون إلى غير آبائهم-٢١

  ).٢٤٥ت(من نسب إلى أمه من الشعراء، لابن حبيب 

  ).٨١٧ت(تحفة النبية فيمن نسب إلى غير أبيه، للفيروز آبادي 

  : لأنسابالألقاب والكنى وا-٢٢

  ).٢٤٥ت(ألقاب الشعراء، لمحمد بن حبيب 

  ).٢٤٥ت(الكنى والأسماء، لمسلم بن الحجاج 

  ).٥٦٢(الأنساب، للسمعاني 

  ).٢٠٤ت(جمهرة النسب، لابن الكلبي 

  ).٤٥٦ت(جمهرة أنساب العرب، لابن حزم 

  ).٨٢١ت(نهاية الأرب في معرفة قبائل العرب، للقلقشندي 

  .ضا كحالةمعجم قبائل العرب، لعمر ر 

  :المؤتلف والمختلف-٢٣

  ).٣٧٠ت(المؤتلف والمختلف، للآمدي 

  ).٤٦٣ت(تلخيص المتشابه في الرسم، للخطيب البغدادي 

  ).٤٧٥ت(الإكمال في رفع الارتياب عن المؤتلف والمختلف في الأسماء، لابن ماكولا 



 

 ١٢٠   

  ).٧٤٨ت(المشتبه في الأسماء والأنساب، للذهبي 

  ).٨٤٢ت(ر الدين الدمشقي توضيح المشتبه، لابن ناص

  :تراجم أصحاب صفات معينة-٢٤

  ).٢٥٥ت(كتاب  المعمرين، للسجستاني 

  ).٢٤٥ت(أسماء المغتالين، لابن حبيب 

  ).٧٦٤ت(نكت الهميان في نكت العميان، للصفدي 

  :تراجم رجال فترة محددة-٢٥

  .كتاب الروضتين في أخبار الدولتين، لأبي شامة

  ).١٢٥ت(بعد القرن السابع، للشوكاني البدر الطالع بمحاسن من 

  ).٨٥٢ت(الدرر الكامنة بأعيان المئة الثامنة، لابن حجر 

  ).٩٠٢ت(الضوء اللامع في أعيان القرن التاسع، للسخاري 

  ).١٠٦١ت(الكواكب السائرة في أعيان المئة العاشرة، للغزي 

  ).١١(لطف السمر، له أيضاً، لمطلع القرن 

  ).١١١ت(لقرن الحادي عشر للمحبي خلاصة الأثر في أعيان ا

  ).١٢٠٦ت(سلك الدرر في أعيان القرن الثاني عشر للمرادي 

  ).١٩١٦ت(حلية البشر في أعيان القرن الثالث عشر، لعبد الرزاق البيطار 

  ).١٩٣٠ت(تراجم أعيان القرن الثالث عشر، لأحمد تيمور 

  :تراجم رجال البلدان-٢٦

  :ثم ذيله). ٤٠٣ت(ي، تاريخ علماء الأندلس، لابن الفرض

  :، ثم ذيله)٥٧٨ت(لابن بشكوال،  ،الصلة

  ).٦٥٨(تكملة الصلة، لابن الأبار 

  ).٥٤٢ت(الذخيرة، لابن بسام 

  ).٥٧١ت(تاريخ مدينة دمشق، لابن عساكر 

  ).٤٦٣ت(تاريخ بغداد، للخطيب البغدادي 

  ).٧٧٦ت(الإحاطة بأخبار غرناطة، لابن الخطيب 

  :معجمات الشيوخ-٢٧

  ).٥٧١ت(م المشتمل على أسماء الشيوخ النبل، لابن عساكر المعج

  ).٥٧٥ت(فهرسة ابن خير الإشبيلي 

  ).١٣٨٢ت(فهرس الفهارس والأثبات، لعبد الحي الكتاني 

  

  :المظان الأخرى للتراجم-٨      



 

 ١٢١   

، أو قــد تغيــب ترجمــة علــم عــن كتــب التــراجم، فإمــا أن تكــون فــي كتــاب مطبــوع مــن كتــب التــراجم لــم تصــل إليــه يــد

كتاب مخطوط بَعُدَ تناوله فلم يستطع الباحث الرجوع إليـه، أو لـم تـذكره أي مـن المصـادر التـي اختصـت بـالتراجم، 

لابــن منظــور الإفريقــي، مــن " لســان العــرب"للزبيــدي، و " تــاج العــروس مــن جــواهر القــاموس"وفــي هــذه الحالــة فــإن 

ضـــبط اســـمه، كـــي لا يقـــع الارتيـــاب فيـــه، ولا الممكـــن أن يســـعف الباحـــث لـــيس فـــي ترجمـــة العلـــم فحســـب بـــل فـــي 

  .الدخول في مسالك التصحيف والتحريف

  :تخريج أسماء الكتب-٩      

  :معرفة الكتب المطبوعة من المخطوطة-أ

  :ويكون ذلك بالرجوع إلى المصادر التالية التي تدل على طباعة الكتاب

فيـه الكتـب ورتبهـا حسـب مؤلفيهـا منـذ  ليوسف إلياس سركيس، جمـع" معجم المطبوعات العربية والمعربة" )١(

  ).١٣٣٩-م١٩١٩(ظهور الطباعة حتى عام 

 ).١٣١٤-م١٨٩٧(لفنديك، ط" اكتفاء القنوع بما هو مطبوع" )٢(

 ).١٩٢٧-١٩٢٠(لسركيس، وهو يجمع المطبوعات بين سنتي " جامع التصانيف الحديثة" )٣(

ت المطبوعـــة بـــين عـــامي لصـــلاح الـــدين المنجـــد، جمـــع فيـــه المخطوطـــا" معجـــم المخطوطـــات المطبوعـــة" )٤(

 .، ورتبّه على شهرة المؤلف)١٩٧٠-١٩٤٥(

لعبـــد الجبـــار عبـــد الـــرحمن، جمـــع فيـــه مـــن المخطوطـــات المطبوعـــة حتـــى عـــام " ذخـــائر التـــراث العربـــي" )٥(

 .١٩٧٠، واستدرك على من سبقه مما طبع قبل ١٩٨٠

 .نشرة أخبار التراث العربي، الصادرة عن معهد المخطوطات العربية في القاهرة )٦(

 .فهارس الكتب الوطنية، والعامة، وأدلة معارض الكتيب، والببليوغرافيات الوطنية )٧(

 .للشواخ" معجم المصنفات القرآنية" )٨(

 .،  لمحيي الدين عطية، ومحمد خير يوسف"معجم مصنفات الحديث النبوي المطبوعة" )٩(

هــلال نــاجي وعمــر المعجــم الشــامل للتــراث العربــي المطبــوع، محمــد عيســى صــالحية وعليــه مســتدركان ل)١٠(

 .عبد السلام التدمري، ويشرف على اصداره معهد المخطوطات العربية في القاهرة

  :معرفة الكتب المخطوطة والمفقودة-ب

  .لحاجي خليفة وذيوله" كشف الظنون عن أسامي الكتب والفنون" .١

  ".الذريعة إلى تصانيف الشيعة" .٢

  .للنديم" الفهرست" .٣

  .مانلكارل بروكل" تاريخ الأدب العربي" .٤

  .لفؤاد سركين" تاريخ التراث العربي" .٥

  .فهارس المخطوطات .٦

  .الرسالة المستطرفة لبيان مشهور كتب السنة المشرفة" .٧

  .للشواخ ،"معجم المصنفات القرآنية" .٨



 

 ١٢٢   

  :توثيق عناوين الكتب-ج

  :وهي الكتب التي تصحح لنا نسبة الكتاب إلى صاحبه، ويكون ذلك بالرجوع إلى

  .تورد في طياتها أسماء كتب المترجم، مما يعد توثيقاً بنسبتها إليهكتب التراجم، إذ إنها -١

  .السابقة) ب(الكتب المذكورة في الفقرة -٢

  .ما ينقله العلماء في كتبهم عن كتاب معين، وينسبونه إلى مؤلفه-٣

  

  :معرفة مؤلف كتاب-١٠      

عنهــا فــي فهــارس الكتــب مثــل تردنــا فــي بعــض الحــالات عنــاوين كتــب نجهــل مؤلفيهــا، لــذلك نقــوم بالبحــث 

الذريعة "وذيوله، و " كشف الظنون"للنديم، وكتب يوسف إليان سزكيس المذكورة آنفاً، فضلاً عن كتاب " الفهرست"

وتواريخ بروكلمان، وسركين، وغير ذلك من الكتـب التـي رتبـت فيهـا عنـاوين الكتـب هجائيـاً، " إلى تصانيف الشيعة

  .اسواء بطريقة تأليفها أو بفهارسه

  :معرفة المؤلف وعناوين الكتاب إن كانا مجهولين-١١      

يصادفنا في كثير من الأحيان أن ورقة الكتاب قد مزقت، ولا نجـد علـى المخطوطـة أثـراً لعنـوان أو مؤلـف 

  .في آخره أو طرة ملازمه

  :لذلك هناك طرق وقرائن تدلنا على معرفة المؤلف والعنوان

ــا نتبــع الشــيوخ الــذي روى إذا كــان الكتــاب فــي الأ: فمــثلاً  ــا فيــه أن المؤلــف يــورد أحاديــث مســندة، فإنن خبــار، ورأين

عــنهم، ونضــعهم فــي قائمــة، أو نجعــل فهرســاً بهــم، أو بعينــة كافيــة وافيــة مــنهم، ونرجــع إلــى تــراجم رجــال الحــديث 

وع إلـى ترجمـة ونبحث في كل ترجمة عن تلاميذ الشيخ، فيكون التلميذ المشترك بينهم هو صاحب الكتاب، وبـالرج

  .صاحب الكتاب ومن خلال موضوعه يمكننا تحديد عنوان الكتاب

  

  

  :معرفة مكان وجود مخطوطة معينة-١٢      

تظل بغية الباحث هي معرفة أمـاكن وجـود المخطوطـة فـي خـزائن المكتبـات فـي العـالم، ولا يشـفي غليلـه إلا 

صف الـذي يقـدم عنهـا فـي المرجـع الـذي اسـتفاد منـه، بالاستكثار من معرفة أماكنها لاختيار أفضلها من خلال الو 

  :وأهم هذه المراجع هي

  الفهرس الشامل للتراث الإسلامي المخطوط، مؤسسة آل البيت -١

  .لكارل بروكلمان" تاريخ الأدب العربي"-٢      

  .لفؤاد سركين" تاريخ التراث العربي"-٣      

  .أها مركز الملك فيصلالتي أنش" خزانة التراث"قاعدة معلومات -٤      

فهــارس مركــز جمعــة الماجــد للثقافــة والتــراث، إذ يحتــوي علــى ثلاثــين ألــف مصــورة علــى المكــروفيلم مــن -٥      

  .أنحاء مختلفة من العالم



 

 ١٢٣   

  .فهارس خزائن المخطوطات في العالم-٦      

  .للشيباني والخازندار" دليل مخطوطات السيوطي"-٧      

  .للحلوجي" جوزيمؤلفات ابن ال"-٨      

  .لعبد الرحمن بدوي" مؤلفات الغزالي"-٩      

  .معهد المخطوطات العربية في القاهرة-١٠      

  .مركز المخطوطات والوثائق في الكويت-١٠      

  

  :معجمات اللغة-١٣    

  :تنوع أسلوب التصنيف في معجمات العربية، بحيث يمكن إيجازه على الشكل التالي

  :ظمعجمات الألفا-١

  :مثل:  خاصة الترتيب-أ

  )١٧٥ت(كتاب العين، للخليل بن أحمد الفراهيدي 

  ).٣٧٠ت(تهذيب اللغة، للأزهري 

  ).٣٢١ت(جمهرة اللغة، لابن دريد 

  :مثل: قاعدية الترتيب-ب

  ).٣٩٨ت(الصحاح، للجوهري 

  ).٦٦٦ت(مختار الصحاح، للرازي 

  .ازات خاصة فيه، وهي في البلاغة والمج)٥٣٨ت(أساس البلاغة، للزمخشري 

  .، يعني بألفاظ الفقه الحنفي)٦١٠ت(المعرب، للمطرزي 

  .، يعني بألفاظ الفقه الشافعي)٧٧٠ت(المصباح المنير، للفيومي 

  ).٨١٧ت(القاموس المحيط، للفيروز آبادي 

  .وهو شرح للقاموس). ١٢٠٥ت(للزبيدي " تاج العروس من جواهر القاموس"

  .زاويلطاهر ال ،ترتيب القامون المحيط

  ).حرف الألف(المعجم الكبير، مجمع اللغة العربية في القاهرة، صدرت منه عدة أجزاء 

  .المعجم الوسيط، جزآن

  .هـ) ١٩٥٣ت(المعجم الوجيز، وكلاهما من إصدارات المجمع، معجم متن اللغة، لأحمد رضا 

  .وغيرها كثير، لكن كثيراً من المعجمات اللغوية الحديثة لم يوثقها اللغويون

  :معجمات المعاني-٢

وهـي التـي لا تكـون مرتبـة وفـق أسـلوب معـين مـن أسـاليب حـروف الهجـاء، وإنمـا تـذكر الألفـاظ أو المفـردات علـى 

  :الأبواب حسب معانيها، مثل

  ).٢٤٤ت(الألفاظ، لابن السكيت، -



 

 ١٢٤   

  ).٣٢٠(الألفاظ الكتابية، للهمداني -

  ).٣٣٧ت(جواهر الألفاظ، لقدامة بن جعفر 

  ).٣٩٥ت(اظ، لابن فارس متخير الألف

  ).٤٢٩ت(فقه اللغة، للثعالبي 

  ).٤٥٨ت(المخصص، لابن سيده 

  ).٤٧٠ت(كفاية المتحفظ، لابن الأجدابي 

  ".المخصص"للصعيديّ، وهو مختصر  ،الإفصاح

  

  الدربة والدراية في الكتب •

ل فيهــا، والبحــث عــن إنّ ذكــر قــوائم بالمصــادر والمراجــع، أمــر لا طائــل منــه للباحــث مــا لــم يباشــر بنفســه العمــ

كنوزهــا وأســرارها، فكثيــر مــن الكتــب تمتلــك مفــاتيح للمعــارف لا يمكــن وصــفها، ولا يــدرك قرارهــا، إذ تفــتح لــه طرقــاً 

منيرة مشعة، تيسر له سبل عمله، وإن تكرار استخدامها والدراية بها، أمر لازم لكل مـن يعمـل بهـذه الصـناعة، ولا 

ل مـا يسـتجد فـي عـالم المطبوعـات مـن مصـادر جديـدة تفيـده فـي عملـه، بـل يكفيه ذلك، بل يجب عليه أن يتابع كـ

إن إطلاعه على مصادر أخرى لا تخص عمله، والبحث فيها، قد ترشده إلى أشياء، هو في حاجة إليهـا فالمعرفـة 

كـــل متـــرابط، وعلـــى المـــرء أن يكـــون شـــمولياً فـــي الإحاطـــة باختصاصـــه، إن لـــم نقـــل موســـوعياً، وأن ينمـــي قدراتـــه 

واهبـــه باســـتمرار، إذ إنـــه مـــع ثـــورة المعلومـــات، والرقـــي المعرفـــي، لا بـــد للإنســـان أن يكـــون لـــه تلـــك الشخصـــية وم

  .المميزة



 

 ١٢٥   

  فهرس المصادر والمراجع

  .١٩٩٨ ،١ط ،دار الفكر ،محمد عبد الكريم أبوسل ،أساسيات البحث العلمي والثقافة المكتبية - ١

  .٢ط ،دار العروبة: الكويت  ،انيسعيد الأفغ ،أسواق العرب في الجاهلية والإسلام  - ٢

 .١٩٩٦  ،المكتبة الأكاديمية: القاهرة   ،٩ .ط ،أحمد بدر ،أصول البحث العلمي ومناهجه - ٣

خيــر الــدين  ،قــاموس تــراجم لأشــهر الرجــال والنســاء مــن العــرب والمســتعربين والمستشــرقين: الأعــلام  - ٤

 .١٩٩٧ ،١٢ط  ،دار العلم للملايين: بيروت  ،الزركلي

 ،تحقيــق عــدد مــن المحققــين بإشــراف مــازن المبــارك ،لابــن أيبــك الصــفدي ،عصــر وأعــوان النصــرأعيــان ال - ٥

   .١ط ،دار الفكر: بيروت 

"  فــيض نشــر الاقتــراح مــن روض طــيّ الاقتــراح: بشــرحه  ،للســيوطي ،الاقتــراح فــي أصــول النحــو وجدلــه - ٦

 ،١ط ،للدراســات وإحيــاء التــراث دار البجــوث: دبــي  ،تحقيــق وشــرح محمــود يوســف فجّــال ،لأبــي الطيّــب الفاســيّ 

٢٠٠٠.  

محمــد الطــاهر ابــن  ،دراســة تاريخيــة وآراء إصــلاحية ،التعلــيم العربــي الإســلامي: ألــيس الصــبح بقريــب  - ٧

 .م ١٩٨٨= هـ  ١٤٠٨ ،الشركة التونسية لفنون الرسم: تونس  ،عاشور

 ،دار القلــم: دمشــق  ،لطبــاعإيــاد خالــد ا ،وجــامع السُّــنن ،فقيــه الســلف ،الحــافظ الناقــد: الإمــام الترمــذي  - ٨

 .١ط ،م ٢٠٠١= هـ  ١٤٢٢

 ،النظريــة العامــة: دراســة فــي أصــول النظريــة الببليوجرافيــة وتطبيقاتهــا : الببليوجرافيــا أوعلــم الكتــاب  - ٩

 .الدار المصرية اللبنانية: القاهرة  ،شعبان عبد العزيز خليفة

دار : دمشـــق  ،١ .ط ،وحيــد دويـــدريرجـــاء  ،أساســـياته النظريـــة وممارســـاته العمليــة: البحــث العلمـــي  -١٠

 .٢٠٠٠ ،الفكر

تحقيـق أحمـد  ،)ت القـرن الرابـع  –إسـحاق بـن إبـراهيم بـن سـليمان (ابـن وهـب  ،البرهان فـي وجـوه البيـان -١١

 .١٩٦٧بغداد  ،مطلوب وخديجة الحديثي

 ،لابن عبد البر ،بهجة المجالس وأنس المجالس وشحذ الذاهن والهاجس -١٢

 ،البيان والتبيين -١٣

بيـدي ،س من جواهر القاموستاج العرو  -١٤ وزارة : الكويـت  ،تحقيـق عـدد مـن المحقّقـين ،محمـد مرتضـى الزَّ

 .الإعلام

ــاريخ مدينــة دمشــق -١٥ مجمــع اللغــة : دمشــق  ،شــكري فيصــل تحقيــق ،)عايــذ  -عاصــم (لابــن عســاكر  ،ت

 .العربية

: قــم  ،رائيتحقيــق مهــدي المخزومــي وإبــراهيم الســام ،ترتيــب كتــاب العــين للخليــل بــن أحمــد الفراهيــدي -١٦

 .١ط ،ق.هـ ١٤١٤ ،انتشارات أسوة



 

 ١٢٦   

 ،قـدّم لـه  واعتنـى بنشـره عبـد الفتـاح أبوغـدّة ،وضـع أحمـد زكـي باشـا ،الترقيم وعلاماته فـي اللغـة العربيـة -١٧

  .١٩٨٧ ،مكتب المطبوعات الإسلامية: حلب  ،٢ط

 ،وزارة الثقافـة :دمشـق  ،مرقونـة علـى الآلـة الكاتبـة ،إعـداد غسـان لحـام وآخـرين ،تصنيف ديـوي العشـري  -١٨

١٩٨٣. 

 .١٩٩٨ ،مكتبة التراث الإسلامي: القاهرة  ،جلال الدين السيوطي ،التعريف بآداب التأليف -١٩

مختصـــر : ومعـــه  ،محمـــد بـــن عبـــد الـــرجمن القزوينـــي ،تلخـــيص المفتـــاح فـــي المعـــاني والبيـــان والبـــديع -٢٠

هــ  ١٣٨٥ ،البـابي الحلبـي وأولادهشـركة مكتبـة ومطبعـة مصـطفى : القـاهرة   ،المعاني مسعود بن عمر التفتازاني

 .م ١٩٦٥= 

: بيـروت  ،حقّقه وضبط نصّه وعلـّق عليـه بشـار عـواد معـروف ،المزّي ،في أسماء الرجال لتهذيب الكما -٢١

 .م ١٩٩٤= هـ  ٦،١٤١٥ط  ،مؤسسة الرسالة

راث دار إحيــاء التــ: بيــروت  ،هذّبــه ورتبّــه عبــد القــادر بــدران ،تهــذيب تــاريخ دمشــق الكبيــر لابــن عســاكر -٢٢

  .م ١٩٨٧= هـ  ١٤٠٧ ،٣ط ،العربي

 مختصر سنن أبي داود للحافظ المنذري= ابن قيّم الجوزيّة  ،تهذيب سنن أبي داود* 

  .دار البشائر: دمشق  ،تحقيق الأستاذ إبراهيم صالح ،للثعالبي ،ثمار القلوب في المضاف والمنسوب -٢٣

مؤسسة الأعلمـي : بيروت   ،الأحمدنكري ،جامع العلوم في اصطلاحات العلوم  الملقب بدستور العلماء -٢٤

 .مصورة عن طبعة حيدر آباد ،٢ط،للمطبوعات

 .تحقيق عبد السلام هارون ،الجاحظ ،الحيوان -٢٥

  .١٩٨٦ ،٣ط ،مكتبة لبنان: بيروت  ،أمين آل ناصر الدين ،دقائق العربية -٢٦

 .طبعة دار المعارف ،ديوان امرئ القيس -٢٧

 .بدمشقطبعة أطلس  ،ديوان أميّة بن أبي الصّلت -٢٨

 .طبعة دار المعارف ،ديوان جرير -٢٩

 .دار الكتب العلمية: بيروت  ،تحقيق أحمد محمد شاكر ،للشافعي  ،الرسالة  -٣٠

ـــاني ،الرســـالة المســـتطرفة لبيـــان كتـــب الســـنة المشـــرّفة -٣١ دار البشـــائر : بيـــروت  ،محمـــد بـــن جعفـــر الكتّ

 .م ١٩٨٦= هـ  ١٤٠٦ ،٤ط ،الإسلاميّة

 .عالم الكتب :بيروت  ،تحقيق الدكتور فهمي سعد  ،الأصفهانيحمزة  ،سوائر الأمثال على أفعل -٣٢

 ،تحقيــق إيــاد خالــد الطبــاع ،للعــزّ بــن عبــد الســلام ،شــجرة المعــارف والأحــوال وصــالح الأقــوال والأعمــال -٣٣

 .١٩٩٨ ،دار الفكر: دمشق 

  .إدارة الطباعة المنيرية: القاهرة  ،ابن يعيش ،شرح المفصّل -٣٤

  .دار الفكر: مشق د ،شرح شعر زهير بن أبي سلمى -٣٥

 .للأبي العلاء المعرّي ،شرح لزوم ما لا يلزم -٣٦



 

 ١٢٧   

تحقيــق محمــد أبوالفضــل  ،أبوالعبــاس أحمــد بــن عبــد المــؤمن القيســي الشريشــي ،شــرح مقامــات الحريــري -٣٧

 .م ١٩٩٨= هـ  ١٤١٨ ،المكتبة العصرية: صيدا  ،إبراهيم

 ،١ط ،دار الفكـــر: دمشــق  ،ينشـــوان بــن ســعيد الحميــر  ،شــمس العلــوم ودواء كــلام العـــرب مــن الكلــوم -٣٨

 .م ١٩٩٩= هـ  ١٤٢٠

بتحقيـــق أديـــب  ،دار صـــادر:  بيـــروت  ،عبـــد الوهـــاب الشـــعراني ،الصـــغرى -طبقـــات الصـــوفية الكبـــرى  -٣٩

 .الجادر

وريـاض عبـد  ،تحقيـق محمـد مطيـع الحـافظ  ،للمـرادي ،عرف البشام فيمن ولي الفتوى في دمشق الشـام -٤٠

 .يةمجمع اللغة العرب: دمشق  ،الحميد مراد

= هـــ  ١٤١٨ ،٣ط ،دار الفكــر: دمشــق  ،تحقيــق وشــرح نــور الــدين عتــر ،لابــن الصــلاح ،علــوم الحــديث -٤١

  .م ١٩٩٨

دار الكتــب : بيــروت  ،شــمس الــدين محمّــد بــن عبــد الــرحمن الســخاوي ،فــتح المغيــث شــرح ألفيــة الحــديث -٤٢

 .١٩٨٣=  ١٤٠٣  ،العلمية ط

 ،ور الدين بن نعمة االله الحسيني الموسوي الجزائريتأليف ن ،فروق اللغات في التمييز بين مفاد الكلمات -٤٣

  .المستشارية الثقافية للجمهورية الإسلامية الإيرانية: دمشق  ،حقّقه وشرحه محمد رضوان الداية

  .١٩٩٦ ،١ط ،دار الشروق: عمّان  ،دار صادر: بيروت  ،محمد يوسف نجم ،فنّ المقالة -٤٤

 فِهرِس شرح المفصل -٤٥

 ،تحقيـق وشـرح محمـود يوسـف فجـال ،لأبي الطيّب الفاسيّ   ،طيّ الاقتراح فيض نشر الاقتراح من روض -٤٦

 .٢٠٠٠ ،١ط ،دار البجوث للدراسات وإحياء التراث: دبي 

 .١٩٧٣ ،١ط ،دار الآفاق الجديدة: بيروت  ،أبوهلال العسكري ،الفروق في اللغة -٤٧

 .المطبعة العلميّة: دمشق  ،أحمد الخوص ،قصّة الإنشاء -٤٨

 ،١ط ،مؤسســة الرســـالة: بيـــروت  ،تــأليف ســعيد إســـماعيل صــيني ،لبحـــث العلمـــيقواعــد أساســـية فــي ا -٤٩

١٩٩٤. 

رئاســة إدارة البحــوث : الريــاض  ،عبــد الغنــي أحمــد جبــر مزهــر ،قواعــد الاختصــار المنهجــي فــي التــأليف -٥٠

 .٥٩العدد  ،مجلة البحوث الإسلامية ،العلمية والإفتاء

" ملحــق بـــآخر  ،مــد حســان الطيــان ومـــروان البــوّابإعـــداد مح ،قواعــد الإمــلاء والعـــدد وعلامــات التــرقيم -٥١

 .١٤١٩ ،مؤسسة الرسالة: بيروت  ،"القاموس المحيط 

= هــ  ١٤١٨ ،مكتبـة الملـك فهـد الوطنيـة: الريـاض  ،مـوريس أبوالسـعد ميخائيـل ،تحريـره ونشـره: الكتاب  -٥٢

 .م ١٩٩٧

 .عالم الكتب: بيروت   ،تحقيق عبد السلام هارون ،كتاب سيبويه -٥٣

 .م١٩٩٦ ،٢ط  ،عصمي للنشر والتوزيع: القاهرة  ،محمد مصطفى بن الحاج ،قاريركتابة الت -٥٤



 

 ١٢٨   

 ،مكتبـة لبنـان ناشـرون: بيـروت  ،تحقيـق علـي دحـروج ،محمد علـي التهـانوي ،كشّاف اصطلاحات الفنون -٥٥

 .١٩٩٦ ،١ط 

 .دار إحياء التراث العربي: بيروت  ،حاجي خليفة ،كشف الظنون عن أسامي الكتب والفنون -٥٦

حققـه وخـرّج أحاديثـه  ،تقـيّ الـدّين الحصـني ،لأخيـار فـي حـلّ غايـة الاختصـار فـي الفقـه الشـافعيكفاية ا -٥٧

 .١٩٩٨ ،دار البشائر: دمشق  ،عبد القادر الأرناؤوط

 .١٩٨٢ ،٢ط ،وزارة الثقافة: دمشق  ،تحقيق محمد المصري وعدنان درويش ،الكفوي أبوالبقاء ،الكلّيات -٥٨

 .١٩٧٩ ،دار المعارف بمصر :  القاهرة ،لابن منظور ،لسان العرب -٥٩

مكتبـــة : عمـــان   ،تحقيـــق الـــدكتور عمـــر عبـــد الـــرحمن الساريســـي ،للراغـــب الأصـــفهاني ،مجمـــع البلاغـــة -٦٠

 .الأقصى

ويليـه  ،للرافعي" فتح العزيز شرح الوجيز" ويليه  ،شركة العلماء: القاهرة  ،النووي ،المجموع شرح المهذب -٦١

 ."فعي الكبيرالتلخيص الحبير في تخريج أحاديث الرا" 

المنظمة العربية للتربية والثقافـة : تونس  ،" )م"تدوبات  (مجموعة التقانين الدولية للوصف الببليوغرافي  -٦٢

 .١٩٩٤ ،والعلوم

 .١٩٩٣ ،مكتبة لبنان: بيروت  ،بطرس البستاني ،قاموس مطوّل للغة العربية: محيط المحيط  -٦٣

 المفتاح في المعاني والبيان والبديعتلخيص = مسعود بن عمر التفتازاني  ،مختصر المعاني

 .دار الفكر ،دمشق ،تحقيق عدد من المحققين ،لابن منظور ،مختصر تاريخ دمشق -٦٤

وتهـذيب الإمـام ابـن قـيّم  ،ومعالم السنن لأبي سليمان الخطـابي ،للحافظ المنذري ،مختصر سنن أبي داود -٦٥

 .ار المعرفةد: بيروت  ،تحقيق أحمد محمد شاكر ومحمد حامد الفقي ،الجوزيّة

محمـــد  ،تحقيـــق محمـــد أحمـــد جـــاد المـــولى ،جـــلال الـــدين الســـيوطي ،المزهـــر فـــي علـــوم اللغـــة وأنواعهـــا -٦٦

   .١٩٥٨ ،٤ط  ،دار إحياء الكتب العربية: القاهرة  ،علي محمد البجاوي ،أبوالفضل إبراهيم

 ،١ط ،ر صـادردا :بيـروت  ،تحقيق الأستاذ إبراهيم صـالح ،للأبشيهي ،المستطرف في كلّ فنّ مستظرف -٦٧

١٩٩٩. 

 .١٩٥٥ ،المكتبة العصرية: بيروت  ،أسد رستم ،مصطلح التاريخ -٦٨

 .١ط  ،١٩٨٣= ١٤٠٣ ،المجمع العلمي العراقي: بغداد  ،أحمد مطلوب ،معجم البلاغة العربية -٦٩

 .١٩٨٦ ،٢ط  ،مكتبة مصر: القاهرة  ،حسين نصّار ،المعجم العربي -٧٠

 .١٩٨٨ ،لاروس: باريس  ،تربية والثقافة والعلومالمنظمة العربية لل ،المعجم العربي الأساسي -٧١

  .مجمع اللغة العربية بالقاهرة ،المعجم الفلسفي -٧٢

مكتبــة : بيــروت  ،تــأليف لطيــف زيتــوني ،فرنســي -إنكليــزي  -عربــي : معجــم مصــطلحات نقــد الروايــة  -٧٣

 .٢٠٠٢  ،١ط  ،دار النهار للنشر ،لبنان

: قـم  ،تحقيـق وضـبط عبـد السـلام هـارون ،بـن زكريـالأبي الحسين أحمد بـن فـارس  ،معجم مقاييس اللغة -٧٤

  .مصوّرة عن الطبعة المصرية ،١٤٠٤ ،مكتب الإعلام الإسلامي



 

 ١٢٩   

 .١،٢٠٠٣ط  ،مكتبة لبنان ناشرون: بيروت  ،علي القاسمي ،المعجمية العربية بين النظرية والتطبيق -٧٥

: بيـــروت  ،الـــد الطبـــاعإيـــاد خ ،تحقيـــق ،جـــلال الـــدين الســـيوطي ،فـــي مبهمـــات القـــرآن مفحمـــات الأقـــران -٧٦

 .١٩٨٦ ،١ط ،مؤسسة الرسالة

دار : بيـروت  ،تـأليف عبـد الـرحمن العيسـوي ،مناهج البحث العلمي في الفكر الإسـلامي والفكـر الحـديث -٧٧

 .١٩٩٦ ،الراتب الجامعية

 ،دار صــادر: بيــروت  ،تحقيــق عــدد مــن المحققــين ،للعليمــي ،فــي أصــحاب الإمــام أحمــد المــنهج الأحمــد -٧٨

١٩٩٠. 

  .١٩٦٥ ،٢ ط ،دار المعارف بمصر: القاهرة  ،حسن عثمان ،لبحث التاريخيمنهج ا -٧٩

مؤسسة : بيروت  ،دار البشير: عمان  ،ثريا عبد الفتاح ملحس ،منهج البحث العلمي للطلاب الجامعيين -٨٠

 .١٩٩٨ ،٦ط ،الرسالة

 .جامعة دمشق ،أملية جامعية ،عيسى عسافين ،منهج البحث العلميّ في المكتبات والمعلومات -٨١

 .٢٠٠٠ ،١ط  ،دار القلم: دمشق  ،فاروق حمادة ،منهج البحث في الدراسات الإسلامية تأليفاً وتحقيقاً  -٨٢

دار : دمشـق  ،عبـد الوهـاب إبـراهيم أبوسـليمان ،خصائصـه ونقائصـه:منهج البحث فـي الفقـه الإسـلامي  -٨٣

 .٢٠٠٠ ،٢ط  ،ابن حزم

 ،١ط  ،دار الغــــرب الإســــلامي: بيــــروت  ،يحيــــى وهيــــب الجبّــــوري ،مــــنهج البحــــث وتحقيــــق النصــــوص -٨٤

١٩٩٣.  

 .١٩٧٩ ،٢ط  ،دار الفكر: دمشق  ،نور الدّين عتر ،منهج النقد في علوم الحديث -٨٥

 ،دار الفكــر المعاصــر: بيــروت  ؛ دار الفكــر: دمشــق  ،إيــاد خالــد الطبّــاع ،مــنهج تحقيــق المخطوطــات -٨٦

 .٢٠٠٣ ،١ط

  .١ط ،هـ ١٣٣٩ ،ةمطبعة الجزير :تونس  ،محمد الطاهر ابن عاشور ،موجز البلاغة -٨٧

 .١٩٩٨ ،١ط ،هيئة الموسوعة العربية ،رئاسة الجمهورية: دمشق  ،الموسوعة العربية -٨٨

 .م ١٩٩٩=١٤١٩ ،٢ط ،مؤسسة أعمال الموسوعة: الرياض  ،العالمية الموسوعة العربية -٨٩

 .١٩٩٨ ،١ط ،مكتبة لبنان: بيروت  ،رفيق عجم ،موسوعة مصطلحات أصول الفقه عند المسلمين -٩٠

 .٢٠٠٠ ،١ط ،مكتبة لبنان: بيروت  ،رفيق عجم ،صطلحات علم التاريخ العربي والإسلاميموسوعة م -٩١

 ،دار الفــتح: دمشــق  ،أمجــد الطرابلســي ،نظــرة تاريخيّــة فــي حركــة التــأليف عنــد العــرب فــي اللغــة والأدب -٩٢

١٩٧٢. 

 ،نجلوالمصـريّةمكتبـة الأ: القاهرة  ،خليل صابات وجمال عبد العظيم ،نشأتها وتطوّرها: وسائل الاتّصال  -٩٣

 .٢٠٠١ ،٩ط

  :المصادر الأجنبية 
  

١. American Encyclopedia  

٢. Grolier Encyclopedia of Knowledge 



 

 ١٣٠   

  الفهرس التفصيلي

  المحتوى 

  المقدّمة 

 والتأليف مقـدّمـات في البـحث العـلمي :الفصـل الأوّل  

  تعريفُ البحث العلميّ   •

 تعريف التأليف   •

 أشكال التأليف  •

 أركان البحث  •

 أنواع البحوث   •

 عمليّة البحث العلميّ   •

  مستلزمات البحث العلميّ    •

 الأسئلة المتداولة في مجال البحث العلميّ    •

 

 تعـريفـات في مجـال المعلومـات:  الفصـل الثـاني 

  المعلومة  •

 علم المعلومات •

 أوعية المعلومات •

 المنظومة المعلوماتيـةّ  •

 البيانات والمعلومات •

 

  مـراكز  المـعلومـات:  الفصـل الثـالـث 

  مصادر المعلومات •

 مؤسسات المعلومات وأنواعها  •

 تصنيف المعلومات  •

 تنظيم أوعية المعلومات في مراكز المعلومات  •

 عمليات المعلومات  •

 خدمات مراكز المعلومات  •

 فهرسة أوعية المعلومات  •

 الاتصال مع مراكز المعلومات •

 

 البـاحـث:  الفصـل الـرابـع 



 

 ١٣١   

  صفـاته   •

 ته مؤهّـلا •

 الباحث والمكتبة  •

 

 أدوات البـحـث العـلميّ :  الفصـل الخـامـس 

  تعريف أدوات البحث  •

  أدوات البحث العلميّ   •

 المصادر والمراجع   •

 )الإنترنيت(الشابكة  •

 

 منـاهج البـحث العلميّ :  الفصـل السـادس 

  منهج دراسة الحالة    •

 تحليل المضمون  •

 لاسترداديمنهج البحث التاريخيّ أوالوثائقي أوا •

 منهج البحث الوصفيّ    •

 منهج البحث التجريبيّ  •

 المناهج الرياضية والإحصائية في البحث العلميّ  •

 

  وأغراضه وشروطه في آداب التآليف:  الفصل السابع 

 مقدّمة في التأليف  •

 آداب التأليف •

 ومقاصده أغراض التأليف  •

 أنواع المؤلّفات من حيث المقدار   •

  نصائح للمؤلِّف •

  لتأليفشروط ا •

  الاستشهاد بالنصوص: ثامن الفصل ال 

  تعريف المثال والتمثيل   •

 تعريف الاقتباس   •

 تعريف الاستشهاد   •

 الشواهد   •

  اختصار الشواهد  •

 أنواع الشواهد    •



 

 ١٣٢   

 أغراض الشواهد   •

 حجيّة الشاهد   •

 طرق الاقتباس   •

  حكم تقطيع متن الحديث الواحد وتفريقه في الأبواب  •

  النقل بالمعنى  •

   النقل من المصادر المعتمدةو لاقتباس ا  •

 الأقوال المتعارضة في كتابات المؤلّفين   •

  شرط النقل والاستشهاد في التاريخ  •

 فوائد وملحوظات عند الاستشهاد بالنصوص  •

 

  خُطـوات البـحث العلميّ  :تاسع الفصـل ال 

  تعريف خطّة البحث  •

 لبحث العلميّ  امرحلة إعداد   •

 عناصر خطة البحث   •

 العناصر الواجب إثباتها وتبيانها في البحث   •

ترتيب المعاني وتنسيقها  ،طرق أخذ المعنى ،صفات المعنى ،أساليب الإنشاء :والإنشاء أسلوب الكتابة  •

  أحوال الألفاظ المفردة ،مقامات الكلام  ،أخذ النتائج من المعاني ،وتهذيبها

 القراءة والباحث   •

 صياغة البحث  •

 

  تنظـيم  النصوص :العاشر الفصـل  

  ضوابط تنسيق النصوص    •

 ضوابط تحرير النصوص   •

 علامات الترقيم  •

 ملحوظات على استخدام علامات الترقيم  •

 صور الاختصار في الكتابة  •

 الهوامش   •

 ) التهميش(طريقة تدوين المصادر والمراجع   •

 ترتيب المصادر والمراجع في الهامش الواحد   •

 طرق ترتيب الهوامش   •

 يم الهوامش طرق ترق  •

 المنهج الموحّد في ذكر عنوان المصدر أوالمرجع   •



 

 ١٣٣   

 ترقيم الصفحات    •

 طريقة ترتيب البحث   •

 مراجعةُ البحث وتقويمه   •

 تجنّب الأخـطاء اللغويّة الشائعة والأساليب الضعيفة  •

 إخراجُ رسالة التخرّج : الإخراجُ الفنيّ للبحث  •

 النشر المحكّم    •

  

  سة الكتبفهر  : عشر حاديالفصل ال 

  الأسماء المختلفة للفهرس  •

 المادّة التي تفُهرَس من الكتاب  •

 ضوابط وَضْع الفهارس العلميّة  •

 أنواع الفهارس   •

 ترتيب الفهارس داخل الكتاب   •

 فهرس الفهارس   •

 المنهج الموحّد لفهرسة الكتب    •

 ة  قرآنيّ فِهرِس الآيات ال  •

 والآثارة وفِهرِس الأحاديث نبويّ فِهرِس الأحاديث ال  •

 فِهرِس الأشعار والقوافي   •

 ذكر أوزان الأبيات •

 فهرس الفوائد  •

 فهرس رؤوس الموضوعات   •

 فهرس المصادر والمَراجع   •

 ترقيم المصادر والمراجع  •

 بيانات كتب فهرس المصادر والمراجع  •

 الإشارة إلى المصادر والمراجع في متن الكتاب وحواشيه  •

 بقيّة الفهارس  •

 لفِهرِس ترتيب الكلمات في ا •

 في الفهارس العزو •

  فهرس المصادر والمراجع 

 الفهرس التفصيلي 


